TERMO DE REFERENCIA (TR) — SERVICOS

Base legal: Lei Federal n°® 14.133/2021

Registra-se que, caso as informacdes constantes neste instrumento conflitem com as
estabelecidas no respectivo edital e seus anexos, prevalecera o texto indicado neste
Termo de Referéncia.

AREA DEMANDANTE/SIGLA

Procuradoria do Legislativo - PROLEG

1 - DEFINICAO COMPLETA DO OBJETO

1.1 - Descricao do objeto:

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servi¢os de fornecimento
de recortes de publicacdes eletrbnicas, servico comum, continuo, conforme
condi¢cles, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, nos termos
da Lei Federal n° 14.133/2021.

Lote | Item Descricéo de cada item Unidad|Quantidal] Cddigo
e de Compras
- 01 Prestacao de servigco de 1 23000

assinatura de informador juridico, [Servico
com a disponibilizacéo de
recortes de publicacoes.

1.1.1 - O Codigo Compras acima, do portal Compras Governamentais, serve
apenas como base para cadastro. Caso haja divergéncias com o Termo de
Referéncia, prevalecera a especificacdo descrita neste TR.

1.2 - Definicdo acerca da continuidade do servico e alocacdo de mao de obra:
(X) Continuado. SEM dedicacéao exclusiva de mao de obra.

1.3 - O regime de execuc¢do do servigo sera o seguinte:
(X) Empreitada por preco global.

1.4 - Agrupamento de itens:
A presente contratacao sera por:
(X) Item unico.
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1.5 - Natureza do objeto:
(x) Compras, locacdes e outros Servicos.

1.6 - Necessidade de indicacdo de responsavel técnico:
(x) Nao.

2 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

2.1 - Condic¢Bes gerais e especificas de execucédo e aceitacdo do objeto ou
padrdes minimos de qualidade para o servico a ser contratado:

2.1.1 - Contratacao para a prestacao de servico de extracdo de recortes de diarios,
com o fornecimento de informacdes para a PROLEG, relativo as publicacdes do
Tribunal da Justica de Minas Gerais, Supremo Tribunal Federal, Superior Tribunal
de Justi¢a, Tribunal Regional Federal da 62 Regido, Tribunal Regional do Trabalho
da 32 Regido, Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e outros 6rgdos que
efetuem publicagbes em nome da Camara Municipal de Belo Horizonte.

2.1.2 - As publicacdes veiculadas em todos os Diarios acima mencionados deverao
ser enviadas para o quantitativo de 13 (treze) e-mails, quais sejam, o do setor
(PROLEG) e os dos Procuradores, a serem indicados pelo gestor apés finalizada a
contratacao.

2.1.3 - O envio dos recortes (eletronicos) a CONTRATANTE, via e-mail, devera ser
feito na mesma data das publicacdes ocorridas nos Diarios acima indicados. Caso
nao seja possivel o encaminhamento do e-mail no mesmo dia da publicacdo, a
CONTRATADA devera enviar os recortes impreterivelmente no dia seguinte para
os aludidos e-mails, por qualquer outro meio célere ou para o endereco da
CONTRATANTE, na Avenida dos Andradas, n° 3.100, Sala A-309, bairro Santa
Efigénia, CEP 30260-070, em Belo Horizonte/MG, aos cuidados da PROLEG.

2.2 - Possibilidade de subcontratacéo:
(X) Néo.

2.3 - Havera necessidade de exigéncia de garantia contratual para assegurar o
adimplemento e fiel cumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA?
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(X) Néo.

3 - VIGENCIA DA CONTRATACAO E INDICACAO DE PRORROGACAO

3.1 - O inicio da vigéncia da presente contratacdo esta previsto para a seguinte
data:
(X) 10/03/2026, em raz&o do encerramento do contrato vigente.

3.2 - A duracgédo da vigéncia sera:
(X) Pelo seguinte numero de meses: 12 (doze) meses.

3.3 - Possibilidade de prorrogacéao:
(X) Sim. Com base no Art. 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4 - EXECUCAO CONTRATUAL

4.1 - A gestdo da contratacdo serd atribuida ao titular do seguinte setor: PROLEG.

4.2 - Em razao da natureza do objeto a fiscalizagao:

(X) Sera exercida pelo préprio gestor. Apos a efetivacdo da contratacdo, sera
designado servidor lotado na Proleg, nos termos do art. 158, 81°, da Portaria
23.000/2025.

4.3 - O modelo de gestdo e fiscalizacdo da contratacdo consiste na analise do
cumprimento pela contratada das obrigacdes estipuladas no item 2.1 deste TR.

4 .4 - O faturamento sera realizado:
(X) Mensalmente.

4.5 - O reajuste do contrato terd como referéncia:
(X) A variagdo acumulada do IPCA no periodo, observado o intervalo minimo de 1
(um) ano contado a partir do orcamento estimado ou do ultimo reajuste.

4.6 - O servigo devera ser iniciado no seguinte prazo, a contar da solicitagéo formal
da CMBH: 1 (um) dia util.
4.7 - O servigo devera ser prestado:
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(x) Até o término da vigéncia contratual.

4.8 - A prestacao do(s) servigo(s) pela CONTRATADA ocorrera, sem quaisquer
onus adicionais para a CMBH, via e-mails a PROLEG e aos Procuradores, na
mesma data das publicagc6es ocorridas nos diarios oficiais.

5 - FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Em vista da necessidade de a Procuradoria manter o controle efetivo das
publicacdes relativas aos processos judiciais e extrajudiciais de interesse desse
orgao legislativo, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de fornecimento de recortes das publicacdes eletronicas.

Diante do montante de publicacdes e dos servigos rotineiros da PROLEG, torna-se
ineficiente a leitura integral diaria dos jornais oficiais, necessitando, assim, que o
servico seja feito de forma terceirizada, de modo a garantir maior eficiéncia e
celeridade ao processo de controle, j& que a andlise se resumiria aos experientes
em que contivessem a expressao “Camara Municipal de Belo Horizonte”.

A quantidade demandada do servi¢o corresponde ao quantitativo de Procuradores
do quadro efetivo da Casa, 0s quais estardo aptos ao recebimento dos informativos,
acrescentada da assinatura referente ao setor da Procuradoria.

Para garantir que os Procuradores tenham o controle dos andamentos processuais,
de forma a cumprir prazos e diligéncias essenciais a defesa judicial e extrajudicial
da CMBH, é fundamental que o servico de informac¢des de movimentagdes judiciais
seja prestado de forma continua. Assim, o Procurador deve ter acesso as
informacdes de forma regular e atualizada, para que possa tomar as medidas
necessarias a tempo de evitar prejuizos para o érgéao legislativo.

6 - DOCUMENTOS ADICIONAIS DE HABILITAGAO

(X) Nenhum.

7 - FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo sera formalizada por:
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(x) Instrumento de contrato

8 - DISPOSICOES SOBRE POSSIVEIS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

N&o se aplica.

9 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

A elaboracao do ETP é facultada, entre outras, na hipétese de dispensa em razéo
do valor, conforme previsto no art. 21, 81°, |, da Portaria n° 23.000/2025. Trata-se,
portanto, de situacéo aplicavel a contratacdo ora pretendida. O objeto € comum, de
baixa complexidade e baixo custo, ndo se vislumbrando prejuizo ao interesse
publico na auséncia de sua elaboracao.

Ademais, a solucdo proposta é viavel, sendo corriqueiro 0 seu uso para 0
atendimento de 6rgdos juridicos. A fim de comprovar a referida viabilidade, nos
termos previstos no 82° do art. 21 da Portaria n° 23.000/2025, ao pedido de
contratacao foram acostados os orgcamentos encaminhados por empresas do ramo.

O orcamento néo tera carater sigiloso.

10 - DATA E ASSINATURAS

Belo Horizonte, 15 de Janeiro de 2026.

BRUNO Assinado de forma
BrunO Vargas dOS Santos VARGAS DOS digital por BRUNO

VARGAS DOS
SANTOS:02791050027

Procurador-Geral Adjunto >ANTOS02791 g o s
050027 14:08:23 -03'00'

Marcos Amaral Castro
Procurador-Geral

Documento assinado digitalmente

b MARCOS AMARAL CASTRO
g » Data: 15/01/2026 14:13:48-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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