CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n® 14.133/2021

AREA DEMANDANTE/SIGLA

Cerimonial do Legislativo - Cerleg
Superintendéncia de Comunicagao Institucional - Supcin

NUMERO DO PROTOCOLO DO ETP

Nao se aplica, conforme artigo 22, §1°, inciso | da Portaria 22.000/24 e artigo 75,
inciso Il da Lei 14.133/21.

1 - DEFINICAO COMPLETA DO OBJETO

1.1 - Descrig¢ao do objeto:

Aquisicao de vestimentas para identificacdo e caracterizagao de profissionais da
Camara Municipal de Belo Horizonte, bens comuns, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Lote | Iltem Descrigcao de cada item SilEE eEn DERlEE
de dade Compras
Colete na cor preta, com dois bolsos
frontais, personalizado para | nida
- 1 | identificagéo da equipe  de | 4o 12 476897
comunicagao institucional.
- 2 Terno masculino na cor preta, | Unida 8
composto por paleté e calga social. de 614117
- 3 Camisa social masculina na cor preta. ;Jenlda 8 467411
- 4 Camisa social masculina na cor | Unida 4
branca de 467411
- 5 Gravata social masculina na cor azul | Unida 4 318802
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marinho/escuro. de
- 6 Gravata social masculina na cor | Unida 4 278219
vinho. de
- 7 Meia social masculina classica na | Par 8
cor preta. 265527
- 8 Sapato social masculino na cor preta. | Par 8 458144
- 9 Camisa social feminina na cor preta. [ Unida 6 613286
de
- 10 | Calga social feminina na cor preta. (LjJ:lda 3 476855
- 11 | Sapato social feminino na cor preta. Par 6 614130
- 12 | Meia calca feminina adulta na cor | Par 12
preta. 446320
- 13 | Blazer social feminino na cor preta. ;ngda 3 278930
- 14 | Vestido social feminino na cor preta. (Lnglda 3 385159
1.2 - Agrupamento de itens:
A presente contratacdo sera por:
( x ) Itens isolados.
2 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
2.1 - Especificagdes técnicas, caracteristicas ou padrées minimos de qualidade
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para o bem a ser contratado, além das ja mencionadas na descri¢do do item no
topico anterior:

2.1.1 - A personalizagao do item 1 deve observar as seguintes especificagoes:
2.1.1.1 - Na parte frontal, a personalizacdo do colete deve conter as inscrigdes:

2.1.1.1.1 - “COMUNICACAO INSTITUCIONAL” e o brasdo oficial da Camara
Municipal de Belo Horizonte no formato horizontal compacto.

21.1.1.2 - Ambas as inscricdes frontais devem ser da mesma largura, com
aproximadamente 8 centimetros cada; devem guardar uma distancia minima de
1,5 centimetros de qualquer costura do colete; devem estar posicionadas na altura
do peito e centralizadas horizontalmente em relag&o a largura da aba.

2.1.1.2 - Na parte traseira, a personalizagao do colete deve conter as inscri¢gdes:

2.1.1.21 - Brasao oficial da Camara Municipal de Belo Horizonte, no formato
vertical compacto, na parte superior traseira do colete. Ele deve ter largura de
aproximadamente 10 centimetros; deve guardar uma distadncia de, no minimo, 3
centimetros da costura da gola e ndo deve sobrepor qualquer outra costura
paralela, caso exista. Deve estar centralizado horizontalmente em relagdo a
largura total do colete.

2.1.1.2.2 - “COMUNICACAO INSTITUCIONAL” na parte inferior traseira do colete.
A inscricdo deve guardar distancias de, no minimo, 10 centimetros das costuras
laterais e, no minimo, 20 centimetros da costura inferior. Deve, ainda, estar
centralizada horizontalmente em relagéo a largura total do colete.

2.1.1.3 - A arte para a personalizagéo do item 1, assim como as logomarcas a
serem utilizadas, constam no Anexo |, disponiveis para acesso também através do
e-mail supcin@cmbh.mg.gov.br.

2.1.2 - O item 2 deve ser composto por:

a) Paletd: forrado, manga longa, gola lisa inteira, cor preta, tecido tropical de
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poliviscose (entre 30% e 35% de viscose), bolsos embutido na parte
externa, sendo 1 bolso de lengo na parte superior do paleté e 2 bolsos na
parte inferior do paletd, bolsos forrados, fechamento frontal com botdes,
ombreiras embutidas, botées nos punhos.

b) Calcga: social, cor preta, tecido tropical de poliviscose (entre 30% e 35% de
viscose), com passadores para cinto, com 2 bolsos laterais embutidos tipo
faca (lado esquerdo/direito), forrados, e 2 bolsos traseiros, forrados.

2.1.3 - Os item 3 e 4 devem seguir as seguintes especificagdes: tecido de algodao
(pelo menos 80% da composicéo total), mangas longas, fechamento frontal por
botdes, fechamento dos punhos com botdes e colarinho social.

21.4 - Os itens 5 e 6 devem seguir as seguintes especificagbes: estampa lisa,
sem no6 permanente, modelo tradicional, para adulto em tamanho padréo.

2.1.5 - O item 7 deve seguir as seguintes especificagdes: tecido 100% algodéao e
tamanho para adultos.

2.1.6 - O item 8 deve seguir as seguintes especificagdes: cabedal em couro,
solado em borracha antiderrapante, com cadargo, para adulto.

2.1.7 - O item 9 deve seguir as seguintes especificacdes: tecido de algodao (pelo
menos 80% da composigao total), mangas longas, fechamento frontal por botdes,
fechamento dos punhos com botdes, colarinho social.

21.8 - O item 10 deve seguir as seguintes especificagdes: tecido crepe
(encorpado), com forro, com passadores para cinto, com 2 bolsos laterais
embutidos tipo faca (lado esquerdo/direito) forrados, 2 bolsos falsos traseiros
forrados.

2.1.9 - O item 11 deve seguir as seguintes especificagdes: tipo scarpin, salto com
3 centimetros, em couro, solado antiderrapante, para adulto.

2.1.10 - O item 13 deve seguir as seguintes especificagbes: manga longa, gola
forrada do proprio tecido, tecido de poliviscose (entre 30% e 35% de viscose), com
forro, com fechamento frontal com botdes, 2 bolsos externos forrados e embutidos
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na parte inferior do blazer, ombreiras embutidas, botées nos punhos.

2111 - O item 14 deve seguir as seguintes especificacbes: tecido crepe
(encorpado), com forro de seda, manga 3/4, com comprimento abaixo do joelho,
bainha invisivel.

2.1.12 - A CONTRATADA devera disponibilizar amostra dos itens 2 a 14 em
tamanhos diversos para que a equipe do Cerimonial do Legislativo experimente os
trajes e a CMBH escolha os tamanhos a serem adquiridos.

2.2 - Foi necessario exigir marca?
(x) Nao.

3 - VIGENCIA DA CONTRATAGAO E INDICAGAO DE PRORROGAGAO

3.1 - O inicio da vigéncia da presente contratacdo esta previsto para a data de
assinatura do contrato ou documento equivalente.

3.2 - A duragéao da vigéncia sera:
( x ) Até o final do exercicio da contratagao.

3.3 - Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da
contratagcao pelo periodo solicitado:
( x ) Nao se aplica.

3.4 - Ha possibilidade de prorrogagao?

( x ) Nado. Em razéo de: trata-se de entrega unica a ser realizada ainda neste
exercicio, esgotando o objeto por completo, de modo que ndo ha que se falar em
prorrogacao.

4 - EXECUGAO CONTRATUAL

4.1 - A gestdo da contratacdo do item 1 sera atribuida ao titular da Supcin
enquanto a gestdo da contratagdo dos itens 2 a 14 sera atribuida ao titular do

Cédigo: FOR.SECONT.006. Modelo Versao: 06. Aprovado em 06/09/2024 por Adjunto DIRAFI.



CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

Cerleg.

4.2 - Em razdo da natureza do objeto, do volume de bens e seus valores, a
fiscalizacao:
( x ) sera exercida pelo préprio gestor.

4.3 - O faturamento sera realizado:
( x) Ao final da entrega do bem.

4.4 - O reajuste do contrato tera como referéncia:
( x ) A variagdo acumulada do IPCA no periodo, observado o intersticio minimo de
1 (um) ano contado a partir do orgamento estimado ou do ultimo reajuste.

4.5 - A forma de entrega dos bens é:
( x ) Unica. Para todos os itens.

4.6 - O prazo de entrega dos bens é de, no maximo, 30 (trinta) dias corridos, a
contar:

( x ) da emissédo da ordem de compra para o item 1.

( x ) da aprovacéo, pelo Cerleg, da amostra dos tecidos, tamanhos e modelagem
dos itens 2 a 14.

4.6.1 - A CONTRATADA devera disponibilizar as amostras dos tecidos, tamanhos
e modelagens dos itens 2 a 14 em até 10 (dez) dias corridos apods solicitacdo da
CMBH. Caso as amostras sejam rejeitadas, a CONTRATADA devera apresentar
novas amostras, adequadas conforme as especificagdes aqui previstas, em até 5
(cinco) dias uteis.

4.7 - A entrega do item 1 sera feita pela CONTRATADA, sem quaisquer 6nus
adicionais para a CMBH, no seguinte endere¢o: Av. dos Andradas, 3.100, sala
108-A, Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG, CEP 30260-900. A entrega dos itens
2 a 12 sera feita pela CONTRATADA, sem quaisquer 6nus adicionais para a
CMBH, no seguinte enderego: Av. dos Andradas, 3.100, sala 114-A, Santa
Efigénia, Belo Horizonte - MG, CEP 30260-900.

Cédigo: FOR.SECONT.006. Modelo Versao: 06. Aprovado em 06/09/2024 por Adjunto DIRAFI.



e

CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

4.7.1 - O agendamento para entrega do item 1 podera ser feito através do telefone
(31) 3555-1105 ou do e-mail supcin@cmbh.mg.gov.br.

4.7.2 - O agendamento para entrega dos itens 2 a 14 podera ser feito através do
telefone (31) 3555-1106 ou do e-mail seceve@cmbh.mg.gov.br.

4.7.3 - A CONTRATADA devera arcar com todos os custos de entrega das pecas
de vestuario, bem como eventuais substituicbes que venham a se mostrar
necessarias por motivo de defeito ou inconformidade do bem entregue. Devera,
portanto, considerar esses custos quando da apresentacdo de sua proposta
comercial.

4.8 - Regras para o recebimento provisorio e definitivo:

4.8.1 - Os itens deverao ser entregues em sua embalagem original de fabrica, sem
que haja qualquer tipo de violagdo ou alteragdo que coloque em duvida sua
integridade.

4.8.2 - Havera inspecao inicial e preliminar, quando da entrega dos itens pela
CONTRATADA, na qual sera verificada sua correspondéncia com a nota fiscal
apresentada e com este TR, bem como avaliada a integridade aparente dos
produtos entregues.

4.8.3 - Sera feita inspecao final e definitiva, com maior nivel de detalhamento, em
até 05 (cinco) dias uteis da data da entrega dos itens, na qual serdo observadas a
integridade, qualidade, quantidade e demais especificagbes, isto €, se néo
apresentam defeitos aparentes e se atendem aos requisitos exigidos.

4.8.4 - No caso de atestada a desconformidade dos trajes entregues a CMBH,
sera dado prazo de 10 (dez) dias uteis para corregdo, apoés o qual, em caso de
nao resolugcdo do problema, a empresa fornecedora estara sujeita as sancdes
cabiveis.

4.8.5 - O recebimento definitivo ndo isenta a empresa fornecedora da obrigagao
de cumprimento do disposto neste TR, sob pena de aplicagdo das penalidades
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previstas em lei.

5 - FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A Deliberagao n° 7/2025, que versa sobre a organizagao da secretaria da CMBH,
discrimina as competéncias da Superintendéncia de Comunicagao Institucional em
seu artigo 6°:

Art. 6° - Compete a Superintendéncia de Comunicacéo Institucional - Supcin:

| - desenvolver atividades em matérias pertinentes ao relacionamento da CMBH com a
comunidade e com a imprensa em questdes relativas a comunicagéo e a divulgagao
dos trabalhos legislativos;

Il - empreender acgdes relacionadas ao fortalecimento da imagem da CMBH junto ao
publico interno e externo;

[ll - gerenciar os trabalhos de gravacdo em audio e video das atividades da CMBH
para registro, edicao e veiculagdo em meio audiovisual;

IV - coordenar a coleta de dados sobre a atividade institucional da CMBH e promover
sua divulgagéo;

V - administrar a cobertura fotografica de eventos e reunides da CMBH;

VI - colaborar com a Dirger na definicdo de estratégias de agéo;

VII - prestar assessoramento ao presidente, a Mesa Diretora e as diretorias em
assuntos relacionados a area;

VIII - administrar contratagdes referentes a sua area de atuacao;

IX - desempenhar atividades correlatas em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

Conforme depreende-se da leitura do artigo supra, a atuagéo da Supcin envolve,
essencialmente, a divulgacdo das atividades desenvolvidas nesta Casa
Legislativa, com o objetivo de aproximar cidadaos e seus representantes politicos,
inclusive para que aqueles possam fiscalizar a atuacao destes.

Por isso, a aquisi¢do de coletes personalizados com as insignias da CMBH para a
equipe de comunicagao institucional justifica-se na medida em que a
uniformizagcédo dos profissionais eleva a qualidade do servigo prestado ao mesmo
tempo em que resguarda a integridade dos mesmos.

Uma vez uniformizados, os agentes publicos tornam-se facilmente identificaveis,
fator que contribui para que eles acessem espacos com maior agilidade. E comum
que haja cobertura de eventos externos a Casa e, nessas ocasides, a
identificacdo da equipe de comunicacdo institucional torna-se mais relevante,
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inclusive para construir confiabilidade e segurancga por parte daqueles que estao
sendo filmados, fotografados ou entrevistados.

A uniformizacao da equipe contribui, também, para o fortalecimento da imagem do
Poder Legislativo Municipal perante a sociedade, ja que exprime profissionalismo
e organizagao, além de contribuir para a prevencao de fraudes, pois dificulta que
estranhos se passem por membros da equipe.

A aquisicao de 12 (doze) coletes personalizados justifica-se em razdo do numero
de integrantes da equipe de comunicagao institucional, que contardo com 2 (dois)
coletes para cada, facilitando a troca e a higienizagdo dos mesmos. Os bolsos
frontais nos coletes justificam-se perante a necessidade de guardar pegas dos
equipamentos audiovisuais que precisam estar ao alcance rapido do profissional.

Quanto ao Cerimonial do Legislativo, a Deliberagao n° 7/2025 dispde que:

Art. 11 - Compete ao Cerimonial - Cerleg:

| - desenvolver atividades em matérias pertinentes ao relacionamento da CMBH com
autoridades e 6rgaos diversos em questdes relativas ao protocolo institucional;

Il - recepcionar autoridades em visita a CMBH,;

[l - planejar, organizar e executar servigos relativos as reunifes solenes de que trata a
Resolucdo n° 1.860, de 1° de outubro de 1993, e as reunibes especiais de que trata a
Deliberagédo n° 4, de 23 de margo de 2005, e colaborar quanto ao aspecto protocolar
para os demais eventos institucionais;

IV - orientar os representantes da CMBH nas relagbes sociais de interesse
institucional;

V - colaborar com a Dirger na definigdo de estratégias de acgao;

VI - prestar assessoramento ao presidente, a Mesa Diretora e a Dirger em assuntos
relacionados a éarea;

VII - administrar contratagdes referentes a sua area de atuagao;

VIl - desempenhar atividades correlatas em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

O Cerimonial da CMBH desempenha papel central na representacgao institucional
da Casa em eventos oficiais, sendo responsavel por garantir a formalidade e a
imagem institucional perante autoridades, convidados e o publico em geral.

A atuacdo do setor esta intimamente relacionada a eventos solenes e
relacionamento com autoridades. Nesse sentido, a apresentacdao da equipe do
Cerimonial constitui fator decisivo para imprimir a formalidade necessaria nestas
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ocasides. Os uniformes sociais, com tamanho e caimento adequados,
caracterizardo os servidores de modo que eles atendam aos protocolos
institucionais e desenvolvam as atividades do seu setor com maior qualidade.

A padronizagdo das vestimentas também contribui para que a equipe seja
facilmente identificavel durante a realizacdo de eventos e reunides solenes, vez
que os servidores sdo frequentemente acionados pelos convidados para prestar
informagdes ou orientagdes. A utilizacdo de uniformes sociais fortalece a imagem
da CMBH, exprimindo profissionalismo, organizagéo e confiabilidade.

O numero de pecas a serem adquiridas foi estabelecido para atender a todos os
servidores do Cerimonial - quatro homens e trés mulheres - que contardo com
uma pecga reserva de cada item, facilitando a troca e a higienizagdo dos mesmos,
que sao utilizados diversas vezes na semana. O item 12 - meia cal¢a feminina -
conta com mais unidades porque € uma peca fragil que pode sofrer deterioragao
com mais facilidade.

Quanto aos tecidos do paletd, blazer e calgas, a indicagéo é o poliviscose (entre
30% e 35% de viscose) — que permite uma melhor respiracéo da pele, sendo uma
otima opgao para climas quentes, ja que o material ajuda a manter a temperatura
corporal mais equilibrada. Além disso, possui boa resisténcia e caimento,
garantindo durabilidade, leveza e menor amassamento, ideal para quem precisa
estar sempre bem apresentado. Outra vantagem €& a de que seu prego € mais
acessivel que o de tecidos como a la fria, por exemplo.

Quanto as camisas sociais masculinas e femininas, a indicag&o é o algodao (pelo
menos 80%), que permite melhor ventilacdo, ajuda a evitar o suor excessivo e
oferece conforto mesmo durante longos periodos de uso. Quanto aos sapatos, €
importante que sejam macios, tenham palmilhas anatdmicas e materiais flexiveis,
ja que os servidores podem passar por horas e horas com esses sapatos.

Cabe ressaltar que os itens que integram este TR ndo foram agrupados em lotes
porque durante a pesquisa de mercado e de fontes de orcamentagdo restou
demonstrado que alguns fornecedores nédo detém todas as pegas aqui descritas,
de modo que o agrupamento podera dificultar as aquisigoes.
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Por fim, declara-se que todos itens de consumo a serem adquiridos possuem
qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais
se destinam, nos termos do art. 34, § 2°, da Portaria n® 22.000/24.

6 - FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratacao sera formalizada por:
( x ) Nota de empenho

7 - DISPOSIGOES SOBRE POSSIVEIS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

Em conformidade com a Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos, que
estabelece a promocado do desenvolvimento sustentavel como uma finalidade
expressa das licitagdes, a Camara Municipal de Belo Horizonte (CMBH) adota
critérios e praticas de sustentabilidade em suas contratagdes. Estas medidas
visam minimizar impactos ambientais, promover a responsabilidade social e
assegurar a eficiéncia econémica.

Para a aquisicdo de vestimentas para identificacdo de profissionais da CMBH,
deverao ser observados os seguintes critérios de sustentabilidade:

7.1 - A CONTRATADA, preferencialmente, fornecera itens que possuam
certificacdbes ambientais reconhecidas. Essas certificacbes atestam o
compromisso dos fabricantes em reduzir impactos ambientais ao longo do ciclo de
vida dos produtos.

7.2 - A CONTRATADA optara por fornecer, de preferéncia, vestimentas que sejam
de alta durabilidade e vida util prolongada. Ao escolher produtos de qualidade,
reduz-se a necessidade de substituigdes frequentes, minimizando o descarte de
materiais e contribuindo para a redu¢ado do impacto ambiental.

8 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

8.1 - O Anexo |, documento que contém as especificacbes do item 1 e a arte
grafica a ser personalizada no mesmo, é parte integrante deste Termo de
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Referéncia.

8.2 - O orgcamento da contratagdo nao sera sigiloso.

9 - DATA E ASSINATURAS

Belo Horizonte, 07 de julho de 2025.

Documento assinado digitalmente

ub RAQUEL COSTA DEVASCONCELOS
g Data: 14/07/2025 13:43:11-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Raquel Costa de Vasconcelos
Superintendéncia de Comunicagao Institucional - Supcin

Documento assinado digitalmente

ub LORENA ADRIANA RESENDE
g Data: 14/07/2025 15:02:20-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Lorena Adriana Resende
Cerimonial do Legislativo - Cerleg
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