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CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

RELATORIO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

AREA DEMANDANTE/SIGLA

Secéo de Apoio Operacional e Protocolo / SECAOP

PREVISAO NO PLANEJAMENTO ANUAL DE CONTRATACOES

(Nimero do Documento de Formalizagéo de Demanda)

DFD 2024/149

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO E ESTIMATIVA DAS
QUANTIDADES (art. 18, §1°, incisos | e IV da Lei Federal n° 14.133/2021)

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo embasar a contratacao de

materiais e servicos graficos para a ,S:ecretafia"Administrativa da CMBH, com vistas
a satisfacdo da necessidade de provimento de material para a realizacao dos
eventos “Grande Colar do Mérito Legislativo Municipal” em 2024 e para Ceriménia

de Posse dos vereadores, prefeito e vice-prefeito, em janeiro de 2025.

O Grande Colar € uma homenagem concedida pela CMBH, estando regulamentada
pela Resolugdo n° 2.079/2015 desta Camara. A cerimdnia de posse ocorre em

funcéo das eleicdes municipais que serdo realizadas em outubro de 2024.

Os servigcos e materiais graficos, bem como o quantitativo a ser adquirido para os
eventos foram definidos pelo Cerimonial do Legislativo (CERLEG), um dos orgaos
responsaveis pelo planejamento e execugao do evento, que identificou as seguintes

necessidades:

Lote | ltem Descrigao Quantidade Unidade
1 1 Credencial Grande Colar | 11 pacotes (total Pacote com 50
550 unidades) unidades
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2 Envelope para credencial | 03 pacotes (total Pacote com 50
do Grande Colar com selo 150 unidades) unidades
2 3 Credencial Ceriménia de | 11 pacotes (total Pacote com 50
Posse 550 unidades) unidades
4 Envelope para credencial | 03 pacotes (total Pacote com 50
Cerimbnia de Posse com 150 unidades) unidades
selo
3 5 | Servico de fornecimento de | 08 (sendo frente e Unidades
instalagdo e retirada de | verso de 4 totens)
adesivo em totem para o
Grande Colar.
4 6 Servigo de fornecimento, |08 (sendo frente e Unidades
instalacdo e retirada de |verso de 4 totens)
adesivo em totem para
Ceriménia de Posse
5 7 Certificado 70 Unidades
Observacao:
1) No caso desta contratagdo, nao foi realizada pesquisa de séries histéricas de
consumo de anos anteriores, uma vez que cada evento do “Grande Colar’ e da
“Cerimbnia de Posse” & unico e com definigdes especificas da Presidéncia da
CMBH.
A seguir, apresenta-se a justificativa da necessidade de cada um dos itens
demandados:
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Item 1: Credencial Grande Colar

As credenciais sdo demandadas pela Se¢do de Apoio a Eventos Oficiais — SECEVE
— segdo integrante do CERLEG, e serdo utilizadas na solenidade do Grande Colar
do Mérito Legislativo Municipal para fins de credenciamento de vereadores,
agraciados e convidados. As especificagées seguem as definigdes usuais de
mercado quanto ao tipo de material, gramatura e dimensées. A unidade para a
credencial & o pacote com 50 unidades. A divisdo em pacotes com 50 unidades visa
ao atendimento de que podera ser solicitada uma arte diferente para cada pacote de
50 unidades, além da facilidade para guarda e manuseio. Sera solicitada prova
grafica das credenciais Grande Colar.

Item 2: Envelope para credencial do Grande Colar com selo

Os envelopes para credencial e selo, serdo utilizados para envelopar e encaminhar
as credenciais aos destinatarios participantes do Grande Colar do Mérito Legislativo.
A unidade de medida dos envelopes para credenciais com selo é o pacote com 50
unidades, que deve ser entendido como o conjunto de 50 unidades de envelope e 50
unidades de selo, componentes esses que serdo entregues em pacotes separados
para fins de facilitar a conferéncia e guarda. Sera solicitada prova gréafica para o

envelope para credencial e também do selo.
Item 3: Credencial Ceriménia de Posse

As credenciais sdo demandadas pela Segdo de Apoio a Eventos Oficiais — SECEVE
— secdo integrante do CERLEG, e seréo utilizadas na Ceriménia de Posse dos
vereadores, prefeito e vice-prefeito, para fins de credenciamento de vereadores,
prefeito, vice-prefeito, e convidados. As especificacdes seguem as definicbes usuais
de mercado quanto ao tipo de material, gramatura e dimensées. A unidade para a

credencial € o pacote com 50 unidades. A divisdo em pacotes com 50 unidades visa

ao atendimento de que podera ser solicitada uma arte diferente para cada pacote de

_ &\
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50 unidades, além da facilidade para guarda e manuseio. Sera solicitada prova

grafica das credenciais da Cerimonia de Posse.
item 4: Envelope para credencial Cerimdnia de Posse com selo

Os envelopes para credencial e selo, serao utilizados para envelopar e encaminhar
as credenciais aos destinatarios participantes da Ceriménia de Posse dos
vereadores, prefeito e vice-prefeito. A unidade de medida dos envelopes para
credenciais com selo é o pacote com 50 unidades, que deve ser entendido como o
conjunto de 50 unidades de envelope e 50 unidades de selo, componentes esses
que serdo entregues em pacotes separados para fins de facilitar a conferéncia e
guarda. Sera solicitada prova grafica para o envelope para credencial e também do

selo.

Item 5: Servico de fornecimento, instalagdo e retirada de adesivo em totem

para o Grande Colar

O adesivo em totem é demandado pela SECEVE para utilizagdo no evento do
Grande Colar do Mérito Legislativo Municipal, com o proposito de direcionar os
participantes para cada area distinta de credenciamento. As dimensdes desse item
podem variar, de forma que a medida maxima seja igual a dos totens disponiveis na
CMBH para utilizagéo no evento, qual seja, 0,90 m x 2,10 m. As demais definicbes
seguem as especificacoes ja adotadas em contratagoes anteriores, as quais

atenderam de forma satisfatoria as necessidades da Camara.

A opgéo por prever a instalagdo € a retirada do adesivo como incumbéncias da
contratada baseia-se na consideracédo dos cuidados necessarios para a correta
instalagéo dos adesivos sem danos aos totens e visa garantir um melhor resultado.
E necessario ainda que o material do adesivo nao danifique os totens durante a sua

retirada.

Serao 8 (oito) adesivos, a serem instalados em 4 (quatro) totens, frente e verso,

Area produtora: SECONT. Cédigo de identificacgo: FOR.SECONT.017. Vers&o do formato do documento: 02.
Elaborado por: SECONT. Aprovado por: Adjunto DIRAFI. Data de aprovago:06/03/2024. N v?

PR 4

&
( .))‘K‘ 1A 4 e
e N

7

&



SECAOP J!_i—/

CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

RELATORIO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

cada um com a mesma arte dos dois lados mas com artes diferentes entre eles.

Sera solicitada prova grafica em miniatura (tamanho A4) para que seja verificado se
as cores da impress&o estdo adequadas.

No caso da instalagio de quaisquer dos adesivos nio atender a qualidade
esperada, a contratada tera o prazo de até 24 horas para a substituicio do adesivo
recebido provisoriamente cujas condigdes nao correspondam as exigéncias do
Termo de Referéncia e da solicitagdo de fornecimento, para a reparagéo, corregéo,
remogao ou substituicdo de adesivo em que sejam verificados vicios, defeitos ou
incorregdes. Este prazo faz-se necessario uma vez que a instalagdo dos adesivos
nos totens ¢é efetuada na semana que antecede o evento do Grande Colar de sorte
que eventual substituicao precisa ser realizada em prazo exiguo.

Item 6: Servigo de fornecimento, instalacio e retirada de adesivo em totem
para Cerimonia de Posse

O adesivo em totem é demandado pela SECEVE para utilizacdo na Ceriménia de
Posse dos vereadores, prefeito e vice-prefeito, com o propésito de direcionar os
participantes para cada area distinta de credenciamento. As dimensdes desse item
podem variar, de forma que a medida maxima seja igual & dos totens disponiveis na
CMBH para utilizagdo no evento, qual seja, 0,90 m x 2,10 m. As demais definicbes
seguem as especificagbes ja adotadas em contratagcdes anteriores, as quais
atenderam de forma satisfatéria as necessidades da Céamara.

A opgéo por prever a instalagdo e a retirada do adesivo como incumbéncias da
contratada baseia-se na consideracdo dos cuidados necessarios para a correta
instalagéo dos adesivos sem danos aos totens e visa garantir um melhor resultado.
E necessario ainda que o material do adesivo n&o danifique os totens durante a sua
retirada.

Seréo 8 (oito) adesivos, a serem instalados em 4 (quatro) totens, frente e verso,
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cada um com a mesma arte dos dois lados mas com artes diferentes entre eles.

Sera solicitada prova grafica em miniatura (famanho A4) para que seja verificado se

as cores da impresséo estao adequadas.

No caso da instalagdo de quaisquer dos adesivos nao atender a qualidade
esperada, a contratada tera o prazo de até 24 horas para a substituicio do adesivo
recebido provisoriamente cujas condicées nao correspondam as exigéncias do

Termo de Referéncia e da solicitagao de fornecimento, para a reparagao, corregao,

remogédo ou substituicao de adesivo em que sejam verificados vicios, defeitos ou
incorrecdes. Este prazo faz-se necessario uma vez que a instalagao dos adesivos
nos totens é efetuada na semana que antecede a Ceriménia de Posse dos
vereadores, prefeito e vice-prefeito, de sorte que eventual substituicdo precisa ser

realizada em prazo exiguo.
Item 7: Certificado

O item certificado & demandado pela SECEVE para entrega aos homenageados no
evento do Grande Colar do Mérito Legislativo Municipal. As especificacbes seguem
as definicbes usuais de mercado e as definicdes ja adotadas em contratagdes
anteriores da CMBH, as quais atenderam satisfatoriamente as necessidades deste

Legislativo. A unidade de medida & em unidade. Sera solicitada prova grafica.

2 - LEVANTAMENTO DE MERCADO (art. 18, §1°, inciso V da Lei Federal n°
14.133/2021 e art. 22, §1°, inciso | da Portaria da CMBH n° 20.453/2022)

Quanto as possibilidades de obtengao dos produtos e servigos graficos, foram

vislumbradas basicamente 2 opgoes:

Opgao 1: aquisigao dos produtos/servicos “prontos” no mercado;
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Tentou-se a contratagéo do projeto grafico juntamente com as impressbes através
de uma consulta ao mercado, feita com 42 graficas. A partir da andlise dos
resultados concluiu-se que o mercado, em sua maioria, n&o trabalha com servicos
de convites e similares, oferecendo, concomitantemente, o servigo de elaboracéo da
arte.

Opcao 2: compralaluguel de maquinario e material para producao dos itens

graficos dentro da prépria Camara Municipal;
Sobre estas opgdes, cabe a seguinte analise:

A CMBH tem como um de seus objetivos a redugio do uso de materiais graficos na
instituicdo, como solugdo ambientalmente adequada, a partir da diminuigao de papel
e tinta, e, por conseguinte, da producéo de residuos.

Para tanto, tem-se adotado alternativas eletrénicas e aprimorado o uso dos materiais

graficos cuja aquisig&o foi mantida.

Nesse sentido, para a presente contratagdo, optou-se pela ndo aquisicdo de
convites, que serdo enviados por meio digital. Tal opcéo vai ao encontro dos
esforgos empregados pela Camara para a reducéo de material grafico como pratica
de sustentabilidade ambiental.

Em virtude desse cenario de diminuicdo do uso de materiais graficos, entende-se
que nao seria adequada a produgao propria do material grafico demandado por este
Legislativo. Afinal, tal procedimento demandaria pessoal especializado,
disponibilidade de espago nas dependéncias da CMBH, locagéo ou aquisicéo e
manutengdo de maquindrio e aquisicdo de diferentes tipos de papel, para
adequacao aos usos distintos, e de outros suprimentos necessarios, como tinta e
cola. Ademais, o quantitativo de material e servico grafico atualmente demandado

pela Camara é considerado baixo em comparacdo com contratagdes anteriores,

como as ARPs n° 13/2020 e 10/2019, sendo que a perspectiva é de progressiva

Area produtora: SECONT. Cédigo de identificagdo: FOR.SECONT.017. Vers&o do formato do documento: 02.
Elaborado por: SECONT. Aprovado por: Adjunto DIRAFI. Data de aprovacéo:06/03/2024. \ ‘(?{Ib

17

4



CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

RELATORIO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

reducao da demanda de material grafico. Toda a compra de material e equipamento
(ou locagao), além do custo com mao de obra nao se justifica em funcéo da pequena
demanda desta Casa Legislativa. Assim, a contratagao de fornecedor externo, figura

como solucéo mais apropriada a satisfagao das necessidades da Camara.

No tocante as especificagcbes dos itens, descritas no item 5 deste documento,
cumpre ressaltar que foram observadas as definicdes requeridas pelo demandante,
bem como aquelas previstas em contratagoes anteriores, quando foi o caso, € que
atenderam satisfatoriamente as necessidades da CMBH; além de descrigcbes usuais

de mercado que garantem ampla competicéo entre fornecedores diversos.

3 - JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA SOLUGAO ESCOLHIDA

(art. 18, §1°, inciso V da Lei Federal 14.133/2021)

Conforme expostas as razdes no topico anterior, para a presente contratagéo, opta-
se pela realizagédo de contratagao tradicional, isto é, contratacdo certa e para
quantitativos definidos, com entrega parcelada, de fornecedor(es) externo(s), a
partir de processo licitatorio, considerando-se a maior agilidade e os menores
custos, em detrimento da produg&o interna dos servicos/produtos graficos na propria

Céamara.

Acrescente-se, ainda, os esforcos atualmente empreendidos pela CMBH na redugéo
do consumo de materiais e servigos graficos, e consequente economia de recursos.
Tal postura vai ao encontro do desenvolvimento nacional sustentavel, elencado
como objetivo do processo licitatorio e principio orientador da aplicagao da nova Lei
de Licitagdes e Contratos Administrativos, consoante os arts. 5° e 11, IV, da Lei n°
14.133/2021.

Feita a prévia consuita ao mercado, e escolhida a solugao, fica abaixo consolidada a
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registrados no Termo de Referéncia:

planilha com a previsdo dos itens, unidades e quantidades que futuramente sero

Lote | Item Descrigao Quantidade Unidade
1 1 Credencial Grande Colar | 11 pacotes (total Pacote com 50
550 unidades) unidades
2 Envelope para credencial | 03 pacotes (total Pacote com 50
do Grande Colar com selo 150 unidades) unidades
2 3 Credencial Cerimbnia de | 11 pacotes (total Pacote com 50
Posse 550 unidades) unidades
4 Envelope para credencial | 03 pacotes (total Pacote com 50
Ceriménia de Posse com 150 unidades) unidades
selo
3 5 | Servigo de fornecimento de | 08 (sendo frente e Unidades
instalagao e retirada de | verso de 4 totens)
adesivo em totem para o
Grande Colar.
4 6 Servigo de fornecimento, |08 (sendo frente e Unidades
instalagdo e retirada de |verso de 4 totens)
adesivo em totem para
Ceriménia de Posse
5 7 Certificado Unidades

4 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 18, §1°, inciso VI da Lei

Federal n° 14.133/2021 e art. 25 da Portaria da CMBH n° 20.453/2022)

R$ 15.313,00 - Conforme Anexo |

5 - DESCRIGAO DA SOLUGAO (art. 18, §1°, VIl da Lei Federal n® 14.133/2021):
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As artes que serdo fornecidas pela CMBH, portanto para o atendimento da

necessidade, sera preciso adquirir:
Item 1: Credencial Grande Colar - Quantidade: 550 unidades

Papel aspen perolado, gramatura de 240g/m? a 250g/m?, 4x4 cor (escala de cores
CMYK), tamanho 8 cm x 22 cm. Entrega em pacotes com 50 unidades. Poderao ser
solicitadas artes diferentes para cada pacote de 50 unidades, n&o ultrapassando o

total de 5 artes diferentes.

Item 2: Envelope para Credencial Grande Colar com selo — Quantidade: 150
unidades

Envelope: papel aspen perolado, gramatura de 240 g/m? a 250 g/m? tamanho
fechado 24cm x 10cm, tamanho aberto 38cm x 22cm, em 4x0 cor (escala de cores
CMYK), com fechamento na margem curta. O tamanho do formato aberto inclui a
‘aba” de fechamento. A arte sera fornecida pela CMBH. Os envelopes deverso ser

entregues montados, prontos para uso. Entrega em pacotes com 50 unidades;

Selo: em adesivo do tipo “vinil transparente”, gramatura entre 0,07 mm a 0,10 mm,
medindo 1,9 cm de didmetro, com corte especial redondo, sem impressdo. O
material devera apresentar boa adesdo para fechamento do envelope para as
credenciais, de modo a vedar seu contetdo interno. Entrega em pacotes com 50

unidades.

As credenciais e os envelopes com selo devem ser entregues em pacotes

separados.
Sera solicitada prova grafica para os itens 1 e 2.
Item 3: Credencial Ceriménia de Posse - Quantidade: 550 unidades

Papel aspen perolado, gramatura de 240g/m? a 250g/m?, 4x4 cor (escala de cores

CMYK), tamanho 8 cm x 22 cm. Entrega em pacotes com 50 unidades. A arte sera
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fornecida pela CMBH. Poderao ser solicitadas artes diferentes para cada pacote de

50 unidades, nao ultrapassando o total de 5 artes diferentes.

Item 4: Envelope para Credencial Ceriménia de Posse com selo - Quantidade:
150 unidades

Envelope: papel aspen perolado, gramatura de 240 g/m? a 250 g/m? tamanho
fechado 24 cm x 10 cm, tamanho aberto 38 cm x 22 ¢cm, em 4x0 cor (escala de
cores CMYK), com fechamento na margem curta. O tamanho do formato aberto
inclui a “aba” de fechamento. Os envelopes deverdo ser entregues montados,
prontos para uso. Entrega em pacotes com 50 unidades; Selo: em adesivo do tipo
“vinil transparente”, gramatura entre 0,07 mm a 0,10 mm, medindo 1,9 cm de
diametro, com corte especial redondo, sem impresséo. O material devera apresentar
boa adesao para fechamento do envelope para as credenciais, de modo a vedar seu
conteudo interno. Entrega em pacotes com 50 unidades.

As credenciais € os envelopes com selo devem ser entregues em pacotes

separados.
Sera solicitada prova grafica para os itens 4 e 5.

Item 5: Servico de fornecimento, instalagdo e retirada de adesivo em totem
para o grande colar - Quantidade: 8 unidades, sendo frente e verso de 4 totens
Adesivo colorido, em vinil branco, corte reto, medindo até 0,9m x 2,10m. Instalacéo
dos adesivos nos totens e posterior retirada, de acordo com solicitagdo da CMBH.
Cada totem tera uma arte diferente.

Sera solicitada uma prova grafica em miniatura (tamanho A4) para que seja

verificado se as cores da impresséo estao adequadas.

Item 6: Servigo de fornecimento, instalacido e retirada de adesivo em totem

para a cerimdnia de posse - Quantidade: 8 unidades, sendo frente e verso de 4

totens
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Adesivo colorido, em vinil branco, corte reto, medindo até 0,9m x 2,10m. Instalacéo
dos adesivos nos totens e posterior retirada, de acordo com solicitagdo da CMBH.
Cada totem tera uma arte diferente.

Sera solicitada uma prova grafica em miniatura (tamanho A4) para que seja

verificado se as cores da impresséo estdo adequadas.
Item 7: Certificados - Quantidade: 70 unidades.

Papel aspen perolado, gramatura 250g/m?, tamanho 22,5 cm x 33,5 cm, impressao
4x0 cor (escala de cores CMYK), com aplicagdao de hot-stamping (faixa dourada
medindo 0,5 cm x 33,5 cm).

Observagoes:

1 — A descrigdo dos lotes 1 (itens 1 e 2) e 2 (itens 3 e 4) sdo iguais. Foram
organizados em lotes diferentes porque as artes/cores seréo diferentes, bem como a

data/ prazo de entrega, uma vez que sao para eventos distintos.

2 — A descrigao do lote 3 (item 5) e do lote 4 (item 6) s&0 iguais. Foram organizados
em lotes diferentes porque as artes/cores serdo diferentes, bem como a data/prazo

de entrega, uma vez que sao para eventos distintos.

3 — Trata-se de contratacéo realizada anualmente para a qual a vigéncia sera o

exercicio financeiro.

4 — As descricbes dos itens observaram as necessidades do setor demandante,
considerando a realizagdo do Grande Colar do Mérito Legislativo Municipal e da
Cerimbnia de Posse dos vereadores, prefeito e vice-prefeito. Ademais, tais
especificagbes foram tracadas de modo a se estabelecer critérios objetivos de
qualidade dos itens, em obediéncia aos preceitos de eficiéncia e economicidade que

norteiam a Administragédo Publica.
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6 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO (art. 18, §1°, inciso VIII
da Lei Federal n® 14.133/2021)

A presente contratagéo sera por: Lote para os itens 1 a 4 e itens para os demais.

Justificativa para a escolha da contratagao por lote:

A utilizagdo de contratagéo por lote visa garantir a padronizacéo na producéo, visto
que serdo utilizados conjuntamente e todos devem manter identidade visual e
devem guardar semelhangas para resguardar a harmonia nos tracos, cores e
texturas. Os itens 1 e 2 foram agrupados em lote para atender ao evento do grande
colar, os itens 3 e 4 foram agrupados em lote para atender ao evento de posse do

Prefeito, vice-prefeito e vereadores, esses eventos ocorrerdo em datas distintas.

7 - RESULTADOS PRETENDIDOS (art. 18, §1°, IX da Lei Federal n® 14.133/2021):

Aquisicao de servico e material grafico que viabilize as atividades institucionais desta
Casa Legislativa, em especial, a realizagdo do evento “Grande Colar do Mérito
Legislativo Municipal” e da “Ceriménia de Posse” dos vereadores, prefeito e vice-
prefeito.

8 - POSSIVEIS PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGAO DA CMBH (art. 18, §1°, X da
Lei Federal n°® 14.133/2021)

Ha necessidade de adogéo de providéncias pela CMBH previamente a celebracao
do contrato? Nao.

9 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES (art. 18, §1°, XI da
Lei Federal n°® 14.133/2021)

Ha contratagdes correlatas e/ou interdependentes? Sim.
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A(s) seguinte(s): Outras contratagdes para o Grande Colar 2024 e para a Ceriménia
de Posse dos vereadores, prefeito e vice-prefeito: Locacdo de itens de mobiliario e
materiais; contratacédo de empresa para fornecimento de lanche e contratacdo de

ambulancia.

10 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS (art. 18, §1°, XIl da Lei Federal n°
14.133/2021)

Ha possiveis impactos ambientais decorrentes da pretendida contratacéo (art. 18,
§1°, Xll da Lei Federal n° 14.133/2021)?

Sim. Serédo descritas a seguir as respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica

reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel:

Para a definicéo dos critérios e praticas de sustentabilidade aplicaveis a execucao
contratual (tépico 7 do Termo de Referéncia), a SECAOP e o CERLEG optaram pela
n@o exigéncia de certificagées ambientais, tendo em vista que a exigéncia de tais
certificagbes poderia reduzir sobremaneira a participagéo de interessados, sobretudo
diante do baixo quantitativo de materiais graficos a serem adquiridos, e, por

conseguinte, elevar os custos da contratagao.

Foram entéo fixados critérios e praticas atinentes & reducdo do consumo de
materiais para embalagem dos produtos graficos, dando-se preferéncia a utilizacéo
de material reciclado ou reciclavel. Tal exigéncia tem como parametro o item 6.3 do
Termo de Referéncia anexo ao Edital do Preg&o Eletrénico n® 06/2020 do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais, relativo a contratacdo de empresa

especializada na realizagéo de servigos graficos.

11 - ELEMENTOS ADICIONAIS DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (art. 22,
incisos Il, Il IV e V da Portaria 20.453/2022 da CMBH)
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11.1 — Indicagéo da forma pela qual sera realizada a fiscalizagdo do contrato: A
conformidade do material adquirido devera ser verificada juntamente com o
documento da contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo
com o estabelecido no Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades

e especificacdes completas.

11.1.1 — Responsavel pela fiscalizacgao:

A fiscalizagao do contrato sera de responsabilidade da SECEVE/CERLEG, cabendo
a SECAORP auxiliar, quando necessario.

11.1.2 — Responsabilidades do fiscal deste contrato:
11.1.2.1 — Encaminhamento de Nota de Empenho, via email, 8 CONTRATADA;

11.1.2.2 - Confirmagdo da CONTRATADA, via e-mail, da aceitagdo da Nota de
Empenho;

11.1.2.3 — Contato inicial com a CONTRATADA, via email/telefone, encaminhando
a ordem de compra e a (s) arte (s), e solicitando a confecgédo da prova gréfica, e
posteriormente de todo material;

11.1.2.4 - Atendimento as duavidas que porventura surjam, por parte da
CONTRATADA, a respeito da produgédo do material, da prova grafica ou de outras

questdes previstas no Termo de Referéncia;

11.1.2.5 — Fiscalizagao da contagem dos prazos de produgédo e entrega do material,
conforme previsto no Termo de Referéncia, e também dos prazos referentes a prova
grafica, realizando contatos com a CONTRATADA a fim de evitar atrasos e tomando
as providéncias cabiveis em caso de atraso na entrega do material ou da prova
grafica;

11.1.2.6 - Conferéncia da prova grafica visando verificar a identidade, as

caracteristicas e a qualidade do material grafico;
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11.1.2.7 — Orientagdo & CONTRATADA quanto as mudancas necessarias na prova

grafica, quando for o caso;

11.1.2.8 — Autorizagdo @ CONTRATADA, por email, para producédo do material apos

aprovagao da prova grafica.

11.1.2.9 - Conferéncia do material confeccionado e recebido, a fim de se verificar se
a quantidade, a identidade, as caracteristicas e a qualidade do material grafico
produzido estéo de acordo o Termo de Referéncia e com o que foi solicitado a
CONTRATADA;

11.1.2.10 — Solicitagdo a CONTRATADA para substituicdo de material recebido
provisoriamente e que ndo corresponda as exigéncias do Termo de Referéncia e da

solicitagao de fornecimento.

11.1.211 — Realizagdo do recebimento definitvo de todo material recebido,
conforme “Regras para o recebimento provisério e definitivo” descritos no item 17.1
deste ETP.

11.1.2.12 - Registro fotografico de todo material que for recebido definitivamente, a

fim de compor o processo de pagamento;

11.1.2.13 - Registro das ocorréncias verificadas durante a execucdo contratual,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais

e dando ciéncia ao gestor, conforme o caso;

11.1.2.14 — Em caso de dificuldades ou obstaculos que dificultem o contato ou a boa
comunicacdo com a CONTRATADA, bem como no caso de ocorréncias nio
previstas neste Termo de Referéncia, cabe ao fiscal do contrato informar tal situacao

ao gestor do contrato, para que este tome as providéncias necessarias.

11.1.2.15 — Os contatos com a CONTRATADA realizados pelo fiscal por telefone, a

fim de agilizar os tramites da produgéo grafica, devem, sempre que possivel, serem
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registrados no email institucional, além dos casos em que ha especificacdo de que a

comunicagao se dara por email.

11.2 — Ha necessidade de adog¢édo da penalidade de multa em quantitativos diversos
daqueles estabelecidos no art. 160 da Portaria da CMBH n° 20.453/20227?

Nao.
11.3 — Ha necessidade de adoc¢ao de indice setorial especifico para reajuste?
Nao.

11.4 — Registrar a forma de recebimento do objeto e os prazos para sua aceitagédo

provisoéria e definitiva:

O prazo de entrega dos bens é de, no maximo, 05 (cinco) dias uteis, a contar
do seguinte:

No maximo 05 (cinco) dias uteis, a contar da aprovagédo da prova grafica pela
CMBH, formalmente, via email.

O termo final do prazo de entrega sera a data da postagem do material, que devera
ser comprovada pelo fornecedor mediante e-mail a ser enviado a SECEVE
(seceve@cmbh.mg.gov.br), ou a data da entrega do material na sede da CMBH,

caso realizada diretamente pelo fornecedor.
11.4.1 — Regras para o recebimento provisorio e definitivo:

Observadas as disposicdes legais pertinentes, o recebimento do objeto desta

contratag@o sera realizado da seguinte forma:

Provisoriamente, pelo gestor do contrato, na data da entrega do material nas

dependéncias da CMBH, para verificagao posterior da conformidade do material com
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as especificagbes exigidas no Termo de Referéncia e na solicitagdo de
fornecimento;

Definitivamente, no prazo de 5 (cinco) dias (teis, contados da entrega do material
nas dependéncias da CMBH, apés verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagéo definitiva pelo fiscal do contrato ou responsavel da

area demandante.

Os recebimentos provisério e definitivo do objeto ndo excluem a responsabilidade
civil da CONTRATADA pela sua perfeita execugéo, devendo o material/servigo estar
de acordo com as especificagbes técnicas e as definigbes da solicitagdo de
fornecimento, as quantidades conformarem-se ao estabelecido na Ordem de

Compra e a entrega feita no prazo, local e horéario previstos no Termo de Referéncia.

12 - INFORMAGOES ADICIONAIS

O Anexo VI apresenta referéncia das artes graficas do material a ser produzido:
Credencial (Grande Colar e Ceriménia de Posse), Envelope Credencial (Grande

Colar e Ceriménia de Posse), Adesivos totens e Certificado.

As artes constam a titulo de referéncia, podendo haver alteracées posteriores no

layout, imagens e cores, desde que dentro das especificagées técnicas contratadas.
— Anexo I: Orgamento Estimado

— Anexo II: Pesquisa de Mercado

— Anexo llI: Contatos com Fornecedores

— Anexo IV: Relatério de orgamentacao preliminar

— Anexo V: Empenhos anteriores

— Anexo VI: Referéncia das artes graficas: Credencial (Grande Colar e Ceriménia de
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Posse), Envelope Credencial (Grande Colar e CerimoOnia de Posse), Adesivos totens
e Certificado (obs.: as artes constam a titulo de referéncia, podendo haver
alteracbes posteriores no layout, imagens e cores, desde que dentro das
especificagdes técnicas contratadas).

13 - DATA E ASSINATURAS

Belo Horizonte, 04 de abril de 2024.

MEMBROS INTEGRANTES DA ELABORAGAO DO ETP:

Al Aacpo, Al
Coordenadora: Ariane Rocha Albergarla%hefw da SECAOP - CM 355

Servidores de Apoio:

| — Thaiane Carvalho Delfim Bueno - CM 695

}"-. ;,f - AL {’ — Q;, _IV} —
| mSad alomao Martins — CM 725

Il — Marina Sampaio Silva — CM 474
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