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by CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA - SERVIGOS

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

Registra-se que, caso as informagdes constantes neste instrumento conflitem com
as estabelecidas no respectivo edital e seus anexos, prevalecera o texto indicado
neste Termo de Referéncia.

Sec¢ao de Manutenciao - SECMAN

1 - DEFINICAQ COMPLETA DO OBJETO

1.1 - Descrigdo do objeto:

Contratag&o de servico de desmontagem, remogéo e montagem em novo local de
arquivos deslizantes com acionamento mecénico, destinados ao armazenamento
de documentos e acervos da CMBH, servigo comum, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Lote | item | Descricdo de cada item | Unidade | Quantidade Cédigo

Comprasnet
Desmontagem,
remocgdo e montagem
em novo local de
arquivo deslizante da
01 R T Unidade 2 13102

acionamento
mecanico, destinado
ao armazenamento de
documentos e acervos
da CMBH.

1.2 - Definigéo acerca da continuidade do servigo e alocacdo de mé&o de obra:
(X) Néo continuado. SEM dedicacéo exclusiva de mao de obra.

1.3 - O regime de execugéo do servigo sera Empreitada por prego globall.

1.4 - Agrupamento de itens:
A presente contratacdo sera por item isolado.

2 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

2.1 - Condicdes gerais e especificas de execucgso e aceitacdo do objeto ou
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padrées minimos de qualidade para o servigo a ser confratado:
2.1.1 - DETALHAMENTO DO OBJETO

2.1.1.1 - Desmontagem, remog¢édo e montagem em novo local de 02 (dois)
conjuntos de arquivos deslizantes, com acionamento mecénico, destinados ao
armazenamento de documentos e acervos da CMBH, conforme especificagdes e
medidas abaixo:

a) Arquivo deslizante da Diviséo de Pessoal (DIVPES), localizado na sala B-206.
Medidas aproximadas: 2,20m x 1,15m, marca ACECO, com 04 faces, composto
por 01 médulo duplo de 0,85m de profundidade e 02 médulos simples de 0,45m
de profundidade.

b) Arquivo deslizante da Divisdo de Pessoal (DIVPES), localizado na sala B-206.
Medidas aproximadas: 2,10m x 1,10m, marca TELOS, com 05 faces, composto
por 02 médulos duplos de 0,75m de profundidade € 01 mddulo simples de 0,45m
de profundidade.

2.1.1.2 - O sistema dos arquivos deslizantes descritos no subitem anterior &
composto de médulos deslizantes e fixo instalados sobre trilhos de ago, fixados
diretamente no piso, com distribuicdo uniforme do peso. Possui acionamento
mecéanico, com utilizagao de correntes e engrenagens, proporcionando manuseio
leve e sem ruidos.

2.1.2 - DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
2.1.2.1 - Desmontagem dos arquivos deslizantes

21211 - A CONTRATADA providenciara a desmontagem dos arquivos
deslizantes, a embalagem e retirada das pecas, devendo cuidar para que seja
dada a devida protegéo, de forma que as pecas e partes desmontadas n&o sejam
danificadas durante a remog¢&o. A guarda de todo o material retirado & de
exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

2.1.2.1.2 - Por intermédio da DIVPES, possuidora desse mobiliario de arquivos
deslizantes, cabera exclusivamente a CMBH retirar, transportar e reorganizar
todos os documentos e acervos que sédo guardados no arquivo deslizante. A
desocupacéo desses arquivos, com sua posterior liberagéo, devera ser realizada
tempestivamente pela DIVPES, para que a CONTRATADA consiga iniciar suas
atividades no prazo planejado, evitando, dessa forma, que ocorra qualquer tipo de
atraso ou prejuizo as partes.
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2.1.2.2 - Remogao dos arquivos deslizantes

2.1.2.2.1 - A CONTRATADA providenciara a remocéo dos arquivos deslizantes
para local devidamente apontado e dimensionado pela Se¢do de Engenharia
(SECENG), através do respectivo leiaute anexo. E importante mencionar, para
esclarecimento, que a sala para a qual o arquivo deslizante serd removido
encontra-se no préprio prédic da CMBH, porém no piso térreo, sendo o acesso
feito por rampas. Dessa forma, nao havera nenhuma mudanga de endereco.

2.1.2.2.2 - O transporte entre os locais de desmontagem e montagem do arquivo
deslizante devera ser realizado por conta e risco da CONTRATADA.

2.1.2.3 - Montagem dos arquivos deslizantes

2.1.2.3.1 - A CONTRATADA providenciara a montagem dos arquivos deslizantes
nos locais indicados, conforme o subitem 2.1.2.2.1.

2.1.2.3.2 - A montagem dos arquivos deslizantes devera ser acompanhada, em
tempo integral, por um representante legal da CONTRATADA, para fins de
acompanhamento e orientagio aos executores dos servigos, em atendimento as
diretrizes repassadas pela CMBH.

2.1.3 - RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES ESPECIFICAS DA
CONTRATADA

2.1.3.1 - Todos os trabalhos deverdo ser realizados com perfeicdo e zelo, de
acordo com o estabelecido neste termo, aplicando-se rigorosamente os preceitos
normativos da Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

2.1.3.2 - A execucéo dos servigos deverd ser feita pela CONTRATADA com
eficacia, eficiéncia e responsabilidade, primando pelo correto manuseio e devida
conservagdo dos componentes do arquivo deslizante, utilizando materiais e
equipamentos adequados, de acordo com o previsto nas especificacées deste
Termo de Referéncia e nas normas técnicas pertinentes.

2.1.3.3 - A CONTRATADA sera responsavel por fornecer todos os materiais,
equipamentos e mao de obra especializada para desmontar, transportar e
remontar os arquivos deslizantes.

2.1.3.4 - Durante o decorrer dos servigos, a CONTRATADA devera adotar todos
os cuidados necessarios com vistas a ndo danificar as pegas e componentes,
responsabilizando-se por quaisguer danos causados.
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2.1.3.5 - Avarias provocadas durante a desmontagem e remocgédo dos arquivos
deslizantes, bem como averiguadas no momento da remontagem, serdo de
exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, devendo esta realizar os devidos
reparos ou, se a avaria nao for passivel de reparagéo, a substituicdo do arquivo
deslizante.

2.1.3.6 - A CONTRATADA devera providenciar a limpeza completa dos locais em
gue tiver executado suas tarefas, sendo que os restos de materiais originados dos
servicos deverdo ser retirados dos locais de intervengéo.

2.1.3.7 - Apos a montagem, a CONTRATADA devera realizar a limpeza completa
dos arquivos deslizantes, deixando-o em perfeitas condicdes para uso imediato.

2.1.3.8 - Os servicos rejeitados pela fiscalizagdo devido ao uso incorreto de
materiais ou a aplicagéo de produtos de qualidade inferior, ou ainda, considerados
como mal executados, deverdo ser refeitos corretamente, com o emprego de
materiais aprovados pela fiscaliza¢éo e sem 6nus para a CMBH.

2.1.3.9 - Compete 38 CONTRATADA ajustar, por sua conta e risco, todo o pessoal
necessario ao cumprimento da presente empreitada, devidamente contratados de
acordo com a legislacao trabalhista vigente.

2.1.3.10 - Os funcionarios da CONTRATADA deverdo ser devidamente
identificados e apresentar-se uniformizados.

2.1.3.11 - O fornecimento dos Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs)
necessarios, bem como a determinagdo de obrigatoriedade do uso de tais
equipamentos por parte dos seus empregados, sera de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA.

2.1.3.12 - A CONTRATADA devera fornecer garantia do objeto de, no minimo, 6 (seis) meses,
contra defeitos de fabricagao, vicios ocultos e eventuais avarias ocorridas durante o transporte até
o local de entrega ou na montagem dos arquivos, mesmo apoés sua aceitagéo pelo gestor da
contratagéo. O prazo de garantia sera contado a partir da data do recebimento definitive do item.
2.1.3.13 - Durante todo o periodo de garantia, previsto no subitem 2.1.3.12 a CONTRATADA
devera prestar, sem nenhum 6nus adicional para a CMBH, assisténcia técnica contra defeitos e
viciog, constatados e relacionados diretamente com o transporte e com a montagem do arquive,
inclusive corregbes e substituicbes de pecas danificadas, desde que n&o provocados por mau uso
per parte da CMBH.

2.1.4 - FISCALIZACAO DAS ATIVIDADES
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2.1.4.1 - A Secdo de Manutencao (SECMAN) exercera a fiscalizacéo sobre os
servigos contratados, segundo o objeto deste termo.

2.1.4.2 - A SECMAN, no exercicio da fiscalizagao, exigira o fiel cumprimento dos
servigos contratados, avaliando, também, a qualidade e presteza da execucao
desses servigos, anotando, em registro préprio, todas as ocorréncias com eles
relacionadas e determinando, inclusive por meio de notificagdo, o que for
necessario & regularizagao das faltas ou defeitos observados.

2143 - A fiscalizagdo da CMBH n&o diminuirda e n&o substituira as
responsabilidades da CONTRATADA decorrentes de obrigagées assumidas.

2.1.5 - RECEBIMENTO DOS SERVICOS

2.1.5.1 - Os servigos prestados pela CONTRATADA serio recebidos pela CMBH
da seguinte forma:

a) Provisoriamente, logo apés sua realizagéo, para efeito de posterior verificagéo
de sua conformidade com as especificagbes deste documento.

b) Definitivamente, em até 10 dias (teis, contados do recebimento provisério,
apos verificagdo de sua qualidade e conformidade aos termos contratuais.

2.2 - Possibilidade de subcontratagio:
(X} Nao.

2.3 - Havera necessidade de exigéncia de garantia contratual para assegurar o
adimplementoc e fiel cumprimento das obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA?

(X) Nao.

3 - VIGENCIA DA CONTRATACAO E INDICACAO DE PRORROGAGAO

3.1 - O inicio da vigéncia da presente contratacéo esta previsto para a seguinte
data: 17/07/2023

3.2 - A duragéo da vigéncia sera:
(X) Até o final do exercicio da contratagao.

3.3 — Nao ha possibilidade de prorrogagéo, visto que a vigéncia da contratagéo é
suficiente para sua execugao e, apos a realocacéo dos arquivos deslizantes, o
contrato perde o seu objeto, pois atingiu o seu fim.

4 - EXECUCAQ CONTRATUAL
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4.1 - A gestao da contratacao sera atribuida ao titular do seguinte setor:
Secdo de Manutencéo — SECMAN

4.2 - Em razdo da natureza do objeto a fiscalizacdo sera exercida pelo préprio
gestor.

4.3 - O modelo de gestdo e fiscalizagao da contratagdo consiste na analise do
cumprimento pela contratada das obrigagbes estipuladas no item 2.1 deste TR.

4.4 - O faturamento sera realizado ao final da execugao do servigo.

4.5 - O servico devera ser iniciado no seguinte prazo, a contar da solicitagao
formal da CMBH: em até 3 dias uteis.

4.6 - O servico devera ser prestado no seguinte prazo, a contar do inicio da
prestacéo: 3 dias Uteis.

4.7 - A prestacao do(s) servico(s) pela CONTRATADA ocorrera, sem quaisquer
dnus adicionais para a CMBH, nos seguintes enderecos:

Céamara Municipal de Belo Horizonte (Avenida dos Andradas, n® 3.100, Bairro
Santa Efigénia, Belo Horizonte — MG).

O servigo devera ser prestado nos locais especificados neste documento, em
horario diurno, mediante prévio agendamento pelo telefone (31) 3555-1273 e por
e-mail, ndo havendo limitagées guanio aos dias da semana, sendo necessaria
prévia comunicacdo a SECMAN, devendo ser relacionadas todas as pessoas que
prestaréo o servigo.

Os servicos serdo previamente programados em datas e horarios definidos pela
SECMAN.

5 - FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Devido as obras que estdo sendo realizadas no prédio da Camara Municipal de
Belo Horizonte, havera readequac¢édo dos espacos fisicos, de modo que diversos
setores serdo realocados em fungdo das imprescindiveis alteragdes no leiaute dos
ambientes para que a reforma possa ser realizada.

Nesse contexto, faz-se necessdria a mudanga de local dos arquivos deslizantes
tratados neste Termo de Referéncia, motivo pelo qual esta sendo contratada sua
desmontagem, remocé&o e remontagem.
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Considerando que se trata de mobiliario de alto custo financeiro de aquisigdo e
que requer manuseio por parte de profissional especializado, quando de sua
desmontagem, transporte e montagem, justifica-se a contratagdo do servigo
descrito no presente TR, postc que a CMBH nao possui em seus quadros
profissionais capacitados para a realizagao desse tipo servico.

Conforme disp&e o art. 59, inciso Il, da Deliberagio 03/2011, compete a Secéo de
Manutengdo (SECMAN) acompanhar, avaliar e controlar os servicos de
manutengao realizados por terceiros.

Em se tratando de contratagdo que se enquadra na hipédtese de dispensa de
licitagdo em raz8o do pequeno valor, justifica-se a ndo elaboragio de Estudo
Técnico Preliminar, na forma do art. 22, § 2°, |, da Portaria 20.453/22 da CMBH.

6 - DOCUMENTOS ADICIONAIS DE HABILITACAO

(X) Atestado de capacidade técnica.
Justificativa(s) e condigdes para o(s) documento(s) exigido(s):

O Atestado de Capacidade Técnica & necessario para garantir a aptiddo da
CONTRATADA no que diz respeito ao atendimento da respectiva demanda,
evitando assim que provaveis prejuizos sejam causados a CMBH, por impericia
na prestacao do servigo.

Esse documento deve ser expedido por pessoa juridica de direito padblico ou
privado, comprovando ter contratado servigos de desmontagem, remocgdo e
montagem de arquivos deslizantes, apresentado em papel timbrado efou carimbo
do emitente que comprove ter a licitante prestado de maneira satisfatéria servigos
compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia.

No Atestado de Capacidade Técnica apresentado também devem constar,
impreterivelmente, a identificacéo da licitante e do emissor do atestado, incluindo
0 CNPJ de ambos.

7 - FORMALIZAGCAO DA CONTRATACAO

A presente contratacio sera formalizada por:
(X) Nota de empenho (quando se tratar de situacé@o prevista no inciso | do art. 95
da Lei Federal n° 14.133/2021).

8 - DISPOSICOES SOBRE POSSIVEIS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

A contratada devera:

a) Obedecer as normas técnicas, de salde, de higiene e de seguranca do
trabalho, de acordo com as normas do MTE;

b) Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem
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necessarios, para a execucgao de servigos e fiscalizar o uso, em especial pelo que
consta da Norma Regulamentadora n® 6 do MTE.

9 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

9.1-E facultado, porém RECOMENDADO, qUe a empresa interessada realize
VISITA TECNICA para fins de reconhecimento das condigbes locais.

9.2 - A VISITA TECNICA podera ser agendada pela licitante junto a8 SECMAN,
pessoalmente, na sala C-205, do prédio anexo da sede da CMBH, localizada na
Av. dos Andradas, n° 3.100, bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte — MG, ou por
meio do telefone (31) 3555-1273, ou pelo seguinte endereco de e-mail:
secman@cmbh.mg.gov.br.

9.3 - No caso de a LICITANTE optar pela néo realizacdo da VISITA TECNICA,
sera de sua Unica e exclusiva responsabilidade a ocorréncia de eventuais
prejuizos em virtude de sua omissao na verificagdo das condigdes locais, néo
cabendo posterior justificativa ou transferéncia de responsabilidade por
desconhecimento dos respectivos locais e/ou condigbes existentes.

9.4 — Seguem para referéncia fotos dos arquivos a serem transportados:
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10 - DATA E ASSINATURAS

Belo Horizonte, 23 de junho de 2023.
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