EDITAL

PREGAO ELETRONICO 53/2022

~

AGENTE DE INTEGRACAO DE

CONTRATACAO DE SERVICO DE

ESTAGIARIOS




FOLHA DE APRESENTACAO

Quem somos noés?

CMBH
A Camara Municipal de Belo Horizonte

Localizacao
Av. dos Andradas, 3.100, bairro Santa Efigénia
Belo Horizonte/MG.

O que vamos contratar?

UNIDADE DE
LOTE ITEM BEM/SERVICO MEDIDA QUANTIDADE

Servico de Agente de
Integracdo de
estagiarios, incluindo
recrutamento
selecdo e operacionalizagdo de
programa
de estagio, intermediacdo e
pagamento
dos seguros contra acidentes
pessoais.

Servico 1

Consulte a especificagdo completa dos itens no tépico 6
do Termo de Referéncia (TR) e no Catalogo de Especificacao
de itens. Havendo divergéncia entre o cddigo do
Comprasnet e o registrado no TR, a especificacdo descrita
no TR vai prevalecer.
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Qual a modalidade e o tipo?

Pregdo eletrénico, do tipo menor preco.

Qual o modo de disputa?

Aberto, com intervalo de 1,5% entre os lances.

Informacoes da sessao publica de abertura

Data Horario Referéncia de horario
20/01/2023 A partir das 10:00 ~ Brasilia/DF

Comprasnet @ Codigo UASG
WWW.COMpras.gov.br 926306

Detalhes da licitacao

Registro de Precos? Adjudicacao
Nao. Por item.
Exclusividade ME/EPP? Cota reservada ME/EPP?
Nao. Nao.
CAMARA
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Dotacao orcamentaria

01.01.01.031.001.2001.339039-99 (OUTROS SERVICOS
TERCEIROS - PESSOA JURIDICA)

Quais os documentos de habilitacao?

Requisitos basicos

e Prova de constitui¢do social

DE

® Comprovante de inscricdo e de situacao no CNPJ

e Comprovante de regularidade com:
1) Fazenda Publica Federal;
2) Fazenda Publica Estadual;
3) Fazenda Publica Municipal;
4) Seguridade social;

5) FGTS.

@ Certidao de quitacao com a Justica do Trabalho

Requisitos especificos

® Atestado de Capacidade Técnica
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Anexos constantes no edital

® Termo de Referéncia
® Modelo para apresentacdo da proposta comercial
® Regras do modo de disputa - Aberto
® Microempresas (ME's) e Empresas de Pequeno Porte (EPP's)
® Qualificacao Técnica
® Minuta de Contrato - Anexos | e ll
Observacoes

Valor estimado

O valor estimado para a contratacdo somente sera tornado
publico apés o encerramento da fase de lances, conforme
previsto no art. 15 do Decreto Federal 10.024/2019.

Edital

A integra do edital esta disponivel nos seguintes sites:

Portal da CMBH
http://www.cmbh.mg.gov.br/transparencia/licitacoes

| http:// %

Compras
http://www.compras.gov.br/

AV. DOS ANDRADAS, 3100, SALA A-121 - SANTA EFIGENIA, BELO HORIZONTE/MG - CEP: 30260-900
) ) ~V0z oA CIoADANIA [ BH|
SEGAO DE APOIO A LICITAGOES - TELEFONE (31) 3555-1249
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Belo Horizonte, 29 de dezembro de 2022.

LUCIANE SILVA VIANA
PREGOEIRA

FABIANA PRESTES PRISCILA C. CARDIM S. RODRIGUES
EQUIPE DE APOIO EQUIPE DE APOIO
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Ola, licitante!

Abaixo vocé encontrara as normas desta licitacao.

Este edital foi desenvolvido de maneira a facilitar a
leitura. Todas as remissoes feitas sao clicaveis.

Fique atento as partes sublinhadas, pois elas levarao
aos locais que fazem referéncia.

O Catalogo de Espeficacao de Itens traz os detalhes do
que iremos contratar, ndo deixe de conferir!

Boa sorte!

Comissao Permanente de Licitacao
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CORPO DO EDITAL

1 OBJETO

O objeto desta licitacdo esta descrito na folha de apresentacao e
detalhado nos anexos Termo de Referéncia e Catalogo de
Especificacdo de Itens.

2 CONDICOES DE PARTICIPAGAO

2.1 - Para participar desta licitacdo, os interessados deverao
estar aptos para executar o objeto. Para isso, devem cumprir
todas as exigéncias contidas neste edital e na legislacao
especifica.

2.1.1 - Quando estiver previsto na folha de apresentacao que a
licitacdo sera exclusiva para ME/EPP, somente essas empresas
e as equiparadas a ela poderdo participar.

2.1.2 - Sem excluir alguma hip6tese prevista na lei, nao
poderdo participar deste certame as empresas:

a) com faléncia decretada ou que se encontrem em
concurso de credores, dissolu¢ao ou liquidagao;

b) suspensas de participar de licitacbes e impedidas de
contratar com a CMBH,;

c) declaradas inidbneas para licitar ou contratar com

quaisquer 6rgaos da Administracao Publica;
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d) impedidas de licitar e contratar com o municipio de Belo
Horizonte;

e) que nao tenham prestado as declaracdes referidas no
subitem 4.1 deste edital no campo proprio do sistema
eletrénico;

f) proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos
administrativos, na forma prevista na legislacao vigente;

g) estrangeiras sem representacdo legal no Brasil que tenha
poderes expressos para receber citacdo e responder nas
esferas administrativa ou judicial;

h) enquadradas nas vedac¢des previstas no art. 9° da Lei
Federal 8.666/1993 e nas do art. 42 da Lei Organica do
Municipio de Belo Horizonte;

i) com objeto social incompativel com o objeto desta
licitagdo;

j) que o sécio majoritario tenha sido punido com a proibi¢cao
de contratar com o Poder Publico, nos termos dos incisos |, Il
e lll do art. 12 da_Lei Federal 8.429/1992.

2.1.3 - A responsabilidade por observar se possui alguma das
vedacdes que impedem a participacdao na licitacdo é da
empresa interessada. Se descumprir as vedacdes, a empresa
podera sofrer as puni¢des previstas na lei.
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2.1.4 - Quando for permitida a participacdo em consorcio, as
regras especificas para ele estardo em um anexo que tera o
nome de "Condi¢des para participacdo de empresas em
consorcio”.

2.2 - A empresa que participar deste certame automaticamente
aceita:

a) todas as condicdes estabelecidas neste edital e em seus
anexos. Ndo poderdo constar na documentacdo apresentada
pela empresa dados ou informacdes que sejam contrarios as
regras do edital. Quando houver alguma divergéncia, o(a)
pregoeiro(a) fara o registro em formulario proéprio.

b) que o prazo de validade minimo da proposta comercial é de
60 (sessenta) dias, contados a partir da data final estipulada
para que seja anexada ao sistema. Se o licitante inserir um
prazo maior, ele valera para todos os efeitos. Se for inserido
prazo menor, o(a) pregoeiro(a) ird considerar 60 dias.

C) se sujeitar inteiramente a legislacdo aplicavel.

3 CREDENCIAMENTO

3.1 - O interessado devera se credenciar previamente no site
WWW.COmpras.gov.br para participar deste Pregdo.

3.2 - O licitante credenciado no sistema é legalmente
responsavel pelos atos que praticar e é considerado
tecnicamente capaz para realizar todas as transacdes
necessarias para a participacdo no pregao.

CAMARA | =
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https://www.gov.br/compras/pt-br
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3.2.1 - O uso da senha de acesso ao sistema eletronico € de inteira
e exclusiva responsabilidade do licitante. Qualquer transacdo
efetuada em seu nome ou por seu representante inclui-se nessa
responsabilidade.

3.2.2 - A CMBH e o provedor do sistema ndo se responsabilizam
por eventuais danos causados pelo uso indevido da senha de cada
participante.

4 DECLARAC}ﬁES A SEREM PRESTADAS NO SISTEMA

4.1 - O interessado ird prestar previamente no sistema eletrénico
do Compras as declara¢des do préprio sistema e as de que:

a) esta ciente e concorda com as condi¢des do edital e de seus
anexos e de que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo;

b) ndo existem fatos impeditivos para a sua habilitacdo no
certame, ciente da obrigatoriedade de declarar quaisquer
ocorréncias posteriores;

C) cumpre os requisitos legais para qualificacdo como ME ou
EPP para que possa participar dos certames exclusivos ou para
que possa usufruir dos beneficios do tratamento favorecido
estabelecido na Lei Complementar Federal 123/2006;

d) ndo emprega menores de dezoito anos de idade em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de
dezesseis anos em qualquer trabalho, exceto como aprendiz.
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4.2 - O licitante que prestar declaracdao falsa em relacdo as
condi¢cbes estabelecidas nesse topico se sujeita as sancdes
previstas na lei e neste edital.

4.3 - O licitante que deixar de prestar a declarag¢do prevista na
letra "c" ndo podera usufruiur dos beneficios previstos na Lei
Complementar Federal 123/2006, ainda que se enquadre como
beneficiario.

S ENVIO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

5.1 - A proposta comercial inicial e os documentos de
habilitagcao elencados no item 9 deste edital deverdao ser
enviados por meio do sistema eletrénico do Compras.

5.2 - Os documentos referidos no subitem 5.1 poderdo ser
anexados a partir da data de divulgacao do presente edital no
sistema Compras até a data e horario marcados para a abertura
da sessdo.

5.2.1 - Durante o periodo previsto no subitem 5.2, a licitante
podera retirar ou substituir sua proposta comercial inicial e os
documentos de habilitacdo.

5.2.2 - Afase de recebimento das propostas e dos documentos
de habilitacdo iniciais sera encerrada no horario marcado para
a abertura da sessao.

5.3 - A empresa deverd digitar a sua proposta em campo
especifico do sistema. Também devera anexar a proposta em
formato de documento utilizando, preferencialmente, o modelo
de proposta previsto em anexo deste edital.
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5.3.1 - A proposta digitada no sistema nao podera conter
nenhum elemento que possa identificar a licitante, sob pena
de desclassificacdo da proposta e da aplicagdo das
penalidades cabiveis.

53.2 - A proposta anexada em formato de documento
somente estara disponivel para visualizacao do(a) pregoeiro(a)
apos a fase de lances e podera conter os elementos de
identificacdo.

5.4 - A proposta comercial inicial, tanto digitada quanto em
documento, devera conter os precos, as especificacdes e,
quando for o caso, a marca/modelo do objeto ofertado, e devera
ser formulada e enviada exclusivamente por meio do sistema
Compras.

5.5 - Concluida a etapa de lances e a etapa de negocia¢ao, o(a)
pregoeiro(a) ira solicitar a licitante vencedora o envio da
proposta comercial final ajustada.

5.5.1 - A licitante vencedora, apdés a convocac¢ao, devera
anexar a proposta comercial final ajustada ao ultimo lance ou
ao valor negociado com o(a) pregoeiro(a), sob pena de
desclassificacdo e da aplicacdo das penalidades previstas no
item 18 deste edital.

5.5.2 - A proposta final ajustada devera conter os seguintes
requisitos:

a) indicar o numero da licitacdo a que se refere;
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b) indicar a denominacdo social e o niumero do CNPJ da
licitante;

C) no caso de itens isolados, apresentar pre¢os unitario e
total para cada um dos itens;

d) no caso de grupo de itens, apresentar precos unitario e
total para todos os itens que o componha, bem como preco
global respectivo;

e) conter oferta firme e precisa relativamente ao que cotar,
sem alternativas de precos ou quaisquer outras condicdes
gue induzam o julgamento a ter mais de um resultado;

f) cotar os precos em moeda corrente;

g) ndo conter emendas, rasuras, borrdes, ressalvas ou
entrelinhas, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo
acarretarem lesdes ao direito das demais licitantes, prejuizo
a CMBH ou ndo impedirem a exata compreensdo de seu
conteudo.

5.6 - Os calculos integrantes da proposta comercial final ajustada
serdao devidamente conferidos pelo(a) pregoeiro(a). Em caso de
diferenca entre os resultados constantes da proposta e os
resultados apurados na conferéncia, prevalecera o valor
calculado pelo(a) pregoeiro(a).

5.6.1 - Havendo divergéncia entre preco unitario e preco total,
prevalecera o preco unitario. Havendo divergéncia entre preco
numérico e preco por extenso, prevalecera o preco por
extenso.
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5.6.2 - Na ocorréncia de divergéncia de calculos, o(a)
PREGOEIRO(A) solicitara a licitante a anexa¢do ao sistema de
nova proposta comercial com as correcdes necessarias.

5.6.3 - Caso o licitante ndo anexe a proposta corrigida, nos
termos do subitem 5.6.2, o(a) PREGOEIRO(A) fara os devidos
apontamentos em formulario préprio indicando os valores
corretos que deverdo prevalecer para fins de contratacao.

5.6.4 - O formulario de correcdo dos calculos sera anexado a
proposta comercial final e devera constar no contrato.

5.7 - Sera permitida a adequac¢do dos precos, a critério do
licitante, na proposta comercial final ajustada a ser anexada no
sistema.

5.7.1 - A adequac¢do somente sera valida se todos os precos
forem menores ou iguais aos precos finais ofertados na etapa
de lances e também aos precos médios constantes dos autos,
sob pena de sua ndo aceitacdo pelo(a) PREGOEIRO(A).

5.8 - A apresentacdo da proposta comercial pela licitante implica:

a) a obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes e
especificacdes nela contidas, em conformidade com o que
dispBe o termo de referéncia;

b) 0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos,
bemm como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual.
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5.9 - Os precos ofertados serdao de exclusiva responsabilidade
da licitante, ndo cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

5.10 - Além dos precos ofertados pelas licitantes em suas
propostas comerciais, nada mais podera ser cobrado da CMBH,
a qualquer titulo e a qualquer momento, para a perfeita e
completa execuc¢do do objeto deste Pregao.

5.10.1 - Os precos ofertados deverdo considerar todos os
encargos incidentes sobre o objeto deste Pregao, nao
sendo aceita reivindicacdo posterior para a inclusdo de outros
encargos nos precos, salvo se houver comprovagao de que sao
novos e criados por ato de governo em data posterior a de
envio das respectivas propostas comerciais.

511 - O prazo de validade da proposta comercial ndo sera
inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data final estipulada
para seu envio.

5.12 - Em caso de discordancia existente entre as especificacdes
do objeto descritas no sistema Compras e as especificacdes
constantes deste edital, prevalecerdo as do edital.

5.13 - Incumbird a licitante acompanhar todas as operac¢fes
efetuadas no sistema em relacdo ao pregdo, desde a sua
abertura até o seu encerramento.

5.13.1 - E do licitante o &nus decorrente da perda de negécios

em virtude da inobservancia de qualquer mensagem emitida
no sistema, bem como de sua eventual desconexao.
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5.14 - O licitante, com a utilizacdao do sistema eletrénico, assume
como firmes e verdadeiros sua proposta e todos os lances
inseridos durante a sessao publica.

6 ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DIVULGACAO DAS
PROPOSTAS

6.1 - A abertura da sessdao publica serd feita pelo(a)
PREGOEIRO(A) por meio do sistema, em data e horario indicados
na folha de apresentacdo deste edital.

6.1.1 - O(A) PREGOEIRO(A) desclassificara, motivadamente, as
propostas comerciais iniciais que nao estiverem em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital e
em Sseus anexos.

6.1.2 - Somente os licitantes com propostas classificadas
participardao da etapa de lances.

6.2 - ApOs a abertura da sessdo, nao cabera desisténcia do
certame, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no
subitem 18.2 deste edital, além de outras penalidades
legalmente admissiveis.

6.2.1 - O pregoeiro ira desclassificar a proposta quando houver
pedido de desisténcia e ira elaborar um relatorio que servira
para a instauracao de processo de penalizagao.

6.3 - Na hipdtese de ndao haver expediente no dia fixado na folha
de apresentacdo deste edital, ficam os eventos respectivos
transferidos para dia e horario a serem previamente
comunicados pelo(a) PREGOEIRO(A).
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7 ETAPA DE LANCES E DEMAIS PROCEDIMENTOS DA
SESSAO PUBLICA

7.1 - A folha de apresentacdo e o TR indicardo se a licitacdo sera
feita por item isolado ou por grupo de itens, podendo adotar as
duas formas simultaneamente.

7.1.1 - O formato (item isolado ou grupo de itens) indicado na
folha de apresentacao devera ser necessariamente respeitado
pelas licitantes ao elaborarem suas propostas comerciais.

7.2 - Aberta a etapa competitiva na sessdao publica, a licitante
poderd encaminhar seus lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo ela imediatamente informada do seu
recebimento, do horario de registro e do valor.

7.2.1 - Os lances deverao ser ofertados pelo valor total para
a integra de cada item isolado ou componente do grupo de
itens, conforme definido no ANEXO TERMO DE REFERENCIA
e no jtem 8 deste edital.

7.2.2 - No caso de licitacao que utilize o Sistema de Registro de
Precos, o licitante devera observar a regra contida no ANEXO -
APLICACAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS.

7.3 - A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo
por ela ofertado e registrado pelo sistema.

7.4 - Durante a sessao publica do Pregdo Eletrénico, os licitantes

serdao informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdao do seu detentor.
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7.5 - Durante a fase de lances, o(a) PREGOEIRO(A) poder3,
justificadamente, excluir lance cujo valor seja manifestamente
inexequivel. Caso a licitante ndo concorde com a exclusao,
devera reenviar o lance excluido.

7.6 - O modo de disputa adotado para este certame esta definido
no ANEXO "REGRAS DO MODO DE DISPUTA", cabendo a licitante
tomar ciéncia de todas as regras nele contidas.

7.7 - No caso de desconexao com o(a) PREGOEIRO(A) no
decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema podera
permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢do dos lances.
O(a) PREGOEIRO(A) retomara a sua atuacao no certame quando
possivel, sem prejuizo dos atos eventualmente realizados no
sistema durante essa desconexao.

7.7.1 - Quando a desconexao persistir por tempo superior a
10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa. O reinicio
somente ocorrera quando decorridas, no minimo, 24 (vinte e
quatro horas) apds a comunicacao do fato aos participantes
pelo(a) PREGOEIRO(A), no meio utilizado para divulgacdo.

7.7.2 - Caso a licitante ndo realize lances, permanecera o valor
da proposta eletrdnica inicial para efeito de classificacdo.

7.8 - Havendo empate para fins de classificacdo, sera observado
0 seguinte:

a) sé se considera empate entre propostas iguais, ndo seguidas
de lances. Lances equivalentes ndao serdao considerados iguais,
ja que a ordem de sua apresentacao pelas licitantes é utilizada
como um dos critérios de classificacao;
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b) no caso de equivaléncia dos valores apresentados por ME e
EPP que se encontrem no intervalo de até 5% (cinco por
cento) superior ao melhor preco, o sistema fara um sorteio
eletrénico, definindo e convocando automaticamente a
vencedora para o0 encaminhamento da oferta final de
desempate, aplicando-se o regramento disposto no ANEXO
"MICROEMPRESAS (ME's) e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
(EPP's)";

c) havendo eventual empate entre propostas, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 3° 8 2°, da Lei Federal
8.666/1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servicos:

l) produzidos no Pais;
Il) produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

lIl) produzidos ou prestados por empresas que invistam em
pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

IV) produzidos ou prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas
na legislacao.

d) na hipdtese de persistir o empate, a proposta vencedora
sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as propostas
empatadas.
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7.9 - Apurada a oferta classificada em primeiro lugar e cumprida,
se for o caso a determinacdo do subitem 7.10, o(a)
PREGOEIRO(A) devera negociar com o licitante pelo sistema para
que seja obtido pre¢o melhor para a CMBH, observado o critério
de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes
daquelas previstas neste edital e em seus anexos.

7.10 - Nenhuma negociacdo podera ser feita pelo(a)
PREGOEIRO(A) com a melhor classificada sem que antes seja
dado as ME's e EPP's em situacdao de empate ficto o direito de
encaminhamento da oferta final de desempate.

7.10.1 - As normas especificas para o procedimento previsto
no 7.10 esta no ANEXO "MICROEMPRESAS (ME's) e EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE (EPP's)".

8 ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1 - Encerrada a etapa de negociacdo, o(a) PREGOEIRO(A)
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do pre¢o em relacao
ao valor estipulado para a contratacdo e verificara a habilitacao
da licitante conforme disposi¢des do edital e de seus anexos.

8.1.1 - Para o julgamento das propostas, o(a) PREGOEIRO(A)
levara em consideracdo o critério definido na folha de
apresentacao, que podera ser MENOR PRECO ou o MAIOR
DESCONTO ofertado para a integra do item ou do grupo de
itens.

8.2 - Nao serdo aceitas propostas com valor global ou unitario
superior ao estimado, inclusive, para a taxa de BDI, se houver,
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8.3 - No caso de grupo de itens, a aceitacao somente podera ser
feita em relacdo a totalidade do grupo, ndo se admitindo
aceitacao parcial de proposta.

8.3.1 - A existéncia de valor de um ou mais itens componentes
do grupo superior a média estimada impedird que a proposta
seja aceita, ainda que o valor global do grupo de itens esteja
abaixo do preco médio global.

8.3.2 - O(A) PREGOEIRO(A) podera fixar prazo para o reenvio do
anexo contendo a planilha de composi¢cao de pre¢os quando o
valor global ofertado for aceitdvel, mas os valores unitarios
que o compdem necessitarem de ajustes aos precos
estimados.

8.3.3 - Todos os precos deverdo ser cotados com, no maximo,
duas casas decimais. Nao sendo observada esta regra pela
licitante, serdo desconsideradas pelo(a) PREGOEIRO(A) as casas
decimais a partir da terceira, sem arredondamento.

8.4 - O licitante detentor da melhor oferta aceita apds a etapa de
negociacdo devera enviar pelo sistema, quando convocada
pelo(a) PREGOEIRO(A), a proposta comercial final ajustada,
conforme determina o subitem 5.5 e seguintes.

8.5 - Os documentos exigidos deverdo ser enviados pelo sistema
no prazo minimo de 2 (duas) horas e maximo de 24 (vinte e
quatro) horas a ser definido pelo(a) PREGOEIRO(A) na soliticacao
de envio.
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8.5.1 - O prazo para envio de anexo (situacao de "convocado")
sera finalizado automaticamente pelo sistema quando da
anexacao dos documentos.

8.5.2 - O prazo previsto no_subitem 8.5 podera ser prorrogado
uma unica vez, por no maximo 24 (vinte quatro) horas, a
pedido da licitante, com justificativa aceita pelo(a)
PREGOEIRO(A), desde que apresentado requerimento no
prazo inicialmente  concedido, atravées do e-mail
cpl@cmbh.mg.gov.br ou do chat do sistema.

8.6 - Caso o termo de referéncia tenha exigido da licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar, a apresentacdo
de amostra na fase de classificacdo das propostas, as regras
constardo no anexo "CONDICOES PARA APRESENTACAO E
ANALISE DE AMOSTRAS".

8.7 - Sera DESCLASSIFICADA a proposta comercial que estiver
em desacordo com as exigéncias constantes neste edital e em
seus anexos.

8.8 - Sera considerada inexequivel a proposta que apresentar
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com o0s precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes
de propriedade da proépria licitante, para os quais ela renuncie
expressamente a parcela ou a totalidade da remuneracdo.

8.9 - O(a) PREGOEIRO(A) podera consultar o setor demandante
antes de decidir sobre a exequibilidade da proposta.
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Na analise da proposta comercial, podera o(a)
PREGOEIRO(A) desconsiderar erros materiais e evidentes falhas
formais sanaveis que nao afetem o seu conteudo.

8.11 - A desclassificacdo de propostas comerciais sera sempre
fundamentada e registrada no sistema, com possibilidade de
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.12 - Nos itens ndo exclusivos a ME e EPP, sempre que uma
proposta for desclassificada devera ser feita nova verificagao
de eventual ocorréncia do empate ficto antes de o(a)
PREGOEIRO(A) passar a proposta subsequente.

8.13 - Sera verificada a condicdo de habilitacdo do licitante
detentor do menor preco aceito pelo(a) PREGOEIRO(A),
observadas as disposi¢cdes contidas no item 9 deste edital.

8.14 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste
edital e em seus anexos para a habilitacdo, sera a licitante
declarada vencedora do certame para o item/grupo de itens.

8.15 - Se a oferta da primeira classificada nao for aceitavel ou se
a licitante for inabilitada, o(a) PREGOEIRO(A) examinara as
ofertas subsequentes, bem como o atendimento as condi¢des
de habilitacdo, na ordem de classificacao, até a apuracdao de uma
oferta em conformidade com o edital, observado o disposto em
seu subitem 8.12.

8.16 - Tamém se aplica o subitem 8.15 para 0 caso em que o
licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade da
proposta, ndao celebrar o contrato ou ndo aceitar a nota de
empenho, conforme o caso.

CAMARA | =
AV. DOS ANDRADAS, 3.100, SALA A-121 - SANTA EFIGENIA. BELO HORIZONTE/MG - CEP: 30260-900 MUNICIPAL &
SECAO DE APOIO A LICITACOES - TELEFONE (31) 3555-1249 fozRcAsANA [BH]




8.17 - Nas situacbes previstas nos subitens 8.15 e 8.16, o(a)
PREGOEIRO(A) devera negociar com a proponente para que seja
obtido preco melhor para a CMBH.

9 DOCUMENTOS DE HABILITA(}KO

DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITAGAO JURIDICA

9.1 - Para verificacdao da regularidade em relacdo a habilitagao
juridica, o licitante devera apresentar prova de constituicdo
social atualizada, que consistira em um dos seguintes
documentos:

a) empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

b) microempreendedor individual (MEI). Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade
site www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

c) sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada- EIRELI: ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

d) sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;
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e) sociedade por acbes: ato constitutivo, estatuto ou
contrato social e alteracbes em vigor, devidamente
registrado no Orgao pertinente, acompanhado do
documento de eleicdo de seus administradores;

f) cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei Federal 5.764/1971;

g) empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais: decreto de autorizacao;

h) exercicio de atividade que dependa de registro ou
autorizacao: ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo érgao competente quando
solicitado por este edital em anexo préprio.

9.2 - Os documentos de constituicdo social deverao explicitar
0 objeto social, a sede da empresa e 0s responsaveis por sua
administracdo que tenham poderes para assinar o0s
documentos pela empresa.

9.3 - Os documentos referidos no subitem 9.2 deverao estar
acompanhados de todas as altera¢Bes ou da consolidacao
respectiva.

9.4 - O contrato social consolidado dispensa a apresentacao
do contrato original e das alteracdes anteriores, devendo ser
apresentadas  altera¢Bes  posteriores  ainda nao
consolidadas.
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DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

9.5 - Para verificacdo da regularidade fiscal e trabalhista, deverao
ser apresentados:

a) comprovante de inscri¢ao e de situa¢ao cadastral do CNPJ;

b) prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal e a
Seguridade Social, mediante apresentacdo de Certiddo de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

c) comprovante de regularidade com a Fazenda Publica
Estadual do domicilio ou da sede da licitante, por meio de
certiddo emitida pelo 6rgao estadual competente;

d) comprovante de regularidade com a Fazenda Publica
Municipal do domicilio ou da sede do licitante, por meio de
certiddo emitida pelo 6rgao municipal competente;

e) comprovante de regularidade com o Fundo de Garantia
por Tempo de Servicgo - FGTS;

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho.

9.6 - Para o atendimento do disposto nas letras "b", "c" e "d" do
subitem 9.5 ndo serao aceitos pelo(a) PREGOEIRO(A)
documentos qu comprovem a regularidade fiscal de apenas
parte dos tributos de competéncia do ente federado.
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9.7 - Para o atendimento das exigéncias relativas a regularidade
fiscal e trabalhista, serdo aceitas pelo(a) PREGOEIRO(A) certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativas.

REQUISITOS ESPECIFICOS DE HABILITAGCAO

9.8 - Os documentos relativos a qualificagdo econdnimo-
financeira e a qualificagcao técnica serdo exigidos quando
constar a indicagdo no campo "requisitos especificos" da folha
de apresentacao.

9.9 - Havendo a indicacdo na folha de apresentacdo, as regras
constardo  no anexo chamado Outros Documentos
Necessarios a Habilitacdao, devendo o licitante conferir os
anexos.

CADASTRO NO SUCAF E NO SICAF

9.10 - A verificacgdo do atendimento aos requisitos de
regularidade fiscal e trabalhista serda realizada pelo(a)
PREGOEIRO(A) mediante consulta ao SUCAF e ao SICAF.

9.10.1 - Aplica-se o disposto no subitem 9.10 aos requisitos de
habilitacdo relativos a qualificacdo econdmico-financeira,
desde que as exigéncias sejam aferiveis por meio da
declaragdo demonstrativa da situacdo da licitante.

9.11 - Para os licitantes ndo inscritos nos sistemas referidos no
subitem 9.10, o PREGOEIRO(A) consultara os sitios oficiais
emissores de certiddes.

9.11.1 - Quando o licitante estiver com alguma documentacdo
vencida no SUCAF ou no SICAF, também sera feita a consulta
aos sitios oficiais emissores de certidao.
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9.12 - O licitante cadastrado no SUCAF ou no SICAF devera
complementar a documentacdo de habilitacdo, sob pena de
INABILITACAO, anexando ao sistema:

a) os documentos que nao constarem da declaracao
demonstrativa da situacdo da licitante no SUCAF ou no SICAF;

b) o ato constitutivo, estatuto, contrato social ou documento
equivalente atualizado e registrado que nao constar no SICAF;

c) novos documentos de habilitacdo em vigor, caso os
documentos exigidos e relacionados na declaracao
demonstrativa da situacdo da licitante no SUCAF ou no SICAF ja
estiverem com os prazos de validade expirados;

d) os documentos exigidos para qualificacdo técnica, quando
exigida, que ndo constarem no SICAF.

9.13 - O cadastramento do licitante no SUCAF ou a partir do
nivel Il do SICAF nao é condicdo necessaria para a sua
habilitacdo neste certame.

9.14 - O licitante ndo cadastrado nos referidos sistemas devera
anexar ao sistema todos os documentos de habilitacao exigidos
neste edital e em seus anexos, observadas as demais regras
neles previstas.

DISPOSICOES GERAIS DE HABILITAGAO

9.15 - Na analise da habilitacao, o(a) PREGOEIRO(A) verificara o
eventual descumprimento das condicdes de participacgao.
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A verificacdo das condicdes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impega a
participacdo no certame ou a futura contratacdao, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF, a fim de verificar a composicdo societaria das
empresas e certificar eventual participacdao indireta que
ofenda ao art. 9°, Ill, da Lei Federal 8.666/1993;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas -
CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao;

c) Cadastro Nacional de Condenac¢bes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional
de Justica - CNJ.

9.16.1 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da
licitante e também de seu sécio majoritario, por forca do
art. 12 da Lei Federal 8.429/1992.

9.16.2 - Constatada a existéncia de sancao, o(a) PREGOEIRO(A)
reputara o licitante inabilitado, por auséncia de condi¢do de
participacao.

9.17 - Os documentos exigidos para habilitacdo deverao ser
enviados por meio do sistema.

9.18 - Somente mediante autorizacdo do(a) PREGOEIRO(A) e em
caso de indisponibilidade do sistema serd aceito o envio da
documentac¢ao por meio do e-mail cpl@cmbh.mg.gov.br.

9.18.1 - Os documentos enviados por e-mail serao
disponibilizados no Portal da CMBH para consulta.
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9.19 - Os documentos que possam ser emitidos apenas com a
indicacdo do CNPJ da licitante serdao consultados e impressos
pelo(a) PREGOEIRO(A) para verificar as condi¢Bes de habilitacdo
da empresa, aplicando-se esta mesma regra para quaisquer
documentos que possam ser impressos mediante consulta ao
SICAF ou ao SUCAF.

9.20 - Serdo exigidos do licitante apenas os documentos que ndo
possam ser emitidos pelo(a) proprio(a) pregoeiro(a).

9.21 - Atendendo ao principio do formalismo moderado, o(a)
pregoeiro(a) podera permitir a apresentacdo de documento
comprobatério de condicao preexistente atendida pelo licitante
na data da abertura da sessdo publica para suprir eventual falta
de documento.

9.21.1 - Na analise do documento apresentado na forma
prevista no subitem 9.21, o(a) pregoeiro(a) ira verificar se a
condicdo de habilitacdo ja estava preenchida na data da
abertura da sessdao, podendo a data de emissdao do
documento ser posterior, desde que possivel verificar que a
condi¢do era preexistente.

9.22 - Nao serdo aceitos "protocolos de entrega" ou "solicitacbes
de documentos" em substituicdo aos documentos requeridos no
presente edital e em seus anexos.

9.23 - Ndo serdo aceitos documentos com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, devendo a documentacdo guardar compatibilidade
em relacdo ao CNPJ/CPF apresentado, ndao sendo permitida a
mescla de documentos.
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9.23.1 - Ressalvam-se do disposto no subitem 9.23 aqueles
documentos legalmente permitidos e os tributos cuja certidao
seja expedida exclusivamente no CNPJ e nome da matriz.

9.24 - Todos os documentos apresentados deverdo estar
validos na data de abertura da sessdo publica. Documentos
vencidos acarretardo a INABILITACAO da licitante se ndo for
possivel suprir a falta por um dos meios previstos neste edital.

9.25 - Na hipotese em que os documentos de habilitacao
anexados estiverem com a validade vencida apds a abertura da
sessdo sera permitido ao licitante encaminhar documentacao
com data de validade atualizada.

9.26 - Os documentos que ndo possuirem prazo de validade
estabelecido pelo érgao expedidor deverdao ser datados dos
ultimos 180 (cento e oitenta) dias.

90.26.1 - Nao se enquadram na exigéncia do subitem 9.26
aqueles documentos que, pela sua propria natureza, nao se
sujeitam a prazo de validade.

9.27 - Na apreciacdo dos documentos para habilitacao, podera
o(a) PREGOEIRO(A) solicitar o assessoramento técnico de 6rgaos
ou de profissionais especializados.

9.28 - O(a) PREGOEIRO(A) certificara a autenticidade dos
documentos autenticaveis pela internet.

9.29 - Sera INABILITADA a licitante que ndo comprovar ou nao

puder ter aferida a sua habilitacdo, seja por nao apresentar ou
por apresentar os documentos em desacordo com o edital.
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9.30 - Havendo restricdo nos documentos comprobatoérios da
regularidade fiscal e trabalhista, entregues por ME ou EPP, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para regularizacgao.

9.30.1 - Ocorrendo a situacao prevista no subitem 9.30, o(a)
PREGOEIRO(A) ira indicar o termo inicial e o termo final do
prazo para apresentacdo do documento que comprove a
regularidade.

9.31 - Finalizados todos os procedimentos de habilitacdo, a
sessdo sera encerrada e a ata sera disponibilizada no Portal da
CMBH e no sistema.

10 REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

10.1 - A sessdo publica podera ser reaberta:

a) nas hip6teses de provimento de recurso que leve a
anulacdo de atos anteriores a sessdao publica precedente ou
em que anulada a propria sessdao publica, situacdo em que
serdo repetidos os atos anulados e os que deles dependam;

b) quando houver erro na aceitacdo do preco melhor
classificado ou quando o licitante declarado vencedor nao
assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou
ndo comprovar a regularizacao fiscal.

10.2 - Nas hipoteses previstas no subitem 10.1 os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da
etapa de lances serdao refeitos.

10.3 - Todas as licitantes serao convocadas para acompanhar a
sessdo reaberta pelo sistema e por publicagdo no DOM.
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11.1 - Declarada a vencedora do certame, o(a) PREGOEIRO(A)
abrira o prazo de 20 (vinte) minutos durante o qual qualquer
licitante podera, de forma motivada, em campo proéprio do
sistema eletrénico, manifestar a sua intencdo de recorrer,
registrando a sintese de suas razdes.

11.2 - A falta de manifestacdo motivada da licitante no prazo
supracitado importara a decadéncia do direito de recurso,
autorizando o(a) PREGOEIRO(A) a adjudicar o objeto a licitante
vencedora.

11.3 - Sera concedido ao licitante que manifestar a intencao de
interpor recurso o prazo de 3 (trés) dias Uteis, iniciados no dia
util subsequente, para apresentacdo das razdes do recurso,
ficando as demais licitantes desde logo intimadas para
apresentarem suas contrarrazdes em igual numero de dias.

11.3.1 - O prazo para apresentar as contrarrazdes comecara a
correr do dia seguinte ao término do prazo da recorrente,
sendo-lhes assegurada vista dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses.

11.3.2 - Tanto as razdes do recurso quanto as contrarrazdes
deverdo ser registradas pelos licitantes no campo préprio do
sistema eletrénico, nos prazos definidos no subitem
supracitado.

11.4 - O acolhimento do recurso importara a invalidagao apenas
dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
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12 ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

12.1 - Inexistindo manifestacdo recursal, o(a) PREGOEIRO(A)
adjudicara o objeto da licitacdo ao(s) licitante(s) vencedor(es).

12.2 - Existindo manifestacdo recursal e decididos os recursos
porventura interpostos, competira ao(a) Presidente da CMBH
adjudicar o objeto da licitacdao ao(s) licitante(s) vencedor(es) e
homologar o procedimento licitatério.

13 CONTRATACAO

13.1 - Nos casos em que a lei determinar a celebragao de termo
de contrato, sua minuta estara em anexo proprio do edital,
indicado na "folha de apresentac¢ao”, e o licitante vencedor do
certame sera convocado pela CMBH para assinar o contrato
respectivo, no prazo determinado pela Administracao.

13.2 - Nos demais casos, a contratacdo podera ser efetivada por
meio de nota de empenho, observadas as regras elencadas em
anexo préprio do edital.

14 REAJUSTAMENTO DOS PRECOS

14.1 - As regras acerca do reajustamento dos precos contratados
sao aquelas estabelecidas no ANEXO "MINUTA DE CONTRATO"
ou "CONDICOES PARA CONTRATACAO POR MEIO DE NOTA DE
EMPENHQO" deste edital.

15 ENTREGA, RECEBIMENTO E FISCALIZAGCAO DO OBJETO
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15.1 - Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de
fiscalizacdo da contratacdo sdao aqueles previstos no ANEXO
"TERMO DE REFERENCIA" deste edital

16 OBRIGAGCOES DAS PARTES

16.1 - As obrigacbes da CMBH e da CONTRATADA sdo aquelas
estabelecidas no ANEXO "MINUTA DE CONTRATO" ou
"CONDICOES PARA CONTRATACAO POR MEIO DE NOTA DE
EMPENHQO" deste edital.

17 PAGAMENTO
17.1 - As condicbes de pagamento sdao aquelas previstas no

ANEXO "MINUTA DE CONTRATO" ou "CONDICOES PARA
CONTRATACAO POR MEIO DE NOTA DE EMPENHO" deste edital.

18 SANC,’O' ES ADMINISTRATIVAS

18.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal
10.520/2002, o licitante ou adjudicatario que:

a) ndo aceitar ou nao retirar a nota de empenho ou nao
assinar o termo de contrato quando convocada dentro do
prazo de validade das propostas;

b) apresentar documentacdo falsa;

) deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

d) ndo mantiver a proposta;
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e) cometer fraude fiscal ou comportar-se de modo inidéneo.

18.1.1 - Considera-se comportamento inidéneo, entre outros,
a declaracdo falsa quanto as condi¢cbes de participacao,
quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os licitantes, em qualquer momento da licitagcdo, mesmo apds
0 encerramento da fase de lances.

18.2 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das
infracdes discriminadas no subitem anterior ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sanc¢oes:

a) multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total
estimado do(s) item(ns) prejudicado(s) pela conduta do
licitante;

b) impedimento de licitar e de contratar com o Municipio de
Belo Horizonte e descredenciamento do SUCAF, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos.

183 - A penalidade de multa podera ser aplicada
cumulativamente com as demais sangdes.

18.4 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas sera
feita em processo administrativo que assegurara o contraditorio
e a ampla defesa.

18.5 - A autoridade competente levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administracdo na aplicacdao das
sancdes, observado o principio da proporcionalidade.
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18.6 - As san¢des por atos praticados no decorrer da contratagao
estao previstas no ANEXO "MINUTA DE CONTRATO" ou
"CONDICOES PARA CONTRATACAO POR MEIO DE NOTA DE
EMPENHQO" deste edital.

19 PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGAO AO EDITAL

19.1 - Até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para
abertura da sessdo publica qualquer pessoa podera solicitar
esclarecimentos ou impugnar este edital.

19.1.1 - A impugnacdao ou o pedido de esclarecimentos
poderao ser enviados:

a) por escrito, entregando o documento respectivo na Se¢ao
de Apoio a Licitagées da CMBH no horario de 10:00 as 16:00
horas dos dias uteis;

b) por meio eletrénico, através de formulario especifico
disponivel no Portal da CMBH na internet.

19.2 - Cabera ao(a) PREGOEIRO(A) responder aos pedidos de
esclarecimentos e decidir sobre as impugnac¢des no prazo de até
2 (dois) dias Uteis anteriores a data da abertura da sessao.

19.3 - Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova
data para a realizacdo da sessao de abertura do certame, caso
necessario.

19.4 - As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ndo
suspendem 0s prazos previstos no certame.
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19.5 - As respostas as impugnacdes feitas e aos pedidos de
esclarecimentos  solicitados  serdo  prestadas  pelo(a)
PREGOEIRO(A), autuadas ao processo licitatorio e
disponibilizadas em campo préprio do sistema e no Portal da
CMBH.

19.6 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as

impugnac¢Bes aderem a este edital como se dele fizessem parte,
vinculando a CMBH e os licitantes.

20 DIVULGACAO DOS ATOS DO CERTAME

20.1 - Este edital esta disponivel no sistema do Compras, no
Portal da CMBH bem como na Sec¢ao de Apoio a Licita¢des.

20.2 - As respostas e as decisdes referentes a recursos serao
disponibilizadas em campo proéprio do sistema eletrénico, sendo
também publicadas no Portal da CMBH.

20.3 - No DOM seréao publicados o aviso de edital, a convocagao
para reabertura de sessdo, as decisdes sobre recurso, a
adjudicacdo e a homologacédo da licitagao.

20.4 - Agueles que tiverem interesse em participar do certame
deverdo, durante todo o processo, acompanhar as publicacdes
referentes ao mesmo nos locais citados nos subitens 20.1 a 20.3,
com vistas a possiveis alteracBes e avisos, nao se
responsabilizando a CMBH em promover qualquer comunicacdo
por meios diversos desses.

20.5 - Modificacdes no edital serdo divulgadas pelo mesmo
instrumento de publicacdo utilizado para divulgacao do texto
original.
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21 DISPOSICOES GERAIS

21.1 - E facultada ao(3) PREGOEIRO(A), em qualquer fase da
licitagcdo, a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instru¢cdo do processo, vedada a inclusao
posterior de documento ou de informacdo que deveriam constar
no ato da sessdo publica, excetuado o disposto no subitem 9.21.

21.1.1 - No julgamento das propostas e da habilitacdo o(a)
PREGOEIRO(A) podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata
e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins
de habilitacao e classificacao.

21.1.2 - O desatendimento de exigéncias formais nao
essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

21.2 - Fica assegurado a CMBH o direito de, no interesse da
Administracao, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou
em parte, a presente licitacdo, dando ciéncia as participantes.

21.3 - As proponentes sao as unicas responsaveis por todos os
custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
CMBH ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢do ou do resultado do processo
licitatério.
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21.3.1 - O licitante que apresentar informacdes, declara¢des ou
documentos falsos respondera por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

21.5 - ACMBH nao se responsabilizara por documentos enviados
via postal ou por outra forma e que, por isso, nao chegarem até
a CMBH para atendimento ao disposto neste edital e em seus
anexos.

21.6 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serdao sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

21.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e em
seus anexos excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento. SO6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de
expediente na CMBH.

21.8 - Aos casos omissos aplicar-se-ao as disposi¢des constantes
da Lei Federal 10.520/2002, da Lei Complementar Federal
123/2006 e, subsidiariamente, da Lei Federal 8.666/1993.

21.9 - Os documentos que compordo o processo fisico serao
rubricados pelo(a) PREGOEIRO(A), mediante carimbo proprio,
certificando que se trata de documento anexado ao sistema pela
licitante ou impresso diretamente pelo (a) PREGOEIRO(A).

21.10 - A homologacado do resultado desta licitagdo nao implicara
direito a contratacdo.
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21.11 - O processo relativo a esta licitacdo permanecera com
vista franqueada aos interessados na Secdo de Apoio a
LicitagOes.

21.12 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital
sera o de Belo Horizonte/MG, com exclusdo de qualquer outro,
por mais especial que seja.
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ANEXO - TERMO DE REFERENCIA

ADVERTENCIAS PRELIMINARES

Este anexo define, minuciosamente, o objeto do certame
epigrafado, detalha o bem ou servico a ser fornecido-prestado e
as condicdes especificas que a(s) vencedora(as) devera(ao)
observar na execuc¢do contratual.

Faz parte integrante deste anexo e dele é indissociavel a copia
integral do pedido e do termo de referéncia que ensejou a
presente licitacdo, cujo original compde o processo respectivo.
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TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS

N° TR N° Protocolo Geral
(Preenchimento pela SECONT)

1 - AREA DEMANDANTE/SIGLA

Diretoria de Recursos Humanos/DIRREH

2-TIPO

Contratagéo tradicional para o objeto descrito a seguir:

3 - DESCRIGAO DO OBJETO

Contratagé&o de Servico de Agente de Integragéo de estagidrios, incluindo recrutamento, seleg&o e
operacionalizagdo de programa de estagio, intermediacdo e pagamento dos seguros contra
acidentes pessoais, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

UNIDADE CODIGO
LOTE N°|ITEM N° SERVICO pE MEDIDA| QUANTIDADE| o0 vipRAS-NET

Servico de Agente de Integracéo de
estagiarios, incluindo recrutamento,
1 selecio e operacionalizacdo de programa | Servigo 01 24996
de estagio, intermediacéo e pagamento
dos seguros contra acidentes pessoais.

4 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

Agente de Integracdo ¢ uma entidade que atua como organismo mediador, entre a instituicio
oferecedora do estagio e as Instituicdes de Ensino para a execugéo dos procedimentos de carater
legal, técnico e administrativo, relacionados & concess&o das bolsas de estagio, em consonancia
com a legislagdo vigente. Visa, dessarte, principalmente, a auxiliar no processo de
aperfeicoamento do estagio, contribuindo na busca de espago no mercado de trabalho,
aproximando, instituicdes de ensino, partes concedentes e estudantes.

Assim sendo, o convénio com um Agente de Integrag&o, nos termos da Lei Federal 11.788/2008,
facilita e agiliza a contratagdo de estagiarios, propiciando o aperfeicoamento técnico e
programatico do estagiario em complementacéo a teoria recebida na escola.

Além disso, a manutengdo do programa de estagio é importante ndo apenas para o
desenvolvimento institucional, uma vez que, por meio dele, a Camara Municipal de Belo Horizonte
(CMBH) cumpre papel social de insercdo dos estudantes em ambientes propicios as suas
atividades, mas também para a manutencéo das atividades do Poder Legislativo, tendo em vista
que os estagiarios auxiliam no desenvolvimento de atividades funcionais essenciais, pois atuam
como importantes auxiliares nas tarefas cotidianas do 6rgéo e trazem ideias e conhecimentos
novos e atuais, debatidos em ambiente universitario.

“Art. 1° Estdgio é ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparagdo
para o trabalho produtivo de educandos que estejam
frequentando o ensino regular em instituigbes de educacéo
superior, de educagdo profissional, de ensino médio, da
educacéo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na
modalidade profissional da educagéo de jovens e adultos.” (Lei
11.788, Brasil, 2008)

Outrossim, na legislacéo brasileira — em especial na Constituicdo Federal (CF) e na Lei de
Diretrizes e Bases da Educacao Brasileira (LDB) —, a importancia da integracéo entre os estudos e
a vida profissional & amplamente reconhecida.

L
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A LDB, por sinal, estabelece que a educagéo escolar deve vincular-se ac mundo do trabalho e a
pratica social, prevendo, inclusive, a realizacdo de estagio.

‘Art. 1° A educagdo abrange os processos formativos que se
desenvolvem na vida familiar, na convivéncia humana, no
trabalho, nas instituigbes de ensino e pesquisa, nos movimentos
sociais e organizagbes da sociedade civil e nas manifestagbes
culturais.[...]

§ 2° A educagdo escolar deverd vincular-se ao mundo do
trabalho e a prética social.” (Lei 9.394, Brasil, 1996)

“Art. 82. Os sistemas de ensino estabelecerfio as normas de
realizagdo de estagio em sua jurisdigéo, observada a lei federal
sobre a matéria.” (Lei 9.394, Brasil, 1996)

Importa destacar, também, que se trata de uma contratagdo de longa data, deste Legislativo
Municipal, demonstrando-se inclusive, no periodo, mais viavel financeira e operacionalmente dispor
de um Agente de Integragdo para complementar a gestdo do programa de estagio do que assumir
integralmente todas as suas funcgées.

Ademais, o Agente de Integrag&o possui cadastro amplo e atualizado de estudantes nas diversas
areas de conhecimento, como também mantém contato com as Instituicées de Ensino e possuli
banco de dados dos gestores responsaveis. Essas caracteristicas imprimem rapidez no
atendimento as solicitagbes e promovem uma redugdo significativa dos procedimentos
operacionais necessarios a formalizagdo dos estagios entre os estudantes, as instituicbes de
ensino e a CMBH.

Evidentemente, considerando a movimentagéo de estagidrios nos ultimos 5 (cinco) anos, Tabela 1,
a CMBH teria custos operacionais adicionais com servidores para viabilizar a promogéo de vagas,
selecéo de candidatos a estégio, formalizag&o das contratactes e a contratacdo de Seguro Contra
Acidentes Pessoais.

Tabela 1 — Movimentagéo de estagiarios
Ano Admissédes Desligamentos
2018 67 18
2019 59 42
2020 30 39
2021 74 63
até 06/2022 36 31

Fonte: banco de dados e relatrios de exoneragdes e admissdes — sistema Aeros.

Outrossim, considerando o paragrafo anterior, faz-se necessario definir e destacar os custos
operacionais do programa de estagio oferecido pela CMBH:
‘o custo operacional de um negécio é toda a despesa
gerada para operd-lo. Trata-se do custo de cada
recurso empregado por uma organizagéo ou programa

para desempenhar suas atividades e que divide-se em
custos fixos e custos varigreis.” (Crepaldi, 2016)

A relevancia em se compreender a representacdo de cada sistema/principio/filosofia e método de
custeio/custos, esta relacionada & maneira como ¢ lidada, ou & gestdo que se deseja aplicar a
certo item ou fabrica (BACKES et al., 2008).

Dito isso, destaca-se, na Tabela 2, os principais custos operacionais do programa, se assumidos
pela. CMBH, a fim de demonstrar, sobretudo pela experiéncia obtida por meio da Uuitima
contratacdo, que, em virtude da importancia do programa de estagio, da eficiéncia e da
vantajosidade, sua operacionalizagdo n3o pode prescindir do apoio de uma instituicao
especializada no gerenciamento das atividades. Além disso, ressalta-se gue, para a CMBH realizar
todas as atividades relacionadas & operacionalizacio do programa de estagio, seriam necessarios
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dois servidores com dedicacéo exclusiva de sua jornada diaria - o que é inviavel - considerando
que os servidores da secdo responsavel pela operacionalizagdo ja sdo designados para outras
atividades essenciais ao funcionamento da casa.

Tabela 2 — Custo operacional mensal
Recursos Humanos
Tempo Custo Quantidade de servidores Total
Dedicacdo exclusiva R$ 5.251,37 2 R$ 10.502,74
Seguro Contra Acidentes Pessoais
Empresa A Empresa B Empresa C Média

R$ 402,79 R$ 744,00 R$ 1.240,00 R$ 795,60
Plataforma de assinaturas Eletrénicas
Empresa A Empresa B Empresa C Média
R$ 99,00 R$ 149,00 R$ 1.971,43 : R$73981 i
' Custo Operacional Mensal Total ~ R$10.144,21

Fonte: meméria de célculo — Anexo I.

5 — CLASSIFICACAO E AGRUPAMENTO DE ITENS

Trata-se de servico com as seguintes caracteristicas: comum, continuado, sem mio de obra
exclusiva.

Justificativa para a opg¢édo acima: trata-se de servico comum, podendo ser feito tdo somente com
base nos pregos ofertados, haja vista serem comparaveis entre si e ndo necessitarem de avaliagdo
minuciosa. O servico em questdo é, ainda, facilmente encontrado no mercado, sendo possivel
estabelecer objetivamente, para efeito de julgamento das propostas, mediante especificacdes
utilizadas no mercado, padrdes de qualidade e desempenho caracteristicos do objeto.

Além disso, o servico de Agente de Integragéo desta contratag&o n&o requer alocagdo de mao de
obra exclusiva para a sua execugdo, j4 que a efetiva execucdo da atividade contratada sera
realizada, sem alocagéo continua de empregados da contratada nas dependéncias do 6rgao, nem
dedicacéo exclusiva.

Justificativa continuidade: o servico desta contratagio é continuo, uma vez que é essencial e
habitual.

No que diz respeito a caracterizagdo de um servigo como continuo, é necessario demonstrar sua
essencialidade e habitualidade para o contratante.

A essencialidade vincula-se & necessidade de existéncia e manutengéo do contrato, pelo fato de
eventual paralisacdo da atividade contratada gerar prejuizo ao exercicio das atividades da
Administragéo contratante. Por outro lado, a habitualidade configura-se pela necessidade de a
atividade ser realizada de modo permanente.

Nesse mesmo sentido, o Anexo | da Instrugdo Normativa n° 2/2008 da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacéo do Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo apresenta a
definicdo de “servigos continuados”:
‘1 — SERVICOS CONTINUADOS sédo aqueles cuja interrupgdo possa
comprometer a continuidade das atividades da Administragdo e cuja
necessidade de contratagdo deva estender-se por mais de um exercicio
financeiro e continuamente”.

Ainda, com o mesmo fulcro, segue o TCU:

“O que caracteriza o carater continuo de um determinado servigo é sua
essencialidade para assegurar a integridade do patriménio publico de forma
rotineira e permanente ou para manter o funcionamento das atividades
finalisticas do ente administrativo, de modo que sua interrupgdo possa
comprometer a prestacdo de um servigo publico ou o cumprimento da
misséo institucional.” (TCU. Acorddo n° 132/2008 — Segunda Céamara.
Relator: Ministro Aroldo Cedraz. Data do julgamento: 12/02/2008.)
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Dito isso, na medida em que a fungéo do programa de estagio corresponde & complementagso da
formac&o profissional do estudante e desenvolvimento de suas habilidades e o Agente de
Integracéo oferece uma gestdo mais eficiente, a essencialidade da contratacdo & caracterizada.
Tal caracteristica é reforgada, também, pela necessidade de criagdo, manutengdo e extingdo dos
contratos de estagio durante todo o periodo de contratag&o de forma ininterrupta, a fim de nao
prejudicar a continuidade dos servigos prestados pela CMBH.

No tocante a habitualidade, ndo se levantam duvidas de que a contratagio de estagiarios & uma
atividade permanente na rotina desse érgéo publico, uma vez que a CMBH possui 55 estagiarios
ativos por més, em média, conforme tabela abaixo.

Tabela 4 — Quantidade de estagiarios ativos por més
2018 2019 2020 2021 2022 Média
Janeiro - 45 60 34 64 50,75
Fevereiro - 43 61 28 69 50,25
|Margo - 46 62 35 73 54
Abril 14 47 57 35 69 44 4
Maio 30 52 59 41 74 51,2
Junho 39 57 59 44 73 54,4
Julho 41 59 62 53 - 53,75
Agosto 44 59 60 55 - 54,5
Setembro 58 65 60 60 - 60,75
Outubro 59 65 59 63 - 61,5
INovembro 55 66 58 66 - 61,25
Dezembro 52 66 58 68 - 61
Total 392 670 715 582 422 54,81

Fonte: banco de dados e relatérios de exoneragdes e admissdes — sistema Aeros.

Caracterizada a natureza continua desse servigo, passaremos a analisar as disposigdes sobre a
vigéncia contratual e a vantajosidade da contratag&o pelo periodo solicitado.

O servico prestado pelo Agente de Integrag8o, malgrado seja essencial para o bom funcionamento
da Casa, implica custos materialmente irrelevantes para o orgamento do Poder Legislativo
Municipal, conforme a Tabela 4, abaixo, além de reduzir significativamente custos operacionais,
como ja exposto.

Tabela 4 - Custos com o servigo de Agente de Integracdo de estagiarios
Notade | “Empenhado s
A | Empenho | Smemas R o
2020 0179 R$ 3.280,42 R$ 1.631,07 R$ 1.631,07
2021 0100 R$ 3.280,42 R$ 1.392,76 R$ 1.392,76
2022 0052 R$ 3.280,42 R$ 788,10 (até abril/22) | R$ 788,10 (até abril/22)

Fonte: e-cidade

Ou seja, com valores inferiores a quatro mil, a contratag&o da prestacéo de servicos de Agente de
Integrag&o representa baixo impacto financeiro no orgamento.

Outrossim, a contratagao anual gera custos operacionais consideraveis ao ocupar varias segdes no
processo de contratacdo. N&o se pode olvidar que os recursos humanos a disposicdo da
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Administracéo s&o limitados, conquanto as necessidades sejam ilimitadas. Nesse sentido, a
ocupacéo dos servidores, anualmente, na contratagéo do servico de agente de integracao, deve
levar em consideracéo o custo de oportunidade, que é aquele empregado na melhor alternativa
abandonada, quando da andlise das demandas da Casa. Assim, um prazo maior de contratacao
desonera os recursos humanos empregados e os disponibiliza para atender outras demandas, o
que maximiza o principio da eficiéncia na Administragéo Publica.

Adicionalmente, uma vigéncia contratual por 12 meses poderia resultar em desinteresse da
contratada em prorrogar o tempo contratual, o que ocasionaria a necessidade de nova contratagio
em curto periodo. Assim, caso isso ocorra, seriam necessarios, com mais frequéncia, novos
processos de contratagho, além de resultar em prejuizo com periodos sem contrato vigente,
enquanto uma nova contratagdo nao é finalizada, de modo que a Camara se veria sem uma
empresa contratada para um servigo que é essencial ao seu funcionamento. Isso ocorre porque o
processo de contratagdo é dispendioso temporalmente, podendo acarretar, em todo inicio de
exercicio, um inevitavel periodo sem contratada. Ademais, ha um periodo inicial de adaptacéo,
quando ha um novo contratado, as especificagdes e necessidades da CMBH, o que também pode
gerar atraso no inicio das primeiras contratacdes no ano. Logo, a contratagdo continua contribui
para a redugao do acumulo de demandas de contratagdes ao final de cada exercicio, expandindo a

capacidade de processamento por parte da Administracdo, conforme explicado no paragrafo
anterior.

Sobre o agrupamento ou nao de itens, a contratagéo sera por: ITEM.

6 — ESPECIFICACAO COMPLETA DO OBJETO (contemplar, entre outros requisitos, as
condicdes gerais e especificas de execugdo e aceitacdo e existéncia de garantia)

6.1 — Do objeto de contratacao

6.1.1 — E objeto a interveniéncia de Agente de Integracéo, nos termos da Lei Federal 11.788/2008,
para estagio na CMBH de estudantes regularmente matriculados e com frequéncia efetiva nos
cursos vinculados de ensino publico ou particular de ensino médio e superior.

6.1.2 — Poder&o ser alocados a CMBH, em atendimento a requisicéo desta, até 124 (cento e vinte e
quatro) estagiarios, dos quais no maximo 104 (cento e quatro) de nivel superior.

6.2 — Das condicgdes de estagio

6.2.1 — O estagio, que consiste no aperfeicoamento técnico e programatico do estagiario em
complementagéo a teoria recebida na escola, sera oferecido pela CMBH de acordo com suas
necessidades, conveniéncia e interesse do servigo, em suas dependéncias, mediante a concessio
de bolsa-auxilio.

6.2.2 — Como bolsa-auxilio, entende-se o valor pecuniario pago pela CMBH, por meio do Agente de
Integracdo, ao estagiario.

6.2.3 — A bolsa-auxilio sera paga com base na frequéncia mensal do estagiario, deduzindo-se as
faltas injustificadas, os atrasos e as saidas antecipadas, salvo em hipétese de compensacao de
horério, desde que devidamente acordada com o supervisor do estagio.

6.24 - O auxilio-transporte, pago ao estagiario mensalmente para cobrir seu custo com
deslocamento de sua residéncia 8 CMBH e para o percurso inverso, n&o integra a bolsa-auxilio e
tem natureza indenizatoria.

6.2.5 — Poderé&o ser desenvolvidas atividades de estagio na Secretaria da CMBH e nos Gabinetes

Parlamentares dos(as) Vereadores(as).

CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE
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6.2.6 — A CMBH designara Supervisor de Estagio que tenha formag&o ou experiéncia na area de
conhecimento desenvolvida no curso do estagiario.

6.2.7 — Cada supervisor podera ter, no maximo, 10 (dez) estagiarios sob a sua superviséo.

6.2.8 — Caso seja exigido pela instituicdo que o supervisor tenha registro ativo em Conselho de
Classe Profissional e/ou que esteja com regularidade nas obrigagbes com o referido Conselho, a
indicag&o servidor que ndo cumpre esses requisitos para exercer a fungéo sera invalida, impedindo
a concretizagéo da contratacéo do estagiario.

6.2.9 — S6 poderdo ser Supervisores de Estagio os servidores publicos efetivos, comissionados
vinculados & CMBH ou cedidos por outros érgdos publicos por meio de convénio proprio, sendo
vedada a superviséo por agentes contratados temporariamente a bem do servigo publico e por
empregados de empresas terceirizadas.

6.2.10 — O estagio ndo configura vinculo empregaticio com a CMBH.

6.2.11 ~ E vedada a realizacso de estagio na CMBH por estudante:

a) de Instituicdo de Ensino que n&o tenha indicado professor-orientador;

b) que n&o esteja regularmente matriculado e frequente em curso previsto no objeto deste
Termo de Referéncia.

¢) que n&o tenha idade minima de 16 (dezesseis) anos completos, conforme previsto no
inciso XXXIII, art. 7°, da Constituigdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

6.2.12 — As politicas de concesséo de eventuais beneficios aos estagidrios ndo constantes neste
Termo de Referéncia serdo exclusivas e unilateralmente definidas pela CMBH, sem implicar
aumentos ou reducbes nos valores pagos ao Agente de Integracéo a titulo de Taxa de
Administracéo.

6.2.13 — A duragéo do estagio na CMBH nao excedera o limite de 2 (dois) anos, em conformidade
com o art. 11 da Lei Federal 11.788/2008, exceto quando se tratar de vaga de estagio ocupada por
pessoa com deficiéncia.

6.2.14 — O estagio, se houver interesse das partes, quando pactuado por periodo inferior ao
maximo, 2 anos, podera ser prorrogado até o periodo maximo ou até a data de conclus&o do curso,
considerando-se as datas de 30 de junho e 31 de dezembro, prevalecendo o que vier a ocorrer
primeiro.

6.2.15 — Ocorrera a rescisdo do contrato de estagio nas seguintes hipoteses:

a) automaticamente, ao concluir o periodo fixado para o estagio no Termo de Compromisso
de Estagio (TCE) e ndo houver manifestagéo das partes para prorrogagéo;

b) conclus&o, desisténcia ou abandono do curso ou trancamento de matricula ou perda do
vinculo com a instituicdo de ensino por qualquer outro motivo;

¢) descumprimento de qualquer obrigagdo assumida no TCE;

d) abandono, caracterizado por auséncia néo justificada por 15 (quinze) dias consecutivos;

e) inassiduidade habitual, a critério do supervisor do estagio;

f) alterag&o de instituicdo de ensino, sem a apresentagéo de novo TCE;

g) por desempenho insuficiente, a critério do supervisor e/ou chefia imediata;

h) a pedido do estagiario; e

i) por ndo apresentacéo de qualquer documento exigido durante o periodo de estagio.

6.2.16 — O Termo de Compromisso de Estagio (TCE) deve ser assinado pela instituicdo de ensino,
ela CMBH e pelo estagiario e, quando menor de 18 (dezoito) anos, por seu responsavel legal.

\
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6.3 — Metas

6.3.1 — Proporcionar ao estudante a complementacéo da formacgéo profissional, desenvolvendo as
seguintes habilidades nos alunos:

a) capacidade de relacionar o contetido tedrico as praticas profissionais;

b) postura de analise contextualizada frente a realidade;

c) capacidade de identificar na organizacdo as necessidades atuais e tendéncias futuras;
d) disposicdo para trabalhos em equipe;

e) capacidade para assimilar técnicas e procedimentos inovadores a administracéo; e

f) capacidade de comunicagio e expressao na forma escrita e verbal.

6.4 — Do Auxilio-transporte

6.4.1 - O auxilio-transporte sera pago no més subsequente ao da realizacdo do estagio, a titulo
indenizatério.

6.4.2 — Os valores referentes ao auxilio-transporte seréo repassados ao Agente de Integragao junto
com os referentes a bolsa-auxilio.

6.4.3 — Afora o pagamento aos estagiarios, ao Agente de Integracéo nao cabera qualquer outra
providéncia ou responsabilidade quanto ao auxilio-transporte.

6.5 — Do recesso de estagio

6.5.1 — O estagiario tera assegurado, sempre que o estagio tiver duragao igual ou superior a 1 (um)
ano, periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias.

6.5.2 — O valor referente ao ressarcimento de recesso nio fruido, incluido o calculo proporcional
em caso de duragdo contratual inferior a 01 (um) ano, sera repassado ao Agente de Integracéo
junto com os referentes a bolsa-auxilio.

6.5.2.1 — Para efeito de calculo do valor referente ao ressarcimento de recesso ndo fruido, 15
(quinze) dias corridos ou mais serdo considerados um més.

6.5.3 — O estagiario que perceber ressarcimento de recesso nao podera celebrar novo Termo de
Compromisso de estagio com a CMBH, pelo prazo minimo de 6 (seis) meses, salvo quando a nova
contratag&o se der por mudanga do nivel de escolaridade em curso.

6.5.4 — Afora o pagamento respectivo aos estagiarios e o controle para cumprimento da regra do

item 6.5.2, ao Agente de Integracdo n3o cabera qualquer providéncia ou responsabilidade quanto
a0 recesso.

6.6 — Do preenchimento de vagas de estagio
6.6.1 — Ficam reservadas vagas de estagio a serem providas por pessoas com deficiéncia, a base
de 10% (dez por cento) do total de vagas previstas em convénio. Ocorrendo fracdo, havera
arredondamento para o nimero inteiro superior.

6.6.2 — As vagas reservadas, mesmo se n3o preenchidas por motivos alheios & vontade das partes
convenentes, ndo poderéo ser providas por outros estagiarios interessados.
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6.7 — Das obrigacdes da CMBH
6.7.1 — Constituem obrigagbes da CMBH:

a) solicitar ao Agente de Integragdo o recrutamento e sele¢do dos estagiarios, indicando a
quantidade, area de estudo e locais de atuagao dos estagiarios;

b) aprovar ou reprovar o estagiario selecionado pelo Agente de Integragéo;

c) verificar e acompanhar a assiduidade dos estagiarios, inclusive com controle de frequéncia
e calculo dos valores devidos de bolsa-auxilio, auxilio-transporte e ressarcimento de
recesso nao gozado;

d) fornecer mensalmente ao Agente de Integracdo a relagdo nominal dos estagiarios,
indicando os valores liquidos da respectiva bolsa-auxilio, auxilio-transporte, taxa de
administrac@o e recesso indenizado, ja considerando as eventuais dedugdes por faltas ou
atrasos injustificados, de acordo com as necessidades verificadas;

e) comunicar ao Agente de Integracdo as ocorréncias decorrentes do estagio, bem como a
conveniéncia da prorrogagao ou resciséo do Termo de Compromisso de Estégio (TCE);

f) firmar, junto ao Agente de Integragdo, com a Instituicdo de Ensino e com o estagiario, o
Termo de Compromisso de Estagio (TCE), contemplando as regras estabelecidas neste
Plano de Trabalho e na Lei de Estagio;

g) designar supervisor de estagio, consonante as regras estabelecidas nesse Termo de
Referéncia e na Lei Federal 11.788/2008;

h) definir as atividades de estagio que deverdo constar em cada Plano de Estagio e firmar o
Plano de Estagio junto ao estagiario;

iy avaliar o desempenho do estagiario durante a vigéncia do Termo de Compromisso de
Estagio (TCE);

j) fornecer informagdes, quando solicitada, ao estagiario e a Instituicdo de Ensino a respeito
das condigdes de realizacado de estagio, bem como sobre o desempenho do estagiario;

k) solicitar ao Agente de Integragdo emissdo de Termo Aditivo (TAD) de prorrogacéo de
estagio; e

[) emitir o Termo de Resciséo de estagio.

6.8 — Das Obrigacoes do Agente de Integracao
6.8.1 — Constituem obrigagdes do Agente de Integragdo:

a) possuir sistema de assinatura eletrénica sem énus para a CMBH, bem como disponibilizar
acesso gratuito ao sistema para a Camara. Entende-se como sistema de assinatura
gletrbnica plataforma em que & possivel fransmitir documentos pela Internet para
assinatura eletrénica ou digital dos signatarios e que oferece autenticidade, integridade e
confidencialidade ao processo;

b) enviar nota fiscal mensalmente 4 CMBH no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contados a
partir do recebimento da relacdo nominal descrita na letra “d” do subitem 6.7.1 deste Termo
de Referéncia;

c) conceder bolsa-auxilio aos estudantes estagiarios, nos valores indicados pela CMBH,
conforme o disposto no subitem 6.9 deste Termo de Referéncia;

d) conceder o auxilio-transporte conforme disposto neste Termo de Referéncia;

e) efetuar o repasse da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte aos estagiarios, de forma que o
valor esteja disponivel na conta-corrente do estudante em até 01 (um) dia atil apés o
repasse realizado pela CMBH,;

fy planejar, acompanhar e avaliar os resultados dos estagios, de acordo com as diretrizes
fornecidas pela CMBH e quando solicitado por esta;

g) manter assisténcia e consultoria a CMBH, relativa aos assuntos de estagio;

h) providenciar, a pedido da CMBH, o recrutamento e selecdo de estudantes, de forma a
atender, em nuimero e requisitos, as ofertas de estagio, seguindo os critérios de ordem
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w)

cronolégica da entrega dos pedidos, de ajustamento de interesse, dos aspectos
vocacionais e da capacitacéo;

firmar, junto & CMBH, com a Instituicdo de Ensino e com o estagiario, o Termo de
Compromisso de Estagio (TCE), contemplando as regras estabelecidas neste Termo de
Referéncia e na Lei de Estagio;

emitir Termo de Compromisso de Estagio (TCE) ou Termo Aditivo (TAD) no prazo maximo
de até 2 (dois) dias Uteis contados do envio do Termo de Autorizacéo pela CMBH, bem
como convocar o estudante e a Instituicdo de ensino para proceder as assinaturas. Caso o
prazo n&o puder ser cumprido, a CONTRATADA devera comunicar e justificar o atraso
para a CMBH em até 1 (um) dia util apos o fim do prazo maximo;

no ato da contratagéo, orientar o estudante sobre os aspectos legais e operacionais da
relagéo do estagio;

providenciar, exclusivamente as suas expensas, SEGURO DE ACIDENTES PESSOAIS
para proteger os estudantes estagiarios;

fiscalizar a regularidade da Instituigdo de Ensino participante do Termo de Compromisso
de Estagio, especialmente em relacéo & previsZo do estagio obrigatério ou ndo obrigatdrio
em seu Projeto Pedagégico, a indicagdo de professor-orientador do estagiario e a
regularidade de matricula e frequéncia escolar do estagiario;

emitir semestralmente formulario para Acompanhamento de Estagio, para ser preenchido
pelo estudante, atendendo a necessidade de relatar o desenvolvimento das atividades
junto & Instituicao de Ensino:

divulgar as Ofertas de Estagio da CMBH, juntamente as Instituicbes de Ensino que tenham
candidatos potenciais;

requisitar da Instituicdo de Ensino participante do Termo de Compromisso de Estagio
(TCE), o calendario de avaliagbes escolares ou académicas:

disponibilizar link para todos os signatarios dos Termos de Compromisso de Estagio,
Termos Aditivos e Relatorios de Acompanhamento de Estagio, junto com tutorial do
procedimento de assinatura;

imprimir relatério de Término de Vigéncia dos Termos de Compromisso de Estagio para a
CMBH,;

emitir Certificado de realizag&o do estéagio para o estudante, guando solicitado;

manter o necessario contato com a CMBH a fim de prestar esclarecimentos, subsidios e o
atendimento necessario a boa execugéo do convénio, bem como desenvolver processos
de acompanhamento e de subsidios basicos, que garantam o cumprimento dos aspectos
legais e técnicos do programa de estagio:

prestar um atendimento especializado, receptivo e ativo, executado por meio de
profissionais qualificados em normas, regulamentos, processo de supervisdo e sistemas
eletronicos de processamento de dados, relativos a educagéo, bem como servigos de
suporte operacional e administrativo, gestdo e disponibilizacio de informagbes gerenciais
estratégicas, necessarios para a adequada gestdo do processo de atendimento, sua
coordenagao e superviséo;

disponibilizar e-mails, telefones — inclusive celulares de uso profissional — e nomes dos
responsaveis pelas demandas da CMBH;

responder as demandas da CMBH, enviadas por e-mail ou solicitadas por telefone, no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas uteis, e ultrapassando esse prazo sem que o
problema seja sanado, e sem que haja justificativa aceitavel, ficara caracterizado o
descumprimento da obrigag&o, estando o Agente de Integragédo sujeito as penalidades
cabiveis.
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6.9 — Dos valores da bolsa-auxilio

Tabela 3 - Valores da bolsa-auxilio
Nivel Carga horéaria semanal Valor mensal
Médio 20 horas R$ 650,00
Superior 20 horas R$ 800,00

Fonte: préprio autor
6.10 — Do desembolso mensal

6.10.1 — O Agente de Integragdo devera perceber pelos servigos prestados, mensalmente, o valor
fixo pré-determinado por estagiario, considerando, para fins de afericdo de estagiarios
contratados/més, os contratos vigentes. Esse valor fixo mensal serd denominado como Taxa de
Administracdo.

6.10.1.1 — No preco da Taxa de Administragcdo deverdo estar computados todos os custos
decorrentes do fornecimento, objeto deste convénio e incluidos todos os impostos, encargos de
qualquer espécie, taxas, seguros e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente sobre o
objeto do contrato.

6.10.1.2 — N&o sera considerada para esse fim qualquer proporcionalidade, quer seja no ingresso,
quer seja no desligamento.

6.10.2 — A CMBH nao se vincula a demandar o total de estagiarios estimado.
6.11 — Dos reajustes

6.11.1 — O valor da bolsa-auxilio dos estagiarios, conforme Tabela 3 do subitem 6.9 deste Termo
de Referéncia, podera ser alterado a qualquer tempo, unilateralmente pela CMBH.

6.12 — Do sigilo

6.12.1 — A CONTRATADA obriga-se, sempre que aplicavel, a executar o presente objeto em
conformidade com a legislag&o vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinagdes de
orgéos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, ndo colocando, por seus atos ou por omissao, a
CMBH em situac&o de violagdo das leis de privacidade, em especial, a Lei n® 13.709/2018 - Lei
Geral de Dados Pessoais (LGPD).

6.13 — Da Fiscalizagado

6.13.1 — A chefia imediata do estagiario ou o supervisor de estagio designado sera o fiscal setorial
do objeto deste termo de referéncia e devera atuar fiscalizando, acompanhando, orientando e
controlando as atividades que incumbem ao estagiario.

6.13.2 — A chefia imediata do estagiario ou o supervisor de estagio designado devera informar ao
estagidrio todas as atividades a serem desenvolvidas durante o semestre letivo, dos aspectos de
conduta funcional e normas disciplinares de trabalho, bem como realizar ou iniciar qualquer
treinamento que seja necessario.

6.13.3 — A frequéncia do estagiario sera controlada pela chefia imediata do estagiario ou pelo
supervisor de estagio designado, que devera comunicar a Diviséo de Pessoal da CMBH eventuais
faltas.
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7~ POSSIBILIDADE DE SUBCONTRATACAO

Seréa permitida a subcontratagéo, nos termos da Lei n° 8.666/1993? Nio.

Sera permitida a subcontratag&o, nos termos do art. 48, inciso Il da Lei Complementar n®
123/20067 Nao.

8 — LOCAL E HORARIO DA EXECUCAO DO SERVICO

8.1 Estagio: Camara Municipal de Belo Horizonte, Av. dos Andradas, 3100. Diretoria de Recursos
Humanos. Horario de expediente da Camara: 07:00 as 19:00 horas.

8.2 Servigo de Integracédo: na sede da empresa ou escritério de representacao.
9 — REGIME DE EXECUCAO

O regime de execucgéo do servigo sera o seguinte: empreitada por prego unitario.

O regime de execugdo adotado é o de empreitada por prego unitario, ja que o objeto possui
impreciséo intrinseca de quantitativos. Trata-se de execugdo sob demanda de cada item, cuja
previs&o exata dos quantitativos solicitados é impossivel.

10 — PRAZO PARA INICIO E CONCLUSAO DA EXECUGAO DO SERVICO

10.1 — Inicio da prestagéo do servico no seguinte prazo, a contar da emissio da Ordem de
Compra: até 10 dias tteis

10.2 — Conclusé&o do servigo: até o término da vigéncia contratual.

11 - GARANTIA CONTRATUAL (refere-se a garantia do adimplemento e do fiel cumprimento
das obriga¢des assumidas pela contratada, nos termos do art. 56 da Lei 8.666/1993)

Exigéncia de garantia contratual? Nio.

12 - DOCUMENTQS ADICIONAIS DE HABILITAGAO

() Nenhum

( X)) Atestado de Capacidade Técnica

) Declarag&o de Disponibilidade de Pessoal

) Declarag&o de Disponibilidade de Equipamentos
) Registro de Profissional

) Registro de Empresa

) Certidéo de Faléncia/Recuperagao Judicial

) Analise de indices Financeiros

) Outro:

P o~

Justificativa(s) e condi¢des para o(s) documento(s) exigido(s):

12.1 — Os interessados deverdo comprovar a sua capacidade técnico-operacional por meio da
apresentacéo de um atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que explicite a comprovagao de que j& executou servicos de agente de integracado de,
pelo menos, 62 (sessenta e dois) estagiarios, por, no minimo, 12 (doze) meses ininterruptos.

12.1.1 - O quantitativo de 62 (sessenta e dois) estagiarios corresponde a 50% do quantitativo total
que a CMBH espera requisitar do agente de integracéo a ser contratado, em respeito aos limites

legais.
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12.2 — N&o sera admitido o somatdrio de atestados para comprovar a quantidade de estagiarios e o
tempo minimo de prestagéo do servigo.

12.2.1 — A vedacg&o ao somatorio de atestados de capacidade técnica para comprovar a quantidade
de estagiarios e o tempo minimo de prestacdo do servigo baseia-se no principio da continuidade do
servico publico, considera o prazo adotado pela Cé&mara para vigéncia dos Termos de
Compromisso de Estagio, 12 (doze) meses, e busca avaliar a capacidade de gestdo para a
quantidade prevista de estagiarios em um Unico contrato.

12.3 — O atestado de capacidade técnico-operacional devera conter:

a) Nome da empresa ou o6rgdo/entidade que forneceu o atestado;

b) Descricao detalhada do servigo prestado;

c) Periodo de execugao do contrato; e

d) Endereco e identificacdo completos do responsavel pela emissdo do atestado com nome, fungéo
e telefone para solicitagédo de informagdes adicionais.

13 — GESTORA / GESTOR DA CONTRATACAO
A Gestora/ O Gestor sera a titular/ o titular do seguinte setor: Diretoria de Recursos Humanos
14 — CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

Designar Fiscal para esta contratagao: Diretor de Recursos Humanos e, subsidiariamente, as
respectivas chefias imediatas ou supervisores dos estagiarios.

15 - VIGENCIA DA CONTRATACAO
- Inicio da vigéncia: Exercicio subsequente. 2023

- Duracéo da vigéncia: 60 meses.

- Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da contratagdo pelo periodo
solicitado:

Um periodo de vigéncia contratual estendido contribuira para que a contratagdo seja mais
interessante para o mercado. Um dos efeitos de um prazo contratual mais longo & a diluigio dos
custos, o que impactaria no preco final proposto pelo licitante vencedor do certame, contribuindo
para uma maior economicidade por parte da Administracdo e uma ampliagéo da competitividade.

De acordo com o principio da competitividade, € desejavel um naimero ampliado de participantes
do processo licitatério que possam atender e fornecer o servico de que a Administracéo Publica
necessita. Portanto, a competicdo € uma importante razéo da licitagdo. Com um nimero maior de
licitantes, maior &€ a probabilidade de a Administragéo Pulblica encontrar a melhor oferta.

O inciso Il do artigo 57 da Lei n° 8.666/1993 estabelece que nenhuma contratago podera ter prazo
de vigéncia que ultrapasse o crédito orcamentario a que se vincular, exceto no caso de prestagéo
de servicos a serem executados de forma continua. Nessa hipétese, a Lei permite que o contrato
tenha duragéo de até 60 (sessenta) meses.

Ademais, justificativa para a essencialidade e habitualidade estdo desenvolvidas no item 5 deste
Termo de Referéncia.

16 — POSSIBILIDADE DE PRORROGAGCAQ

Nos termos do art. 57 da Lei 8.666/1993, a presente contratagéo: Nao podera ser prorrogada, por
contemplar o prazo maximo previsto por lei.

ULt
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17 - CONDIcéEs E PRAZOS DE PAGAMENTO E FATURAMENTO

- As condicbes de pagamento s&o as previstas nos modelos de Minuta de Contrato / Contratacédo
por Nota de Empenho disponiveis ho Portal da CMBH? Sim.

- O faturamento sera realizado: mensalmente.

Registra-se que, caso as alteragbes constantes neste item conflitem com as condi¢cbes
estabelecidas no edital e seus anexos, prevalecera o texto indicado neste Termo de Referéncia.

18 - PENALIDADES

As penalidades aplicaveis sdo as previstas na Portaria n° 16.707/2016, constantes nos modelos de
Minuta de Contrato / Contratac&o por Nota de Empenho, disponiveis no Portal da CMBH? Sim.

Registra-se que, caso as alteragdes constantes neste item conflitem com as condicbes
estabelecidas no edital e seus anexos, prevalecer4 o texto indicado neste Termo de Referéncia.

19 — DISPOSICOES SOBRE POSSIVEIS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

A CONTRATADA devera observar para a execugio dos servigcos, quando possivel e naquilo que
couber a presente contratago, os seguintes principios basicos de sustentabilidade:

a) racionalizag&o/economia no consumo de energia elétrica:

b) racionalizagdo no uso dos recursos materiais, inclusive com a manutencdo e
aprimoramento dos atuais procedimentos relativos a estagio no formato digital, a exemplo
dos processos de contratagéo, rescisdo, orientacbes aos gestores e estudantes, gerando
grande economia de recursos financeiros e materiais, a exemplo da larga economia com
materiais impressos:

c) treinamento/capacitagio periddica dos profissionais sobre boas praticas de reduc&o do
desperdicio e de combate a poluigdo no trabalho:

d) otimizagéo na utilizagdo de recursos e reducéo de desperdicios e de poluicao;

e) utilizag&o, preferencialmente, de materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

f) realizagdo de programa interno de treinamento de seus profissionais para redugéo de
consumo de energia elétrica e de agua e para redugio de producéo de residuos sélidos,
observadas as normas ambientais vigentes; e

g) adogéo de tecnologias menos agressivas ao meio ambiente.

20 ~ INFORMACOES COMPLEMENTARES

20.1 - A licitante devera apresentar na proposta comercial o valor a ser desembolsado para
contratagéo do seguro contra acidentes pessoais definido no item 6.8.1, alinea |.

* As obrigagbes da CMBH e da Contratada sao aquelas estabelecidas na Minuta de
Contrato/Contratag8o por Nota de Empenho e eventualmente na especificagdo completa do objeto
constante deste Termo de Referéncia.

* Os campos a seguir s80 de uso interno da CMBH

u’jﬁ
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PROPOSTA COMERCIAL PREGAO ELETRONICO 53/2022

ATENGAO:
PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS EM BRANCO

Dados da Empresa

Razdo social:
Nome fantasia:
CNPJ:
Endereco:
CEP:
Telefone:
E-mail:
Contato:
Dados do Objeto
, (_B) Vel (C) Valor L (F) Valor global
maximo mensal L. (D) Valor unitério (E) Valor total (G) VALOR GLOBAL da
. . (A) " maximo mensal da .
Item n2 Bem/Servigo Unidade da bolsa auxilio taxa de mensal da taxa de . contratagao para 60
Quant mensal de vale . . . . contratagdo
(20x RS 550,00 + ———— administragdo |administracdo (DxA) (B+C+E) MESES (Fx60)
104xR$ 800,00) P
Servigo de Agente de
Integragdo de
estagiarios, incluindo
recrutamento, selegdo e
1 operacionalizagéo de | Estagidr| 1, ) | £ g4500,00 | RS 38.028,32 R$ 0,00 R$132.22832 | R$7.933.699,20
programa de estdgio, ios
intermediagdo e
pagamento dos seguros
contra acidentes
pessoais.
VALOR TOTAL GLOBAL (ESTIMADO) RS 7.933.699,20
PORCENTAGEM DA TAXA DE ADMINISTRAGAO QUE SE REFERE AO SEGURO: %

OBSERVAGOES IMPORTANTES

A ESPECIFICACAO COMPLETA DO OBJETO ENCONTRA-SE NO ITEM 6 DO TERMO DE REFERENCIA DO PREGAO ELETRONICO 53/2022.

Declaragoes:

A presente proposta comercial estd de acordo com todas condi¢des do Pregdo Eletronico n? 53/2022

A validade desta proposta é de 60 dias.

“Declaro, para os devidos fins, que esta empresa ndo se enquadra em qualquer caso de proibi¢cdo previsto na legislagdo vigente para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica.”

Local:

Data:

Representante legal da empresa




ANEXO - REGRAS DO MODO DE DISPUTA (ABERTO)

1.1 - No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardao
lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

1.2 - A etapa de envio de lances na sessao publica durara 10
(dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente
pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois)
minutos.

1.2.1 - A prorrogac¢do automatica da etapa de envio de lances,
de que trata o subitem 1.2, sera de 2 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances
intermediarios.

1.2.2 - Na hipdtese de ndo haver novos lances na forma
estabelecida nos subitens 1.2 e 1.2.1 a etapa de lances sera
encerrada automaticamente.

1.2.3 - Encerrada a etapa de lances, sem prorroga¢ao
automatica pelo sistema, nos termos do disposto no subitem
1.2.2, o(a) PREGOEIRO(A) podera admitir o reinicio da etapa de
envio de lances, em prol da consecu¢do do melhor preco.

1.3 - O intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos
lances intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a
melhor oferta serd definido na "folha de apresentacao" do
edital.

AV. DOS ANDRADAS, 3.100. SALA A-121 - SANTA EFIGENIA, BELO HORIZONTE/MG - CEP: 30260-900

AAAAAAAAAAAAA

SEGAO DE APOIO A LICITAGOES - TELEFONE (31) 3555-1249



ANEXO - REGRAS PARA MES E EPPs

1 DISPOSIGOES GERAIS

1.1 - Como condi¢do para participacdo no Pregdo, o licitante
assinalara "sim" ou "ndo" em campo proprio do sistema
eletrénico, relativo a declaracdo de que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n'
123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49.

1.1.1 - Em relacdo aos itens exclusivos para participacdo de
microempresas (ME's) e empresas de pequeno porte (EPP's), a
assinalacdo do campo "nao" impedira o prosseguimento no
certame.

1.1.2 - Nos itens em que a participacdao nao for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacao
do campo "ndo" apenas produzira o efeito de a licitante nao
ter direito ao tratamento diferenciado previsto na Lei
Complementar Federal 123/2006, mesmo que seja
microempresa ou empresa de pequeno porte.

2 CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

2.1 - Em relacdo aos itens ou grupos de itens nao exclusivos a
microempresas (ME's) e empresas de pequeno porte (EPP's),
uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as
licitantes assim qualificadas, procedendo a comparacao de seus
valores com os valores da primeira classificada, se esta ndo se
enquadrar no tratamento diferenciado, assim como das demais
classificadas, quando for o caso.

AV. DOS ANDRADAS, 3.100, SALA A-121 - SANTA EFIGENIA. BELO HORIZONTE/MG - CEP: 30260-900 MUNI

SECAO DE APOIO A LICITACOES - TELEFONE (31) 3555-1249 fozpRcAsAA [BH]
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2.2 - Nessas condi¢des, caso a melhor oferta valida tenha sido
apresentada por empresa de maior porte, as propostas de
empresas qualificadas como ME's ou EPP's que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance
de menor prec¢o valido serdao consideradas empatadas com a
primeira colocada.

2.3 - A melhor classificada dentre as ME's ou EPP's, nos termos
do subitem anterior, tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados
pelo sistema contados ap0s a comunicacdo automatica para
tanto.

2.3.1 - Caso o licitante qualificado como ME ou EPP melhor
classificado desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido,
serao convocados os demais licitantes assim qualificados que
se encontrarem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no
prazo estabelecido no subitem anterior.

3 COTA RESERVADA PARA MES E EPPs

3.1 - Os itens ou grupo de itens reservados a participacao
exclusiva de ME ou EPP como cotas se submetem as regras
previstas neste item, para fins de julgamento da melhor
proposta.

3.2 - Na hipdtese de ndo haver vencedor para a cota reservada,
esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou,
diante de sua recusa, as licitantes remanescentes da cota
principal, desde que pratiquem o prec¢o do primeiro colocado.

AV. DOS ANDRADAS, 3.100, SALA A-121 - SANTA EFIGENIA. BELO HORIZONTE/MG - CEP: 30260-900 MUNI

SECAO DE APOIO A LICITACOES - TELEFONE (31) 3555-1249 fozpRepAsAA [BH]
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3.3 - Nao havendo vencedor para a cota principal, esta podera
ser adjudicada ao vencedor da cota reservada, ou, diante de sua
recusa, as licitantes remanescentes da cota reservada, desde que
pratiqguem o preco do vencedor da cota reservada.

3.4 - Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota
principal, sera considerado o menor preco unitario, dentre as
cotas, para o calculo do valor final de ambas as cotas.

3.5 - Nas licitacdes por Sistema de Registro de Precos ou por
entregas parceladas, sera dada prioridade de aquisicdo aos
produtos das cotas reservadas, ressalvados os casos em que a
cota reservada seja inadequada para atender as quantidades ou
condicbes do pedido, conforme justificativa do gestor do
contrato.

4 HABILITAGAO

4,1 - As ME's e EPP's deverao anexar no sistema toda a
documentacdo exigida para a habilitacdo, inclusive os
documentos comprobatorios da regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que estes apresentem alguma restricdo, sob pena de
inabilitacao.

4.1.1 - Ressalva-se do previsto no subitem anterior os
documentos cuja emissao pela internet dependam apenas do
CNPJ da licitante ou que constem no SUCAF ou SICAF, caso em
que serdo consultados pelo(a) PREGOEIRO(A).

4.2 - A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal
e trabalhista ndo impede que a licitante qualificada como ME ou
EPP seja declarada vencedora, se atender a todas as demais
exigéncias do edital.

AV. DOS ANDRADAS, 3.100, SALA A-121 - SANTA EFIGENIA. BELO HORIZONTE/MG - CEP: 30260-900 MUNI

SECAO DE APOIO A LICITACOES - TELEFONE (31) 3555-1249 fozpRepAsAA [BH]



4.2.1 - Havendo restricdo nos documentos comprobatorios da
regularidade fiscal e trabalhista, entregues por ME ou EPP,
sera assegurado a licitante o prazo de 5 (cinco) dias uteis para
regularizacdo, prorrogaveis por igual periodo, a critério do(a)
PREGOEIRO(A).

4.2.2 - O termo inicial e final para a regularizacdo sera
informada pelo(a) pregoeiro(a).

4.2.3 - A comprovacao de que trata o subitem 4.2.1 deste
anexo devera ser feita por documento a ser enviado para o e-
mail cpl@cmbh.mg.gov.br ou entregue na Secdo de Apoio a
LicitacOes (SECAPL).

4.2.4 - O documento devera ser entregue em cépia a ser
autenticada por meio eletrénico ou pela SECAPL, sem prejuizo
daqueles documentos cuja emissdo pela internet dependam
apenas do CNPJ da licitante ou daqueles que possam ser
verificados junto ao SUCAF ou SICAF, casos em que serao
consultados pelo PREGOEIRO(a).

4.3 - Nos itens nao exclusivos a ME's e EPP's, em havendo
habilitacdo, havera nova verificacdo pelo(a) PREGOEIRO(A)
através do sistema de eventual ocorréncia do empate ficto,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da
proposta subsequente.

5 CONSIDERAGOES FINAIS

5.1 - Todas as previsdes contidas neste anexo para a MEs e EPPs
se aplicam também aos entes a elas equiparados, nos termos da
legislacdo vigente.

AV. DOS ANDRADAS, 3.100, SALA A-121 - SANTA EFIGENIA. BELO HORIZONTE/MG - CEP: 30260-900 MUNI
SECAO DE APOIO A LICITACOES - TELEFONE (31) 3555-1249 fozRcAsANA [BH]
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5.2 - Serdo destinadas a participacdo exclusiva de ME's e EPP's as
licitagdes com itens de contratacdo cujo valor seja de até R$
80.000,00 (oitenta mil reais), salvo disposicdo contraria na "folha
de apresentacdo" do edital.

AV. DOS ANDRADAS, 3.100, SALA A-121 - SANTA EFIGENIA. BELO HORIZONTE/MG - CEP: 30260-900 MUNI
SECAO DE APOIO A LICITACOES - TELEFONE (31) 3555-1249 fozRcAsANA [BH]



ANEXO - DOCUMENTOS NECESSARIOS A QUALIFICAGCAO
TECNICA

1 - As licitantes deverao anexar ao sistema juntamente com 0s
demais documentos previstos no item 9 do “corpo do edital
padrao”, 1 (um) atestado de capacidade técnica, relativo a
QUALIFICACAO TECNICA.

1.1 - O atestado devera ser emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, contendo a identificacdo desta e
devera ser expedido em nome da licitante, indicando o
respectivo CNPJ.

1.2 - O atestado devera comprovar que a licitante exerce ou
ja exerceu servicos de agente de integracdao de, pelo menos,
62 (sessenta e dois) estagiarios, por, no minimo, 12 (doze)
meses ininterruptos.

1.3 - O atestado devera conter as seguintes informacdes:

e Nome da empresa ou orgdo/entidade que forneceu o
atestado;

* Descricdo detalhada do servico prestado;

* Periodo de execuc¢do do contrato;

* Endereco e identificacdo completos do responsavel pela
emissao do atestado com nome, funcao e telefone para
solicitacdo de informacdes adicionais.

1.3 - Nao sera admitido o somatério de atestados para
comprovar a quantidade de estagiarios e o tempo minimo
de prestacao de servicos.

Av. DOS ANDRADAS, 3.100. SALA A-121 - SANTA EFIGENIA, BELO HORIZONTE/MG - CEP: 30260-900
SEGAO DE APOIO A LICITAGOES - TELEFONE (31) 3555-1249



ANEXO - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO PARA FORNECIMENTO/AQUISICAO
DE

ORGAO CONTRATANTE

Camara Municipal de Belo Horizonte - CMBH
17.316.563/0001-96

Avenida dos Andradas, n° 3.100, bairro Santa Efigénia - Belo
Horizonte/MG

Representante Vereador(a)

Gestor do contrato:

DADOS DA LICITAQKO QUE DEU ORIGEM AO CONTRATO

Pregdo Eletrénico n° /
Legislacdo de regéncia: Lei 8.666/1993 e Lei 10.520/2002.

CONTRATADO

Empresa

CNPJ

Endereco Rua/Av. , n°
bairro - Cidade

Representante

Cargo/Funcao
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1 OBJETO

1.1 - O presente contrato tem por objeto a contratacdo de
empresa para
conforme especificacbes constantes do anexo TERMO DE
REFERENCIA do edital relativo ao pregdo que deu origem a este
ajuste e da proposta comercial apresentada pelo CONTRATADO.

2 DOTAGAO ORCAMENTARIA

3 PRECO E CONDIQﬁES PARA PAGAMENTO

3.1 - A presente contratacdo possui o valor total mensal estimado

de R$ ( ),
correspondendo a um valor global anual estimado de R$
( ), conforme

detalhamento constante na proposta comercial da CONTRATADA
e nos Anexos | e |l deste contrato.

4 VIGENCIA

4.1 - O presente contratovigerade _ /_/_até_/_/_.
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4.2 - Quando indicado no campo especifico do Termo de
Referéncia, a vigéncia do presente contrato podera ser
prorrogada nos termos e limites legais, sujeita a avaliacao de sua
admissibilidade, possibilidade  orcamentario-financeira e
conveniéncia administrativa quando da efetiva demanda pela
prorrogacao.

5 OBRIGAGOES DAS PARTES

5.1 - As condicdes exigiveis para a execucdo do contrato e as
obrigacbes da CMBH e da CONTRATADA em relacdo a presente
contratacdao sao aquelas previstas no corpo padrao do contrato
e em seus ANEXQOS |, II, lll e IV, bem como no edital do Pregdo n°
I

5.2 - O instrumento do contrato epigrafado é composto por este
preambulo, pelo corpo do contrato e pelos seguintes anexos,
todos constituindo um sé e indivisivel documento:

ANEXO I: copia do termo de referéncia apresentado pelo
setor demandante;

ANEXO Il: cépia da proposta comercial apresentada pela
CONTRATADA;

ANEXO lll: Garantia Contratual;

ANEXO 1V: disposi¢bes especificas para os contratos de
alocacdao de mao de obra.
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E por estarem assim ajustadas, assinam as partes a presente
contrato para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Belo Horizonte, de de

CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE
VEREADOR(A)
PRESIDENTE

CONTRATADO
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CORPO DO CONTRATO

1 PRECO E CONDICOES PARA PAGAMENTO

1.1 - O detalhamento dos precgos desde contrato esta no ANEXO
1.

1.2 - O pagamento sera efetuado, conforme periodicidade
definida no Anexo I, por cobranca bancaria em carteira sem
vencimento, por depdsito bancario ou por outro meio que vier a
ser definido pela CMBH, de oficio ou a pedido formal e
justificado da CONTRATADA, apéds a execucdo do objeto e a sua
aceitacdo definitiva pela CMBH, no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis a contar, ainda, da entrega da correspondente nota
fiscal (corretamente preenchida e liquidada) a Divisao de Gestdo
Financeira da CMBH, observadas as demais disposi¢des
constantes do Anexo | deste contrato.

1.2.1 - A CMBH ndo efetuara pagamento por meio de
documentos com data de vencimento preé-estabelecida.

1.3 - A liquidacdo da despesa somente sera feita com o
reconhecimento formal pelo gestor do contrato de que a
execucdo do objeto se deu de forma efetiva, satisfatoria e
atendendo a todas as condi¢des contratuais.

1.4 - A CMBH ndo efetuara, em nenhuma hipotese, pagamento
antecipado.

1.5 - A nota fiscal devera ser emitida pela CONTRATADA em
inteira conformidade com as exigéncias legais e contratuais,
especialmente com as de natureza fiscal, com destaque, quando
exigiveis, das retencdes tributarias.
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1.6 - A CMBH, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal,
especialmente no que tange a precos e quantitativos, devera
devolvé-la a CONTRATADA para que sejam feitas as correcdes
necessarias, reabrindo-se o prazo de 10 (dez) dias Uteis citado no
subitem 1.2 a partir da data de apresentacdao da nova nota fiscal
corrigida dos vicios apontados.

1.7 - O pagamento realizado pela CMBH ndo implicara prejuizo
de a CONTRATADA reparar toda e qualquer falha que se apurar
na execucdao do objeto, nem excluird as responsabilidades de
que tratam a Lei Federal n° 10.520/2002, o Cédigo de Defesa do
Consumidor e/ou demais normas aplicaveis ao caso, tudo dentro
dos prazos legais pertinentes.

1.8 - O pagamento efetuado nao implicara, ainda,
reconhecimento pela CMBH de adimplemento por parte da
CONTRATADA relativamente as obrigacdes (previdenciarias,
sociais, trabalhistas, tributarias, fiscais ou quaisquer outras) que
Ihe sdo devidas em decorréncia da execu¢do do objeto nem
novacdo em relacdo a qualquer regra constante das
especificacdes desta contratacao.

2 RECEBIMENTO E ACEITABILIDADE DO OBJETO

2.1 - O recebimento e a aceitacdo do objeto serdo feitos na
forma, nas condi¢cdes e nos prazos definidos no ANEXO | deste
contrato.

3 REAJUSTE E REVISAO DOS PRECOS

3.1 - Tratando-se de contrato para prestacdo de servicos
continuos, nos termos do artigo 57, Il da Lei Federal 8.666/93, os
valores previstos no contrato poderdao ser reajustados,
observado o intersticio minimo de 1 (um) ano contado da data
limite para apresentacao da proposta comercial ou do ultimo

CAMARA | =
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reajuste, tendo como base a variacdo acumulada do INPC/IBGE
no periodo, salvo se o termo de referéncia estipular indice(s)
especifico(s) ou setorial(ais), ou se fixar como data-base a data do
or¢amento a que a proposta se referir.

3.1.1 - O reajuste dependera de solicitacdo da CONTRATADA e
seus efeitos financeiros serdao devidos a partir da data de
protocolizacdo da mesma solicitacdo, desde que observados o
intersticio minimo e o indice admitido.

3.2 - Poderdo ser revistos, em observancia ao principio
constitucional e legal do equilibrio econdmico-financeiro do
contrato, os valores previstos no contrato em decorréncia de
fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdao do
ajustado, ou, ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato
do principe.

3.2.1 - A revisao dependera de solicitacdo da CONTRATADA,
fornecendo os documentos que justifiquem e comprovem a
alteracdo dos valores, e seus efeitos financeiros serdao devidos
a partir da data de protocolizacdo da mesma solicitagao.

3.3 - Nos termos do art. 65, 8 8° da Lei Federal n°® 8.666/1993, o
reajuste e a revisao serao efetivados mediante termo de apostila,
salvo quando o mesmo dispositivo definir em sentido contrario,
hipotese em que dependera de termo aditivo.

4 FISCALIZAGAO

4.1 - A execucdo do objeto sera acompanhada, controlada,
fiscalizada e avaliada pelo gestor do contrato, indicado no
ANEXO | e no preambulo deste contrato.

AV. DOS ANDRADAS, 3.100, SALA A-121 - SANTA EFIGENIA. BELO HORIZONTE/MG - CEP: 30260-900 MUNI

SECAO DE APOIO A LICITACOES - TELEFONE (31) 3555-1249 foEpREERaAA 4



[ o
o P
1ZABELLASA TOSENUN'(VE 552
PROCURABORA-GERAL ADJUNTA
0AB/MG 154.83,

4.1.1 - Cabera ao gestor, nos termos do 8 1° do art. 67 da Lei
8.666/1993, proceder as anota¢bes das ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do objeto, determinando o que
for necessario a regularizacdo das falhas ou das
impropriedades observadas.

4.1.2 - O gestor do contrato serd também o fiscal respectivo,
podendo delegar esta funcao.

4.1.2 - O superior hierarquico podera exercer a fun¢do de
gestor do contrato, inclusive da competéncia prevista na
clausula 1.3, nas hipoteses em que o gestor do contrato
encontre-se legalmente afastado ou licenciado de suas
funcdes.

4.2 - O recebimento definitivo do objeto somente se efetivara
apoOs a atestacdo pelo gestor do contrato de que a execuc¢ao
observou todas as exigéncias contratualmente previstas.

4.2.1 - Para fins do disposto no subitem 4.2, o gestor do
contrato podera solicitar do fiscal do contrato, quando for o
caso, relatérios informativos das condi¢cdes de prestacao dos
Servicos.

4.3 - A fiscalizacdo sera exercida no interesse da CMBH, nao
excluindo ou reduzindo a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na sua
ocorréncia, ndao implicara corresponsabilidade da CMBH ou de
seus agentes e prepostos.
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44 - A CMBH se reserva o direito de ndo receber objeto
executado em desacordo com as especificacbes e condi¢des
constantes do ANEXO |, podendo rescindir a contratacdo e
aplicar as penalidades previstas neste contrato e na legislacao
pertinente.

4.5 - Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto

contratado, deverdao ser prontamente atendidas pela
CONTRATADA, sem 6nus adicionais para a CMBH.

S RESPONSABILIDADES

5.1 - A CONTRATADA, neste ato, assume perante a CMBH a
responsabilidade civil relativamente a qualquer dano que a
execucdo do objeto por ela efetivada venha a causar ao
patriménio publico, ao pessoal da CMBH ou a terceiros.

5.2 - A CONTRATADA sera responsavel por todos os encargos
(trabalhistas, sociais, previdenciarios, tributarios, fiscais,
securitarios, ou quaisquer outros, se for o caso) devidos para a
execucdo deste contrato, devendo remeter a CMBH os
respectivos comprovantes, sempre que exigidos, sem prejuizo
da obrigacao prevista no subitem 5.4.

5.2.1 - Em caso de a CMBH ser judicialmente condenada ao
pagamento de quaisquer 6nus referidos no subitem 5.2, a
CONTRATADA devera ressarci-la dos valores correspondentes,
acrescidos de 20% (vinte por cento) a titulo de honorarios.

5.3 - A CONTRATADA nao podera, a titulo algum, ceder o objeto
do presente contrato.
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5.4 - A CONTRATADA sera obrigada a manter, durante a vigéncia
do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo exigidas no processo
licitatorio, sendo obrigada a encaminhar a CMBH coépia da
documentacdo respectiva sempre que solicitado por esta ultima.

5.5 - A CONTRATADA devera manter, ao longo da execucdo deste
contrato, a qualidade do objeto, conforme previsto no ANEXO |,
sendo obrigada a refazer o objeto entregue que apresentar
qualquer tipo de defeito.

6 CAUSAS DE EXTINCAO DO CONTRATO

6.1 - Este contrato podera ser extinto:

a) pelo decurso de seu prazo de vigéncia;

b) pelo integral cumprimento do seu objeto, atestado pelo
gestor do contrato;

c) por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo,
desde que haja conveniéncia para a CMBH;

d) por determinacao judicial;

e) por ato unilateral da cmbh.

6.2 - A rescisao unilateral do contrato prevista na subclausula
anterior podera ser promovida pela CMBH nos seguintes casos:

a) inexecuc¢do parcial ou total das obrigaces contratuais;

b) declaracdo de faléncia ou aceitacdo do pedido de
recuperacao judicial da CONTRATADA, no curso da execuc¢ao
deste contrato;
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¢) injustificada baixa na qualidade do objeto executado, a juizo
da CMBH.

6.3 - A decretacdo da rescisdo unilateral podera ser cumulada
com a aplicagdo da multa contratual e de outras penalidades
legalmente admissiveis.

7 SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1 - Pela inexecucdo total ou parcial deste contrato podera a
CMBH aplicar a CONTRATADA, além das demais cominacBes
legais pertinentes, as seguintes sancdes:

a) adverténcia;

b) multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de
atraso na execuc¢do do objeto ou por dia de atraso no
cumprimento contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia,
calculada sobre o preco total do contrato, por ocorréncia;

c) multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o preco total
do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na
execucdo do objeto ou no cumprimento de obrigacao
contratual ou legal;

d) multa de 20% (vinte por cento) calculada sobre o preco
total do contrato, na hipétese de a CONTRATADA,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua
resciséo, bem como nos demais casos de descumprimento
contratual, quando a CMBH, em face da menor gravidade do
fato e mediante motivacdo da autoridade superior, podera
reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

AV. DOS ANDRADAS, 3100, SALA A-121 - SANTA EFIGENIA, BELO HORIZONTE/MG - CEP: 30260-900
SEGAO DE APOIO A LICITAGOES - TELEFONE (31) 3555-1249




[ o
o P
1ZABELLASA TOSENUN'(VE 552
PROCURABORA-GERAL ADJUNTA
0AB/MG 154.83,

e) impedimento de licitar e contratar com a Administracao
Publica do Municipio de Belo Horizonte pelo prazo de até 5
(cinco) anos;

f) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com
6rgao publico;

g) rescisao contratual, aplicavel independentemente de
efetiva aplicacao de qualquer das penalidades anteriores.

7.2 - As sanc¢Bes definidas no subitem 7.1 poderdo ser aplicadas
pelas seguintes pessoas, autonomamente:

a) letra “a” —> pelo Presidente, pelo Diretor, ou equivalente,
da area gestora do contrato, pelo Gestor do Contrato;

b) letras “b”, “c” e “d”"—> pelo Presidente, pelo Diretor, ou
equivalente, da area gestora do contrato;

c) letras “e”, “f" e “g” —> pelo Presidente.

7.3 - Os valores das multas aplicadas poderdao ser descontados
dos pagamentos devidos pela CMBH, e, na insuficiéncia ou falta
desses, serdo descontados da garantia contratual.

7.3.1 - Se os valores das multas aplicadas forem superiores
aos pagamentos devidos pela Camara Municipal ou da
garantia contratual, devera a contratada recolher a diferenca
no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar de
notificacdo especifica para esse fim.
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7.3.2 - Em caso de ndo pagamento no prazo previsto no
paragrafo anterior o valor da multa sofrera correcdo diaria
pelo IPCA-E a partir da data da notificacao.

7.4 - Em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas as
penalidades definidas nas letras “e”, “f’ e “g” cumulativamente
com a multa cabivel.

7.5 - As penalidades somente serdo aplicadas apds regular
processo administrativo, em que se garantira a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa, na forma e nos
prazos previstos em lei.

7.6 - Para os fins do subitem 7.1, entende-se por “preco total do
contrato” aquele assim indicado no ANEXO II.

8 ADITAMENTO

8.1 - Este contrato podera ser alterado, nos termos e limites da
legislacao vigente, e sempre por meio de termo aditivo.

9 PECAS INTEGRANTES DO CONTRATO

9.1 - Independentemente de transcricdo, integram o presente
contrato o edital do certame que o fundamenta, a
documentacdo e a proposta comercial da CONTRATADA, no que
estas nao conflitarem com o edital e com o contrato, bem como
0s demais documentos descritos no preambulo deste contrato.

10 FORO

10.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas
Gerais, para dirimir as duvidas oriundas deste contrato.
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CMBWY

ANEXO | DO CONTRATO - TERMO DE REFERENCIA
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ANEXO |l DO CONTRATO - PROPOSTA COMERCIAL DA
CONTRATADA
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