CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

PREGAO ELETRONICO N° 17/2022
FOLHA DE APRESENTAGAO

A CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE, doravante denominada CMBH,
inscrita no CNPJ sob o n° 17.316.563/0001-96, com sede na Avenida dos Andradas,

n° 3.100, Bairro Santa Efigénia, nesta Capital, torna publico, para conhecimento dos

interessados, que realiza a presente licitagao visando a contratacdo do objeto abaixo

indicado.

OBJETO

Contratacéo de servigos de agenciamento de viagens e hospedagens para a Camara

Municipal de Belo Horizonte (CMBH).

MODALIDADE

TIPO

Pregéao Eletronico Menor Preco

MODO DE DISPUTA

INTERVALO ENTRE OS LANCES
(PARA O CASO DO MODO DE DISPUTA

ABERTO)

Aberto

0,5%

LEGISLAGAO APLICAVEL

Lei Federal n° 10.520/2002, Lei Federal n° 8.666/1993, Lei Complementar Federal n°

123/2006 e Portaria n® 15.477/2014.

CALENDARIO PARA A SESSAO PUBLICA

Data: 31/05/2022 (trinta e um de maio de dois mil e vinte e dois)

Horario: A partir das 14:00 horas (quatorze horas)
Enderecgo: site <http://lwww.comprasnet.gov.br/>
Codigo UASG: 926306

Referéncia de horario: Brasilia/DF

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 — Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte — MG — CEP: 30260-900,

Secdo de Apoio a Licitagdes: (31) 3555-1249
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REGISTRO DE ’ LICITAGAO RESERVA COTA
PRECOS? ADJUDICACAO | ey ysiva ME/EPP?|  ME/EPP?
Nao Por item Sim Nao

DOTAGAO(OES) ORCAMENTARIA(S)

01.01.01.031.001.2001.339039-99 (Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica —

Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica), para todos os itens.

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
(CONFORME DETALHAMENTO E CONDIGOES CONSTANTES NO ITEM 9 DO

EDITAL)

Requisitos basicos:

e Prova de constituicdo social;

e Comprovante de inscricdo e de
situacao cadastral do CNPJ;

e Comprovante de regularidade para
com a Fazenda Federal e
Seguridade Social, Fazenda
Estadual e Fazenda Municipal;

e Comprovante de regularidade para
com o FGTS;

e Certidao de quitagdo com a Justica
do Trabalho.

Requisitos especificos:
Certificado de cadastro junto ao
Ministério do Turismo (Cadastro
dos Prestadores de Servigos
Turisticos — Cadastur), valido e
vigente, na respectiva categoria
de atividade, nos termos da Lei
Federal n° 11.771/2008,
regulamentada pelo Decreto
Federal n® 7.381/2010.

AGENTE EXECUTOR DA LICITAGAO

PREGOEIRO(A) e equipe de apoio designados pela Portaria n° 19.908, publicada no

DOM/BH de 05/03/2022.

ANEXOS CONSTANTES DO EDITAL

a) Termo de referéncia;

b) Modelo para apresentagédo da proposta comercial,

c¢) Regras do modo de disputa — Aberto;

d) Microempresas (ME’s) e Empresas de Pequeno Porte (EPP’s);
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CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

e) Outros documentos necessarios a habilitagdo — qualificagcao técnica;
f) Condigbes para contratagdo por meio de nota de empenho;

g) Retificacdo referente ao protocolo de pedidos de esclarecimentos e

impugnacoes.
RELAGAO DE ITENS
LOTE | ITEM UNIDADE DE
N° N° BEM/SERVICO MEDIDA QUANTIDADE
Agenciamento de viagens, por
meio de cotagao, reserva,
01 marcagao, remarcagao, Unidade 10
emissao e cancelamento de (transacgao)*
passagens aéreas e terrestres
nacionais e internacionais.
Agenciamento de
hospedagens, por meio de
02 cotagao, reserva, emissao de Unidade 14
voucher e cancelamento de (transacéo)*
hospedagens nacionais e
internacionais.

* Ressalta-se que a unidade, adotada como unidade de medida neste edital para fins
de padronizagao com o sistema Comprasnet, corresponde a transagao, nos termos
dos subitens 6.6.1.1 e 6.6.2.4 do anexo Termo de Referéncia.

ATENCAO: a licitante devera DIGITAR no sistema Comprasnet, PARA FINS DA
ETAPA DE LANCES, o valor total para os itens, calculado na forma do Modelo de

Proposta Comercial anexado ao edital.

OBSERVAGOES

1) Frisa-se que, conforme consta na Folha de Rosto do Edital, ao presente Pregédo
Eletrbnico aplica-se a Lei Federal n° 8.666/1993, a Lei Complementar Federal n°
123/2006 e a Portaria n°® 15.477/2014.

2) A especificacdo completa do objeto esta contemplada no termo de referéncia.
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3) A integra do edital esta disponivel para consulta nos sites
http://www.cmbh.mg.gov.br/transparenciallicitacoes/> e
<http://www.comprasnet.gov.br/>.

4) O valor estimado para a contratacéo sera tornado publico apenas e imediatamente apds
0 encerramento do envio de lances no sistema Comprasnet, nos termos previstos no art.
15 do Decreto Federal n® 10.024/2019.

Belo Horizonte/MG, 05 de maio de 2022.
Karina Tosta Frées

PREGOEIRA
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‘ CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZO

CORPO DO EDITAL %

1 OBJETO ]

O objeto da presente licitagdo é o enunciado sumariamente na “folha de
apresentacdo” deste edital e detalhado em seu ANEXO “TERMO DE
REFERENCIA”.

2 CONDICOES PARA PARTICIPAGAO

2.1 - Somente poderdo participar desta licitagdo os interessados aptos ao
cumprimento do objeto licitado, que atenderem as exigéncias enumeradas neste
edital, em seus anexos e, ainda, aos requisitos da legislagdo especifica, sem
prejuizo de eventual exclusividade da licitacgo a MICROEMPRESA (ME) e
EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP) quando prevista na “folha de

apresentagao” deste ato convocatério.

2.1.1 - Todas as previsdes contidas neste edital e em seus anexos para a ME e
EPP se aplicam também aos entes a elas equiparados, nos termos da

legislacéo vigente.

21.2 - Ndo poderdo participar desta licitagdo os interessados que se
enquadrarem em qualquer caso de proibicdo previsto na legislagao vigente,
neste edital e em seus anexos, especialmente em uma ou mais das situagdes a @

seguir:

a) que tenham tido sua faléncia declarada, que se encontrem sob

concurso de credores, em dissolugéo ou em liquidagao;

b) suspensos de participar em licitagdo e impedidos de contratar com a ‘é\
CMBH;
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c) declarados inidoneos para licitar ou contratar com quaisquer 6rgaos da

Administracao Publica;
d) impedidos de licitar e contratar com o Municipio de Belo Horizonte;

e) que nao tenham prestado, no campo proprio do sistema eletronico, as

declaragdes a que se refere o subitem 4.1 deste edital;

f) proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos,

na forma da legislagdo vigente;

g) estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com
poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou

judicialmente;

h) que se enquadrem nas vedagbes previstas no artigo 9° da Lei Federal
n° 8.666/1993 e nas do artigo 42 da Lei Organica do Municipio de Belo

Horizonte,
i) cujo objeto social nao seja compativel com o objeto desta licitagéo;

j) cujo sécio majoritario tenha sido punido com a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, nos termos dos incisos |, Il e Il do art. 12 da Lei
Federal n°® 8.429/1992.

2.1.2.1 - Quando permitida a participagdo de empresas em consoércio, as

regras constardo em anexo préprio, relacionado na folha de

apresentagdo do edital, com o titulo “CONDIGOES PARA
@ PARTICIPAGCAO DE EMPRESAS EM CONSORCIO”.

2.1.3 - A observancia das vedagoes do subitem 2.1.2 deste edital & de inteira
responsabilidade da licitante que, pelo descumprimento, sujeitar-se-a as

penalidades cabiveis.
2.2 - A simples participagéo da licitante neste certame implica:
Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG - CEP: 30.260-900,
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a) a aceitagao de todas as condigbes estabelecidas neste edital e em seus

anexos, néo podendo constar da documentagéo apresentada pela licitante
dados ou informagdes que contradigam as regras do ato convocatério,
devendo tal ocorréncia constar de registro proprio a ser feito pelo(a)
PREGOEIRO(A);

b) que o prazo minimo de validade da proposta comercial é de 60 (sessenta)
dias, a contar da data final estipulada para seu envio. Caso a licitante
explicite prazo superior em sua proposta, esse prevalecera em relagéo ao
prazo minimo estabelecido neste item. Serd desconsiderada pelo(a)
PREGOEIRO(A) a eventual indicagdo de prazo de validade inferior ao
minimo de 60 dias, uma vez que prevalecera esse prazo minimo caso a

licitante n&o indique em sua proposta prazo maior;

¢) a total sujei¢éo a legislagéo pertinente.

3 CREDENCIAMENTO

3.1 - Para participar deste Pregao Eletronico, o interessado devera se credenciar

previamente no sife <www.comprasnet.gov.br>,

3.1.1 - O credenciamento far-se-a no nivel | do SICAF e pela atribuicdo, pelo @
sistema eletrénico, de chave de identificagdo e de senha, pessoais e
intransferiveis, para acesso ao referido sistema, observado o disposto no
subitem 9.2.3 deste edital.

3.2 - O credenciamento pelo provedor do sistema implica a responsabilidade lega
da licitante e a presungdo de sua capacidade técnica para a realizagdo da
transacgbes inerentes ao Pregdo Eletrénico, inclusive pela anexagédo ao sistema da

proposta comercial e dos documentos de habilitagao. é

3.2.1 - O uso da senha de acesso ao sistema eletrénico é de inteira e exclusiva

I
responsabilidade da licitante, incluindo qualquer transagdo efetuada em seu \;\P
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CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

nome, diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou 3 CMBH a responsabilidade pelas operagdes feitas pela licitante ou
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por

terceiros.

4 DECLARAGOES A SEREM PRESTADAS NO SISTEMA

4.1 - A interessada devera prestar previamente, em campo préprio do sistema
eletrénico do site <www.comprasnet.gov.br>, além das demais exigidas no citado
sistema, as seguintes declaragoes:
I) que esta ciente e concorda com as condigfes contidas no edital e em seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao
definidos neste edital e respectivos anexos, a teor do disposto no artigo 4°, VII,
da Lei Federal n° 10.520/2002, para fins de participagao no certame;

I) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

Il) que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como ME ou EPP,
conforme previsto no art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123/20086, para as

seguintes finalidades:

@ a) para fins de participagdo na licitagdo em itens ou em grupo de itens nos
quais houver exclusividade de participagéo para ME ou EPP, de modo que

a assinalagdo do campo “NAO” impedira seu prosseguimento no certame;

b) para fins de usufruir do tratamento favorecido estabelecido pela Lei
Complementar Federal n° 123/2006, sob pena de a assinalagéo do campo
“NAO” produzir o efeito de a licitante nao ter direito ao tratamento

favorecido previsto na referida lei, mesmo que seja ME ou EPP;
IV) que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso

% ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na
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condi¢do de aprendiz, a partir dos quatorze anos, para fins de habilitagio
(conforme disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n° 8.666/1993,
acrescido pela Lei Federal n® 9.854/1999).

CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZ@NER)

4.2 - A declaragéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigao sujeitara o

licitante as sangGes previstas em lei, neste edital e em seus anexos.

5 ENVIO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

5.1 - A proposta comercial inicial e os documentos de habilitagio elencados no

item 9 do presente edital deverao ser enviados por meio do sistema eletronico, pelo
site <www.comprasnet.gov.br>, a partir da data de divulgagéo do presente edital
no mesmo site e até a data e o horario marcados para abertura da sesséo, quando,
entao, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento das propostas e dos
documentos de habilitagdo. Durante este periodo, a licitante podera retirar ou
substituir no sistema sua proposta comercial inicial e seus documentos de
habilitagao.

5.1.1 - Sera desclassificada a proposta comercial inicial que contenha algum
elemento que possa identificar a licitante, sem prejuizo de aplicacdo & mesma

das demais cominagées legais pertinentes.

5.1.2 - A proposta comercial inicial, contendo os precos, as especificagées e,
quando for o caso, a marca/modelo do objeto ofertado, devera ser formulada e

enviada exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

5.2 - Concluida a fase de lances e a etapa de negociagao, a licitante vencedora
devera, apés solicitagdo do(a) PREGOEIRO(A), elaborar e anexar ao sistema a
proposta comercial final ajustada, sob pena de desclassificagao e de aplicagéo, a
criterio da CMBH, das penalidades previstas no item 18 deste edital, com

observancia dos seguintes requisitos:

a) indicar a denominacgéo social e o niimero do CNPJ/CPF da licitante;

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG - CEP: 30.260-900,
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CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

b) no caso de itens isolados, apresentar pregos unitario e total para cada um
dos itens;

c) no caso de grupo de itens, apresentar pregos unitario e total para todos os
itens que o componha, bem como prego global respectivo;

d) conter oferta firme e precisa relativamente ao que cotar, sem alternativas
de precos ou quaisquer outras condigdes que induzam o julgamento a ter
mais de um resultado;

e) cotar os pregos em moeda corrente;

f) ndo conter emendas, rasuras, borrées, ressalvas ou entrelinhas, salvo se,
inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesées ao direito das demais
licitantes, prejuizo & CMBH ou nao impedirem a exata compreensao de seu

conteudo.

5.3 - Os calculos integrantes da proposta comercial final ajustada serao
devidamente conferidos pela CMBH e, em caso de diferenca entre os resultados
constantes da proposta e os resultados apurados pela CMBH na operagéo aritmética

de conferéncia, prevalecerao esses ultimos.

5.3.1 - Havendo divergéncia entre prego unitario e prego total, prevalecera o
preco unitario. Havendo divergéncia entre prego numerico e prego por extenso,

prevalecera o prego por extenso.

5.3.2 - Na ocorréncia das hipéteses previstas nos subitens 5.3 e 5.3.1 deste

. @

edital, o(a) PREGOEIRO(A) solicitara a licitante a anexagéo ao sistema de
nova proposta comercial com as corregdes por ele apontadas. Na auséncia de
tal anexacao, fara (o) PREGOEIRO(A) os devidos apontamentos em formulario
proprio a ser anexado a proposta comercial final e ao contrato, o qual indicara

os valores corretos que deverao prevalecer para fins de contratagao.

5.4 - Na proposta comercial final ajustada a ser anexada ao sistema sera
permitida a readequagao dos precos, a critério da licitante, desde que todos os
pregos sejam menores ou iguais aos pregos finais ofertados na fase de lances

(o
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e na etapa de negociagdo, bem como aos pregos médios constantes dos autos,
sob pena de sua nao aceitagido pelo(a) PREGOEIRO(A).

5.5 - A apresentagédo da proposta comercial pela licitante implica a obrigatoriedade
do cumprimento das disposigées e especificagdes nela contidas, em conformidade
com o que dispde o termo de referéncia, assumindo a proponente o compromisso de
executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades

adequadas a perfeita execugéo contratual.

5.6 - Os pregos ofertados serao de exclusiva responsabilidade da licitante, nao Ihe
assistindo o direito de pleitear alteragées posteriores sob alegagio de erro, omisséo

ou qualquer outro pretexto.

5.7 - Além dos pregos ofertados pelas licitantes em suas propostas comerciais, nada
mais podera ser cobrado da CMBH, a qualquer titulo e a qualquer momento, para a

perfeita e completa execugédo do objeto deste Pregso.

5.7.1 - Os precos ofertados deverdo considerar, ainda, todos os encargos
incidentes sobre o objeto deste Pregao, ndo sendo aceita reivindicacao
posterior para a inclusdo de outros encargos nos referidos pregos, salvo se
houver comprovagéo de que s&o novos e criados por ato de governo em data

posterior a de envio das respectivas propostas comerciais. @

5.8 - O prazo de validade da proposta comercial nao sera inferior a 60 (sessenta)

@

dias, a contar da data final estipulada para seu envio.

5.9 - Em caso de discordancia existente entre as especificages do objeto descritas
no sife <www.comprasnet.gov.br> e as especificacdes constantes deste edital e de é

seus anexos, prevalecerao estas ultimas.

5.10 - Incumbira a licitante acompanhar todas as operagdes efetuadas no
sistema eletrénico durante a sessio publica do Pregio, ou seja, desde a sua

abertura até o seu encerramento, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG ~ CEP: 30.260-900,
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CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

perda de negdcios em virtude da inobservancia de qualquer mensagem
emitida pelo(a) PREGOEIRO(A) ou pelo sistema, bem como de sua eventual

desconexao.

5.11 - A licitante, com a utilizagdo do sistema eletronico, assume como firmes e
verdadeiros sua proposta e todos os lances inseridos e valores negociados durante

a sessao publica.

6 ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DIVULGACAO DAS PROPOSTAS

6.1 - A abertura da sess3o publica sera feita pelo(a) PREGOEIRO(A) por meio de
sistema eletrénico no site <www.comprasnet.gov.br>, em data e horario indicados na
folha de apresentagéao deste edital, quando se promovera a andlise e divulgagao das
propostas comerciais iniciais recebidas, sem a identificagdo de seus autores, as
quais deverdo estar em perfeita consonancia com as especificacbes deste ato

convocatorio.

6.1.1 - O(A) PREGOEIRO(A) desclassificara, motivadamente, as propostas
@ comerciais iniciais que nao estiverem em conformidade com os requisitos

estabelecidos neste edital e em seus anexos.

6.1.2 - Somente as licitantes com propostas classificadas participarao da etapa

de lances.

6.2 - Apds a abertura da sessdo, ndo cabera desisténcia do certame, salvo por
motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo(a) PREGOEIRO(A), sob
pena de aplicagio das penalidades previstas no subitem 18.2 deste edital, além de

outras penalidades legalmente admissiveis.

6.3 - Na hipotese de nao haver expediente no dia fixado na folha de apresentagao

22

deste edital, ficam os eventos respectivos transferidos para dia e horario a serem

4

previamente comunicados pelo(a) PREGOEIRO(A).

Wy
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7 ETAPA DE LANCES E DEMAIS PROCEDIMENTOS DA SESSAO PUBLICA

7.1 - O ANEXO “TERMO DE REFERENCIA” deste edital indica se a licitagdo sera
feita por item isolado ou por grupo de itens, podendo adotar as duas formas
simultaneamente. O formato (item isolado ou grupo de itens) indicado no referido
anexo devera ser necessariamente respeitado pelas licitantes ao elaborarem suas

propostas comerciais.

7.2 - Aberta a etapa competitiva na sessao publica, a licitante podera encaminhar
seus lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo ela

imediatamente informada do seu recebimento, do horario de registro e do valor.

7.2.1 - Os lances deverao ser ofertados pelo valor total para a integra de

cada item isolado ou componente do grupo de itens, conforme definido no
ANEXO “TERMO DE REFERENCIA” e no item 8 deste edital, excetuado,
quando for o caso de registro de pregos, o disposto no ANEXO “APLICAGAO
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS”.

7.3 - A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e

registrado pelo sistema.

7.4 - Durante a sessao publica do Pregéo Eletrénico, as licitantes seréo informadas,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do seu

detentor.

7.5 - Durante a fase de lances, o(a) PREGOEIRO(A) podera, justificadamente,
excluir lance cujo valor seja manifestamente inexequivel. Caso a licitante nao

concorde com a exclusao, devera reenviar o lance excluido.

7.6 - O modo de disputa adotado para este certame sera aquele definido no
ANEXO “REGRAS DO MODO DE DISPUTA”, cabendo a licitante tomar ciéncia

de todas as regras nele contidas.

W
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7.7 - No caso de desconexdo com o(a) PREGOEIRO(A) no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel as
licitantes para a recepgdo dos lances. Quando possivel, retornara o(a)
PREGOEIRO(A) a sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos eventualmente

realizados no sistema durante essa desconexao.

7.7.1 - Quando a desconexéo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos,
a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas, no minimo,
24 (vinte e quatro horas) ap6s a comunicagao do fato aos participantes pelo(a)
PREGOEIRO(A), no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

7.7.2 - Caso a licitante nao realize lances, permanecera o valor da proposta

eletrénica inicial para efeito de classificagéo.
7.8 - Havendo empate para fins de classificagéo, seré observado o seguinte:

a) s6 se considera empate entre propostas iguais, néo seguidas de lances.
Lances equivalentes ndo serdo considerados iguais, uma vez que a ordem de
sua apresentagdo pelas licitantes é utilizada como um dos critérios de

classificagéo;

b) no caso de equivaléncia dos valores apresentados por ME e EPP que se
encontrem no intervalo de até 5% (cinco por cento) superior ao melhor prego, o
sistema fara um sorteio eletronico, definindo e convocando automaticamente a
vencedora para o encaminhamento da oferta final de desempate, aplicando-se
o regramento disposto no ANEXO “MICROEMPRESAS (ME’s) e EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE (EPP’s)”;

¢) havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 3°, § 2°, da Lei Federal n° 8.666/1993, assegurando-se a

preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos:

1) produzidos no Pais;

&) I1) produzidos ou prestados por empresas brasileiras;
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Ill) produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no

desenvolvimento de tecnologia no Pais;

IV) produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de

acessibilidade previstas na legislagao;

d) na hipétese de persistir o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo

sistema eletrénico dentre as propostas empatadas.

7.9 - Apurada a oferta classificada em primeiro lugar e cumprida, se for o caso, a
determinag¢do contida no subitem 7.10 seguinte, o(a) PREGOEIRO(A) devera
encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta a licitante para que seja
obtido pre¢o melhor para a CMBH, observado o critério de julgamento, néo se
admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas neste edital e em

Seus anexos.

7.9.1 - A negociagdo a ser realizada nos termos do subitem 7.9 podera ser

acompanhada pelas demais licitantes por meio do sistema eletrénico.

7.10 - Nenhuma negociagédo podera ser feita pelo(a) PREGOEIRO(A) com a melhor
classificada sem que antes, quando for o caso, seja dado as ME’s e EPP’s em
situagdo de empate ficto o direito de encaminhamento da oferta final de
desempate, nos termos previstos neste edital, em especial no ANEXO @/
“MICROEMPRESAS (ME’s) e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP’s)”,

bem como na Lei Complementar Federal n® 123/20086. 0
8 ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA
8.1 - Apds a divulgagao deste edital no sitio eletrnico, as licitantes encaminharéuo,éS

exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de

habilitagéo, sua proposta inicial com a descrigdo do objeto ofertado e o prego, até a
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data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica, conforme previsto

no subitem 5.1 deste ato convocatério.

L

14

8.1.1 - Encerrada a etapa de negociagdo de que trata o subitem 7.9, o(a)
PREGOEIRO(A) examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequagdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relacdo ao valor
estipulado para a contratagéo e verificara a habilitagédo da licitante conforme

disposi¢coes do edital e de seus anexos.

8.1.2 - Para o julgamento das propostas, o(a) PREGOEIRO(A) levara em
consideragdo o MENOR PRECO OU O MAIOR DESCONTO, conforme
definido na “folha de apresentagdo” deste instrumento, OFERTADO PARA
A INTEGRA DO ITEM ISOLADO OU DO GRUPO DE ITENS, conforme
definido no ANEXO “TERMO DE REFERENCIA”, desde que atendidas todas
as demais especificagdes do edital e de seus anexos, ndo sendo aceitas as

propostas que estiverem em desacordo.

8.1.3 - Nao serao aceitas propostas com valor global ou unitario superior ao

estimado, inclusive, quando houver, para a taxa de BDI.

8.1.3.2 - No caso de grupo de itens, a aceitagdo somente podera ser feita
em relagao a totalidade do grupo, ndo se admitindo aceitagéo parcial de

proposta.

8.1.3.2.1 - A existéncia de valor de um ou mais itens componentes do
grupo superior a média estimada impedird o aceite daquela proposta,
ainda que o valor global do grupo de itens esteja abaixo do prego médio

global.

8.1.3.2.2 - O(A) PREGOEIRO(A) podera fixar prazo para o reenvic do
anexo contendo a planilha de composigdo de pregos quando o valor
global ofertado for aceitavel, mas os valores unitarios que o comp&éem

necessitarem de ajustes aos pregos estimados pela CMBH.
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8.1.2.3 - Todos os pregos deverao ser cotados com, no maximo, duas casas
decimais. Nao sendo observada esta regra pela licitante, serdo
desconsideradas pelo(a) PREGOEIRO(A) as casas decimais a partir da
terceira, sem arredondamento.

8.2 - A licitante detentora da melhor oferta aceita ap6s a etapa de negociagao,
quando convocada pelo(a) PREGOEIRO(A), devera enviar, por meio da opgao
“enviar anexo” do sistema eletrnico, a proposta comercial final (ajustada ao Gltimo
lance dado ou ao valor negociado), no modelo constante do ANEXO “MODELO
PARA APRESENTAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL” deste edital, bem como

eventual documentagdo complementar, quando necessaria.

8.2.1 - Os documentos exigidos deverdao ser enviados por meio digital pela
licitante, através da funcionalidade presente no sistema (upload), no prazo
minimo de 2 (duas) horas e maximo de 24 (vinte e quatro) horas a ser definido
pelo(a) PREGOEIRO(A) apoés fazer a solicitagdo daqueles no sistema

eletrbnico.

8.2.1.1 - O prazo para envio de anexo (situagdo de “convocado”) sera
finalizado automaticamente pelo sistema quando da anexagdo dos

documentos.

8.2.1.2 - O prazo previsto no subitem 8.2.1 podera ser prorrogado uma Gnica
vez, por no maximo 24 (vinte quatro) horas, a pedido da licitante, com
justificativa aceita pelo(a) PREGOEIRO(A), desde que apresentado @/
requerimento no prazo inicialmente concedido, através do e-mail

@

cpl@cmbh.mg.gov.br ou do chat do sistema.

8.2.2 - Caso o termo de referéncia tenha exigido, da licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar, a apresentacdo de amostra na fase de
classificagdo das propostas, as regras constario em anexo proprio,
relacionado na “folha de apresentagdo” do edital, com o titulo “CONDICOES
PARA APRESENTAGAO E ANALISE DE AMOSTRAS”.
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8.2.3 - A proposta comercial e seus eventuais anexos, bem como os
documentos de habilitagdo, deverdo ser remetidos exclusivamente por meio

eletrénico, pelo sistema adotado para a realizagéo do Pregéo.

8.2.4 - A niao anexagdo ao sistema da proposta comercial ou dos
documentos de habilitagdo acarretara a desclassifica¢do da proposta ou a
inabilitagdo da licitante, conforme o caso, sujeitando-se esta as sangoes
legais e editalicias cabiveis.

8.3 - Sera DESCLASSIFICADA a proposta comercial que estiver em desacordo com

as exigéncias constantes neste edital e em seus anexos.

8.4 - Sera considerada inexequivel a proposta que apresentar pregos global ou
unitarios simbélicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatério da licitagao nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalagdes de propriedade da prépria licitante, para os

quais ela renuncie expressamente a parcela ou a totalidade da remuneragao.

8.5 - O(a) PREGOEIRO(A) podera consultar o setor demandante antes de decidir
sobre a exequibilidade da proposta.

8.6 - Na analise da proposta comercial, podera o(a) PREGOEIRO(A) desconsiderar

erros materiais e evidentes falhas formais sanaveis que néo afetem o seu contetdo.

8.7 - A desclassificacdo de propostas comerciais serd sempre fundamentada e
registrada no sistema, com possibilidade de acompanhamento em tempo real por

todos os participantes.

8.8 - Nos itens ndo exclusivos a ME e EPP, sempre que uma proposta nao for
aceita e antes de o(a) PREGOEIRO(A) passar a proposta subsequente, devera ser
feita nova verificagio da eventual ocorréncia do empate ficto previsto nos
artigos 44 e 45 da Lei Complementar Federal n° 123/2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida neste edital, se for o caso.
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8.9 - Sera verificada a condigao de habilitacdo da licitante detentora do menor prego
aceito pelo(a) PREGOEIRO(A), observadas as disposigées contidas no item 9 deste
edital.

8.10 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital e em seus
anexos para a habilitagao, sera a licitante declarada vencedora do certame para o

item/grupo de itens.

8.11 - Se a oferta da primeira classificada nao for aceitavel ou se a licitante for
inabilitada, o(a) PREGOEIRO(A) examinara as ofertas subsequentes, bem como o
atendimento as condigGes de habilitagdo, na ordem de classificagao, até a apuragao
de uma oferta em conformidade com o edital, observado o disposto em seu subitem
8.8.

8.12 - Aplicar-se-a o disposto no subitem 8.11 deste edital também no caso de a
licitante vencedora, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, nao

celebrar o contrato ou ndo aceitar a nota de empenho, conforme o caso.

8.13 - Nas situagdes previstas nos subitens 8.11 e 8.12 deste edital, devera o(a)
PREGOEIRO(A), ainda, negociar com a proponente para que seja obtido prego
melhor para a CMBH.

9 DOCUMENTOS DE HABILITACAC

9.1 - As licitantes deverdo, nos termos do subitem 5.1, anexar ao sistema os
documentos de habilitagao a seguir relacionados. @

9.1.1 - DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITACAO JURIDICA: prova de

constituicdo social atualizada, que consistira em um dos seguintes documentos: &

a) empresario Individual: inscricao no Registro Pulblico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; % M

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte — MG - CEP: 30.260-900,
Secédo de Apoio a Licitagdes - Telefone: (31) 3555-1249

P 2y L & 5



e CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

A\

<4

Ay

b) microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a

verificagéo da autenticidade no site www.portaldoempreendedor.gov.br;

¢c) sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIREL! ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de

documento comprobatério de seus administradores;

d) sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da

indicacao dos seus administradores;

e) sociedade por agbes: ato constitutivo, estatuto ou contrato social e
alteragdes em vigor, devidamente registrado no 6rgdo pertinente,

acompanhado do documento de eleigao de seus administradores;

f) cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem
como o registro de que trata o art. 107 da Lei Federal n® 5.764/1971;

g) empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacgéao;

h) exercicio de atividade que dependa de registro ou autorizacao: ato de
registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,

quando solicitado por este edital em anexo préprio.

9.1.1.1 - Os documentos de constituicdo social deverdo explicitar o objeto

social, que devera ser compativel com o objeto licitado, a sede da empresa e

0s

responsaveis por sua administragao que tenham poderes para assinar 0s

documentos pela empresa, além de estarem acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidagéo respectiva.
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9.1.1.2 - O contrato social consolidado dispensa a apresentacdo do contrato
original e das alteragbes anteriores, devendo ser apresentadas alteracoes

posteriores ainda ndo consolidadas.

9.1.2 - DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E
TRABALHISTA:

a) comprovante de inscrigao e de situacao cadastral do CNPJ;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade

Social, mediante apresentagdo de Certidao de Débitos Relativos a Tributos

Federais e a Divida Ativa da Uniao;

¢) comprovante de regularidade para com a Fazenda Publica Estadual do

domicilio ou da sede da licitante, por meio de certiddao emitida pelo érgao

estadual competente;

d) comprovante de regularidade para com a Fazenda Publica Municipal do

domicilio ou da sede da licitante, por meio de certidao emitida pelo 6rgao

municipal competente;

e) comprovante de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS;

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do \@/
Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943.

&

9.1.2.1 - Para o atendimento do disposto nas letras “b”, “c” e “d” do subitem

9.1.2 deste edital, ndo serdo aceitas pelo(a) PREGOEIRO(A) documentos que@

comprovem a regularidade fiscal de apenas parte dos tributos de

competéncia de cada ente federado.

9.1.2.2 - Para o atendimento das exigéncias relativas a regularidade fiscal e
trabalhista, serao aceitas pelo(a) PREGOEIRO(A), quando for o caso, certidées

negativas ou positivas com efeito de negativas.
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9.1.3 - Documentos relativos a qualificacdo econdémico-financeira e a qualificacao

técnica, QUANDO EXIGIDOS, constardo em anexos, relacionados na “folha de
apresentagdo” do edital, com o titulo principal “OUTROS DOCUMENTOS
NECESSARIOS A HABILITAGAO.”

9.1.3.1 - E responsabilidade da licitante conferir, na “folha de apresentagao” do
edital, se foram relacionados um ou mais anexos cujo titulo principal seja
“OUTROS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITAGAO”, para que

sejam consultados os documentos a serem apresentados nos mesmos termos

que os demais relacionados neste item 9.

9.2 - CADASTROS NO SUCAF E NO SICAF:

9.2.1 - A verificacdo do atendimento aos requisitos de habilitagao referidos no
subitem 9.1.2 (regularidade fiscal e trabalhista) sera realizada pelo(a)
PREGOEIRO(A) mediante consulta ao SUCAF (Sistema Unico de Cadastro de
Fornecedores do Municipio de Belo Horizonte) e ao SICAF (Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores do Governo Federal),
independentemente de apresentacdo pela licitante de Certificado de Registro
Cadastral (CRC).

9.2.1.1 - Também poderéo ser consultados pelo(a) PREGOEIRO(A) os sitios
O% oficiais emissores de certiddes, especialmente quando a licitante esteja com

alguma documentagao vencida junto ao SUCAF ou ao SICAF.

9.2.1.2 - Aplica-se o disposto no subitem 9.2.1 aos requisitos de habilitagéao
relativos a qualificagdo econdmico-financeira, nos termos do subitem
9.1.3, desde que as exigéncias sejam aferiveis por meio da declaragao

demonstrativa da situagao da licitante, emitida pelo SUCAF ou SICAF.

9.2.1.3 - O(A) PREGOEIRO(A) devera imprimir declaragéo demonstrativa da
situagdo da licitante nos cadastros mencionados no subitem 9.2.1 e junta-la
aos autos.
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9.2.2 - A licitante cadastrada no SUCAF ou no SICAF devera complementar a
documentaciao de habilitagdo, sob pena de INABILITAGAO, anexando ao

sistema, na forma do subitem 8.1:

a) os documentos que nao constarem da declaragdo demonstrativa da
situacao da licitante no SUCAF ou no SICAF;

b) o ato constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente,

atualizado e registrado;

¢) novos documentos de habilitagdo em vigor, caso os documentos exigidos
e relacionados na declaragdo demonstrativa da situagdo da licitante no

SUCAF ou no SICAF ja estiverem com os prazos de validade expirados;

d) os documentos exigidos para qualificacdo técnica, gquando esta for

exigida, nos termos definidos no subitem 9.1.3 deste edital, e

independentemente de constarem nos cadastros previstos no subitem 9.2.1.

9.2.3 - O cadastramento da licitante no SUCAF ou a partir do nivel Il do
SICAF ndo é condi¢cdo necessaria para a sua habilitagdo neste certame.
Para a licitante ndo cadastrada nos referidos sistemas para fins habilitatérios,
nao serao aplicadas as regras previstas nos subitens 9.2.1 a 9.2.2, devendo as
licitantes, neste caso, anexarem ao sistema todos os documentos de
habilitagdo exigidos neste edital e em seus anexos, observadas as demais

regras neles previstas.

9.2.3.1 - Os documentos para cuja emiss&o pela internet dependam apenas
do CNPJ da licitante serdo consultados e impressos pelo(a) PREGOEIRO(A)
para suprir eventual auséncia de documentagéo, aplicando-se esta mesma
regra para quaisquer documentos que possam ser impressos mediante
consulta ao SICAF ou ao SUCAF.

9.3 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:
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9.3.1 - Na andlise da habilitagdo, o(a) PREGOEIRO(A) verificar4 o eventual
descumprimento das condigées de participagao, especialmente quanto a existéncia
de sangédo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagéo, mediante
a consulta aos seguintes cadastros:
a) SICAF, a fim de verificar a composigéo societaria das empresas e certificar
eventual participa¢do indireta que ofenda ao art. 9°, Ill, da Lei Federal n°
8.666/1993;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da Uniao;

c) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade

Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justiga.

9.3.1.1 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da licitante e
também de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei Federal n°
8.429/1992, que prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

9.3.1.2 - Constatada a existéncia de sangéo, o(a) PREGOEIRO(A) reputara a
licitante inabilitada, por falta de condigéo de participagéo.

9.3.1.3 - No caso de inabilitagdo, havera nova verificagéo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar Federal n°® 123/2006, seguindo-se a disciplina antes

-4 estabelecida neste edital para aceitagdo da proposta subsequente.

9.3.2 - Os documentos exigidos para habilitagdo deverdo ser enviados em meio
digital pelas licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema (upload), na

@ forma e nas condig¢des previstas no subitem 8.1 deste edital.
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9.3.3 - Somente mediante autorizagdo do(a) PREGOEIRO(A) e em caso de
indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da documentagao por meio do e-

mail cpl@cmbh.mg.gov.br.

9.3.31 - Os documentos enviados na forma do subitem 9.3.3 serdo
disponibilizados no site da CMBH para consulta das demais licitantes pelo

prazo previsto para recurso.

9.3.4 - O(a) PREGOEIRO(A), quando julgar necessario, podera determinar a
apresentacgédo do documento original ou copia autenticada em até 3 (trés) dias Uteis,

com vistas a confirmagao da autenticidade.

9.3.4.1 - A apresentacao referida no subitem anterior podera ser realizada
por meio de envio do documento a CMBH, caso em que sera considerada,
para fins de afericdo de tempestividade, a data da postagem.

9.3.4.2 - O prazo acima podera ser prorrogado por uma vez, por igual
periodo, a pedido da licitante, com justificativa aceita pelo(a)
PREGOEIRO(A), desde que apresentado requerimento no prazo

inicialmente concedido, através do e-mail cpl@cmbh.mg.gov.br.

9.3.5 - Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagbes de documentos”

em substituicdo aos documentos requeridos no presente edital e em seus anexos.

9.3.6 - Nao serdo aceitos documentos com indicagido de CNPJ/CPF diferentes, uma
vez que a documentagdo necessaria a habilitagdo, bem como qualquer outra
documentacdo solicitada neste edital e em seus anexos, devera guardar
compatibilidade em relagdo ao CNPJ/CPF apresentado, nido sendo permitida a

mescla de documentos.

9.3.6.1 - Ressalvam-se do disposto neste subitem aqueles documentos
legalmente permitidos e os tributos cuja certidao seja expedida exclusigamente

no CNPJ e nome da matriz.

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG ~ CEP: 30.260-900,
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9.3.7 - Todos os documentos previstos neste edital e em seus anexos deverao estar
validos na data final estabelecida no edital para a sua anexagdo ao sistema
(data de abertura da sessao publica). Documentos vencidos acarretardo a
INABILITACAO da licitante, observado, entretanto, o disposto no subitem 9.2 deste

edital.

9.3.71 - Na hipotese em que os documentos de habiltagdo anexados
concomitantemente com a proposta comercial inicial, na forma do subitem 8.1,
estejam com a validade vencida quando da convocagao pelo(a) PREGOEIRO(A)
para o envio da proposta comercial final ajustada, sera permitido a licitante
encaminhar, juntamente com a referida proposta, documentagdo com data de

validade atualizada.

9.3.8 - Os documentos que nao possuirem prazo de validade estabelecido pelo

6rgao expedidor deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias.

9.3.8.1 - Nao se enquadram na exigéncia do subitem 9.3.8 deste edital aqueles
documentos que, pela sua prépria natureza, ndo se sujeitam a prazo de

validade.

9.3.9 - Na apreciagdo dos documentos para habilitagdo, podera o(a) PREGOEIRO(A)
solicitar o assessoramento técnico de 6rgaos ou de profissionais especializados.

9.3.10 - Para os documentos autenticaveis pela internet, procedida a consulta ao site
respectivo, o(a) PREGOEIRO(A) ou a equipe de apoio certificardo a autenticidade
do documento, mediante carimbo proprio e assinatura na via anexada pela licitante.

9.3.11 - Sera INABILITADA a licitante que ndo comprovar sua habilitagao, seja por
nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos ou por apresenta-los em

desacordo com o estabelecido neste edital e em seus anexos.

9.3.11.1 - Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade
fiscal e trabalhista, entregues por ME ou EPP, sera assegurado o prazo de 5

(cinco) dias uteis para regularizagdo, cujo termo inicial correspondera ao

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG - CEP: 30.260-900,
Secdo de Apoio a Licitagdes - Telefone: (31) 3555-1249
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momento em que a ME ou a EPP for declarada vencedora do certame, assim

considerado aquele posterior a fase de habilitagso, prorrogavel por igual
periodo, a critério do(a) PREGOEIRO(A), nos termos legais.

9.3.12 - Da sessdo pulblica do Pregao sera divulgada ata no sistema eletrénico
COMPRASNET e no site da CMBH.

10 REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

10.1 - A sessao publica podera ser reaberta:

a) nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos
anteriores a realizagdo da sess&o publica precedente ou em que seja anulada
a propria sesséo publica, situagdo em que serao repetidos os atos anulados e

os que deles dependam;

b) quando houver erro na aceitagdo do prego melhor classificado ou quando a
licitante declarada vencedora nao assinar o contrato, nédo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizagao fiscal, nos termos do art. 43, §
1° da Lei Complementar Federal n® 123/2006. Nessas hipéteses, serdo refeitos
os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de @

lances.

&

10.2 - Todas as licitantes serdo convocadas para acompanhar a sesséo reaberta.

10.2.1 - A convocagéo se dara por meio do sistema eletrdnico e de publicagao
no Diario Oficial do Municipio de Belo Horizonte.
11 RECURSOS

11.1 - Declarada a vencedora do certame, o(a) PREGOEIRO(A) abrira o prazo de 20

(vinte) minutos durante o qual qualquer licitante podera, de forma motivada, em \3§1

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG - CEP: 30.260-900,
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campo préprio do sistema eletronico, manifestar a sua intengdo de recorrer,

registrando a sintese de suas razoes.

11.2 - A falta de manifestagdo motivada da licitante no prazo supracitado importara a
decadéncia do direito de recurso, autorizando o(a) PREGOEIRO(A) a adjudicar o

objeto a licitante vencedora.

11.3 - Sera concedido, a licitante que manifestar a intengéo de interpor recurso, o
prazo de 3 (trés) dias Uteis, iniciados no dia util subsequente, para apresentagao das
razdes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para
apresentarem suas contrarrazées em igual nimero de dias, que comegarao a correr
do dia seguinte ao término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista dos

elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

11.3.1 - Tanto as razdes do recurso quanto as contrarrazdes deverao ser
registradas pelas licitantes no campo préprio do sistema eletrénico, nos prazos

definidos no subitem supracitado.

11.4 - O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.

12 ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

12.1 - Inexistindo manifestagao recursal, o(a) PREGOEIRO(A) adjudicara o objeto
da licitagdo a(s) licitante(s) vencedora(s), cabendo ao(a) Presidente da CMBH

homologar o procedimento licitatério.

12.2 - Existindo manifestagdo recursal e decididos os recursos porventura
interpostos, competira ao(a) Presidente da CMBH adjudicar o objeto da licitagao a(s)

licitante(s) vencedora(s) e homologar o procedimento licitatorio.

13 CONTRATAGAO

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG - CEP: 30.260-900,
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13.1 - Nos casos em que a lei determinar a celebragio de termo de contrato,
sua minuta estara em anexo proprio do edital, indicado na “folha de
apresentacao”, e a licitante vencedora do certame sera convocada pela CMBH

para assinar o contrato respectivo, no prazo determinado pela Administragéo.

13.2 - Nos demais casos, a contratagdo podera ser efetivada por meio de nota de

empenho, observadas as regras elencadas em anexo préprio do edital.

14 REAJUSTAMENTO DOS PREGOS

14.1 - As regras acerca do reajustamento dos precos contratados sdo aquelas
estabelecidas no ANEXO “MINUTA DE CONTRATO”/“CONDIGOES PARA
CONTRATAGAO POR MEIO DE NOTA DE EMPENHO” deste edital.

15 ENTREGA, RECEBIMENTO E FISCALIZAGAO DO OBJETO

15.1 - Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo da
contratagdo sdo aqueles previstos no ANEXO “TERMO DE REFERENCIA” deste

edital.

16 OBRIGAGOES DA CMBH E DA CONTRATADA

16.1 - As obrigagdes da CMBH e da CONTRATADA sao aquelas estabelecidas no
ANEXO “MINUTA DE CONTRATO”/“CONDIGOES PARA CONTRATAGAO POR
MEIO DE NOTA DE EMPENHO” deste edital.

17 PAGAMENTO

@
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17.1 - As condigdes de pagamento sdo aquelas previstas no ANEXO “MINUTA DE
CONTRATO”/“CONDICOES PARA CONTRATAGAO POR MEIO DE NOTA DE
EMPENHO” deste edital.

18 SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 10.520/2002, a
licitante/adjudicataria que:

a) ndo aceitar/retirar a nota de empenho ou nédo assinar o termo de contrato,

quando convocada dentro do prazo de validade da proposta;

b) apresentar documentagéao falsa;

c¢) deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
d) nao mantiver a proposta;

e) cometer fraude fiscal;

f) comportar-se de modo inidéneo.

18.1.1 - Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragéo falsa
quanto as condi¢des de participagédo, quanto ao enquadramento como ME/EPP
% ou o conluio entre as licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apéds
o encerramento da fase de lances.
18.2 - A licitante/adjudicataria que cometer qualquer das infragdes discriminadas no
subitem anterior ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
&) seguintes sangodes:
a) multa de até 10 % (dez por cento) sobre o valor total estimado do(s) item(ns)

prejudicado(s) pela conduta da licitante;

¥
% b) impedimento de licitar e de contratar com o Municipio de Belo Horizonte e

descredenciamento do SUCAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.
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18.3 - A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais

sangébes.

18.4 - A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o0 contraditério e a ampla defesa a
licitante/adjudicataria, observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n°
8.666/1993 e, subsidiariamente, na Lei Federal n°® 9.784/1999.

18.5 - A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano

causado a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

18.6 - As sang¢des por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas no
ANEXO “MINUTA DE CONTRATO”/“CONDIGOES PARA CONTRATAGCAO POR
MEIO DE NOTA DE EMPENHO?” deste edital.

19 PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES AO EDITAL

19.1 - Até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sess&o publica,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos ou impugnar este edital, por
escrito, entregando o documento respectivo na Se¢do de Apoio a Licitagdes da
CMBH, na Avenida dos Andradas, n° 3.100, sala A-121, Bairro Santa Efigénia, Belo
Horizonte, Minas Gerais, no horario de 9:00 as 18:00 horas dos dias Uteis, ou por
meio eletrénico, através de formulario especifico disponivel no site da CMBH na

Internet.

19.2 - Cabera ao(a) PREGOEIRO(A) responder aos pedidos de esclarecimentos e
decidir sobre as impugnagdes no prazo de até 2 (dois) dias uteis anteriores a data

da abertura da sesséo.

19.3 - Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagao

da sessdo de abertura do certame, caso necessario.

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG - CEP: 30.260-900,
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19.4 - As impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos

previstos no certame.

19.4.1 - A concessao de efeito suspensivo a impugnagao € medida excepcional
e devera ser motivada pelo(a) PREGOEIRO(A) nos autos do processo de
licitagao.
19.5 - As respostas as impugnagdes feitas e aos esclarecimentos solicitados seréao
prestadas pelo(a) PREGOEIRO(A), entranhadas nos autos do processo licitatério e
disponibilizadas em campo préprio do sistema COMPRASNET e no site da CMBH,
podendo ser consultadas ainda por qualquer interessado na Se¢ao de Apoio a
Licitagbes da CMBH, no enderego e horario indicados no subitem 19.1 deste edital.

19.6 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnac¢des aderem a
este edital como se dele fizessem parte, vinculando a CMBH e as licitantes.

20 DIVULGAGAO DOS ATOS DO CERTAME

20.1 - Este edital esta disponivel nos sites https://www.comprasnet.gov.br e
https.:.//www.cmbh.mg.gov.br/transparencia/licitacoes, bem como na Se¢ao de
Apoio a Licitagées da CMBH, onde podera ser obtida copia, no horario de 9:00 as

18:00 horas dos dias uteis.

20.2 - As respostas e as decisdes referentes a recursos serao disponibilizadas
em campo proprio do sistema eletronico, sendo também publicadas no site da
CMBH.

20.3 - No Diario Oficial do Municipio de Belo Horizonte serao publicados o aviso
de edital, a convocagao para reabertura de sessao, as decisées sobre recurso, a

adjudicagao e a homologagao da licitagao.

20.4 - Aqueles que tiverem interesse em participar do certame deverao, durante todo

o processo, acompanhar as publicagbes referentes ao mesmo nos locais citados nos

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG - CEP: 30.260-900,
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subitens 20.1 a 20.3, com vistas a possiveis alteragbes e avisos, ndo se
responsabilizando a CMBH em promover qualquer comunicagdo por meios diversos

desses.

20.5 - Modificagées no edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de
publicagdo utilizado para divulgagdo do texto original e o prazo inicialmente
estabelecido, quando necessario, sera reaberto para observancia do prazo minimo
previsto no inciso V do art. 4° da Lei Federal n° 10.520/2002, exceto se,
inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagdo das propostas,

resguardado o tratamento isonémico as licitantes.

21 DISPOSIGOES GERAIS

21.1 - E facultada ao(a) PREGOEIRO(A), em qualquer fase da licitagdo, a promogao
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou de informacéo que deveriam constar

no ato da sessao publica.

21.1.1 - No julgamento das propostas e da habilitagdo o(a) PREGOEIRO(A)
podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitagao e classificagao.

21.1.2 - O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara
o afastamento da licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,

observados os principios da isonomia e do interesse publico.

21.2 - Fica assegurado & CMBH o direito de, no interesse da Administragéo, anular
ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando
ciéncia as participantes e sendo devidamente justificada e processada na forma da

legislagao vigente.
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21.3 - As proponentes sdo as Unicas responsaveis por todos os custos de
preparacdo e apresentagdo de suas propostas e a CMBH néo sera, em nenhum
caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do

resultado do processo licitatério.

21.4 - As proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade de
informagdes, declaragbes e documentos apresentados em qualquer fase desta
licitagao.

21.4.1 - A licitante que apresentar informagdes, declaragdes ou documentos

falsos respondera por seus atos, civil, penal e administrativamente.

21.5 - A CMBH n3o se responsabilizara por documentos enviados via postal ou por
outra forma e que, por isso, ndo chegarem at¢é a CMBH para atendimento ao

disposto neste edital e em seus anexos.

21.6 - As normas disciplinadoras desta licitagao serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nédo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da

contratagao.

21.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e em seus anexos excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos

em dias de expediente na CMBH.

21.8 - Aos casos omissos aplicar-se-do as disposigdes constantes da Lei Federal n°
10.520/2002, da Lei Complementar Federal n° 123/2006 e, subsidiariamente, da Lei
Federal n° 8.666/1993.

21.9 - Os documentos que compordo o processo fisico serdo rubricados pelo(a)
PREGOEIRO(A) ou pela equipe de apoio, mediante carimbo préprio, certificando
que se trata de documento ‘an_exado ao sistema COMPRASNET pela licitante ou

impresso diretamente pelo (a) PREGOEIRO(A), nos termos do edital.
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21.10 - O processo relativo a esta licitagdo permanecera com vista franqueada aos
interessados na Segéo de Apoio a Licitagdes da CMBH, na Avenida dos Andradas,
n° 3.100, sala A-121, Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte, Minas Gerais, telefone
(31) 3555-1249, no horario de 9:00 as 18:00 horas dos dias uteis.

21.11 - A homologacdo do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a

contratagao.

21.12 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital sera o de Belo

Horizonte - Minas Gerais, com exclusdo de qualquer outro, por mais especial que

Emanusia P@larm—s;m
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ANEXO
- TERMO DE REFERENCIA -

PREGAO ELETRONICO N° 17/2022

Adverténcias Preliminares

Este anexo define, minuciosamente, 0 objeto do certame epigrafado, detalha o
bem ou servico a ser fornecido-prestado e as condi¢cbes especificas que a(s)
vencedora(as) devera(ao) observar na execucao contratual.

Faz parte integrante deste anexo e dele é indissociavel a copia integral do
pedido e do termo de referéncia que ensejou a presente licitacdo, cujo original
compde 0 processo respectivo.
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TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS

“‘_

N° TR N° Protocolo Geral
(Preenchimento pela SECONT)

1795/2021

1 - AREA DEMANDANTE/SIGLA

Secéo de Apoio Operacional e Protocolo — SECAQP.

2-TIPO

Contratac&o tradicional para o objeto descrito a seqguir:

3 - DESCRICAO DO OBJETO

Contratag&o de servigos de agenciamento de viagens e hospedagens para a Camara Municipal de
Belo Horizonte (CMBH), conforme condigées, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

UNIDADE
el SERVIGO DE | QUANTIDADE
MEDIDA
1 Agenciamento de viagens, por meio Unidade 10
de cotagéo, reserva, marcacio, (transacéo)*

remarcagéo, emisséo e
cancelamento de passagens aéreas
e terrestres nacionais e
internacionais

2 Agenciamento de hospedagens, por Unidade 14
meio de cotagéo, reserva, emissao (transagao)*
de voucher e cancelamento de
hospedagens nacionais e
internacionais

* Ressalta-se que a unidade, adotada como unidade de medida neste Termo de Referéncia para fins de padronizagio com
o sistema Comprasnet, corresponde a transagao, nos termos dos subitens 6.6.1.1 e 6.6.2.4 deste Termo de Referéncia.

4 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Conforme art. 1°, caput e paragrafo unico, da Deliberagco n° 01/2008 da CMBH, incumbe a esta
Camara o custeio das despesas inerentes a viagens, em raz&o de interesse oficial, que vereadores
e servidores lotados na Secretaria fizerem, entendendo-se como de interesse oficial a viagem
relacionada diretamente a atividade de carater administrativo ou de representagao institucional.

No cumprimento de suas atribuicées, a CMBH demanda viagens institucionais que visam, dentre
outros objetivos, ao atendimento das necessidades de deslocamento de agentes publicos no
desempenho de atividades devidamente autorizadas, tais como viagens para representacéo da
CMBH em solenidades oficiais e participacdo em cursos de capacitagcdo, semindarios e congressos
realizados em outras localidades.

No rol das despesas passiveis de serem arcadas pela CMBH, em razdo de viagem oficial,
encontram-se exclusivamente aquelas relativas a passagem, hospedagem, traslado, alimentacéo e
transporte urbano, consoante art. 5°, caput, da Deliberagdo n° 01/2008, de sorte que o seu
pagamento pela CMBH condiciona-se ao cumprimento das exigéncias e prazos dispostos na
norma acima referida.

A Deliberacéo n® 01/2008 ainda prevé, em seu art. 6°, que ‘as despesas com passagem e
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hospedagem serdo realizadas diretamente pela Camara Municipal”. Em fung&o dessa previs&o
normativa & que constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacéo dos servicos de
agenciamento de viagens e hospedagens.

Elucidado, portanto, o fundamento normativo da contratagéo dos referidos servigos, passa-se a
justificativa dos quantitativos constantes deste Termo de Referéncia.

Os valores estimados para o custeio das passagens e das hospedagens, de R$ 20.000,00 (vinte
mil reais) para o agenciamento de viagens e R$ 20.000,00 (vinte mil reais) para o agenciamento de
hospedagens — nao incluidos os valores correspondentes as taxas de transacdo —, e os
quantitativos de transagbes registrados no campo 3 deste Termo de Referéncia foram definidos a
partir do exame de contratacdes anteriores, originadas das Atas de Registro de Pregos (ARPs) n°
15/2017, 7/2018 e 01/2020, conforme histérico seguinte.

4.1 Historico do quantitativo de agenciamento de viagens:

A contratagdo anterior, derivada da Ata de Registro de Pregos n°® 01/2020, com vigéncia entre
16/01/2020 e 15/01/2021, previu o quantitativo maximo de R$ 40.352,00 (quarenta mil trezentos e
cinquenta e dois reais) para o servico de agenciamento de viagens. Foram, ent&o, originados os
empenhos n° 114/2020, no valor de R$ 20.176,00 (vinte mil cento e setenta e seis reais) e 24/2021,
no mesmo valor, que resultaram no fornecimento de passagens, nos anos de 2020 e 2021, no
guantitativo discriminado na tabela abaixo:

NUMERO DE
N° DA ORDEM N° DO UALORDR | DESTINODA | PESSOAS QUE
DECOMPRA | EMPENHO e VIAGEM | UTILIZARAM O
SERVIGO
25315/2020 clc -
25606/2020 114/2020 R$ 1.822,26 Curitiba/PR 1
25580/2020 11412020 RS 1.321,32 Brasilia/DF 2

Sendo assim, foram empregados R$ 3.143,58 (trés mil cento e quarenta e trés reais e cinquenta e
oito centavos) com a aquisicdo de passagens para 3 (trés) pessoas nos anos de 2020 e 2021,
mediante 2 (duas) transagbes, correspondendo ao valor médio de R$ 1.571,79 (mil quinhentos e
setenta e um reais e setenta e nove centavos) por transacdo. Registra-se que o custo total da taxa
de transagio decorrente das duas transagdes mencionadas foi de R$ 24,00 (vinte e quatro reais),
valor esse incluido no valor total despendido com a aquisicéo de passagens, ja mencionado.

Cabe esclarecer que o quantitativo de viagens realizadas em 2020 e 2021, cujo custo foi
notadamente inferior aos valores empenhados, deve-se ao contexto de restricdo da circulagéo de
pessoas em fungdo da pandemia de Covid-19. As viagens tendem a ser retomadas quando houver
melhora na situagdo sanitaria do pais e a tendéncia & de que a demanda pelos servicos de
agenciamento de viagens e de hospedagens aumente em relag&o aos anos anteriores, tendo em
vista o aprimoramento continuo dos procedimentos adotados pela CMBH e a consequente
necessidade de capacitagéo para tanto.

Destarte, considerando-se a conjuntura excepcional observada em 2020 e 2021, impende analisar
os dados da contratacéo antecedente, os quais revelam a demanda pretérita desta Camara fora do
contexto da atual pandemia de Covid-19.
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Na Ata de Registro de Pregos n° 15/2017, que esteve vigente entre 07/11/2017 e 06/11/2018,
previu-se, para o agenciamento de viagens, o quantitativo maximo de R$ 20.000,00 (vinte mil
reais). As contratagbes dela decorrentes foram realizadas por meio das Notas de Empenho n°
16/2018, no valor de R$ 8.000,00 (oito mil reais), e 533/2018, no valor de R$ 2.000,00 (dois mil

reais), sendo que o fornecimento de passagens resultante encontra-se especificado abaixo:

_ ot VALOR DA _ _ NUMERO DE
N° DA ORDEM N° DO ORDEM DE DESTINO DA | PESSOAS QUE
DE COMPRA EMPENHO COMPRA VIAGEM UTILIZARAM O
' it ' SERVICO
19396 16/2018 R$ 1.739,54 Brasilia/DF 1 pessoa
20640 16/2018 R$ 939,18 Brasilia/DF 1 pessoa
20869 16/2018 R$ 1.622,28 Brasilia/DF 3 pessoas
21755 16/2018 R$ 2.076,72
Brasilia/DF 4 pessoas
21756 533/2018 R$ 1.922,08

Em andlise a tabela acima, verifica-se que, no ano de 2018 e em decorréncia da AF:P n° 15/2017,
foram adquiridas passagens para 9 (nove) pessoas em 4 (quatro) transacdes, despendendo-se,
para tanto, o total de R$ 8.299,80 (oito mil duzentos e noventa e nove reais e oitenla centavos), o
que equivale ao valor médio de R$ 2.074,95 (dois mil e setenta e quatro reais e noventa e cinco
centavos) por transacéo.

4.2 Histérico do quantitativo de agenciamento de hospedagens:

No que se refere ao servico de a
na Ata de Registro de Pregos n°
20.000,00 (vinte mil reais). Nesse
valor de R$ 10.000,00 (dez mil re

nos anos de 2020 e 2021 ocorreu conforme discriminagéo na tabela abaixo:

genciamento de hospedagens, a dltima contratagéo teve origem
01/2020, j& mencionada, que previu o quantitativo maximo de R$
caso, o valor registrado foi objeto dos empenhos n° 1 48/2020, no
ais), e 23/2021, no mesmo valor. A utilizagdo do valor registrado

0 i VALOR DA o NUMERO DE
N° DA ORDEM N°DO ORDEM DE DESTINO DA | PESSOAS QUE
DE COMPRA EMPENHO COMPRA VIAGEM UTILIZARAM O
- SERVICO
25314/2020 148/2020 R$ 434,70 Curitiba/PR 1
25581/2020 148/2020 R$ 158,10 Brasilia/DF 1

Dessa forma, foram utilizados R$ 592,80 (quinhentos e noventa e dois reais e oitenta centavos)

com a aquisicdo de hospedagens para 2 (dois)
transagdes, correspondendo ao valor médio de

servidores em 2020 e 2021, mediante 2 (duas)
R$ 296,40 (duzentos e noventa e seis reais e

quarenta centavos) por transaggo. Cabe registrar que, conforme a ARP n° 01/2020, a taxa de
transagéo para o servigo de agenciamento de hospedagens foi fixada em R$ 0,00.

Reitera-se, neste ponto, as consideracdes j4 expostas acerca do contexto excepcional de
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pandemia de Covid-19, que influenciou também no quantitativo de hospedagens efetivamente
fornecidas em 2020 e 2021, cujo custo foi consideravelmente inferior aos valores empenhados.

Assim, faz-se necessario examinar os dados relativos a Ata de Registro de Pregos n° 7/2018, cujo
periodo de vigéncia foi de 04/04/2018 a 03/04/2019. Tal ata previu o quantitativo maximo de R$
10.000,00 (dez mil reais), valor esse objeto dos empenhos n° 413/2018 e 186/2019, ambos no
valor de R$ 5.000,00 (cinco mil reais). Os empenhos complementares de n° 248/2019 e 308/2019
tiveram seus valores totalmente anulados. O valor registrado em ata foi utilizado do seguinte modo:

: NUMERO DE

N° DA ORDEM N° DO VALORDA | DESTINODA | PESSOAS QUE

DE COMPRA EMPENHO COMPRA VIAGEM UTILIZARAM O
1o SERVIGO
20695 413/2018 R$ 589,60 Brasilia/DF 1 pessoa
20816 413/2018 R$ 870,00 Brasilia/DF 3 pessoas
21745 413/2018 R$ 2.400,00 Brasilia/DF 4 pessoas
22848 186/2019 R$ 2.775,15 Sao Paulo/SP 5 pessoas
23509 186/2019 R$ 448,00 Brasilia/DF 1 pessoa

Pode-se observar, conforme tabela acima, que houve o fornecimento de hospedagens para 14
(quatorze) pessoas nos anos de 2018 e 2019 em decorréncia da ARP n° 7/2018, mediante 5
(cinco) transagdes, totalizando R$ 7.082,75 (sete mil e oitenta e dois reais e setenta e cinco
centavos), 0 que corresponde ao valor médio de R$ 1.416,55 (mil quatrocentos e dezesseis reais e
cinquenta e cinco centavos) por transacgéo.

4.3 Definigao do quantitativo para a contratagdo pretendida:

Na presente contratacdo, estipulam-se quantitativos superiores aos previstos em exercicios
anteriores, com vistas a garantir que a CMBH possa atender as demandas de deslocamento de
agentes publicos em viagens de interesse oficial, considerando-se a constante necessidade de
representagdo institucional e de participagdo em atividades externas de capacitagdo para
aperfeicoamento dos procedimentos internos desta Camara.

Neste ponto, cumpre destacar a existéncia da demanda reprimida em virtude da contengéo de
viagens decorrente da pandemia de Covid-19, de sorte que a perspectiva & de aumento
significativo na utilizacéo de passagens e hospedagens no exercicio vindouro, principalmente por
conta da retomada de atividades de capacitag&o externas nas quais é de interesse da CMBH a
participagdo dos servidores, como, por exemplo, aquelas relacionadas & aplicagéo da nova Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei n° 14.133/2021) e aos processos de planejamento e
gestao estratégicos, os quais foram instituidos na CMBH pela Deliberagéo n° 18/2020 desta

Camara. %
Ressalta-se ainda que os valores estimados definidos neste Termo de Referéncia destinam-se ao
atendimento das despesas relativas ao objeto desta contratagdo em 2022, de modo que seréo
emitidas notas de empenho no referido exercicio.

Ademais, ha que se atentar para a variagdo dos custos com a aquisicdo de passagens e
hospedagens. Considerando-se o IPCA, por exemplo, houve acumulo de 4,52% no ano de 2020 e
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de 10,06% no ano de 2021, de acordo com dados do IBGE. Todavia, embora o IPCA seja um
referencial, o mercado de passagens aéreas e terrestres e de hospedagens ¢é influenciado por
outros fatores além da inflagao, o que torna dificil prever a variagcdo exata do custo futuro. Por tal
razao, arbitram-se valores superiores 8 média de consumo acima registrada, a fim de garantir a
capacidade de atendimento das demandas da CMBH.

Tendo em vista esses fatos, fixam-se os valores estimados de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) para o
custeio das passagens aéreas e terrestres e R$ 20.000,00 (vinte mil reais) para o custeio das
hospedagens, ndo estando incluidas nesses valores as taxas de transacao.

Para o calculo dos quantitativos de transacdes registrados no campo 3 deste documento para cada
um dos servigos, foram considerados os valores médios com as despesas de passagens e
hospedagens, excluidos os custos com as taxas de transacéo, obtidos no ambito das ARPs n°
15/2017 e 07/2018.

Esclareca-se que a néo considerag&o, no calculo abaixo discriminado, dos valores médios com as
despesas de passagens e hospedagens obtidos no ambito da ARP n° 01/2020 nos anos de 2020 e
2021 deve-se a influéncia exercida pela situacdo atipica de pandemia de Covid-19 e de
consequente restricéo da circulagdo de pessoas no quantitativo e no valor das transacdes de
viagens realizadas nos referidos anos. E de se observar, afinal, o impacto do quantitativo de
usuarios dos servicos no valor das transagées, sendo que as viagens realizadas nos anos de 2020
e 2021 prestaram-se ao fornecimento de passagens para 3 (trés) pessoas e de hospedagens para
2 (duas) pessoas, enquanto as viagens realizadas no ambito das ARPs n° 15/2017 e 07/2018
destinaram-se ao fornecimento de passagens para 9 (nove) pessoas e de hospedagens para 14
(quatorze) pessoas. Faz-se necessario considerar ainda as razes, j4 mencionadas, relativas a
expectativa de aumento da demanda dos servigos de agenciamento de viagens e hospedagens no
exercicio de 2022.

Desse modo, o célculo a partir dos valores médios com as despesas de passagens e hospedagens
obtidos no &mbito das ARPs n° 15/2017 e 07/2018 & medida que visa aproximar os quantitativos de
transagdes a serem contratadas de sua real demanda em 2022.

Consoante mencionado acima, o preco médio das transagbes de passagens no ambito da ARP n°
156/2017 foi de R$ 2.074,95 (dois mil e setenta e quatro reais e noventa e cinco centavos).
Ressalta-se que esse valor se refere tdo somente ao custeio das passagens, uma vez que a taxa
de transagdo fixada na citada ata foi de R$ 0,00. Assim, tem-se o quantitativo de 10 (dez)
transacbes (que correspondem a unidade de medida ‘unidade”, conforme campo 3 deste Termo de
Referéncia) para o item n° 1, conforme calculo discriminado abaixo:

R$ 20.000,00 / R$ 2.074,95 = 9,64 = 10 transacoes.

Por sua vez, o preco médio das transacées de hospedagens no ambito da ARP n® 7/2018 foi de R$
1.416,55 (mil quatrocentos e dezesseis reais e cinquenta e cinco centavos), valor esse que diz
respeito apenas ao custeio das hospedagens, considerando-se que a taxa de transagao fixada na
referida ata foi de R$ 0,00. Obtém-se, desse modo, o quantitativo de 14 (quatorze) transagées (que
correspondem & unidade de medida “unidade”, conforme campo 3 deste Termo de Referéncia)
para o item n° 2, conforme célculo discriminado abaixo:

R$ 20.000,00 / R$ 1.416,55 = 14,12 = 14 transagses.

Por se tratar de estimativas, as guantidades e os valores acima n#o constituem, em hipotese
alguma, compromissos futuros para a CMBH, razao pela qual ndo poderdo ser exigidos nem
considerados como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteragbes de
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acordo com as necessidades da CMBH.
Referéncia bibliografica:

IBGE. Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo. Disponivel em:
<https://www.ibge.gov.br/estatisticas/economicas/precos-e-custos/9256-indice-nacional-de-precos-
ao-consumidor-amplo.html?=&t=series-historicas>. Acesso em: 22 fev. 2022.

5 - CLASSIFICACAO E AGRUPAMENTO DE ITENS

Trata-se de servico com as seguintes caracteristicas: comum, ndo continuado, sem méo de obra
exclusiva.

Justificativa para a opgéo acima:

Os servicos cuja contratagdo se pretende efetuar sdo comuns, tendo em vista que os padroes de
desempenho e qualidade estéo objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, por meio de
especificagdes usuais de mercado.

Trata-se ainda de servicos n&o continuados, pois n3o se enquadram na essencialidade dos
servicos da CMBH nem decorrem de necessidades permanentes ou prolongadas da
Administracdo. A execucgéo podera se dar com frequéncia, mas respeitado o exercicio financeiro,
sem prejuizo as atividades-fim da CMBH.

Ademais, esses servicos ndo requerem alocagdo de méo de obra exclusiva para a CMBH. Afinal, o
modelo de execucdo contratual dos servigos n&o exige que os empregados da CONTRATADA
permanecam a disposicdo nas dependéncias da CMBH, também n&o impede que a
CONTRATADA compartilhe os recursos humanos e materiais disponibilizados nesta contratagao
para execucgéo simultdnea de outros contratos nem torna necessario que a CONTRATADA permita
a fiscalizagéo pela CMBH no tocante a distribuigdo, ao controle e & superviséo dos recursos
humanos alocados a presente contratagéo.

Sobre o agrupamento ou néo de itens: a contratac&o sera por: Item.

6 - ESPECIFICACAO COMPLETA DO OBJETO (contemplar, entre outros
requisitos, as condicdes gerais e especificas de execugdo e aceitacdo e
existénciz de garantia)

6.1 DO OBJETO

6.1.1 Constituem objeto deste Termo de Referéncia:

Contratacsio de empresa especializada na prestagdo do servigo de agenciamento de viagens, por
meio de cotagéo, reserva, marcagéo, remarcacéo, emissdo e cancelamento de passagens aereas
e terrestres nacionais e internacionais, bem como contratagdo de empresa especializada na
prestacéo do servigo de agenciamento de hospedagens, por meio de cotag&o, reserva, emisséo de
voucher e cancelamento de hospedagens nacionais e internacionais.

6.2 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
6.2.1 A CONTRATADA devera fornecer, sob sua inteira responsabilidade, toda a m&o de obra

necessaria & fiel e perfeita execucdo do objeto contratado, respondendo pela qualidade da
prestagéo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, devendo ainda:

6.2.1.1 Designar formalmente um preposto, aceito pela CMBH, com poderes para tratar de tpdos
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0s assuntos relacionados & gestéo e execugéo do objeto contratado.

6.2.1.2 Substituir, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, sempre que exigido pela CMBH, o
preposto cuja atuag&o ou comportamento sejam prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a
execugé&o contratual.

6.2.1.3 Manter funcionario responsavel pela consultoria de relacionamento, disponivel em horario
de expediente, das 8 (oito) horas as 18 (dezoito) horas dos dias Uteis, por telefone, e-mail ou
qualquer outro meio de telecomunicagdo de facil utilizac&o, para atendimento prioritario as
demandas da CMBH.

6.2.1.4 Disponibilizar atendimento de plantdo em horéario complementar ao efetuado pelo consultor
de relacionamento referido no subitem 6.2.1.3, de modo gue o servigo seja prestado 24 (vinte e
quatro) horas por dia e 7 (sete) dias por semana, bem como dar suporte a atendimentos
emergenciais que extrapolem os dias/horérios determinados no atendimento normal. O
atendimento podera ser feito por telefone celular ou qualquer outro meio de telecomunicacao,
possibilitando a efetiva solugéo de eventuais problemas decorrentes da prestacdo de servigos.

6.2.1.4.1 Serdo consideradas solicitacdes de carater emergencial, passiveis de atendimento por
telefone ou qualquer outro meio de telecomunicagso, as solicitagbes realizadas fora do horario
comercial — entre 18 (dezoito) horas e 8 (oito) horas —, em fins de semana, feriados nacionais,
estaduais e municipais, bem como, no caso de passagens aéreas e/ou terrestres, solicitagdes para
emissao, alteragdo, cancelamento e remarcacio com prazos inferiores a 3 (trés) horas do horario
da partida do voo ou da viagem terrestre, ocasiées em que a CONTRATADA devera providenciar o
atendimento no prazo maximo de 30 (trinta) minutos da solicitaczo.

6.2.1.4.2 Solicitagbes em carater emergencial, quando da necessidade, serdo realizadas
exclusivamente por servidor da CMBH e deverso ser atendidas por telefone ou outro meio de
telecomunicacao e posteriormente registradas no sistema pela CONTRATADA.

6.2.1.5 Disponibilizar para o uso da CMBH, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar do
recebimento da nota de empenho, um sistema de gestio de passagens e hospedagens on-line
via web, em pleno funcionamento, para atendimento durante 24 (vinte e quatro) horas, para efetuar
cotagbes, reservas, emissdes e cancelamentos de bilhetes de passagens aéreas e terrestres e de
vouchers de hospedagens, devidamente integrado as companhias e aos hotéis.

6.2.1.5.1 O sistema de gestdo de passagens e hospedagens on-line via web devera atender aos
seguintes critérios:

6.2.1.5.1.1 Permitir & CMBH acesso aos niveis de cotacdo, reserva, emisséo e cancelamento de
bilhetes de passagens aéreas e terrestres e de vouchers de hospedagens e aos niveis de
consultas e relatorios.

6.2.1.5.1.2 Os horarios e pregos ofertados no sistema deverio corresponder, exatamente, ao
disponibilizado nos sitios oficiais das diferentes companhias e hotgis.

6.2.1.5.1.3 Disponibilizar opgdo de reservas e emissées de passagens e vouchers individuais e
para grupos.

6.2.1.5.1.4 Estar disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia e 7 (sete) dias por semana.
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6.2.1.5.1.5 Ser passivel de acesso pela Rede Mundial de Computadores (Internet) por meio de
autenticacdo de usuario e senha, fornecidos previamente pela CONTRATADA.

6.2.1.5.1.6 Carregar usuarios e perfis diferenciados a serem disponibilizados pela CONTRATADA,
gue realizara as parametrizagdes necessarias no sistema.

6.2.1.5.1.7 Disponibilizar senha individual de acesso ao sistema para cada servidor indicado pela
CMBH, a qual sera fornecida mediante solicitagao formal desta.

6.2.1.5.1.8 Possuir, para cotagbes e reservas on-line, comunicagdo com os portais de todas as
companhias aéreas e terrestres e dos hotéis contratados/conveniados nos termos do subitem
6.2.6.2.

6.2.1.5.1.9 Permitir pesquisa de pelo menos 3 (irés) alternativas de voos das companhias aéreas
existentes e reservas on-line de voos que exibam claramente o nimero e o local de escalas e
conexdes.

6.2.1.5.1.10 Caso seja necessario, os procedimentos para atendimento das solicitagbes nos
primeiros 30 (trinta) dias apds a data do recebimento da nota de empenho poderdo ocorrer por e-
mail até a completa adaptagéo ao sistema informatizado de gestéo de viagens disponibilizado pela
CONTRATADA, sendo as partes obrigadas a fornecer todas as informagdes necessarias para o
perfeito atendimento da demanda.

6.2.1.5.2 Sempre que possivel, as passagens e hospedagens serdo cotadas, reservadas, emitidas
e canceladas via sistema informatizado, cujo acesso sera restrito por meio de login e senha,
dispensando necessidade de formalizagdo da demanda por e-mail.

6.2.1.5.3 A CONTRATADA devera disponibilizar manual de utilizagéo com todas as funcionalidades
e etapas a serem aplicadas, visando a operacionalizagdo do sistema informatizado de gestéo de
viagens, em até 5 (cinco) dias apds o recebimento da nota de empenho, sem quaisquer 6nus para
a CMBH.

6.2.1.5.4 Qualquer custo de adaptagdo das ferramentas informatizadas aos requisitos técnicos
exigidos em qualquer ponto deste Termo de Referéncia é de responsabilidade da CONTRATADA,
sem qualquer dnus para a CMBH.

6.2.1.5.5 A CONTRATADA devera disponibilizar um canal de atendimento e suporte, por meio de
telefone efou chat e/ou e-mail, objetivando a resolugéo dos eventuais problemas apresentados no
sistema.

6.2.1.5.6 A ocorréncia de falha técnica e/ou operacional no sistema da CONTRATADA néo podera
ser impedimento & prestagdo dos servigos contratados, devendo, nesse caso, ser adotada pela
CONTRATADA outra medida que possibilite a aquisicdo do bilhete de passagem ou do voucher de
hospedagem de acordo com a necessidade da CMBH.

6.2.2 A CONTRATADA devera ainda, em relacdo ao item n° 1, referente ao agenciamento de
viagens:

6.2.2.1 Efetuar os servicos de cotagdo, reserva, marcagéo, remarcagéo, emissdo e cancelamento
de bilhetes de quaisquer passagens aéreas ou terrestres, utilizando as tarifas de menor preco

g
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encontrado no mercado no momento da compra, observando-se o disposto no subitem 6.2.3.1.

6.2.2.2 Fornecer a passagem que atenda, especificamente, ao servico requisitado pela CMBH,
conforme critérios estabelecidos no subitem 6.4 e subsequentes, sendo gue os valores praticados
pela CONTRATADA deverdo ser iguais aos valores cobrados pela companhia, devendo a
CONTRATADA apresentar as faturas ou outros documentos habeis emitidos pelas companhias
para os bilhetes adquiridos em favor da CMBH. A CMBH reserva-se, ainda, o direito de realizar seu
préprio orgamento, o qual, sendo mais econémico, sera repassado a CONTRATADA, a fim de que
esta efetue a compra do bilhete indicado, sob pena de sofrer as sangdes contratuais em caso de
cobranga de pregos acima dos precos de mercado.

6.2.2.21 A emiss&o dos bilhetes de passagens sera realizada prioritariamente pela CMBH, via
sistema informatizado de gestdo de passagens, devendo ser efetuada pela CONTRATADA em
caso de indisponibilidade do sistema.

6.2.2.2.2 As alteragdes de bilhetes devem ser precedidas de novas cotacdes e reservas, visando
subsidiar a decisdo sobre a alteragio do bilhete ou o cancelamento seguido de nova emisséo, o
que for mais vantajoso para a CMBH.

6.2.2.3 Informar & CMBH todas as opgdes de voos e viagens terrestres que atendam a solicitagéo
enviada, quando da indisponibilidade ou impossibilidade de acesso ao sistema informatizado
referido no subitem 6.2.1.5 e subsequentes, em prazo compativel com a demanda, priorizando o
atendimento as demandas emergenciais cuja data de viagem seja no mesmo dia ou no dia
seguinte.

6.2.2.4 No caso de viagens aéreas, auxiliar a CMBH na definicio da melhor rota, dos horarios e da
frequéncia de voos, informando as tarifas promocionais vigentes & época da emissdo das
passagens.

6.2.2.5 Quando da impossibilidade de emissao dos bilhetes de passagens pela CMBH via sistema,
emitir as passagens somente ap6s a devida autorizacido a ser dada pela CMBH,
responsabilizando-se a CONTRATADA por todas as despesas necessarias a essa emissio e a
entrega.

6.2.2.5.1 Somente sera autorizada a emissdo do bilhete caso a reserva esteja ativa; havendo
cancelamento em virtude da expiragdo do prazo, o procedimento visando a emiss30 deve ser
reiniciado, exigindo nova autorizagéo, salvo se o valor do bilhete, em uma nova cotacéo, for menor
ou igual ao valor anterior.

6.2.2.5.2 Devem ser observadas, sempre que possivel, as opgbes de ida e volta pela mesma
companhia aérea, visto que essa condigdo, em regra, oferece bilhetes aéreos com menor custo e
gera a cobranga de apenas 1 (uma) taxa de transacdo, nos termos do subitem 6.6.1 e
subsequentes.

6.2.2.6 Quando n&o houver disponibilidade do servico on-line, adquirir os bilhetes de passagens
presencialmente, no posto de atendimento da empresa de transporte.

6.2.2.6.1 Todos os encargos e despesas operacionais decorrentes de compra de passagens

realizada presencialmente s&o de responsabilidade da CONTRATADA.
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6.2.2.6.2 A CONTRATADA devera informar o setor e o funcionario responsavel pela efetivacéo das
cotacbes e compra das passagens efetuadas nos termos do subitem 6.2.2.6.

6.2.2.7 Operar somente com as companhias aéreas nacionais classificadas como regulares
perante a Agéncia Nacional de Aviagéo Civil - ANAC, em observancia & Resolugéo n° 659/2022 da
ANAC, bem como com as principais companhias aéreas internacionais.

6.2.2.8 Corrigir, sem 6nus, o erro no preenchimento do nome, sobrenome ou agnome do
passageiro no comprovante de passagem aérea, desde que solicitada a corre¢éo até o momento
do check-in, conforme previsto na Resolugdo n°® 400/2016 da ANAC.

6.2.2.9 Alterar ou cancelar, sem 6nus, os bilhetes de passagens aéreas emitidos e néo utilizados,
desde que solicitado em tempo habil, de acordo com normas especificas da ANAC e das
companhias aéreas.

6.2.2.9.1 Apos o recebimento da solicitacdo de cancelamento, a CONTRATADA deve efetuar o
cancelamento dos bilhetes no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isencdo da
cobranca de taxa de no-show, se for o caso.

6.2.2.9.1.1 Em caso de cobranga de taxa de no-show, essa devera ser discriminada na fatura.

6.2.2.9.2 Caso o cancelamento de passagens aéreas compradas com antecedéncia igual ou
superior a 7 (sete) dias em relagéo a data de embarque seja realizado no prazo de até 24 (vinte e
quatro) horas a contar do recebimento do seu comprovante, o cancelamento devera ser realizado
sem qualquer 6nus, conforme previsto no art. 11 da Resolugdo n° 400/2016 da ANAC.

6.2.2.10 Nc caso de passagens terrestres, apds o recebimento da solicitagdo de cotacéo, fazer o
levantamento das opgdes disponiveis, tragando uma rota e, quando necessario, tragando uma rota
alternativa.

6.2.2.10.1 As rotas alternativas serdo sugeridas para a cidade mais préxima do destino ou para
cidades de onde se possa acessar rota existente, nos casos de cidades que ndo possuam linhas
gue operam em Belo Horizonte.

6.2.2.10.2 A CONTRATADA devera informar a distancia entre o destino e a cidade sugerida pela
rota alternativa.

6.2.2.10.3 A CONTRATADA devera informar ainda todos os horarios disponiveis para a data
solicitada e seus respectivos valores, além das empresas de transporte terrestre que atendem o
destino ou rota solicitada e o local de embarque e desembarque, considerando, principalmente,
cidades que possuem mais de uma rodoviaria ou ponto de apoio.

6.2.2.10.4 Para a correta execugdo da compra de passagens terrestres, a CMBH informara a
CONTRATADA, via sistema ou, ndo sendo possivel, via e-mail, as seguintes informagdes dos
passageiros:

a) nome completo;

b) niimero do documento de identificacao;
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c¢) cidade e estado de origem;
d) cidade e estado de destino;
e) data e horario aproximado de ida e volta, se houver.

6.2.2.10.5 A cotagéo devera ser encaminhada para a CMBH, para analise e aprovagéo. Quando
autorizadas @ CONTRATADA, as solicitagdes de compra de passagens terrestres devem ser
atendidas imediatamente em caso de compras on-line, ou em tempo habil para entrega dos
bilhetes originais até o horario limite de 16 (dezesseis) horas e com no minimo 4 (quatro) horas de
antecedéncia para o embarque.

6.2.2.11 Cancelar passagem terrestre junto a empresa de transporte emissora do bilhete, sem
cobranca de taxas adicionais, apés pedido formalizado pela CMBH com prazo minimo de 3 (trés)
horas uteis antes do horario de embarque, via sistema ou qualquer meio de telecomunicagao.

6.2.2.11.1 Em caso de reembolso, a empresa de transporte terrestre podera reter até 5% (cinco por
cento) sobre o valor da tarifa, conforme previsto na Resolug&o n° 4.282/2014 da Agéncia Nacional
de Transportes Terrestres (ANTT).

6.2.2,11.2 A compra das passagens terrestres ndo deve ocorrer mediante pagamento em dinheiro,
evitando assim o reembolso do valor pago diretamente ao usuario.

6.2.2.12 Disponibilizar as passagens aos passageiros por via eletrénica, enviando-as ao endereco
de e-mail a ser indicado pela CMBH, ou, n&o sendo possivel, entrega-las dentro ou fora do horario
de expediente normal da CMBH, em dia, horario e local a serem indicados por esta.

6.2.2.12.1 Em caso de indisponibilidade do sistema informatizado de gestdo de viagens e/ou de
emissao em carater emergencial, o bilhete da passagem terrestre podera, a critério da CMBH, ser
disponibilizado pela CONTRATADA no guiché da rodovidria da cidade de origem da viagem ou,
nessa impossibilidade, em outro local indicado pela CMBH.

6.2.2.12.2 As despesas operacionais decorrentes da entrega de bilhetes fisicos, quando essa se
fizer necessaria, sdo de responsabilidade da CONTRATADA.

6.2.2.13 Encaminhar & CMBH, sempre que solicitado, em lingua portuguesa e em documento
preferencialmente eletronico, distinto do voucher das passagens, a politica praticada pela
companhia aérea ou terrestre para as passagens contratadas.

6.2.2.14 Indicar, se houver, contatos em outras cidades do territério nacional para atendimento aos
usuarios da CMBH, quando estes estiverem em viagem e necessitarem de auxilio relativo aos
servigos contratados.

6.2.2.15 Intermediar negociages com as companhias aéreas quando ocorrer atraso de Voo
superior a 4 (quatro) horas, hipdtese em que a companhia aérea tem por obrigagédo oferecer ao
passageiro assisténcia material, bem como alternativas de reacomodag&o, reembolso e execucao
do servico por outra modalidade de transporte, conforme determina a Resolugdo ANAC n°
400/2016.

6.2.2.16 Fazer o servico de antecipacdo de check-in, em caso de urgéncia de viagens dos /;
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usuarios, gando solicitado.

6.2.2.17 Executar os servigcos contratados de acordo com as normas pertinentes, em especial a
Resolugdo n° 400/2016 da ANAC e a Resolugdo n® 4.282/2014 da ANTT, bem como com a politica
vigente da empresa emissora da passagem.

6.2.3 Para realizacdo do servico compreendido no item n° 1 deste Termo de Referéncia
(agenciamento de viagens), deverao ser observados também os seguintes prazos e condigoes:

6.2.3.1 Fornecer tabela de cotagéo de pregos de passagens aéreas e terrestres, mediante relagdo
da maior quantidade disponivel de orgamentos compativeis com a solicitagdo feita pela CMBH: 3
(trés) horas a contar da solicitagdo da CMBH.

6.2.3.2 Emitir, alterar, cancelar e remarcar passagens aéreas e terrestres: 2 (duas) horas a contar
da autorizagdo de emiss&o expedida pela CMBH.

6.2.3.3 Situacbes excepcionais podem exigir prazos inferiores aos definidos acima.

6.2.3.4 Caso n3o seja possivel o atendimento nos prazos definidos acima, a CONTRATADA
devera enviar justificativa e informar previséo do prazo de atendimento para analise e avaliagéo da
CMBH.

6.2.4 A CONTRATADA obriga-se ainda a disponibilizar para a CMBH, sempre que solicitado, os
seguintes relatorios para o item n® 1 (agenciamento de viagens):

6.2.4.1 Relatorio dos trechos utilizados, informando os valores pagos, as datas das viagens e os
nomes dos usuarios dos servigos.

6.2.4.2 Relatério de eventuais reembolsos disponiveis, pendentes e creditados a CMBH.

6.2.4.3 Relatorio de passagens ndo utilizadas, contendo numero da passagem, trecho, tarifa
praticada, muita ou diferenga pela n&o utilizagéo.

6.2.4.4 Os relatérios devem conter ainda a data da alteragdo ou cancelamento dos bilhetes para
controle dos prazos para ressarcimento dos valores devidos, se for o caso.

6.2.5 Em relacéo & execucdo do item n° 1 (agenciamento de viagens), além da obrigacdo de
observar as normas legais a que esteja sujeita para essa atividade, a CONTRATADA devera:

6.2.5.1 Em caso de emissdo de passagem com erro e/ou omisséo de sua responsabilidade,
providenciar a corre¢éo e, ainda, arcar com eventuais prejuizos que isso acarretar.

6.2.5.2 Responsabilizar-se por qualquer extravio que vier a ocorrer com as passagens € com
outros documentos relativos aos servigos solicitados, anteriormente a efetivagdo da entrega a
CMBH.

6.2.5.3 Dar assisténcia aos passageiros, subsidiando-os com informagdes e orientagbes
necessarias e pertinentes para a viagem, tais como casos de cancelamento, atraso ou overbooking
do voo, remarcacgéao, créditos e outros problemas ou duvidas.

2Ll
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6.2.5.4 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo, seja qual for, desde que
praticada por seus empregados ou prepostos, por ocasifio da emissdo e entrega dos bilhetes,
responsabilizando-se, inclusive, pelas despesas decorrentes de passagens emitidas sem
autorizagdo expressa do gestor responsavel da CMBH.

6.2.5.5 Responsabilizar-se por eventuais transtornos ou prejuizos causados aos servicos da
CMBH, decorrentes de ineficiéncia, atrasos ou irregularidades cometidas na execugéo dos servicos
contratados.

6.2.5.6 Permitir que os usuarios do servigo (passageiros) realizem alteracdes nos seus canais de
atendimento, desde que se responsabilizem pessoalmente pelo pagamento de eventuais valores
devidos a titulo de tarifas, taxas e/ou multas em razéo da alteracéo solicitada, vedada qualquer
cobranca adicional 8 CMBH.

6.2.5.7 No caso de remarcacgéo e n3o utilizagéo de bilhete, informar, de forma clara e objetiva, as
regras tarifarias e a metodologia de célculo utilizadas na dedugéo do valor, compreendendo o total
de cada passagem e apontando em separado os valores de tarifas e de taxas de embarque.

6.2.5.8 Realizar o faturamento das passagens sempre ap6s a prestacéo do servigo, observando-se
o disposto nos subitens 10.2 e 17.3.3.

6.2.6 A CONTRATADA devera ainda, em relacdo ao item n° 2, referente ao agenciamento de
hospedagens:

6.2.6.1 Efetuar o servigo de agenciamento de hospedagens, por meio de cotagdo, reserva, emissio
de voucher e cancelamento de hospedagens em hotéis que atendam as demandas estabelecidas
pela CMBH, conforme critérios estabelecidos no subitem 6.5 e subsequentes, sendo que os valores
praticados pela CONTRATADA deverdo ser iguais aos valores cobrados pelo hotel, devendo a
CONTRATADA apresentar as faturas ou outros documentos habeis emitidos pelos hotéis
referentes as hospedagens adquiridas em favor da CMBH. A CMBH reserva-se, inclusive, o direito
de indicar especificamente qual hotel devera ser contratado, desde que o preco seja menor ou
igual aos precos apresentados pela CONTRATADA.

6.2.6.1.1 A emiss&o dos vouchers de hospedagens sera realizada prioritariamente pela CMBH, via
sistema informatizado de gestdo de hospedagens, devendo ser efetuada pela CONTRATADA em
caso de indisponibilidade do sistema.

6.2.6.2 Manter contrato/convénio com diversos hotéis, a fim de disponibilizar opgées 8 CMBH e
cotejo de pregos de mercado, inclusive providenciando contrato/convénio com hotel
especificamente demandado pela CMBH, quando necessario.

6.2.6.3 Quando da impossibilidade de reserva e emiss&o dos vouchers pela CMBH via sistema,
efetuar as reservas e emitir os vouchers somente apés a devida autorizagdo a ser dada pela
CMBH, responsabilizando-se a CONTRATADA por todas as despesas necessarias a essa emiss&o
e a entrega.

6.2.6.4 Disponibilizar o voucher com a reserva do hotel por via eletrénica, enviando-o ao endereco
de e-mail a ser indicado pela CMBH, ou, n&o sendo possivel, entrega-lo dentro ou fora do horario

de expediente normal da CMBH, em dia, horario e local a serem indicados por esta.
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6.2.6.4.1 Ainda que haja pendéncia do envio do voucher de hospedagem, a CONTRATADA devera
solicitar confirmagéo formal do hotel e enviar 8 CMBH copia do e-mail de confirmagdo ou niimero
de reserva gerado.

6.2.6.4.2 As despesas operacionais decorrentes da entrega de vouchers fisicos, quando essa se
fizer necessaria, sdo de responsabilidade da CONTRATADA.

6.2.6.5 Informar a CMBH toda e qualquer alteragdo dos pregos de seus fornecedores.

6.2.7 Para realizagdo do servico compreendido no item n° 2 deste Termo de Referéncia
(agenciamento de hospedagens), deverdo ser observados também os seguintes prazos e
condicdes:

6.2.7.1 Fornecer tabela de cotagdo de hospedagens, mediante relagdo da maior quantidade
disponivel de orgamentos de hotéis compativeis com a solicitagdo feita pela CMBH, observando-se
o0 minimo de 5 (cinco) hotéis, priorizando sempre as menores tarifas que atendam as
especificagdes da CMBH: 3 (trés) horas a contar da solicitagdo da CMBH.

6.2.7.2 Reservar, alterar, emitir voucher e cancelar hospedagens: 2 (duas) horas a contar da
autorizacéo de emisséo expedida pela CMBH.

6.2.7.3 Os hotéis indicados deverao possuir alvara sanitario em plena regularidade.

6.2.7.4 Situacbes excepcionais podem exigir prazos inferiores aos definidos acima.

6.2.7.5 Caso nao seja possivel o atendimento nos prazos definidos acima, a CONTRATADA
devera enviar justificativa e informar previsdo do prazo de atendimento para analise e avaliacéo da
CMBH.

6.2.7.6 Na impossibilidade de apresentagdo da relagdo de orgamentos, nos termos do subitem
6.2.7.1, com o minimo de 5 (cinco) hotéis, a CONTRATADA devera justificar, por e-mail, o
desatendimento @8 CMBH, que analisara a plausibilidade da alegagéo.

6.2.7.7 As alteracdes de vouchers devem ser precedidas de novas cotacbes e reservas, visando
subsidiar a decisdo sobre a alteragéo do voucher ou cancelamento seguido de nova emisséo, o
que for mais vantajoso para a CMBH.

6.2.8 A CONTRATADA obriga-se ainda a disponibilizar para a CMBH, sempre que solicitado, os
seguintes relatérios para o item n°® 2 (agenciamento de hospedagens):

6.2.8.1 Relatdério dos hotéis contratados, informando valores pagos, datas das hospedagens e
nome dos usuarios dos servigos.

6.2.8.2 Relatorio de eventuais reembolsos disponiveis, pendentes e creditados 8 CMBH.
6.2.8.3 Relatorio dos servigos prestados.

6.2.8.4 Os relatérios devem conter ainda a data da alteragéo ou cancelamento dos vouchers para
controle dos prazos para ressarcimento de valores devidos, se for o caso.
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6.2.9 Em relagdo a execucéo do item n° 2 (agenciamento de hospedagens), além da obrigacéo de
observar as normas legais a que esteja sujeita para essa atividade, a CONTRATADA devera;

6.2.9.1 Em caso de emiss&do de voucher com erro e/ou omissio de sua responsabilidade,
providenciar a corregao e, ainda, arcar com eventuais prejuizos que isso acarretar.

6.2.9.2 Responsabilizar-se por qualquer extravio que vier a ocorrer com os vouchers e com outros
documentos relativos aos servigos solicitados, anteriormente 3 efetivacéo da entrega & CMBH.

6.2.9.3 Dar assisténcia aos usuarios, subsidiando-os com informagdes e orientacdes necessarias e
pertinentes para a hospedagem.

6.2.9.4 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo, seja qual for, desde que
praticada por seus empregados ou prepostos, por ocasido da emissdo e entrega dos vouchers,
responsabilizando-se, inclusive, pelas despesas decorrentes de vouchers emitidos sem autorizagéo
expressa do gestor responsavel da CMBH.

6.2.9.5 Responsabilizar-se por eventuais transtornos ou prejuizos causados aos servigos da
CMBH, decorrentes de ineficiéncia, atrasos ou irregularidades cometidas na execugéo dos servicos
contratados.

6.2.9.6 Permitir que os usuarios do servico (héspedes) realizem alteragdes nos seus canais de
atendimento, desde que se responsabilizem pessoalmente pelo pagamento de eventuais valores
devidos a titulo de tarifas, taxas e/ou multas em razdo da alteracdo solicitada, vedada qualquer
cobranca adicional 8 CMBH.

6.2.9.7 Reallizar o faturamento das hospedagens sempre apés a presta¢édo do servico, observando-
se o disposto nos subitens 10.2 e 17.3.3.

6.2.9.7.1 O hotel deve faturar os servicos contratados diretamente a agéncia, em nome do
héspede, sem intermédio de motores de busca ou empresas consolidadoras.

6.2.9.8 Para os casos em que o pagamento antecipado € exigido, realizar a negociagao
diretamente com o hotel, repassando a cobranca para a CMBH conforme descrito no subitem
6.2.9.7.

6.2.10 Em relagdo aos itens n° 1 e 2, a CONTRATADA devera igualmente:
6.2.10.1 Iniciar a prestagéo dos servicos imediatamente ap6s o recebimento da nota e empenho.

6.2.10.2 Enviar corretamente as informacées necessérias para a execucdo das atividades em
tempo habil & companhia aérea ou terrestre e ao hotel.

6.2.10.3 Solucionar os problemas que venham a surgir durante a execugdo dos servicos
contratados, relacionados a logistica de transporte ou hospedagem, de forma a n&o prejudicar o
cronograma e roteiro dos usuarios.

6.2.10.4 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais
constantes na legislacéo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época proépria,
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uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CMBH.

6.2.10.5 Manter, durante toda a execug¢do do objeto, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e qualificagéo exigidas no processo de contratagéo,
sob pena de rescisao unilateral.

6.2.10.6 Prestar todas as informacdes relacionadas ao status de bilhete de passagem ou voucher
de hospedagem solicitadas pelo sistema de gestdo on-line, telefone, e-mail ou qualquer outro meio
de telecomunicagao, para fins de confirmagdo da situagdo do bilhete ou voucher, bem como
controle de pagamentos e/ou de eventual reembolso.

6.2.10.7 Manter sigilo absoluto sobre as informagbes contidas nos documentos da CMBH, néo
podendo duplica-los ou usa-los sob qualquer pretexto, sob pena de responsabilidade civil e
criminal, sem prejuizo de a¢des de terceiros.

6.2.10.8 Atender, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas contadas a partir do dia seguinte ao da
comunicacdo, a toda reclamacédo porventura ocorrida, prestando a CMBH os esclarecimentos e
corregdes/adequacdes que se fizerem necessarios.

6.2.10.9 Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisagdo dos servigos, apresentando razbes
justificadoras que serado objeto de apreciacao pela CMBH, bem como comunicar formalmente as
interrupcdes programadas dos servigos com antecedéncia minima de 1 (um) dia, informando outra
opcéo disponivel de atendimento.

6.2.10.10 Comprovar, a qualquer momento, o pagamento de tributos que incidirem sobre a
execucdo dos servicos prestados e responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela
omissao total ou parcial nos recolhimentos de tais tributos.

6.2.10.11 Apresentar, previamente a contratacdo de cada servico e sempre que solicitado pela
CMBH, todas as regras tarifarias e/ou a legislagéo que estabeleca multas, tarifas e taxas cobradas
pelas companhias aéreas ou hotéis, incluindo as condi¢des de alteracéo e cancelamento.

6.2.10.12 Enviar a CMBH coépia dos comprovantes de cancelamento, para fins de registro e
comprovagao.

6.2.10.13 Se for o caso, requerer junto as companhias aéreas ou terrestres ou aos hotéis,
formalmente, o reembolso dos valores aos quais a CMBH tenha direito, imediatamente apés o
cancelamento ou a alteracdo que resulte em crédito, para que seja efetuada a glosa do valor em
fatura.

6.2.10.14 A CONTRATADA obriga-se, sempre que aplicavel, a executar o presente objeto em
conformidads com a legislagdo vigente sobre Protegdo de Dados Pessoais e as determinacées de
orgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, n&o colocando, por seus atos ou por omisséo, a
CMBH em situagéo de violagao das leis de privacidade, em especial, a Lei n® 13.709/2018 — Lei
Geral de Dados Pessoais (LGPD).

6.2.11 Em relacao aos itens n° 1 e 2, fica a CONTRATADA ciente de que:

6.2.11.1 E expressamente vedada a veiculacdo de publicidade acerca do ajuste, salvo se houver
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prévia autorizagdo da CMBH.

6.211.2 O objeto, bem como os direitos e obrigacées dele decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associagéo da
CONTRATADA com terceiros, sem autorizagdo da CMBH, por escrito, sob pena de aplicacdo de
sangéo e/ou de rescisdo da contratacio.

6.2.11.3 Operagbes de reorganizacdo empresarial, tais como fuszo, cisdo e incorporagao, dever&o
ser comunicadas & CMBH.

6.2.11.4 Os recebimentos provisério e definitivo do objeto pela CMBH n&Zo excluem a
responsabilidade civil da CONTRATADA pela sua perfeita execugéo, devendo o servico estar de
acordo com as normas pertinentes, as especificagdes técnicas e o estabelecido na Ordem de
Compra/Servico e neste Termo de Referéncia.

6.2.11.5 A CMBH podera, a qualquer tempo, recusar os servigos no todo ou em parte, sempre que
nao atenderem ao estipulado no presente Termo de Referéncia e na solicitagcio da CMBH relativa
a prestacéo do servico.

6.2.11.6 O acompanhamento e fiscalizag&o contratuais pela CMBH n&o excluem nem reduzem a
responsabilidade da CONTRATADA pelo cumprimento das obrigacdes decorrentes deste Termo de
Referéncia e do instrumento contratual, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou
por eventuais irregularidades constatadas.

6.2.11.7 A CMBH né&o aceitara ou recebera bilhetes de passagem, vouchers de hospedagem ou
notas fiscais/notas fiscais-faturas emitidos em desacordo com as condicbes deste Termo de
Referéncia ou com as normas legais pertinentes ao objeto, cabendo a8 CONTRATADA efetuar as
alteragdes ou substituicées necessarias em prazo a ser determinado pela CMBH, em tempo habil e
compativel com a partida e/ou a hospedagem do usuario, sob pena de aplicacdo das sancbes
previstas e/ou rescisdo contratual.

6.2.11.8 Nao sera aceito cadastramento de crédito em nome do passageiro ou hdspede em
companhia aérea ou terrestre ou em hotel sem que haja autorizagdo prévia da CMBH.

6.2.11.9 N&o havera remuneragédo @ CONTRATADA pelo servico de negociacado para alteragdo ou
cancelamento de servigos isentos de multas pelos fornecedores.

6.2.11.10 O cancelamento de passagens ou hospedagens podera ser solicitado exclusivamente
por servidor da CMBH ou, ainda, em casos fortuitos ou quando fora do horario de expediente da
CMBH, pelo passageiro ou héspede em questdo, por meio do sistema informatizado disponibilizado
pela CONTRATADA ou por telefone, e-mail ou qualquer outro meio de telecomunicagédo de facil
utilizacdo.

6.3 DAS OBRIGAGOES DA CMBH

6.3.1 Constituem obrigagbes da CMBH:

6.3.1.1 Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela

CONTRATADA.
g
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6.3.1.2 Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e informagdes que
se fizerem necessarios a execugéo dos servigos.

6.3.1.3 Supervisionar e fiscalizar a execugéo dos servigos, por intermédio do gestor e do fiscal da
contratacao.

6.3.1.4 Atestar as faturas correspondentes aos servicos executados, por intermédio do gestor da
contratacéo.

6.3.1.5 Efetuar os pagamentos em conformidade com o cronograma de pagamentos da CMBH.

6.3.1.6 Efetuar a confirmacéo dos servigos, por meio do sistema on-line, telefone ou por e-mail,
conforme disposi¢fes deste Termo de Referéncia.

6.3.1.7 Suportar as multas e as diferengas de tarifas praticadas pelas companhias aéreas e
terrestres e pelos hotéis, no caso de cancelamento, reemisséo e remarcacdo de passagens e
hospedagens, quando forem provocados pela CMBH.

6.3.1.8 Notificar formal e tempestivamente a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas
no cumprimento da contratacao, fixando-lhe prazo para corrigi-las.

6.3.1.9 Aplicar as penalidades e sangdes regulamentares e contratuais, observados os
procedimentos legais pertinentes.

6.4 DOS CRITERIOS PARA ESCOLHA/EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS

6.4.1 A CMBH observara, preferencialmente, como critérios para a escolha da melhor tarifa de
passagem (item n° 1), o menor preco, o horario e periodo de participagdo do passageiro no
evento, o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho, visando garantir condicdo laborativa
produtiva, utilizando especialmente os seguintes parametros:

6.4.1.1 A escolha do voo deve recair preferencialmente em percursos de menor duragéo, evitando-
se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes.

6.4.1.2 O embarque e o desembarque estardo compreendidos no periodo entre 7 (sete) e 21 (vinte
e uma) horas, salvo a inexisténcia de voos ou viagens terrestres que atendam a esses horarios.

6.4.1.3 O horario do desembarque no local de destino devera anteceder em, no minimo, 3 (trés)
horas do inicio previsto das atividades que justificaram a viagem.

6.4.1.4 O horario do embarque para retorno devera ser posterior em, no minimo, 3 (trés) horas do
término previsto das atividades que justificaram a viagem.

6.4.1.5 Caso o inicio das atividades que justificaram a viagem esteja programado para o periodo
matutino, ndo ha obice a compra de bilhete aéreo, trecho de ida, para o periodo noturno, desde
que se observe diferenga de no minimo 12 (doze) horas entre o horario de desembarque e o do
inicio do evento, a fim de garantir condigbes de participagio efetiva.

6.4.1.6 Serdo desconsiderados voos que exigirem troca de aeroporto no momento da conexao.

P



1
SECORC |

¢

CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS

“

6.4.2 A escolha da melhor tarifa deve privilegiar o menor preco, prevalecendo, sempre que
possivel, a tarifa em classe econémica.

6.4.2.1 A CMBH n&o arcara com o custo de eventual despacho de bagagens.

6.4.3 Para escolha da passagem, a CMBH devera utilizar, sempre que possivel, os parametros
dispostos acima. Caso necessario, devera justificar 6 emprego de parametros distintos a partir de
critérios objetivos.

6.5 DOS CRITERIOS PARA ESCOLHA DO HOTEL

6.5.1 A escolha de hotel (item n° 2) sera pautada pela observancia da combinagao dos critérios de
menor prego e menor distancia do local do evento ou do aeroporto/rodoviaria.

6.5.2 A depender dos valores e distancias considerados, podera ser escolhido o hotel de menor
distancia do local do evento ou do aeroporto/rodoviaria, observando-se os principios da
economicidade, da impessoalidade, da moralidade e da eficiéncia.

6.6 DA FORMA DE REMUNERAGAO DA CONTRATADA

6.6.1 Pelos servigos prestados discriminados no item n° 1 (agenciamento de viagens), a CMBH
remunerara a CONTRATADA apenas o valor correspondente ao bilhete de passagem emitida e as
taxas de embarque previstas na legislagéo vigente, somadas ao valor da taxa de transagéo
constante da proposta da CONTRATADA, no sendo permitidas quaisquer outras cobrancgas pelos
servigos prestados.

6.6.1.1 Para efeito de pagamento & CONTRATADA, considerar-se-4 como sendo 1 (uma)
transacéo (que corresponde a unidade de medida “unidade”, conforme campo 3 deste Termo de
Referéncia):

6.6.1.1.1 A emiss&o de bilhete aéreo de ida e volta para uma pessoa por uma mesma companhia.
6.6.1.1.2 A emiss&o de bilhete aéreo somente ida ou somente volta para uma pessoa.

6.6.1.1.3 A reemiss&o de bilhete aéreo n&o utilizado (n&o voado) para uma pessoa.

6.6.1.1.4 A emisséo de passagem terrestre de ida e volta para uma pessoa.

6.6.1.1.5 A emissao de passagem terrestre somente ida ou somente volta para uma pessoa.

6.6.1.1.6 A reemissdo de passagem terrestre no utilizada para uma pessoa.

6.6.1.2 Considera-se ida ou volta todo o trecho entre a origem e o destino, independentemente de
existirem conexdes ou de serem utilizadas mais de uma companhia.

6.6.1.3 A emisséo de bilhete aéreo de ida e volta por companhias diferentes sera considerada 2
(duas) transagdes (unidades), observando-se as seguintes disposigoes:

6.6.1.3.1 Nas viagens de ida e volta com segmentos realizados por mais de uma companhia,
somente serdo consideradas 2 (duas) transagdes (unidades) quando o segmento principal de cada
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trecho for realizado por companhias diferentes.
6.6.1.3.2 Sera considerado segmento principal aquele de maior distancia entre as cidades.

6.6.1.4 A compra de passagem terrestre para uma pessoa serd considerada 1 (uma) transacéo
(unidade), independentemente do destino e do nimero de passagens a serem adquiridas por
viagem, incluindo ou né&o o retorno, desde que solicitada a compra 8 CONTRATADA de uma tnica
vez.

6.6.2 Pelos servigos prestados discriminados no item n° 2 (agenciamento de hospedagem), a
CMBH remunerara a CONTRATADA apenas o valor correspondente as diarias de hospedagem e
aos tributos correspondentes, somados a taxa de transagao.

6.6.2.1 No caso de reservas de hotéis, a CMBH ndo se responsabilizara por qualquer despesa
adicional que o usuario tiver (cita-se, como exemplos, alimentagéo, bebidas, acompanhantes, uso
de Internet, ligagGes telefonicas e outras). Esses gastos serdo de inteira responsabilidade do
usuario e deverdo ser-lhe cobrados diretamente pelo hotel ou pela CONTRATADA, sem qualquer
intermediagdo da CMBH.

6.6.2.2 Fica a CONTRATADA ciente de que a CMBH n&o arcara com seguros especiais, despesas,
servicos e taxas extras, bem como com eventuais acréscimos estabelecidos nos documentos
fiscais emitidos pela CONTRATADA e que nao estiverem previstos nos comprovantes fiscais de
seus fornecedores. Os documentos fiscais emitidos pela CONTRATADA deverdo corresponder
exatamente aos servigos autorizados pela CMBH, acrescido do prego por transagdo previsto na
proposta comercial, ficando a CONTRATADA, caso contrario, com o 6nus excedente.

6.6.2.3 Nos valores das diarias de hospedagem estardo incluidas as taxas/impostos de servigos e
café da manhé eventualmente fornecido.

6.6.2.3.1 O fornecimento de café da manhd ndo consiste em critério para escolha do hotel,
devendo ser observadas as disposicdes do subitem 6.5 e subsequentes.

6.6.2.4 Para efeito de pagamento &8 CONTRATADA do prego da taxa de transacéo, considerar-se-a
como sendo 1 (uma) transacdo (que corresponde a unidade de medida “unidade”, conforme campo
3 deste Termo de Referéncia) a contratacdo de apartamento para hospedagem, relacionada ao
mesmo eve;ito, em um mesmo hotel, independentemente do nimero de héspedes e de diarias e
apartamentos contratados. Ressaita-se que a contratagdo de um apartamento individual, duplo ou
triplo sera considerada 1 (uma) transagdo (unidade), independentemente do nimero de pessoas
que o apartamento comporte ou do nimero de pessoas que efetivamente serdo hospedadas no
apartamento.

6.6.3 Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, seré&o considerados
como inclusos nos pregos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer
titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem 6nus adicional & CMBH.

6nus a8 CONTRATADA, néo ensejara cobranca de taxa de transagéo.

7 - POSSIBILIDADE DE SUBCONTRATAGAO

6.6.4 O cancelamento de passagem aérea e/ou terrestre e de hospedagem, quando ndo gerar %
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Sera permitida a subcontratag&o, nos termos da Lei n° 8.666/1993? N3o.
Sera permitida a subcontratagcdo, nos termos do art. 48, inciso Il da Lei Complementar n°
123/20067? Nao.

8 - LOCAL E HORARIO DA EXECUGAOQ DO SERVICO

Os procedimentos pertinentes aos servicos objeto do presente Termo de Referéncia, incluindo a
cotagao, reserva, marcagéo, remarcacéo, emissdo e cancelamento de passagens aéreas e
terrestres e a cotagao, reserva, emissdo de voucher e cancelamento de hospedagens, deverio ser
realizados preferencialmente por meio do sistema de gestéo de passagens e hospedagens on-line
via web, consoante subitem 6.2.1.5 e subsequentes deste documento.

Em caso de eventual impossibilidade de utilizaggo do referido sistema, a CONTRATADA devera
efetuar os procedimentos acima mencionados e enviar os bilhetes de passagem e os vouchers de

hospedagem preferencialmente por meio eletrénico, para enderego de e-mail a ser indicado pela
CMBH.

Os prazos, horarios e locais a serem observados pela CONTRATADA para a prestacédo dos
servigos sdo aqueles ja definidos no campo 6 deste Termo de Referéncia.

Caso seja necessaria a entrega de bilhete ou voucher fisico, essa devera ser realizada em dia,
horario e local a serem indicados pela CMBH.

9 - REGIME DE EXECUCAO

O regime de execugdo do servigo sera o seguinte: empreitada por pre¢o unitario.

10 - PRAZO PARA INICIO E CONCLUSAO DA EXECUCAO DO SERVICO

10.1 - Inicio da prestag&o do servico no seguinte prazo, a contar da emissao da Orden de Compra;
imediatamente.

10.2 - Conclus&o do servigo: no seguinte prazo, a contar do inicio da sua prestagdo: emitir
passagem e/ou voucher em até 2 (duas) horas a contar da autorizacdo de emiss&o expedida pela
CMBH, consoante subitens 6.2.3.2 e 6.2.7.2 deste Termo de Referéncia.

11 - GARANTIA CONTRATUAL (refere-se a garantia do adimplemento e do
fiel cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada, nos termos do
art. 56 da Lei 8.666/1993)

Exigéncia de garantia contratual? Nao.

12 - DOCUMENTOS ADICIONAIS DE HABILITAGAO %//

>
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( JNenhum

( JAtestado de Capacidade Técnica

( )Declaragéo de Disponibilidade de Pessoal

( )Declaragdo de Disponibilidade de Equipamentos
( )Registro de Profissional

( JRegistro de Empresa

( )Certidao de Faléncia/Recuperagéo Judicial

( )Analise de indices Financeiros

(X)Ouitro:

12.1 Para os itens n% 1 e 2, Certificado de Cadastro junto ao Ministério do Turismo (Cadastro dos
Prestadores de Servicos Turisticos — Cadastur), valido e vigente, na respectiva categoria de
atividade, nos termos da Lei Federal n°® 11.771/2008, regulamentada pelo Decreto Federal n°®
7.381/2010.

Justificativa(s) e condigbes para o(s) documento(s) exigido(s):

A exigéncia inscrita no subitem 12.1 deste Termo de Referéncia coaduna-se com as disposi¢cbes
da Lei Federal n° 11.771/2008, que dispde sobre a Politica Nacional de Turismo. Consoante o art.
22 do referido diploma legal, os prestadores de servigos turisticos, inclusive filiais, estdo obrigados
ao cadastro no Ministério do Turismo, o qual expedira certificado para cada cadastro deferido,
correspondente ao objeto das atividades turisticas a serem exercidas. O Cadastur foi entdo
instituido pela Portaria MTur n° 130/2011, estando disciplinado pela Portaria MTur n°® 38/2021.

13 - GESTORA /| GESTOR DA CONTRATACAO

A Gestora/ O Gestor sera a titular/ o titular do seguinte setor: SECAOP.
14 - CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAOQ
Designar Fiscal para esta contratacdo: Paulo Mauricio dos Santos.

15 - VIGENCIA DA CONTRATACAO

- Inicio da vigéncia: A partir da assinatura do contrato/emissdo da nota de empenho, no seguinte
exercicio: 2022.

- Duracgéo da vigéncia: Até o final do exercicio da contratagéo.

- Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da contratagéo pelo periodo
solicitado:

Registra-se que, em caso de Registro de Pregos, a vigéncia da ata sera de 12 (doze) meses, conforme minuta padrdo de
Ata de Registro de Precos. A vigéncia de que trata este campo se refere & contratacéo.

16 - POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO

Nos termos do art. 57 da Lei 8.666/1993, a presente contratagdo: Nao podera ultrapassar os
créditos orcamentarios do exercicio da contratacao.

17 - CONDIGE)ES E PRAZOS DE PAGAMENTO E FATURAMENTO

- As condigbes de pagamento sdo as previstas nos modelos de Minuta de Contrato / Contratagéo
por Nota de Empenho disponiveis no Portal da CMBH?

Sim.

- O faturamento sera realizado: por evento.

17.1 No tocante as condicoes de pagamento e faturamento, os quais seréo realizados somente

s
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apos a devida prestagédo dos servigos, constituem obrigagcées da CONTRATADA:

17.1.1 Efetuar o reembolso de valores eventualmente devidos, observadas as politicas de
reembolso de cada companhia aérea ou terrestre e hotel em questio, podendo ser deduzidas
desse reembolso as multas e diferengas de tarifas praticadas pelas companhias e hoiéis.

17.1.1.1 O reembolso devera ser discriminado e deduzido na primeira nota fiscal/nota fiscal-fatura
subsequente. No caso dos ultimos 2 (dois) meses de vigéncia do contrato, a deducéo podera ser
feita na nota fiscal/nota fiscal-fatura final.

17.1.1.2 E vedado & CONTRATADA reter o valor de reembolso eventualmente recebido de
qualquer fornecedor.

17.1.1.3 As obrigagcdes de reembolso remanescem mesmo apGs o encerramento da vigéncia do
contrato.

17.1.2 Ressarcir a8 CMBH os valores eventualmente faturados a maior, corrigidos monetariamente
pelo Indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC).

17.1.3 N&o efetuar cobranga de qualquer taxa ou encargo adicional embutido na tarifa,
relacionando o valor na fatura.

17.1.4 Repassar a CMBH todas as promogdes referentes a pregos e prazos, bem como o valor de
comissbes, descontos, taxas, bonificagdes, cortesias, beneficios ou qualquer remuneragéo que lhe
forem pagos pelas companhias e hotéis, relativos ao fornecimento das passagens e hospedagens
em favor da CMBH, devendo comprovar documentalmente o montante desses proventos.

17.1.5 Pagar as companhias aéreas e terrestres e hotéis, nos prazos pactuados em suas avencas
especificas, os bilhetes emitidos e os valores referentes as diarias, respectivamente, ficando
estabelecido que a CMBH né&o respondera, sob qualquer hipétese, solidaria ou subsidiariamente,
pelo pagamento diretamente as companhias e hotéis.

17.2 Os pagamentos & CONTRATADA somente serdo efetuados mediante a efetiva prestagcéo dos
servigos nas condigdes especificadas neste Termo de Referéncia.

17.2.1 A liquidac8o da despesa serd realizada pela Segdo de Apoio Operacional e Protocolo
(SECAOP) da CMBH.

17.2.1.1 Caso o faturamento ocorra ap6s o voo, viagem terrestre e/ou hospedagem, a liquidagéo
da despesa sera efetuada apds o devido ateste, por parte de cada usuario (passageiro e/ou
hospede), no tocante a execugao dos servigos a ele prestados.

17.3 Para fazer jus a remuneragao pelos servicos prestados, a CONTRATADA devera apresentar a
seguinte documentacao:

17.3.1 Imediatamente ap6s a prestacéo de cada servico, a CONTRATADA devera emitir nota fiscal
contendo dados especificos quanto & passagem e ao passageiro efou quanto ao hotel e ao
hospede, bem como os valores devidos, os quais serdo pagos pela CMBH, acrescidos do preco da

taxa de transag&o indicado na proposta comercial da CONTRATADA, observadas todas as demais W
condigbes previstas neste Termo de Referéncia;
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17.3.2 A CONTRATADA devera emitir também o faturamento com os seguintes dados em relacéo
ao item n°® 1 (agenciamento de viagens): usuarios, trechos, datas de ida/volta, horarios, nimero do
voo ou da viagem terrestre, nimero do bilhete, classe, tipo de tarifa, valor da tarifa, taxas (de
acordo com a legislagéo vigente), valor da transacéo, créditos/débitos (reembolsos, remarcagbes e
cancelamentos) e valor total a ser pago. Em relagéo ao item n° 2 (agenciamento de hospedagens),
o faturamento deverad conter dados quanto aos hdspedes, hotel, nimero de diarias, periodo
contratado, valor da diaria, valor da transacdo, créditos/débitos (reembolsos, remarca¢bes e
cancelamentos) e valor total a ser pago.

17.3.3 Em relagdo ao item n° 1 (agenciamento de viagens), devera apresentar ainda faturas ou
outros documentos habeis fornecidos pela companhia que comprovem a emisséo das passagens
aéreas e terrestres pela CONTRATADA em favor da CMBH nos pregos correspondentes aos
valores cobrados pela companhia. Em relagdo ao item n° 2 (agenciamento de hospedagens),
devera apresentar também faturas ou outros documentos habeis fornecidos por seus fornecedores
(hotéis) que comprovem a reserva de hospedagem pela CONTRATADA em favor da CMBH nos
precos correspondentes aos valores cobrados pelos hotéis.

17.3.4 Se for o caso, devera apresentar comprovante de documentacéo da companhia aérea ou
terrestre e/ou do hotel respectivo quanto a politica por eles adotada relativamente a cancelamento,
reemissdo e remarcagdo de passagens e hospedagens, quando houver esse tipo de ocorréncia no
periodo referente a nota fiscal/nota fiscal-fatura.

17.4 Uma vez apresentados os documentos elencados acima, a SECAOP os encaminhara ao setor
da CMBH responsavel pelos pagamentos 8 CONTRATADA.

Registra-se que, caso as alteragdes constantes neste item conflitem com as condigdes estabelecidas no edital e seus
anexos, prevalecera o texto indicado neste Termo de Referéncia.

18 - PENALIDADES

As penalidades aplicaveis séo as previsfas na Portaria n° 16.707/2016, constantes nos modelos de
Minuta de Casitrato / Contratacéo por Nota de Empenho, disponiveis no Portal da CMBH?

Sim.

Registra-se que, caso as alteragbes constantes neste item conflitem com as condigbes estabelecidas no edital e seus
anexos, prevalecera o texto indicado neste Termo de Referéncia.

19 - DISPOSICOES SOBRE POSSIVEIS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

19.1 Durante a execuc¢do contratual, deverao ser observados os seguintes critérios e praticas de
sustentabilidade:

19.1.1 Dar-se-a preferéncia ao envio por meio eletrénico de documentos relacionados & gestéo e
execugdo contratual (como, por exemplo, ordens de servigo, bilhetes de passagem, vouchers de
hospedagem, notas fiscais/notas fiscais-faturas, atestados de capacidade técnica), com vistas a
reducdo do uso de papel e dos custos ambientais inerentes ao servico de entrega, dentre os quais
se incluem a queima de combustiveis fésseis e a sobrecarga do transito urbano.

19.1.2 Caso necessario o envio de documentos fisicos, esses deverdo ser impressos
preferencialmente no modo frente e verso.

20 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

20.1 QUANTITATIVO E ACEITABILIDADE DE PROPOSTA
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TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS

9 5 VALOR S
VALORDA | N fgggs‘“)’g estmap | VALORGLO
o -
ITEM ACOE (A o | wevploREA L (LSS il iR CONTRA:
(B) TRANSACAO ITEM TAGAO (C+D=
(AXB=C) E)
(D)
1 (Agencia- A ser definido Depende do R$ ReRan b
ento de via- 10 pela contrata- | valor da tran- Pellas:30va-
gens) o sagéo 20.000,00 | lor da transacéo
2 (Agencia- A ser definido Depende do 3
mento de hos- 14 pela contrata- | valor da tran- 20 (I)-\Z)$o 00 IE)) fzznt?:niz Vz::o
pedagens) da sagéo ARG ¢ ¢

20.1.1 A proposta para cada item correspondera ao valor global da contratagdo, nos termos da
coluna “E” da tabela acima.

20.1.1.1 Sera considerada manifestamente inexequivel para cada item a proposta de valor global
inferior ao valor previsto na coluna “D” da tabela acima.

20.1.2 Por se tratar de estimativas, as quantidades e os valores definidos neste Termo de
Referéncia ndo constituem, em hipétese alguma, compromissos futuros da CMBH, raz&o pela qual
nao poderéo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo,
podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades da CMBH. JQ -

* As obrigagées da CMBH e da Contratada s&o aquelas estabelecidas na Minuta de Contrato/Contratagéo por Nota de
Empenho e eventualmente na especificagdo completa do objeto constante deste Termo de Referéncia. :
» Os campos a seguir sdo de uso interno da CMBH Jﬁ/
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MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

ATENGAO:
PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS EM BRANCO

Dados da Empresa

Razdo social:
Nome fantasia:
CNPJ:
Insc. estadual: Inscricdo municipal:
Endereco:
CEP:
Telefone/fax:
E-mail:
Contato:
Dados Bancarios
Banco
Agéncia
Conta corrente
Dados do Objeto
) ) (A) (B_) }/glor (C) Valor to~tal (D) Valor (E) Valor glf)bal da
Item n? Bem/Servigo Unidade BRI unltar|o~da das transacdes estlmac!o para | contratacdo (C +
transagdo (AXB) cada item D)
Agenciamento de viagens,
por mgio de FESEFVE,
marcagao, remarcagao,
1 emissdo, reembolso, (tlrja“nig:g;o) 10 R$0,00 | R$20.000,00 | RS 20.000,00

fornecimento de
passagens aéreas e
terrestres nacionais.

Agenciamento de
hospedagens, por meio
2 de cotacdo, reserva, Unidade |, R$ 0,00 R$ 20.000,00 | R$ 20.000,00

emissdo de voucher e | (transagdo)
cancelamento de
hospedagens nacionais.

VALOR TOTAL GLOBAL (ESTIMADO)| R$ 40.000,00

OBSERVAGOES IMPORTANTES

1 - A especificacdo completa dos itens encontra-se no tépico “6 - ESPECIFICACAO COMPLETA DO OBJETO” do anexo
Termo de Referéncia.

2 - Ressalta-se que a unidade, adotada como unidade de medida neste edital e respectivo Termo de Referéncia para
fins de padronizagdo com o sistema Comprasnet, corresponde a transa¢do, nos termos dos subitens 6.6.1.1 e 6.6.2.4
do anexo Termo de Referéncia

3 - A proposta para cada item correspondera ao valor global da contratagio, nos termos da coluna “E” da tabela
acima.

4 - Sera considerada manifestamente inexequivel para cada item a proposta de valor global inferior ao valor
previsto na coluna “D” da tabela acima.




5 - Por se tratar de estimativas, as quantidades e os valores definidos neste Termo de Referéncia nao constituem,
em hipotese alguma, compromissos futuros da CMBH, razdo pela qual ndo poderao ser exigidos nem considerados
como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer altera¢des de acordo com as necessidades da
|cmBH.

Declaragdes:

A presente proposta comercial esta de acordo com todas condigdes do pregao eletronico n2 17/2022

A validade desta proposta é de 60 dias.

“Declaro, para os devidos fins, que esta empresa nGo se enquadra em qualquer caso de proibi¢Go previsto na legislagdo
vigente para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.”

Local:
Data:

Representante legal da empresa/Responsavel pela proposta comercial




lzabelfa Santos HW a4
Procuradora k&

CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZO

ANEXO ESPECIFICO
REGRAS DO MODO DE DISPUTA
- ABERTO -

1.1 - No modo de disputa aberto, as licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos,
com prorrogagdes.
1.2 - A etapa de envio de lances na sess&o publica durard 10 (dez) minutos e, apés isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
2 (dois) minutos.
1.2.1 - A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o
subitem 1.2, sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive quando se tratar de lances

intermediarios.

1.2.2 - Na hipétese de ndo haver novos lances na forma estabelecida nos subitens

1.2 e 1.2.1, a etapa de lances sera encerrada automaticamente.

1.2.3 - Encerrada a etapa de lances, sem prorrogagéao automatica pelo sistema, nos
termos do disposto no subitem 1.2.2, o(a) PREGOEIRO(A) podera, assessorado @
pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da

consecug¢ao do melhor prego. (SL

1.3 - O intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que

incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir

v
a melhor oferta sera definido na “folha de apresentagéo” do edital. '
-
& ;

f Prisclia Carofine C. S. Rodrigues
5 cm-621
Pragtdente da Comissdo
Pavmanente de Licitagdo
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ANEXO ESPECIFICO
MICROEMPRESAS (ME’s) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP’s)

1 DISPOSIGOES GERAIS

1.1 - Como condig¢ao para participagao no Pregao, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo préoprio do sistema eletrénico, relativo a declaragdo de que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n® 123/2006, estando apta a

usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

1.1.1 - Em relag&o aos itens exclusivos para participacdo de microempresas (ME's) e
empresas de pequeno porte (EPP’s), a assinalagdo do campo “nao” impedira o

prosseguimento no certame.

1.1.2 - Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o
efeito de a licitante ndo ter direito ao tratamento diferenciado previsto na Lei
Complementar Federal n® 123/2006, mesmo que seja microempresa ou empresa de

pequeno porte.

2 CRITERIO DE JULGAMENTO DE PROPOSTAS

2.1 - Em relagéo aos itens ou grupos de itens ndo exclusivos a microempresas (ME's) e
empresas de pequeno porte (EPP’s), uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema
identificara as licitantes assim qualificadas, procedendo a comparagéo de seus valores
com os valores da primeira classificada, se esta ndo se enquadrar no tratamento
diferenciado, assim como das demais classificadas, quando for o caso, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar Federal n°® 123/2006 (empate
ficto).

2.2 - Nessas condigdes, caso a melhor oferta vdlida tenha sido apresentada por
empresa de maior porte, as propostas de empresas qualificadas como ME’s ou EPP’s que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de

menor preco valido serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

2.3 - A melhor classificada dentre as ME’s ou EPP’s, nos termos do subitem anterior,

tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor

B, ¥ Q
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\}; rior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,

contados apds a comunicagao automatica para tanto.

2.3.1 - Caso a licitante qualificada como ME ou EPP melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
assim qualificadas que se encontrarem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no

subitem anterior.
3 COTA RESERVADA PARA ME OU EPP

3.1 - Os itens ou grupo de itens reservados a participagao exclusiva de ME ou EPP, como
cotas, nos termos do inciso [ll do art. 48 da Lei Complementar Federal n® 123/2006 se
submetem as regras previstas neste item, para fins de julgamento da melhor proposta.

3.2 - Na hipétese de nao haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser
adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, as licitantes

remanescentes da cota principal, desde que pratiquem o prego do primeiro colocado.

3.3 - Nao havendo vencedor para a cota principal, esta podera ser adjudicada ao
vencedor da cota reservada, ou, diante de sua recusa, as licitantes remanescentes da

cota reservada, desde que pratiquem o prego do vencedor da cota reservada.

3.4 - Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, sera considerado o

menor pre¢o unitario, dentre as cotas, para o céalculo do valor final de ambas as cotas.

3.5 - Nas licitagbes por Sistema de Registro de Pregos ou por entregas parceladas, sera
dada prioridade de aquisi¢do aos produtos das cotas reservadas, ressalvados os casos
em que a cota reservada seja inadequada para atender as quantidades ou condigdes do

pedido, conforme justificativa do gestor do contrato.

4 HABILITAGAO

4.1 - As ME’s e EPP’s deverdao anexar ao sistema toda a documentacao exigida para

a habilitagdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que estes apresentem alguma restricdo, sob pena de inabilitagao,



ressalvados aqueles documentos cuja emissao pela internet dependam apenas do
da licitante ou aqueles documentos constantes do SUCAF ou SICAF, caso em que serdo
consultados pelo(a) PREGOEIRO(A).

4.2 - A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista nao impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja

declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

4.2.1 - Havendo restricdo nos documentos comprobatorios da regularidade fiscal e
trabalhista, entregues por ME ou EPP, sera assegurado a licitante o prazo de 5
(cinco) dias (teis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a ME ou a
EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
do(a) PREGOEIRO(A), para a regularizagao.

4.2.1.1 - A comprovagao de que trata o subitem 4.2.1 deste anexo devera ser
feita por documento a ser entregue na Segao de Apoio a Licitagbes da CMBH,
na Avenida dos Andradas, n® 3.100, sala A-121, Bairro Santa Efigénia, Belo
Horizonte, Minas Gerais, no horario de 9:00 as 18:00 horas dos dias Uteis, ou

entao, pelo e-mail cpl@cmbh.mg.gov.br.

4.21.2 - O documento devera ser entregue em original ou por documento
autenticado por cartério, meio eletronico ou pela Secretaria da CPL, sem
prejuizo daqueles documentos cuja emissao pela internet dependam apenas
do CNPJ da licitante ou daqueles que possam ser verificados junto ao SUCAF

ou SICAF, casos em que serdo consultados pelo PREGOEIRO(a).

4.2.2 - A prorrogagdo do prazo para a regularizagdo da documentagao fiscal ou
trabalhista dependera de requerimento tempestivo da licitante, devidamente
fundamentado, dirigido  ao(a) PREGOEIRO(A), através do  e-mail
cpl@cmbh.mg.gov.br.

4.2.21 - Para fins do subitem 4.2.2 supra, entende-se por “tempestivo” o
requerimento apresentado dentro dos 5 (cinco) dias uteis inicialmente

concedidos, na mesma forma prevista no subitem 4.2.1.1 deste anexo.

4.2.3 - A ndo regularizagdo da documentagao fiscal ou trabalhista no prazo previsto
implicara a decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas

na Lei Federal n° 8.666/1993 e da multa indicada no edital, sendo facultado ao(a)

S
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$PREGOEIRO(A) convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo,

ou submeter o processo ao(a) Presidente da CMBH para revogagéao do certame.

4.3 - Para os fins do subitem 4.2.1 deste anexo, entende-se que a empresa foi
declarada vencedora do certame no momento imediatamente posterior a fase de
habilitagao.

4.4 - Nos itens nao exclusivos a ME's e EPP’s, em havendo inabilitagao, havera nova
verificacao pelo(a) PREGOEIRO(A) através do sistema de eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar Federal n°® 123/2006, seguindo-se
a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

5 CONSIDERAGOES FINAIS

5.1 - Todas as previsbes contidas neste anexo para a MICROEMPRESA (ME) e
EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP) se aplicam também aos entes a elas

equiparados, nos termos da legislagao vigente.

5.2 - Serao destinadas a participagao exclusiva de ME's e EPP’s as licitagdes com itens
de contratagdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), salvo disposigéo

contraria na “folha de apresentagao” do edital.

Priscia Carollgé. S. Rodrigues
CM - 621
Prasidente da Comissao
Permanente de Licitagao
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ANEXO
OUTROS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITAGAO
- QUALIFICAGAO TECNICA -

1 - As licitantes deverao anexar ao sistema juntamente com os demais documentos
previstos no item 9 do “corpo do edital padrao”, o seguinte documento complementar
de habilitacao, relativo @ QUALIFICACAO TECNICA:

» Certificado de cadastro da licitante junto ao Ministério do Turismo (Cadastro
dos Prestadores de Servicos Turisticos — Cadastur), valido e vigente, na
respectiva categoria de atividade, nos termos da Lei Federal n°® 11.771/2008,

regulamentada pelo Decreto Federal n° 7.381/2010.




ANEXO PADRAO A
CONDICOES PARA CONTRATAGAO POR MEIO DE NOTA DE EMPENHO

1 - PAGAMENTO
1.1 - A presente contratagdo possui 0s pregos definidos na proposta comercial
vencedora da CONTRATADA.

1.2 - O pagamento sera efetuado conforme periodicidade definida no termo de
referéncia, por cobranga bancaria em carteira sem vencimento, por depésito
bancério ou por outro meio que vier a ser definido pela CMBH, de oficio ou a pedido
formal e justificado da CONTRATADA.

1.2.1 - O pagamento somente sera realizado apés a execugao do objeto e a
sua aceitagao definitiva pela CMBH, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis a
contar, ainda, da entrega efetiva da correspondente nota fiscal (corretamente
preenchida e liquidada) a Divisdo de Gestao Financeira da CMBH, observadas

as demais disposigdes constantes do termo de referéncia.

1.2.2 - ACMBH n3o efetuara pagamento por meio de documentos com data de

vencimento preestabelecida.

1.3 - A liquidagdo da despesa somente sera feita com reconhecimento formal pelo
gestor da contratagdo de que a execugdo do objeto se deu de forma efetiva e

satisfatoria e atendendo a todas as condig¢des contratadas.
1.4 - A CMBH nao efetuara pagamento antecipado.

1.41 - Excepcionalmente, admitir-se-4 o pagamento antecipado quando

houver, concomitantemente, o atendimento dos seguintes requisitos:

a) Previsdao no termo de referéncia, com justificativa devidamente
fundamentada pela area demandante, que demonstre a real necessidade

e economicidade da medida, aprovada pela autoridade competente;

b) Estabelecimento de garantias especificas e suficientes ao resguardo

dos interesses da Administragdo dos riscos inerentes a operacao.
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"R nota fiscal devera ser emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade

com destaque, quando exigiveis, das reteng¢des tributarias.

1.6 - ACMBH, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal, especialmente no
que tange a pregos e quantitativos, devera devolvé-la a CONTRATADA para que
sejam feitas as corregées necessarias, reabrindo-se o prazo de 10 (dez) dias uteis
citado no subitem 1.2.1 a partir da data de apresentagdo da nova nota fiscal

corrigida dos vicios apontados.

1.7 - O pagamento realizado pela CMBH nao implicara prejuizo de a CONTRATADA
reparar toda e qualquer falha que se apurar na execu¢ao do objeto, nem excluira as
responsabilidades de que tratam a legislagdo aplicavel, tudo dentro dos prazos

legais pertinentes.

1.8 - O pagamento efetuado nao implicara, ainda, reconhecimento pela CMBH de
adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as obriga¢gées que lhe sdo
devidas em decorréncia da execugao do objeto, nem novagado em relagao a qualquer

regra constante das especificagdes desta contratagao.

2 - SANGOES ADMINISTRATIVAS

2.1 - Pela inexecugao total ou parcial da contratagédo, podera a CMBH aplicar a
CONTRATADA, além das demais cominagdes legais pertinentes, as seguintes
sangdes:
a) adverténcia,
b) multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execugao
do objeto ou por dia de atraso no cumprimento contratual ou legal, até o 30°
(trigésimo) dia, calculada sobre o prego total contratado, por ocorréncia;
c) multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o prego total contratado, no
caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execugdo do objeto ou no
cumprimento de obrigagao contratual ou legal;
d) multa de 20% (vinte por cento) calculada sobre o prego total contratado, na
hipétese de a CONTRATADA, injustificadamente, desistir da contratagdo ou der
causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento

contratual, quando a CMBH, em face da menor gravidade do fato e mediante
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aplicada;

e) impedimento de licitar e contratar com a CMBH ou com o Municipio de
Belo Horizonte, observado o prazo maximo permitido pela legislagéo aplicavel;
f) declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com 6rgao publico;

g) rescisdo contratual, aplicavel independentemente de efetiva aplicagéo de

qualquer das penalidades anteriores.

2.2 - As sangbes definidas no subitem 2.1 poderdo ser aplicadas pelas seguintes

pessoas, autonomamente:

a) letra “a” —> pelo Presidente da CMBH, pelo Diretor ou equivalente da area
gestora da contratagdo, pelo gestor da contratacao;

b) letras “‘b”, “c” e “d” —> pelo Presidente da CMBH, pelo Diretor ou
equivalente da area gestora da contratagéo;

c) letras “e”, “f’ e “g” —> pelo Presidente da CMBH.

2.3 - Os valores das multas aplicadas poderdo ser descontados dos pagamentos
devidos pela CMBH e, na insuficiéncia ou falta desses, poderao ser descontados da

garantia contratual, quando houver.

2.3.1 - Se os valores das multas aplicadas forem superiores aos pagamentos
devidos pela CMBH ou, quando houver, ao valor da garantia contratual, devera
a CONTRATADA pagar a diferenga @8 CMBH no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis a contar de notificagdo especifica para esse fim.

2.3.2 - Em caso de nao pagamento no prazo previsto no subitem anterior, o
valor da multa sofrerd corregdo diaria pelo IPCA-E a partir da data da

notificagao.

2.4 - Em face da gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas as penalidades
definidas nas letras “e”, “f’ e “g” do subitem 2.1 cumulativamente com a multa

cabivel.

2.5 - As penalidades somente serdo aplicadas apds regular processo administrativo,
em que se garantira a observancia dos principios do contraditério e da ampla

defesa, na forma e nos prazos previstos em lei.
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assim indicado na proposta comercial da CONTRATADA, aceita pela CMBH.

3 - RESPONSABILIDADES

3.1 - A CONTRATADA, neste ato, assume perante a CMBH a responsabilidade civil
relativamente a qualquer dano que a execugao do objeto por ela efetivada venha a
causar ao patriménio publico, ao pessoal da CMBH ou a terceiros.

3.2 - A CONTRATADA sera responsavel por todos os encargos devidos para a
execugcao do objeto, devendo remeter a CMBH os respectivos comprovantes,
sempre que exigidos, sem prejuizo da obrigagao prevista no subitem 3.4.

3.21 - Em caso de a CMBH ser judicialmente condenada ao pagamento de
quaisquer 6nus referidos no subitem 3.2, a CONTRATADA devera ressarci-la
dos valores correspondentes, acrescidos de 20% (vinte por cento) a titulo de

honorarios.

3.3 - A CONTRATADA néo podera, a titulo algum, ceder o objeto da presente

contratagao.

3.4 - ACONTRATADA sera obrigada a manter, durante a vigéncia da contratagao, as
condigbes de qualificago exigidas para a sua contratagao inicial, sendo obrigada a
encaminhar a CMBH cépia da documentagao respectiva sempre que solicitado por

esta ultima.

4 - OBRIGAGOES DAS PARTES
4.1 - Sao obrigagbes da CMBH:
a) receber o objeto no prazo e nas condigbes estabelecidas no termo de

referéncia;

b) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens ou
servigos recebidos provisoriamente com as especificagées constantes do termo

de referéncia e da proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivo;

c) comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas na execu¢do do objeto, para que seja substituido,

reparado ou corrigido;
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d)- acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA,

através de comissao/servidor especialmente designado;

e)- efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao

fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no termo de referéncia.

4.1.1 - A CMBH nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao do objeto, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4.2 - ACONTRATADA devera cumprir todas as obrigagdes constantes no termo
de referéncia e na sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e,

ainda:

a) efetuar a execugdo do objeto em perfeitas condigées, conforme
especificagbes, prazo e local constantes no termo de referéncia, apresentando
a respectiva nota fiscal na forma legalmente exigivel, na qual deverao constar,
naquilo que couber, as indicagbes referentes a: marca, fabricante, modelo,

procedéncia e prazo de garantia ou validade;

b) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto,
de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27 do Cdédigo de Defesa do
Consumidor (Lei Federal n°® 8.078/1990);

- %

c) substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de

referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

d) comunicar a CMBH, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas anteriores

o

{
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo ‘Q

y

previsto, com a devida comprovagao;

e) indicar preposto para representa-la durante a execugao da contratacao.

¢

Priscita Caroline C. S. Rodrigues
CM -621

Sox
Presidente da Comissao
Permanante de Licitagao



EM BRANCO




CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

ANEXO
- Retificagcao da clausula referente a protocolo de pedidos de
esclarecimentos e impugnacgées ao edital -

Na clausula 19.1, referente a protocolo de pedidos de esclarecimentos e

impugnacgdes ao edital, onde se |€,

“por escrito, entregando o documento respectivo na Segédo de Apoio a
Licitagcbes da CMBH, na Avenida dos Andradas, n° 3.100, sala A-121,
Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte, Minas Gerais, no horario de 9:00

as 18:00 horas dos dias uteis”

leia-se,

“por escrito, entregando o documento respectivo na Seg¢ao de Apoio a
Licitagbes da CMBH, na Avenida dos Andradas, n° 3.100, sala B-210,
Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte, Minas Gerais, no horario de
10:00 as 16:00 horas dos dias uteis”




