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PREGAO ELETRONICO N° 45/ 2019 zslin
FOLHA DE APRESENTAGAO

CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTCI)E;-\&

A CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE, doravante denominada CMBH,
inscrita no CNPJ sob o n° 17.316.563/0001-96, com sede na Avenida dos
Andradas, n° 3.100, Bairro Santa Efigénia, nesta Capital, torna piublico, para
conhecimento dos interessados, que realiza a presente licitagdo visando a

contratacado do objeto abaixo indicado.

OBJETO

|REGISTRO DE PRECOS para futura e eventual contratagdo de servigos de agenciamento
|de viagens e hospedagens.

MODALIDADE TIPO
Pregao Eletrénico Menor Prego
MODO DE DISPUTA INTERVALO ENTRE OS LANCES
(PARA O CASO DO MODO DE DISPUTA ABERTO)
Aberto 1%
LEGISLAGAO APLICAVEL

Lei Federal n® 10.520/2002, Lei Federal n° 8.666/1993, Lei Complementar Federal
n° 123/2006 e Portaria n® 15.477/2014.

CALENDARIO PARA A SESSAO PUBLICA

Data: |7 / i /2019 ( DEFESGEAE de _przemBRO  de dois mile

dezenove)

Horario: A partir das 09:00 (nove horas)
Enderego: site <http://lwww.comprasnet.gov.br/>
Codigo UASG: 926306

Referéncia de horario: Brasilia/DF

< RESERVA
REGISTRO DE 2 LICITACAO
ADJUDICAGAO COTA
PREGOS? EXCLUSIVAME/EPP?| | =r oo,
Sim Por item Sim Nao
DOTAGAO ORGAMENTARIA

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 — Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte — MG — CEP: 30260-900,
Seg¢do de Apoio a Licitagdes: (31) 3555-1249
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01.01.01.031.001.2001.339039-99 (Outros Servicos de Terceiros - Pessoa

\\/Juridica), para todos os itens.

k6 61 552
fjunta DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
(CONFORME DETALHAMENTO E CONDIGOES CONSTANTES NO ITEM 9 DO
EDITAL)
Requisitos basicos: Requisitos especificos:
* Prova de constituigao social; * (Cadastro junto ao Ministério do

Comprovante de inscrigdo e de
; P ¢ Turismo, mediante apresentagdo do

situacdo cadastral do CNPJ; certificado CADASTUR.

e Comprovante de regularidade para

com a Fazenda Federal e * Declaragao firmada pela licitante de
Seguridade  Social, Fazenda |Que opera com companhias reguladas
Estadual e Fazenda Municipal; pela ANAC.

e Comprovante de regularidade para
com o FGTS;

o Certidao de quitagdo com a Justica

do Trabalho.

AGENTE EXECUTOR DA LICITAGAO

|PREGOEIRA e equipe de apoio designados pela Portaria n® 18.497, publicada no
DOM/BH de 6/7/2019.

ANEXOS CONSTANTES DO EDITAL

a) Termo de referéncia;
b) Modelo para apresentagéo da proposta comercial;
) Regras do modo de disputa — Aberto;
d) Microempresas (ME’s) e Empresas de Pequeno Porte (EPP’s);
) Outros documentos necessarios a habilitagdo — qualificagéo técnica;
f) Aplicagédo do Sistema de Registro de Pregos;
g) Minuta de ata de Registro de Pregos;

h) Condigdes para contratagdo por meio de nota de empenho;

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte — MG = CEP: 30260-900,
Se¢ao de Apoio a Licitagdes: (31) 3555-1249
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RELAGAO DE ITENS

LOTE | ITEM UNIDADE DE | QUANTI- VALOR
N | Ne BEMISERVICO MEDIDA | DADE | ESTIMADO
1 1 |Agenciamento de viagens Transagéo 44 Sigiloso
Agenciamento de o
2 2 Transagao 40 Sigiloso
hospedagens
OBSERVAGOES

1) A especificagdo completa do objeto esta contemplada no termo de referéncia.

2) A integra do edital estd disponivel para consulta nos  sites

http://www.cmbh.mg.gov.br/transparenciallicitacoes/>

<http://www.comprasnet.gov.br/>.

e

Belo Horizonte/MG, 14 de novembro de 2019

f PREGOEIRA _

Alessandra Damasceno de Vasconcelos
CM: 410 I
Pregoeira 3

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 — Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte — MG — CEP: 30260-900,
Segao de Apoio a Licitagdes: (31) 35655-1249
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CORPO DO EDITAL
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1 OBJETO n

O objeto da presente licitagdo é o enunciado sumariamente na “folha de
apresentacao” deste edital e detalhado no ANEXO “TERMO DE REFERENCIA”.

2 CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

< MUN/Q/
O CONFERE 37
C'COMO ORIGINALS

2.1 - Somente poderdo participar desta licitagio as empresas aptas ao
cumprimento do objeto licitado, que atenderem as exigéncias enumeradas neste
edital e, ainda, aos requisitos da legislagdo especifica, sem prejuizo de eventual
exclusividade da licitagdo as micro e pequenas empresas quando prevista na “folha
de apresentacao” deste ato convocatério.

2.1.1 - Todas as previsdes contidas neste edital € em seus anexos para a
microeMpresa (ME) e EMPRESA DE. PEQUENO PORTE (EPP) se aplicam
também aos entes a elas equiparados, nos termos da legislagao vigente.

21.2 - N3o poderdo participar desta licitagdo os interessados que se
enquadrarem em qualquer caso de proibigdo previsto na legislagéo vigente e
neste edital, especialmente em uma ou mais das situagdes a seguir:

a) que tenham tido sua faléncia declarada, que se encontrem sob

> concurso de credores, em dissolugdo ou em liquidagao;

b) suspensos de participar em licitagdo e impedidos de contratar com a
CMBH;

¢) declarados inidéneos para licitar ou contratar com quaisquer 6rgaos da
Administragédo Publica;
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d) impedidos de licitar e contratar com o Municipio de Belo Horizonte;

e) que nao tenham prestado, no campo proprio do sistema eletrdnico, as
declaragdes a que se refere o subitem 4.1 deste edital;

f) proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos,

na forma da legislagéo vigente;

g) estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com
poderes expressos para receber citagido e responder administrativa ou

judicialmente;

h) que se enquadrem nas vedacgbes previstas no artigo 9° da Lei Federal
n® 8.666/1993 e nas do artigo 42 da Lei Organica do Municipio de Belo
Horizonte;

i) cujo objeto social nao seja compativel com o objeto desta licitagao;

j) cujo sécio majoritario tenha sido punido com a proibigao de contratar
com o poder publico nos termos dos incisos |, Il e Ill do art. 12 da Lei
Federal n° 8.429/1992.

2.1.2.1 - Quando permitida a participagdo de empresas em consorcio, as
regras constardio em anexo proéprio, relacionado na folha de
apresentagdo do edital, com o titulo “CONDIGOES PARA
PARTICIPAGAO DE EMPRESAS EM CONSORCIO”.

2.1.3 - A observancia das vedagdes do subitem 2.1.2 deste edital & de inteira
responsabilidade da licitante que, pelo descumprimento, sujeitar-se-a as

penalidades cabiveis.
@ 2.2 - A simples participagdo da licitante neste certame implica:

a) a aceitagdo de todas as condigdes estabelecidas neste edital e em seus
\ anexos, nao podendo constar da documentagé&o apresentada pela licitante
dados ou informagdes que contradigam as regras do ato convocatério,

Q é Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG - CEP: 30.260-900,
Secdo de Apoio a Licitag3es: (31) 3555-1249
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PREGOEIRO(A);

b) que o prazo minimo de validade da proposta comercial & de 60 (sessenta)

MUNIC
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dias, a contar da data final estipulada para seu envio. Caso a licitante .

explicite prazo superior em sua proposta, esse prevalecerad em relagio ao

prazo minimo estabelecido neste item. Serd desconsiderada pelo(a)
PREGOEIRO(A) a eventual indicagao de prazo de validade inferior ao
minimo de 60 dias, vez que prevalecera esse prazo minimo caso a licitante

nao indique em sua proposta prazo maior;

c) a total sujeicdo a legislagio pertinente.

3 CREDENCIAMENTO

3.1 - Para participar deste Pregéo Eletrdnico, o interessado devera se credenciar
@ previamente no site <www.comprasnet.gov.br>.

3.1.1 - O credenciamento far-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdo e
de senha, pessoal € intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

3.2 - O credenciamento pelo provedor do sistema implica a responsabilidade legal
da licitante e a presungdo de sua capacidade técnica para a realizagdo das
transagdes inerentes ao Pregéo Eletrénico, inclusive pela anexagdo ao sistema da
proposta comercial e dos documentos de habilitagao.

3.2.1 - O uso da senha de acesso ao sistema eletrdnico é de inteira e exclusiva
responsabilidade da licitante, incluindo qualquer transagio efetuada em seu
nome, diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao provedor do

% sistema ou @ CMBH a responsabilidade pelas operagoes feitas pela licitante ou
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

N v
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T DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO PLENO DOS REQUISITOS DE
HABILITAGAO,
DECLARAGAO DE ME OU EPPE
DECLARAGAO DE QUE NAO EMPREGA MENORES

4.1 - A interessada deverd prestar previamente, em campo préprio do sistema
eletrdnico do site <www.comprasnet.gov.br>, as seguintes declaragbes:
I) que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e em seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo
definidos neste edital e respectivos anexos, a teor do disposto no artigo 4°, VII,
da Lei Federal n° 10.520/2002, para fins de participagao no certame;

ll) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

ll) que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como ME ou EPP,
conforme previsto no art. 3° da Lei Complementar Federal n°® 123/2006, para as

seguintes finalidades:

a) para fins de participacdo na licitagédo em itens ou em grupo de itens nos
quais houver exclusividade de participagdo para ME ou EPP, de modo que
a assinalagao do campo “NAO" impedira seu prosseguimento no certame;

b) para fins de usufruir do tratamento favorecido estabelecido pela Lei

Complementar Federal n® 123/2006, sob pena de a assinalagao do campo

“NAO" produzir o efeito de a licitante ndo ter direito ao tratamento

@ favorecido previsto na referida lei, mesmo que seja qualificada como ME
ou EPP;

IV) que nio emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
6 ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na
condigdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos, para fins de habilitagao

Y
S
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(conforme disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n°
acrescido pela Lei Federal n°® 9.854/1999).

5 ENVIO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

7

5.1 - A proposta comercial inicial devera ser apresentada por meio do sistema

eletrdnico, pelo site <www.comprasnet.gov.br>, a partir da data de divulgagao do
presente edital no mesmo site e até a data e horario marcados para abertura da
sessdo, quando, entao, éncerrar—se-é automaticamente a fase de recebimento de
propostas. Durante este periodo, a licitante podera retirar ou substituir no sistema

sua proposta comercial jnicial.

5.1.1 - Sera desclassificada a proposta comercial inicial que contenha algum

elemento que possa identificar a licitante, sem prejuizo de aplicagdo @ mesma
das demais cominagdes legais pertinentes.

5.1.2 - A proposta comercial inicial, contendo os pregos, as especificagées e,

quando for o caso, a marca/modelo do objeto ofertado, devera ser formulada e

enviada exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

5.2 - Concluida a fase de lances e a etapa de negociacdo, a licitante vencedora
devera, apds solicitagdo do(a) PREGOEIRO(A), elaborar e anexar ao sistema a
proposta comercial final ajustada, sob pena de desclassificagso e de aplicagdo, a
crittrio da CMBH, das penalidades previstas no item 18 deste edital, com

observancia dos seguintes requisitos:

a) indicar a denominagao social e o nimero do CNPJ da licitante;

b) no caso de itens isolados, apresentar pregos unitario e total para cada um
dos itens;

€) no caso de grupo de itens, apresentar pregos unitario e total para todos os

Y
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d) conter oferta firme e precisa relativamente ao que cotar, sem alternativas
de pregos ou quaisquer outras condigdes que induzam o juigamento a ter
mais de um resultado;

e) cotar os pregos em moeda corrente;

f) ndo conter emendas, rasuras, borrdes, ressalvas ou entrelinhas, salvo se,
inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito das demais
licitantes, prejuizo a CMBH ou nao impedirem a exata compreensao de seu

conteldo.

5.3 - Os cdlculos integrantes da proposta comercial final ajustada serao
devidamente conferidos pela CMBH e, em caso de diferenga entre os resultados
constantes da proposta e os resultados apurados pela CMBH na operagéao aritmética
de conferéncia, prevalecerao estes ultimos.

5.3.1 - Havendo divergéncia entre prego unitario e prego total, prevalecera o
prego unitario. Havendo divergéncia entre prego numerico e prego por extenso,

prevalecera o pre¢o por extenso.
5.3.2 - Na ocorréncia das hipoteses previstas nos subitens 5.3 e 5.3.1 deste \@/

edital, o(a) PREGOEIRO(A) solicitara a licitante a anexagéo ac sistema de
nova proposta comercial com as corregdes por ele apontadas. Na auséncia de
tal anexagao, fara (0) PREGOEIRO(A) os devidos apontamentos em formulario
préprio a ser anexado a proposta comercial final e ao contrato, o qual indicara

os valores corretos que deverao prevalecer para fins de contratagao.

@ 5.4 - Na proposta comercial final ajustada a ser anexada ao sistema sera
permitida a readequagao dos pregos, a critério da licitante, desde que todos os
pregos sejam menores ou iguais aos precos finais ofertados na fase de lances
e na etapa de negocia¢io, bem como aos pregos médios constantes dos autos,
sob pena de sua ndo aceitagiao pelo(a) PREGOEIRO(A).

5.5 - A apresentagdo da proposta comercial pela licitante implica a obrigatoriedade
Q % do cumprimento das disposigdes e especificagdes nela contidas, em conformidade

W
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com o que dispde o termo de referéncia, assumindo a proponente o compromisso de
executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades

adequadas a perfeita execugdo contratual.

5.6 - Os pregos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, nao lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegacao de erro, omissdo ou
qualquer outro pretexto.

8.7 - Além dos pregos ofertados pelas licitantes em suas propostas comerciais, nada
mais podera ser cobrado da CMBH, a qualquer titulo e a qualquer momento, para a

perfeita e completa execugdo do objeto deste Pregio.

CONFERE <, 5.7.1 - Os pregos ofertados deverdo considerar, ainda, todos os encargos
o O ORIGINAL

incidentes sobre o objeto deste Pregédo, ndo sendo aceita reivindicagao
posterior para a inclusdo de outros encargos nos referidos pregos, salvo se
houver comprovagdo de que sao novos e criados por ato de governo em data
posterior a de envio das respectivas propostas comerciais.

5.8 - O prazo de validade da proposta comercial n&o sera inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data final estipulada para seu envio.

6.9 - Em caso de discordéncia existente entre as especificagdes do objeto descritas
no site <www.comprasnet.gov.br> e as especificagdes constantes deste edital e de

seus anexos, prevalecerao estas ultimas.

5.10 - Incumbira a licitante acompanhar todas as operagdes efetuadas no
sistema eletronico durante a sessdo publica do Pregio, ou seja, desde a sua
abertura até o seu encerramento, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios em virtude da inobservancia de qualquer mensagem
emitida pelo(a) PREGOEIRO(A) ou pelo sistema, bem como de sua eventual §

desconexio. @

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte ~ MG - CEP: 30.260-900,
Se¢do de Apoio a Licitagdes: (31) 3555-1249

e W



RIGINALE

117¢

id

d
}?‘71 - A licitante, com a utilizagdo do sistema eletrénico, assume como firmes e

verdadeiros sua proposta e todos os lances inseridos durante a sesséo publica.

6 ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DIVULGAGAO DAS PROPOSTAS

6.1 - A abertura da sess&o pUblica sera feita pelo(a) PREGOEIRO(A) por meio de
sistema eletrénico no site <www.comprasnet.gov.br>, em data e horéario indicados na
folha de apresentagao deste edital, quando se promovera a analise e divulgagéo das
propostas comerciais iniciais recebidas, sem a identificagdo de seus autores, as
quais deverdo estar em perfeita consondncia com as especificagbes deste ato
convocatorio.

6.1.1 - O(A) PREGOEIRO(A) desclassificara, motivadamente, as propostas
comerciais iniciais que nao estiverem em conformidade com os requisitos

estabelecidos neste edital e em seus anexos.

6.1.2 - Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da etapa

de lances.

6.2 - Ap6s a abertura da sessao, ndao cabera desisténcia do certame, salvo por
motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo(a) PREGOEIRO(A), sob
@/ pena de aplicagao das penalidades previstas no subitem 18.2 deste edital, além de

outras penalidades legalmente admissiveis.

6.3 - Na hipétese de ndo haver expediente no dia fixado na folha de apresentagao &
deste edital, ficam os eventos respectivos transferidos para dia e horario a serem
previamente comunicados pelo(a) PREGOEIRO(A).

7 ETAPA DE LANCES E DEMAIS PROCEDIMENTOS DA SESSAO PUBLICA %/

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte ~ MG - CEP: 30.260-900,
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feita por item isolado ou por grupo de itens, podendo adotar as duas formas
simultaneamente. O formato (item isolado ou grupo de itens) indicado no referido
anexo devera ser necessariamente respeitado pelas licitantes ao elaborarem suas
‘propostas comerciais.

7.2 - Aberta a etapa competitiva na sessao publica, a licitante poder4 encaminhar
seus lances exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo ela
imediatamente informada do seu recebimento, do horario de registro e do valor.

7.2.1 - Os lances deverao ser ofertados pelo valor total para a_inteqra de
cada jtem isolado ou componente do grupo de itens, conforme definido no

l ANEXO “TERMO DE REFERENCIA” e no item 8 deste edital, excetuado,
i€/ quando for o caso, o disposto no ANEXO “APLICAGAO DO SISTEMA DE
REGISTRO DE PREGOS".

7.3 - A licitante somente podera ofefecer lance inferior ao Gltimo por ela ofertado e
registrado pelo sistema.

7.4 - Durante a sessé&o publica do Pregao Eletrdnico, as licitantes serao informadas,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do seu
detentor.

7.5 - Durante a fase de lances, o(a) PREGOEIRO(A) podera, justificadamente,

excluir lance cujo valor seja manifestamente inexequivel,

7.6 - O modo de disputa adotado para este certame sera aquele definido no
ANEXO “REGRAS DO MODO DE DISPUTA”, devendo a licitante ter ciéncia de
todas as regras nele contidas.

7.7 - No caso de desconexdo com o(a) PREGOEIRO(A) no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel as
licitantes para a recep¢do dos lances. Quando possivel, retornara o(a)
PREGOEIRO(A) a sua atuagao no certame, sem prejuizo dos atos realizados.
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7.7.1 - Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos,
a sessdo pUblica serd suspensa e reiniciada somente decorridas, no minimo,
24 (vinte e quatro horas) apos a comunicac¢ao do fato aos participantes pelo(a)
PREGOEIRO(A), no sitio eletrdnico utilizado para divulgagdo.

7.7.2 - Caso a licitante nao realize lances, permanecera o valor da proposta

eletrdnica inicial para efeito de classificagao.
Havendo empate para fins de classificagdo, sera observado o seguinte:

a) s6 se considera empate entre propostas iguais, ndo seguidas de lances.
Lances equivalentes nao serdo considerados iguais, uma vez que a ordem de
sua apresentagdo pelas licitantes ¢ utilizada como um dos critérios de

classificagao;

b) no caso de equivalénCia dos valores apresentados por ME e EPP que se
encontrem no intervalo de até 5% (cinco por cento) superior ao melhor prego, o
sistema fara um sorteio eletrdnico, definindo e convocando automaticamente a

vencedora para o encaminhamento da oferta final de desempate;

c) havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 3°, § 2°, da Lei Federal n° 8.666/1993, assegurando-se a

preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos:

) produzidos no Pais;

1) produzidos ou prestados por empresas brasileiras,

1) produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

IV) produzidos ou prestados por empresas queé comprovem cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam a4s regras de

acessibilidade previstas na legislagéao;
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sistema eletronico dentre as propostas empatadas.

7.9 - Apurada a oferta classificada em primeiro lugar e cumprida, se for o caso, a
determinagéo contida no subitem 7.10 seguinte, o(a) PREGOEIRO(A) devera

GAMUNG; , . , - :
. 2 encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta & licitante para que seja

CONTERE <%\
OO GINAL , obtido prego melhor para a CMBH, observado o critério de julgamento, ndo se

| admitindo negociar condigdes diferentes daquelas previstas neste edital e em

seus anexos.

7.9.1 - A negociaggo a ser realizada nos termos do subitem 7.9 podera ser
acompanhada pelas demais licitantes por meio do sistema eletrdnico.

7.10 - Nenhuma negociagao podera ser feita pelo(a) PREGOEIRO(A) com a melhor
classificada sem que antes, quando for 0 caso, seja dado as ME’s e EPP's em
situagdo de empate ficto o direito de encaminhamento da oferta final de
desempate, nos termos previstos neste edital e na Lei Complementar Federal n°
123/2006.

8 ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

\ 8.1 - Apds a divulgagdo do edital no sitio eletrdnico, os licitantes encaminharéo,
exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de
habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o @
prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sess3o plblica.

8.1.1 - Encerrada a etapa de negociagdo de que trata o subitem 7.9, o(a)
PREGOEIRO(A) examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto @ -~
adequagéo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao valor

X estipulado para a contratagao e verificara a habilitagdo da licitante conforme
disposigdes do edital.

P o "
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8.1.2 - Para o julgamento das propostas, o(a) PREGOEIRO(A) levara em
consideragdo o MENOR PREGO OU O MAIOR DESCONTO, conforme
definido na “folha de apresentagao” deste instrumento, OFERTADO PARA
A INTEGRA DO ITEM ISOLADO OU DO GRUPO DE ITENS, conforme
definido no ANEXO “TERMO DE REFERENCIA”, desde que atendidas todas
as demais especificagdes do edital e de seus anexos, n&o sendo aceitas as

propostas que estiverem em desacordo.

8.1.3 - Nao serdo aceitas propostas com valor global ou unitario superior ao

estimado, inclusive, quando houver, para a taxa de BDI.

8.1.3.2 - No caso de grupo de itens, a aceitagio somente podera ser feita
em relagao a totalidade do grupo, ndo se admitindo aceitagdo parcial de

proposta.

8.1.3.2.1 - A existéncia de valor de um ou mais itens componentes do
grupo superior @ média estimada impedira o aceite daquela proposta,
ainda que o valor global do grupo de itens esteja abaixo do prego médio
global.

8.1.3.2.2 - O(A) PREGOEIRO(A) podera fixar prazo para o reenvio do
anexo contendo a planilha de composigdo de pregos quando o valor
global ofertado for aceitavel, mas os valores unitarios que o compdem

necessitarem de ajustes aos pregos estimados pela CMBH.

8.1.2.3 - Todos os pregos deverdo ser cotados com, no maximo, duas casas
decimais. Ndo sendo observada esta regra pela licitante, serdo
desconsideradas pelo(a) PREGOEIRO(A) as casas decimais a partir da

terceira, sem arredondamento.

8.2 - A licitante detentora da melhor oferta aceita apés a etapa de negociagao,

quando convocada pelo(a) PREGOEIRO(A), devera enviar, por meio da opgao

% senviar anexo” do sistema eletrdnico, a proposta comercial final (ajustada ao ultimo

\ Y

Q
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lance dado ou ao valor negociado), no modelo constante do ANEXO “N

PARA APRESENTAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL” deste edital, bem como
eventual documentagdo complementar, quando necessaria.

8.2.1 - Os documentos exigidos deverdo ser enviados por meio digital pela
licitante, através da funcionalidade presente no sistema (upload), no prazo
minimo de 2 (duas) horas e maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apos
solicitagdo do(a) PREGOEIRO(A) no sistema eletrénico.

8.2.1.1 - O prazo para envio de anexo (situagio de “convocado”) sera
finalizado automaticamente pelo sistema quando da anexag¢io dos

documentos.

8.2.1.2 - O prazo previsto no subitem 8.2.1 podera ser prorrogado uma tnica
vez, por no maximo 24 (vinte quatro) horas, a pedido da licitante, com

justificativa aceita pelo(a) PREGOEIRO(A), desde que apresentado
requerimento no prazo inicialmente concedido, através do e-mail

cpl@cmbh.mg.gov.br ou do chat do sistema.

8.2.2 - Caso o termo de referéncia tenha exigido, da licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar, a apresentagdo de amostra na fase de
classificagdo das propostas, as regras constario em anexo préprio,
' relacionado na “folha de apresentagdo” do edital, com o titulo “CONDICOES
PARA APRESENTAGAO E ANALISE DE AMOSTRAS".
i

8.2.3 - A proposta comercial e seus eventuais anexos, bem como os
documentos de habilitagdo, deverao ser remetidos exclusivamente por meio
eletrdnico, pelo sistema adotado para a realizagéo do pregao.

%/ 8.24 - A ndo anexagdo ao sistema da proposta comercial ou dos
documentos de habilitagao acarretara a desclassificagio da proposta ou a

}IJ inabilitagao da licitante, conforme o caso, sujejtando-se esta as sangdes
legais e editalicias cabiveis.

v &
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as exigéncias constantes neste edital e em seus anexos.

8.4 - Sera considerada inexequivel a proposta que apresentar pregos global ou
unitarios simbélicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatério da licitagdo n#o tenha estabelecido imites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalagdes de propriedade da propria licitante, para os
quais ela renuncie expressamente a parcela ou a totalidade da remuneragao.

8.5 - O(a) PREGOEIRO(A) podera consultar o setor demandante antes de decidir

sobre a exequibilidade da proposta.

8.6 - Na analise da proposta comercial, poderd o(a) PREGOEIRO(A) desconsiderar

erros materiais e evidentes falhas formais sanaveis que nao afetem o seu conteldo.

8.7 - A desclassificagdo de propostas comerciais serd sempre fundamentada e
registrada no sistema, com possibilidade de acompanhamento em tempo real por
todos os participantes.

8.8 - Nos itens nao exclusivos a ME e EPP, sempre que uma proposta ndo for
aceita e antes de o(a) PREGOEIRO(A) passar a proposta subsequente, devera ser
feita nova verificagdo da eventual ocorréncia do empate ficto previsto nos
artigos 44 e 45 da Lei Complementar Federal n® 123/2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida neste edital, se for o caso.

8.9 - Sera verificada a condigéo de habilitagéo da licitante detentora do menor prego
aceito pelo(a) PREGOEIRO(A), observadas as disposigdes contidas no item 9 deste
edital.

8.10 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital e em seus
anexos para a habilitagao, seréa a licitante declarada vencedora do certame para o

item/grupo de itens.
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inabilitada, o(a) PREGOEIRO(A) examinara as ofertas subsequentes, bem como o

atendimento as condigbes de habilitagdo, na ordem de classificagéo, até a apuragéo
de uma oferta em conformidade com o edital, observado o disposto em seu subitem
8.8.

8.12 - Aplicar-se-a o disposto no subitem 8.11 deste edital também no caso de a
licitante vencedora, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
celebrar o contrato ou n&o aceitar a nota de empenho, conforme o caso.

8.13 - Nas situagbes previstas nos subitens 8.1, 8.11 e 8.12 deste edital, devera o(a)
PREGOEIRO(A), ainda, negociar com a proponente para que seja obtido preco
melhor para a CMBH.

9 DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

i G I —
hO PE R ALENTE

DERLTY ITAGOES <,

9.1 - As licitantes deverdo, nos termos do subitem 8.1, anexar ao sistema os
documentos de habilitagdo a seguir relacionados.

9.1.1 - DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITACAO JURIDICA: prova de

constitui¢ao social atualizada, que consistira em um dos seguintes documentos:

a) empresario Individual: inscricdo no Registro Pulblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) microempreendedor individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a

verificagdo da autenticidade no site www.portaldoempreendedor.gov.br;

¢) sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de

documento comprobatério de seus administradores;

\¥
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d) sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicagdo dos seus administradores;

e) sociedade por agdes: ato constitutivo, estatuto ou contrato social e
alteragbes em vigor, devidamente registrado no 6érgéo pertinente,

acompanhado do documento de elei¢do de seus administradores;

f) cooperativa: ata de fundagado e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem
como o registro de que trata o art. 107 da Lei Federal n° 5.764/1971;

g) empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de

autorizagao;

h) exercicio de atividade que dependa de registro ou autorizagdo: ato de
registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo érgédo competente,
quando solicitado por este edital em anexo préprio.

9.1.1.1 - Os documentos de constituicdo social deverdo explicitar o objeto
social, que devera ser compativel com o objeto licitado, a sede da empresa e
os responsaveis por sua administragdo que tenham poderes para assinar os
documentos pela empresa, além de estarem acompanhados de todas as

oy 121%’%@1
\ COTAIESA

alteragfes ou da consolidagéo respectiva.

9.1.1.2 - O contrato social consolidado dispensa a apresentagéo do contrato
original e das alteragdes anteriores, devendo ser apresentadas alteragées

posteriores ainda ndo consolidadas.

9.1.2 - DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E

TRABALHISTA:

a) comprovante de inscrigéo e de situagéo cadastral do CNPJ;
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Social, mediante apresentagéo de Certidao de Débitos Relativos a Tributos

Federais e a Divida Ativa da Unido;

¢) comprovante de regularidade para com a Fazenda Publica Estadual do
domicllio ou da sede da licitante, por meio de certiddo emitida pelo 6rgao

estadual competente;

d) comprovante de regularidade para com a Fazenda Publica Municipal do
domicilio ou da sede da licitante, por meio de certiddo emitida pelo érgao

municipal competente;

e) comprovante de regularidade para com ¢ Fundo de Garantia por Tempo de

el
oot 0 OFieNALS Servigo - FGTS;

104, 2818
f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

bOh IS A TS -JF &
ACOE" < Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
\7
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943.

9.1.2.1 - Para o atendimento do disposto nas letras “b”, “c” e “d” do subitem
9.1.2 deste edital, ndo serao aceitas pelo(a) PREGOEIRO(A) documentos que

comprovem a regularidade fiscal de apenas parte dos tributos de
competéncia de cada ente federado.

9.1.2.2 - Para o atendimento das exigéncias relativas & regularidade fiscal e
trabalhista, serdo aceitas pelo(a) PREGOEIRO(A), quando for o caso, certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativas.

& 9.1.3 - Documentos relativos a gualificacdo econdmico-financeira e a qualificacéo
{écnica, QUANDO EXIGIDOS, constardo em anexos, relacionados na “folha de
apresentagio” do edital, com o titulo principal “OUTROS DOCUMENTOS
NECESSARIOS A HABILITAGAO.”

9.1.3.1 - E responsabilidade da licitante conferir, na “folha de apresentagéo” do
}A edital, se foram relacionados um ou mais anexos cujo titulo principal seja
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sejam consultados os documentos a serem apresentados nos mesmos termos

que os demais relacionados neste item 9 do edital.

9.2 - CADASTROS NO SUCAF E NO SICAF:

4

9.2.1 - A verificagao do atendimento aos requisitos de habilitagao referidos no
subitem 9.1.2 (regularidade fiscal e trabalhista) serd realizada mediante
consulta no SUCAF (Sistema Unico de Cadastro de Fornecedores do Municipio
de Belo Horizonte) e no SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de

Fornecedores do Governo Federal), independentemente de apresentacéo pela
licitante de Certificado de Registro Cadastral (CRC).

9.2.1.1 - Também poderédo ser consultados os sitios oficiais emissores de
certidoes, especialmente quando a licitante esteja com alguma
documentagéo vencida junto ao SUCAF ou ao SICAF.

9.2.1.2 - Aplica-se o disposto no subitem 9.2.1 aos requisitos de habilitacao
relativos a qualificacdo_econdmico-financeira, nos termos do subitem

9.1.3, desde que as exigéncias sejam aferiveis por meio da declaragao

demonstrativa da situagéo da licitante, emitida pelo SUCAF ou SICAF.

9.2.1.3 - O(A) PREGOEIRO(A) devera imprimir declaragdo demonstrativa da
situagéo da licitante nos cadastros mencionados no subitem 9.2.1 e junta-la

aos autos.

9.2.2 - A licitante cadastrada no SUCAF ou no SICAF devera complementar a
documentagdo de habilitagdo, sob pena de INABILITAGAO, anexando ao
sistema, na forma do subitem 8.1:

a) os documentos que nio constarem da declaragdo demonstrativa da
situagao da licitante no SUCAF ou no SICAF;

&
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b) o _ato constitutivo, estatuto, contrato social ou documento ean alente, ’
atualizado e reqistrado;

¢) novos documentos de habilitagdo em vigor, caso os documentos exigidos
e relacionados na declaragdo demonstrativa da situagsio da licitante no
SUCAF ou no SICAF ja estiverem com os prazos de validade expirados;

d) os documentos exigidos para qualificagdo técnica, quando esta for
exigida, nos termos definidos no subitem 9.1.3 deste edital, e

independentemente de constarem nos cadastros previstos no subitem 9.2.1.

9.2.3 - O cadastramento da licitante no SUCAF ou a partir do nivel Il do
SICAF nao é condigdo necessiria para a sua habilitagdo neste certame.
Para a licitante ndo cadastrada nos referidos sistemas para fins habilitatérios,
nao serdo aplicadas as regras previstas nos subitens 9.2.1 a 9.2.2, devendo as
licitantes, neste caso, anexarem ao sistema todos os documentos de
habilitagdo exigidos neste edital e em seus aneéxos, observadas as demais

A MUN/G: regras neles previstas.
_ N
e FERE N
:__ Qcp?'n ARIGNALS \ 9.2.3.1 - Os documentos para cuja emissao pela internef dependam apenas
" 1 4 N0y 2019 . do CNPJ da licitante serao consultados e impressos pelo(a) PREGOEIRO(A)
e =) LTy ara suprir eventual auséncia de documentacdo, aplicando-se esta mesma
- %)M;WAC&ES / p P | ¢ p .
&ﬁb R regra para documentos que possam ser impressos mediante consulta ao
8.0 nerTe

SICAF ou ao SUCAF.

9.3 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:

9.3.1 - Na anédlise da habilitagdo, o(a) PREGOEIRO(A) verificarA o eventual
X descumprimento das condigbes de participagéo, especialmente quanto a existéncia
de sangdo que impega a participa¢éo no certame ou a futura contratagédo, mediante @
a consulta aos seguintes cadastros:
j?"l a) SICAF, a fim de verificar a composigéo societdria das empresas e certificar
eventual participagdo indireta que ofenda ao art. 9°, Ill, da Lei Feder I n° ]ﬁ
&

8.666/1993;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da Unido;

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica.

9.3.1.1 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da licitante e
também de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei Federal n°
8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

9.3.1.2 - Constatada a existéncia de sangao, o(a) PREGOEIRO(A) reputara a
licitante inabilitada, por falta de condigao de participagao.

9.3.1.3 - No caso de inabilitagao, haverad nova verificagéo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar Federal n°® 123/2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida neste edital para aceitagio da proposta subsequente.

9.3.2 - Os documentos exigidos para habilitagao deverdo ser apresentados em meio

digital pelas licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema (upload), na

forma e nas condigoes previstas no subitem 8.1 deste edital.

9.3.3 - Somente mediante autorizagdo do(a) PREGOEIRO(A) e em caso de
indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da documentagao por meio do e-
mail cpl@cmbh.mg.qov.br.

4

9.3.31 - Os documentos enviados na forma do subitem 9.3.3 serdo
disponibilizados no site da CMBH para consulta das demais licitantes pelo
prazo previsto para recurso.

-
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9.3.4 - O(a) PREGOEIRO(A), quando julgar necessario, podera deten'nlnar a
apresentagao do documento original ou cépia autenticada em até 3 (trés) dias uteis,

com vistas a confirmagéo da autenticidade.

9.3.4.1 - A apresentacgio referida no subitem anterior podera ser realizada
por meio de envio do documento &8 CMBH, caso em que sera considerada,
para fins de aferigdo de tempestividade, a data da postagem.

9.3.4.2 - Os prazos acima poderdo ser prorrogados por uma vez, por igual
periodo, a pedido da licitante, com justificativa aceita pelo(a)
PREGOEIRO(A), desde que apresentado requerimento no prazo
inicialmente concedido através do e-mail cpl@cmbh.mg.gov.br.

9.3.5 - Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdes de documentos”
em substituicdo aos documentos requeridos no presente edital e em seus anexos.

9.3.6 - Nao serdo aceitos documentos com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, uma
vez que a documentagdo necessdria a habilitagdo, bem como qualquer outra
documentagdo solicitada neste edital e em seus anexos, devera guardar
compatibilidade em relagdo ao CNPJ/CPF apresentado, ndo sendo permitida a

mescla de documentos.

9.3.6.1 - Ressalvam-se do disposto neste subitem aqueles documentos
legalmente permitidos e os tributos cuja certidao seja expedida exclusivamente

no CNPJ e nome da matriz.
9.3.7 - Todos os documentos previstos neste edital e em seus anexos deverio estar §

vilidos na data final estabelecida no edital para a sua anexag¢io ao sistema
(data de abertura da sessdo publica). Documentos vencidos acarretario a
INABILITAGAO da licitante, observado, entretanto, o disposto no subitem 9.2 deste
edital.

9.3.71 - Na hipétese em que os documentos de habilitagdo anexados =
concomitantemente com a proposta comercial inicial, na forma do subitem 81
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para o envio da proposta comercial final ajustada, sera permitido & licitante
encaminhar, juntamente com a referida proposta, documentagdo com data de
validade atualizada.

9.3.8 - Os documentos que ndo possuirem prazo de validade estabelecido pelo
6rgdo expedidor deverao ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias.

9.3.8.1 - Nao se enquadram na exigéncia do subitem 9.3.8 deste edital aqueles
documentos que, pela sua propria natureza, ndo se sujeitam a prazo de

validade.

9.3.9 - Na apreciagdio dos documentos para habilitagdo, podera o(a)
PREGOEIRO(A) solicitar o assessoramento técnico de 6rgéos ou de profissionais

especializados.

9.3.10 - Para os documentos autenticaveis pela internet, procedida a consulta ao site
respectivo, o(a) PREGOEIRO(A) ou a equipe de apoio certificardo a autenticidade
do documento, mediante carimbo proprio e assinatura na via anexada pela licitante.

9.3.11 - Sera INABILITADA a licitante que nao comprovar sua habilitagao, seja por
nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos ou por apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste edital e em seus anexos.

9.3.11.1 - Havendo restrigao nos documentos comprobatérios da regularidade
fiscal e trabalhista, entregues por ME ou EPP, sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias (teis para regularizagdo, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a ME ou a EPP for declarada vencedora do certame, assim
considerado aquele posterior & fase de habilitagdo, prorrogavel por igual
periodo, a critério do(a) PREGOEIRO(A), nos termos legais.

9.3.12 - Da sessao publica do Pregdo sera divulgada ata no sistema eletrénico
COMPRASNET e no site da CMBH.

&«
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10 REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

10.1 - A sessao publica podera ser reaberta:

a) nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos
anteriores a realizagdo da sess#o plblica precedente ou em que seja anulada
a propria sesséo publica, situagdo em que serao repetidos os atos anulados e

@MUN/C os que deles dependam;
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b) quando houver erro na aceitagéo do prego melhor classificado ou quando a
licitante declarada vencedora nao assinar o contrato, néo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizagao fiscal, nos termos do art. 43, §
1° da Lei Complementar Federal n® 123/2006. Nessas hipéteses, serao refeitos

os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de
lances.

10.2 - Todas as licitantes serdo convocadas para acompanhar a sess#o reaberta.

10.2.1 - A convocagao se dara por meio do sistema eletrdnico e de publicagéo
no Diario Oficial do Municipio de Belo Horizonte.

11 RECURSOS

11.1 - Declarada a vencedora do certame, o(a) PREGOEIRO(A) abrira o prazo de 20 @
(vinte) minutos durante o qual qualquer licitante podera, de forma motivada, em
campo proprio do sistema eletrdnico, manifestar a sua intencdo de recorrer,
registrando a sintese de suas razdes.

11.2 - Afalta de manifestagdo motivada da licitante no prazo supracitado importara a

decadéncia do direito de recurso, autorizando o(a) PREGOEIRO(A) a adjudicar o
objeto 4 licitante vencedora. f: @\

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG - CEP: 30.260-500,
Segdo de Apoio a Licitagdes: (31) 3555-1249
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' 11.3 - Sera concedido, 2 licitante que manifestar a intengéo de interpor recurso, o
prazo de 3 (trés) dias Gteis, iniciados no dia til subsequente, para apresentagdo das
razées do recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para
apresentarem suas contrarrazdes em igual nimero de dias, que comegarao a correr
do dia seguinte ao término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista dos

elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

11.3.1 - Tanto as razdes do recurso quanto as contrarrazbes deverdo ser
registradas pelas licitantes no campo préprio do sistema eletrénico, nos prazos

definidos no subitem supracitado.

14 - O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.

12 ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGCAO

12.1 - Inexistindo manifestagao recursal, o(a) PREGOEIRO(A) adjudicara o objeto
da licitagdo a(s) licitante(s) vencedora(s), cabendo ao(a) Presidente da CMBH

homologar o procedimento licitatério.

12.2 - Existindo manifestagdo recursal e decididos os recursos porventura
interpostos, competira ao(a) Presidente da CMBH adjudicar o objeto da licitagéo a(s)
licitante(s) vencedora(s) € homologar o procedimento licitatério.

v
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13 CONTRATAGAO

4

13.1 - Nos casos em que a lei determinar a celebracdo de termo de contrato,
sua minuta estardA em anexo préprio do edital, indicado na “folha de
apresentagao”, e a licitante vencedora do certame serd convocada pela CMBH

para assinar o contrato respectivo, no prazo determinado pela Administragao.

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG - CEP: 30.260-900,
Se¢do de Apoio a Licitagges: (31) 3555-1249
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13.2 - Nos demais casos, a contratagdo podera ser efetivada por meio de nota de

empenho, observadas as regras elencadas em anexo préprio do edital.

14 PRECO

14.1 - Os pregos séo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da data
limite para a apresentagdo das propostas, observado, contudo, o principio

constitucional e legal do equilibrio econdmico-financeiro do contrato.
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14.1.1 - Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da
CONTRATADA, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste apdés o
interregno de 1 (um) ano, aplicando-se o indice previsto no contrato

exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da

anualidade,

15 ENTREGA, RECEBIMENTO E FISCALIZAGAO

15.1 - Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizagdo da

contratagdo estio previstos no termo de referéncia.

16 OBRIGAGOES DA CMBH E DA CONTRATADA

16.1 - As obrigagdes da CMBH e da CONTRATADA séo as estabelecidas na minuta
de termo de contrato/contratagéo por nota de empenho.

17 PAGAMENTO
17.1 - As condigbes de pagamento estdo previstas no termo de referéncia e na
minuta de termo de contrato/contratagdo por nota de empenho.
% Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG - CEP; 30.260-900,

Secdo de Apoio a Licitagdes: (31) 3555-1249

b e B/

%

3 ©



126

CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

18 SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 10.520/2002, a

licitante/adjudicataria que:

a) n3o aceitar/retirar a nota de empenho ou nao assinar o termo de contrato,
quando convocada dentro do prazo de validade da proposta;

TRA MU’V/

b) apresentar documentagao falsa;

c) deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
d) nao mantiver a proposta;

e) cometer fraude fiscal;

f) comportar-se de modo inidéneo.

18.1.1 - Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa
quanto as condigées de participagéo, quanto ao enquadramento como ME/EPP
ou o conluio entre as licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apés
o encerramento da fase de lances.
18.2 - A licitante/adjudicataria que cometer qualquer das infragbes discriminadas no
subitem anterior ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangdes:
a) Multa de até 10 % (dez por cento) sobre o valor total estimado do(s) item(ns)
prejudicado(s) pela conduta da licitante;

b) Impedimento de licitar e de contratar com o Municipic de Belo Horizonte e

descredenciamento do SUCAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

18.3 - A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais

sangdes.

5
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18.4 - A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em proce‘éso
administrativo que assegurarda o contraditorio e a ampla defesa a
licitante/adjudicatéria, observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n°
8.666/1983, e subsidiariamente na Lei Federal n® 9.784/1999.

18.5 - A autoridade competente, na aplicagdo das sang&es, levara em consideragao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado & Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.

| 18.6 - As sangbes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas

nos anexos de minuta de contrato e de contratagao por nota de empenho.

19 PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES AO EDITAL

19.1 - Até 3 (trés) dias Gteis anteriores & data fixada para abertura da sessdo
publica, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos ou impugnar este edital,

por escrito, entregando o documento respectivo na Segsio de Apoio a Licitagdes da

(_EMBH, na Avenida dos Andradas, n°® 3.100, sala A-121, Bairro Santa Efigénia, Belo

Horizonte, Minas Gerais, no horario de 9:00 as 18:00 horas dos dias uteis, ou por

”Bﬂgﬁ‘,\‘_’;‘fﬂgb&:;f'meio eletrénico, através de formulario especifico disponivel no site da CMBH na
& - w2 Internet.

19.2 - Cabera ao(a) PREGOEIRO(A) responder aos pedidos de esclarecimentos e

decidir sobre as impugnagbes no prazo de até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data @
da abertura da sessé&o.

s

19.3 - Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo -
da sessao de abertura do certame, caso necessério.

19.4 - As impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos
¥ previstos no certame. ﬁ

W
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19.4.1 - A concessao de efeito suspensivo a impugnagéo é medida excepcional
e devera ser motivada pelo(a) PREGOEIRO(A) nos autos do processo de
licitagdo.

19.5 - As respostas as impugnagdes e os esclarecimentos prestados pelo(a)
PREGOEIRO(A) serdo entranhados nos autos do processo licitatério e
disponibilizados em campo proprio do sistema COMPRASNET e no sife da CMBH,
podendo ser consultados, ainda, por qualquer interessado na Segdo de Apoio a
Licitagdes da CMBH, no enderego e horario indicados no subitem 19.1 deste edital.

19.6 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos € as impugnagbes aderem a

este edital como se dele fizessem parte, vinculando a CMBH e as licitantes.

20 DIVULGAGAO DOS ATOS DO CERTAME

20.1 - Este edital estd disponivel nos sifes https://www.comprasnet.gov.br ¢
https://'www.cmbh.mg.gov.br/transparencia/licitacoes, bem como na Segéo de
Apoio a Licitagdes da CMBH, onde podera ser obtida copia, no horério de 9:00 as
18:00 horas dos dias Uteis.

20.2 - As respostas e as decisdes referentes a recursos serdo disponibilizadas em
campo préprio do sistema eletrénico, sendo também publicadas no site da CMBH.

20.3 - No Diario Oficial do Municipio de Belo Horizonte serdo publicados o aviso de
edital, a convocagdo para reabertura de sess@o, as decisdes sobre recurso, a
adjudicagao e a homologagéo da licitagéo.

20.4 - Aqueles que tiverem interesse em participar do certame deveréo, durante todo
o processo, acompanhar as publicagoes referentes ao mesmo nos locais citados nos
subitens 20.1 a 20.3, com vistas a possiveis alteragbes e avisos, nao se
responsabilizando a CMBH em promover qualquer comunicagéo por meios diversos

desses.

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG - CEP: 30.260-900,
Segdo de Apoio a Licitagdes: (31) 3555-1249
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publicagdo utilizado para divulgagdo do texto original e o prazo inicialmente

estabelecido, quando necessario, seréa reaberto para observancia do prazo minimo
previsto no inciso V do art. 4° da Lei Federal n® 10.520/2002, exceto se,

inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagdo das propostas, '

resguardado o tratamento isondmico aos licitantes.

21 DISPOSICOES GERAIS

21.1 - E facultada ao(3) PREGOEIRO(A), em qualquer fase da licitagdo, a promog¢ao
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou de informagdo que deveriam constar
no ato da sesséo publica.

21.1.1 - No julgamento das propostas e da habilitagdo, o(a) PREGOEIRO(A)
podera sanar efros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitagdo e classificagao.

21.1.2 - O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais ndo importara

o afastamento da licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse ptiblico.

21.2 - Fica assegurado & CMBH o direito de, no interesse da Administragdo, anular

~

ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo, dando -

ciéncia as participantes e sendo devidamente justificada e processada na forma da
legislagao vigente.

21.3 - As proponentes sdo as Unicas responsaveis por todos os custos de
preparagao e apresentagdo de suas propostas e a CMBH n&o sera, em nenhum

Y
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resultado do processo licitatério.

21.4 - As proponentes sdo responsaveis pela fideldade e legitimidade de
informagdes, declara¢gdes e documentos apresentados em qualquer fase desta
licitagdo.

21.4.1 - A licitante que apresentar informagdes, declaragdes ou documentos
falsos respondera por seus atos, civil, penal e administrativamente.

21.5 - A CMBH n3o se responsabilizara por envelopes enderegados via postal ou por
outra forma e que, por isso, ndo chegarem at¢é a CMBH para atendimento ao
disposto neste edital. ‘

21.6 - As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagido da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o
interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da

contratagao.

21.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-& o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de

expediente na CMBH.

21.8 - Aos casos omissos aplicar-se-30 as disposigdes constantes da Lei Federal n°
10.520/2002, da Lei Complementar Federal n® 123/2006 e, subsidiariamente, da Lei
Federal n® 8.666/1993.

21.9 - Os documentos que compordo o processo fisico serdo rubricados pelo(a)
PREGOEIRO(A) ou pela equipe de apoio, mediante carimbo préprio, certificando
que se frata de documento anexado ao sistema COMPRASNET pela licitante ou
impresso diretamente pelo (a) PREGOEIRO(A), nos termos do edital.

21.10 - O processo relativo a esta licitagdo permanecera com vista franqueada aos
interessados na Segdo de Apoio a Licitagdes da CMBH, na Avenida dos Andradas,

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG - CEP: 30.260-500, E\/
Segdo de Apoio a Licitagdes: (31) 3555-1249
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n° 3.100, sala A-121, Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte, Minas Gerais, telefone
(31) 3555-1248, no horario de 9:00 as 18:00 horas dos dias Uteis.

21.11 - A homologagdo do resultado desta licitagho n&o impilicara direito &
contratacao.

21.12 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital serd o de Belo
Horizonte - Minas Gerais, com exclusdo de qualquer outro, por mais especial que

seja.
Fabianaeaanda Prostes
@ CM - 562
Prischa carguMm C. 5. Rodrigues Progoeira
Presidents da Comluao
Permanents de Lichtacao

BN

B Valotio P. Urban - CHf 503
Pregosiro

Emanuela Plla de Baros Tomes
CM - 551
Pregoeira

%
U5 o, Mowar, do Siusa Maa - M ST

Pragosron ﬁ’/
Karina T; Ges - CM 472
Pregoeira
Pregoeliro ] ! '
Damascrto de Vasconcelos

CM: 410
Pregoeira
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Se¢do de Apoio a Licitagdes: (31) 3555-1249



ANEXO
- TERMO DE REFERENCIA -

PREGAO ELETRONICO N° 45/2019

Adverténcias Preliminares

Este anexo define, minuciosamente, o objeto do certame epigrafado, detalha o
bem ou servico a ser fornecido-prestado e as condigdes especificas que a(s)
vencedora(as) devera(ao) observar na execugao contratual.

Faz parte integrante deste anexo e dele é indissociavel a cépia integral do
pedido e do termo de referéncia que ensejou a presente licitagdo, cujo original
compde o processo respectivo.
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N° Protocolo Geral
(Preenchimento pela SECONT)

2Z9F|2019

1 - AREA DEMANDANTE/SIGLA

Divis&o de Gestao de Contratages / DIVGEC

Z-TIPO

Registro de pregos para futura e eventual contratagio do objeto descrito a seguir. Justificativa:
Com fulcro no art. 3°, inciso |V, do Decreto Federal n® 7.892/2013, a escolha se justifica em razao .
da natureza do objeto n&o possibilitar definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
CMBH.

3 - DESCRIGCAO DO OBJETO

Contratag&o de, servigos de agenciamento de viagens e hospedagens, conforme condiges,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
LOTESIRITEN SERVICO DE | QUANTIDADE
N N MEDIDA g
1 1 Agenciamento de viagens Transagéo 44 d
2 2 Agenciamento de hospedagens Transagao 40

4 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAD

A contratagdo se justifica pelo fato da Camara Municipal de Belo Horizonte
(CMBHY), no cumprimento de suas atribuigdes, demandar viagens institucionais que visam,
entre outros objetivos, atender as necessidades de deslocamento de vereadores,
convidados e servidores no desempenho das atividades estatutirias devidamente
autorizadas, tais como: viagens dos vereadores e servidores para representarem a CMBH
em solenidades oficiais, viagens dos servidores para participarem de cursos de
capacitagdo, seminarios e congressos realizados em outras localidades e,
excepcionalmente, ha ainda a necessidade de, pela conveniéncia, convidar autoridades e

especialistas para eventos e reunides organizadas pela CMBH.

O quantitativo estimado de R$40.000,00 (quarenta mil reais) para o agenciamento
de viagens e de R$20.000,00 (vinte mil reais) para o agenciamento de hospedagens foi
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definido a partir das contratagdes anteriores, bem como dos gastos no ano de 2018,
acrescido do percentual de 100%, conforme histérico seguinte.

Histérico do quantitativo - agenciamento de viagens:

A contratagdo anterior, derivada da Ata de Registro de Pregos n® 15/2017, previu o
quantitativo maximo de R$20.000,00 (vinte mil reais) para o agenciamente de viagens.
Contudo, foram originados os empenhos n° 16/2018, no valor de R$8.000,00 (oito mil
reais), @ 533/2018, no valor de R$2.000,00 (dois mil reais), que resultaram nas compras
discriminadas na tabela abaixo:

NUMERO DE
VALOR DA
N° DA ORDEM N° DO SEETT DESTINO DA | PESSOAS QUE
DE COMPRA EMPENHO VIAGEM UTILIZARAM O
COMPRA
SERVIGO
19396 16/2018 R$1.739,54 Brasilia 1 pessoa
20640 16/2018 R$939,18 Brasilia 1 pessoa
20868 16/2018 R$1.622,28 Brasilia 3 pessoas
R$2.076,72
21755 16/2018
R$1.922,08 Brasilia 4 pessoas
21756 533/2018
Sendo assim, foram empregados R$8.299,80 (oito mil, duzentos e noventa e nove é"
reais e oitenta centavos) com o servigo de compra de passagens para nove pessoas no
ano passado, correspondendo ao valor médio de R$922,20 por pessoa e por viagem. E\/
Destaca-se que a Ata de Registro de Pregos n® 15/2017, para contratagéo de
servigos de agenciamento de viagens, iniciou-se em 7/11/2017 e findou-se em 6/11/2018. b

Durante o exercicio de 2017 ndo houve pedido de contratagdo e no exercicio de 2018
empenhou-se o valor de R$10.000,00 (dez mil reais), porém, essa quantia ficou abaixo da

e



@Tj&'?v'{d}v,@

v CONFERE "¢\
focono ARIGINALE \ .

[SEcoNT

I\ NP AT
% oe\g\;} OE’\{:&,

ey

real necessidade da CMBH.

Neste ano de 2019 houve o aumento da demanda, contudo, surgiram diversas
outras demandas que nao puderam ser atendidas por inexistir contrato ou empenho em
vigor. Esse aumento decorreu especialmente da necessidade de aperfeigoamento e
treinamento de novos servidores, nomeados em meados de 2018, para fungdes
permanentes na CMBH. Essa demanda ainda existe e tende a aumentar no préximo
exercicio, uma vez que novos procedimentos que visam a aprimorar e agilizar os

processos administrativos estdo sendo implementados pelas diretorias.

Histérico do quantitativo - agenciamento de hospedagens:

Por sua vez, em relagdo ao agenciamento de hospedagens, a uUltima contratagado .
teve por origem a Ata de Registro de Pregos n° 7/2018, que previu o quantitativo de.
R$10.000,00 (dez mil reais). Neste caso, o valor registrado foi objeto dos empenhos n°s
413/2018, no valor de R$5.000,00 (cinco mil reias), e 186/2019, também no valor de
R$5.000,00 (cinco mil reias). O valor registrado foi utilizado conforme discriminagao na‘

tabela abaixo:

NUMERO DE
N° DA VALOR DA
N° DO DESTINO DA PESSOAS QUE
ORDEM DE ORDEM DE
EMPENHO VIAGEM UTILIZARAM O
COMPRA COMPRA
SERVICO
20695 413/2018 R$589,60 Brasilia 1 pessoa
20816 413/2018 R$870,00 Brasilia 3 pessoas
21745 41372018 R$2.400,00 Brasilia 4 pessoas
22848 186/2019 R$2.775,15 Sao Paulo 5 pessoas
23509 186/2019 R$448,00 Brasilia 1 pessoa

Sendo assim, foram utilizados R$7.082,75 (sete mil e oitenta e dois reais e setenta
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e cinco centavos) com o servigo de compra de hospedagens para quatorze servidores em
2018 e 2019, correspondendo ao valor médio de R$505,81 (quinhentos e cinco reais e

noventa € um centavos) por pessoa e por viagem.

Destaca-se que a Ata de Registro de Pregos n° 7/2018, para contratagdo de
'servicos de agenciamento de hospedagens, iniciou-se em 4/4/2018 e findou-se em
3/4/2019.

Justificativa de aumento do quantitativo em relacido as demandas anteriores:

A presente contratagdo pretende majorar os quantitativos estipulados em relagédo
aos exercicios anteriores, a fim de garantir que a CMBH consiga atender as demandas de
deslocamento de seus vereadores, convidados e servidores. Isso porque, com a
nomeagdo de 107 novos servidores, decorrentes do concurso publico 1/2017, surgiu a
necessidade de capacita-los e torna-los aptos ao exercicio de suas fungbes na CMBH.
Logo, ha vérios cursos programados e pedidos de viagens solicitados, com a finalidade de
treinamento dos servidores para aperfeigoar os procedimentos internos a fim de adequa-
los as decisoes do TCU.

Soma-se a isto o fato de que houve a troca da Mesa Diretora neste ano, a qual
mudou o perfil de utilizagdo desta contratagdo em relagdo a gestdo anterior. Destaca-se
que somente neste ano j4 foram feitas 10 solicitagdes de viagens, 0 que corresponde a
111,11% do numero de solicitagdes de passagens e a 125% do numero de solicitagbes de
hospedagens feitas no ano anterior. Tal fato confirma, portanto, a necessidade de
aumento dos quantitativos definidos nas Atas de Registro de Pregos n® 15/2017 e 7/2018.

Além disso, pelo tempo necessario para conclusédo da licitag&o, acredita-se que a
contratagao prevista neste termo de referéncia ocorrerd somente no fim de 2019. Sendo
assim, os quantitativos apresentados deverdo suprir as demandas do fim do ano atual,
bem como as demandas de 2020, até o momento da nova contratagdo. Logo, &
consequéncia légica e necessaria o aumento dos quantitativos. Por fim, ha ainda que se
atentar para a variagdo dos custos dos gastos. Considerando o IPCA-E, por exemplo,
houve actumulo no ano de 2018 de 3,43%.

o/

Tendo em vista esses fatos, estima-se o valor de R$40.000,00 (quarenta mil reais)
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para o agenciamento de viagens e de R$20.000,00 (vinte mil reais) para o agenciamento
de hospedagens. De fato, o prego médio de cada passagem no ano anterior foi de
R$922,20 (novecentos e vinte e dois reais e vinte centavos), o que leva 2 estimativa de 44
transagdes para ¢ item n°® 1, conforme célculo discriminado abaixo:

R$40.000,00 + R$922,20 = 43,37.

Por sua vez, o pre¢o médio da hospedagem no ano anterior foi de R$505,91
(quinhentos e cinco reais e noventa e um centavos), o que leva a previsio do quantitativo
de 40 transagbes para o item n° 2, conforme cdlculo discriminado abaixo:

R$20.000,00 + R$505,91 = 39,53.

Por se tratarem de estimativas, as quantidades e os valores acima nao constituem,
em hipétese alguma, compromissos futuros para a CMBH, raz3o pela qual ndo poderéo
ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo,

podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades da CMBH.

5 - CLASSIFICAGAO

Trata-se de:

(x) Servigo.

Com as seguintes caracteristicas:

comum, nao continuado, sem mao de obra exclusiva.

( ) Obra.
Justificativa para a opg&o acima:

6 - ESPECIFICAGAO COMPLETA DO OBJETO (contemplar, enfre outros
requisitos, as condicdes gerais e especificas de execugdo, acsiiagaoc,
possibilidade de subcontratagdo com suas condigoes e limites e existéncia
de garantia)

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de agenciamento de
viagens, por meio de reserva, marcagao, remarcagao, emissdo, reembolso, cancelamento
e fornecimento de passagens aéreas (nacionais) e terrestres (nacionais), bem como
contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de agenciamento de
hospedagens, por meio de cotagdo, reserva, emissdo de voucher e cancelamento de
hospedagens (nacionais).

6.1 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

A =N
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6.1.1

a)

b)

6.1.2

6.1.3

a)

b)

A CONTRATADA devera fornecer, sob sua inteira responsabilidade, toda a méo
de obra necesséria a fiel e perfeita execugdo do objeto contratado, respondendo
pela qualidade da prestacdo dos servigos objeto deste termo de referéncia,
devendo, ainda:

Designar formalmente um preposto, aceito pela CMBH, com poderes para tratar de
todos os assuntos relacionados a gestado e execugdo do objeto contratado;

Substituir, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, sempre que exigido pela
CMBH, o preposto cuja atuagdo ou comportamento sejam prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatorios a execugao contratual;

Manter funcionario responsavel pela consultoria de relacionamento, disponivel em
horério de expediente, das 8:00h as 18:00h, por telefone, e-mail ou qualquer outro
meio de comunicagdo de facil utilizagdo, para atendimento prioritario as demandas
da CMBH.

Disponibilizar atendimento de plantdo em horario complementar ao efetuado pelo
consultor de relacionamento referido no item 6.1.2, de modo que o servigo seja
prestado 24 (vinte e quatro) horas por dia e 7 (sete) dias por semana, bem como
dar suporte a atendimentos emergenciais que extrapolem os dias/horarios
determinados no atendimento normal. O atendimentc podera ser feito por telefone
celular ou qualquer outro meio de comunicagdo, possibilitando a efetiva solugéao de
eventuais problemas decorrentes da prestagdo de servigos.

6.1.4 A CONTRATADA devera ainda, EM RELAGAO AO ITEM N° 1, referente ao
agenciamento de viagens:

Efetuar os servicos de reserva, marcagdo, remarcagdo, cancelamentos,
reembolsos, créditos e fornecimento de bilhetes de quaisquer passagens terrestres
ou aéreas, nacionais, utilizando as tarifas de menor prego encontrado no mercado
no momento da compra;

Fornecer a passagem que atenda, especificamente, ao servigo requisitado pela
CMBH, pelo menor prego encontrado no mercado no momento da compra, sendo
que os valores praticados pela CONTRATADA deverdo ser iguais aos valores
cobrados pela companhia, devendo a CONTRATADA apresentar as faturas ou
outros documentos habeis emitidos pelas companhias para os bilhetes adquiridos
em favor da CMBH. A CMBH reserva-se, ainda, o direito de realizar seu préprio
orgamento, o qual, sendo mais econdmico, sera repassado para a CONTRATADA,
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a fim de que esta efetue a compra do bilhete indicado, sob pena de sofrer as
sangdes contratuais nos casos de cobrangas de pregos acima dos pregos de
mercado;

¢) Emitir as passagens somente apds a devida autorizagdo a ser dada pela CMBH,
responsabilizando-se a CONTRATADA por todas as despesas necessdrias a essa
emissio e entrega;

! d) Entregar as passagens dentro ou fora do horario de expediente normal da CMBH
(em local a ser indicado por esta) ou coloca-las a disposi¢cao dos passageiros por
via eletrbnica;

e) Encaminhar 8 CMBH, sempre que solicitado, em lingua portuguesa e em impresso
distinto do voucher das passagens, a politica praticada pela companhia aérea para
as passagens contratadas;

f) Informar a CMBH, no momento em que se efetivar a reserva das passagens, sobre
a exigéncia de vacinagéo dos passageiros;

g) No caso de viagens aéreas, auxiliar a CMBH na definicao da melhor rota, dos
horarios e da frequéncia de voos, informando as tarifas promocionais vigentes 2
época da emissao das passagens;

h) Indicar, se houver, contatos em outras cidades do territério nacional para
atendimento aos usuarios da CMBH, quando estes estiverem em viagem e
necessitarem de auxilio relativo aos servigos contratados.

6.1.5 Para realizagdo dos servigos compreendidos no ITEM N° 1 deste termo de
referéncia (agenciamento de viagens), deverdo ser observados também os
seguintes prazos, a contar da solicitagdo da CMBH:

a) Fornecer tabela de propostas de pregos de passagens aéreas e terrestres: 3 (trés)
horas;

b) Emitir, alterar, cancelar e remarcar passagens aéreas e terrestres: 2 (duas) horas
a partir da autorizagdo de emissdo expedida pela CMBH.

6.1.6 A CONTRATADA se obriga, ainda, a disponibilizar para a CMBH, sempre que
solicitado, os seguintes relatérios PARA O ITEM N° 1 (agenciamento de viagens):

w \ == N
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a) Relatério dos trechos utilizados, informando os valores pagos e os nomes dos
usuarios dos servigos;

b) Relatério de reembolsos disponiveis, 'pendentes e creditados 4 CMBH;

¢) Relatério de passagens nio utilizadas, contendo: nimero da passagem, trecho,
tarifa praticada, multa ou diferenga pela nao utilizagao.

6.1.7 Em relagdo a execugdo do ITEM N° 1 (agenciamento de viagens), na parte
pertinente ao fornecimento de passagens, além da obrigagdo de observar as
normas legais a que esteja sujeita para essa atividade, a CONTRATADA devera:

a) Em caso de emissdo de passagem com erro e/ou omissdo de sua
responsabilidade, providenciar a corregdo e, ainda, arcar com eventuais
prejuizos que isso acarretar;

b) Responsabilizar-se por qualquer extravio que vier a ocorrer com as passagens
e com outros documentos relativos aos servigos solicitados;

c¢) Dar assisténcia aos passageiros, subsidiando-os com informagdes e
orienta¢gdes necessdarias e pertinentes para a viagem, tais como casos de
cancelamento, atraso ou overbooking do voo, remarcagdo, créditos e outros
problemas ou duvidas;

d) Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo, seja qual for, desde
que praticada por seus empregados ou prepostos, por ocasiao da emissao e
entrega dos bilhetes, responsabilizando-se, inclusive, pelas despesas
decorrentes de passagens aéreas emitidas sem autorizagio expressa do
gestor responséavel da CMBH,;

e) Responsabilizar-se por eventuais transtornos ou prejuizos causados aos &
servicos da CMBH decorrentes de ineficiéncia, atrasos ou irregularidades
cometidas na execugio dos servigos contratados;

f) Reembolsar a CMBH os valores respectivos em caso de ndo utilizagéo de
quaisquer servigos reservados, observadas as politicas de reembolso de cada
companhia aérea em questdo, podendo ser deduzidas desse reembolso as
multas e diferencas de tarifas praticadas pelas companhias, no caso de
cancelamento, reemissio e remarcagao de passagens solicitados pela CMBH,;

/V\
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g) O reembolso devera ser discriminado e deduzido na primeira nota fiscal/nota
fiscal-fatura subsequente. No caso dos ultimos dois meses de vigéncia do
contrato, a dedugao podera ser feita na nota fiscal/nota fiscal-fatura final;

h) Ressarcir & CMBH os valores eventualmente faturados a maior, corrigidos
monetariamente pelo indice IPCA-E;

i) Repassar a CMBH todas as promogdes referentes a pregos e prazos, bem
' como o valor de comissdes, descontos, taxas ou qualquer remuneragdo que
Ihe forem pagas pelas companhias, relativos ao fornecimento das passagens
em favor da CMBH, devendo comprovar documentalmente o montante desses
proventos;

j) Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avencgas
especificas, os bilhetes emitidos, ficando estabelecido que a CMBH néao
responderd, sob qualquer hipétese, solidaria ou subsidiariamente, pelo
pagamento diretamente as companhias.

6.1.8 A CONTRATADA deveri, EM RELAGAO AO ITEM N° 2, referente ao
agenciamento de hospedagens:

a) Efetuar os servicos de agenciamento de hospedagens, por meio de cotagéo,
reserva, emisséo de voucher, cancelamento de hospedagens nacionais em hotéis
que atendam as demandas estabelecidas pela CMBH, pelo menor prego
encontrado no mercado no momento da compra, sendo que os valores praticados
pela CONTRATADA deverao ser iguais aos valores cobrados pelo hotel, devendo
a CONTRATADA apresentar as faturas ou outros documentos habeis emitidos
pelos hotéis referentes as hospedagens adquiridas em favor da CMBH. A CMBH
reserva-se, inclusive, o direito de indicar especificamente qual hotel devera ser
contratado, desde que o pre¢o seja menor ou igual aos pregos apresentados pela
CONTRATADA,;

b) Manter contrato/convénio com diversos hotéis, a fim de disponibilizar opgdes &
CMBH e cotejo de pregos de mercado, inclusive providenciando contrato/convénio
com hote! especificamente demandado pela CMBH, quando necessério;

c) Efetuar as reservas e emitir os vouchers somente apds a devida autorizagido a ser
dada pela CMBH, responsabilizando-se a CONTRATADA por todas as despesas
necessarias a essa emisséo e entrega;

N = W
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d) Emitir e entregar o voucher com a reserva do hotel, em dia, horério e local
indicados pela CMBH, ou envia-lo eletronicamente para o e-mail a ser indicado
pela CMBH,;

e) Informar & CMBH sobre toda e qualquer alteragio dos pregos de seus
fornecedores. .

6.1.9 Para realizagéo dos servigos compreendidos no ITEM N° 2 (agenciamento de
hospedagens) deste termo de referéncia, deverdo ser observados também os
seguintes prazos e condigdes, a contar da solicitagao da CMBH:

a) Fornecer tabela de cotagdo de hospedagens, disponibilizando uma relagéo de no
minimo 5 (cinco) hotéis compativeis com a solicitagdo feita pela CMBH, para
serem utilizados por seus membros, servidores e colaboradores eventuais: 3 (trés)
horas;

b) Reservar, alterar e cancelar hospedagens: 2 (duas) horas a partlr da autorizagdo
de emissdo expedida pela CMBH.

6.1.10 A CONTRATADA obriga-se ainda a disponibilizar para a CMBH, sempre que
solicitado, os seguintes relatérios PARA O ITEM N° 2 (agenciamdento de
hospedagens):

a) Relatério dos hotéis contratados, informando os valores pagos e os nomes dos
usudrios dos servigos;

b) Relatdrio de reembolsos disponiveis, pendentes e creditados a CMBH,;

¢) Relatério dos servigos prestados.

6.1.11 Em relacdo & execugédo do ITEM N° 2 (agenciamento de hospedagens), além da ¢
obrigagdo de observar as normas legais a que esteja sujeita para essa atividade, a
CONTRATADA devera:

a) Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo, seja qual for, desde
que praticada por seus empregados ou prepostos, por ocasido da emisséo e
entrega dos vouchers, responsabilizando-se, inclusive, pelas despesas
decorrentes de vouchers emitidos sem autorizagio expressa do gestor
responsavel da CMBH,;

b) Responsabilizar-se por eventuais transtornos ou prejuizos causados aos
servigos da CMBH, decorrentes de ineficiéncia, atrasos ou irregularidades b\/
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cometidas na execugdo dos servigos contratados;

¢) Reembolsar 3 CMBH os valores respectivos em caso de ndo utilizagdo de
quaisquer servigos reservados, observadas as politicas de reembolso da rede
hoteleira em questado, podendo ser deduzidas desse reembolso as multas, no
caso de cancelamento e remarcagao de hospedagens solicitados pela CMBH,;

d) O reembolso devera ser discriminado e deduzido na primeira nota fiscal/nota
fiscal-fatura subsequente. No caso dos ultimos dois meses de vigéncia do
contrato, a dedugio podera ser feita na nota fiscal/nota fiscal-fatura final;

e) Ressarcir & CMBH os valores eventualmente faturados a maior, corrigidos
monetariamente pelo indice IPCA-E;

f) Repassar &8 CMBH todas as promogdes referentes a precos e prazos, bem
como o valor de comissdes, descontos, taxas ou qualquer remuneragdo que
lhe forem pagas pelos hotéis, relativos ao fornecimento de hospedagens em
favor da CMBH, devendo comprovar documentalmente o montante desses
proventos;

g) Pagar aos hotéis, nos prazos pactuados em suas avengas especificas, os
valores referentes as didrias, ficando estabelecido que a CMBH né&o
responder4, sob qualquer hipotese, solidaria ou subsidiariamente, pelo
pagamento diretamente aos hotéis.

6.1.12 Em relagdo aos ITENS N°s 1 e 2, a CONTRATADA devera iguaimente:

a) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigagdes sociais constantes na legislagdo social e trabalhista em vigor,
obrigando-se a sald4-los na época prépria, uma vez que seus empregados
ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CMBH,

b) Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e qualificagao
exigidas na ocasido da licitagdo, sob pena de rescisdo unilateral da
contratagdo.

6.1.13 Em relagdo aos ITENS N°s 1 (agenclamento de viagens) e 2 (agenciamento de
hospedagens), fica a CONTRATADA ciente de que:

a) E expressamente vedada a veiculagdo de publicidade acerca do ajuste, salvo

o
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b)

c)

a)

b)

c)

d)

e)

se houver prévia autorizagdo da CMBH,;

O objeto, bem como os direitos e obrigagfes dele decorrentes, néo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado

- em associagdo da CONTRATADA com terceiros, sem autorizagao da CMBH,

por escrito, sob pena de aplicagdo de sangdo, inclusive rescisio da
contratagao;

OperagBes de reorganizagdo empresarial, tais como fusdo, cisdo e
incorporagdo deverdo ser comunicadas a CMBH e, na hipétese de restar
caracterizada a frustragdo das regras disciplinadoras da licitagdo, ensejara a
rescisdo da contratagao.

6.2 SISTEMA DE GESTAO REFERENTE AO ITEM N° 1 (agenciamento de
viagens):

6.2.1 A CONTRATADA devera disponibilizar para 0 usec da CMBH, no prazo maximo de
5 (cinco) dias Gteis a contar do recebimento da nota de empenho, um sistema de
gestdo online via web, em pleno funcionamento, para atendimento durante 24
(vinte e quatro) horas para efetuar cotagdes, reservas, emissdes de bilhetes de
passagens aéreas, devidamente integrado as companhias, que atenda aocs
seguintes critérios:

Permitir a CMBH acesso aos niveis de reserva e emissdo de bilhetes de
passagens aéreas e aos niveis de consultas e relatérios;

Os horérios e pregos ofertados no sistema deverdo corresponder, exatamente,
ao disponibilizado nos sitios oficiais das diferentes companhias;

Disponibilizar opgéo de reservas e emissdes de passagens, individuais e para
grupos;

Ser passivel de acesso pela Rede Mundial de Computadores (internet) por
meio de autenticagdo de usudrio e senha, fornecidos previamente pela
CONTRATADA,;

Estar disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia e 7 (sete) dias por semana;

Disponibilizar senha individual de acesso ac sistema para cada servidor
indicado pela CMBH, a qual sera fornecida mediante solicitagéo formal desta,
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6.3

6.3.1

b)

c)

d)

g)

g) Possuir comunicacdc com 0s portais de todas as companhias aéreas para
cotagdes e reservas online;

h) Permitir pesquisa de pelo menos 3 (irés) alternativas de voos das companhias
aéreas existentes e reservas online de voos que exibam claramente o nimero
e o local de escalas e conexdes.

i) Disponibilizar um canal de atendimento e suporte, por meio de telefone e/ou
chat elou e-mail, objetivando a resolugdo dos eventuais problemas
apresentados no sistema;

i) Realizar treinamento e capacitagdo do sistema para, no minimo, 3 (trés)
servidores da CMBH em até 15 (quinze) dias apés o recebimento da nota de
empenho;

k) Qualquer custo de adaptagdo das ferramentas informatizadas aos requisitos
técnicos exigidos em quaiquer ponto desse termo de referéncia e de seus
anexos é de responsabilidade da CONTRATADA, sem qualquer énus para a
CMBH.

DAS OBRIGACOES DA CMBH:
Constituem obrigagdes da CMBH:

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

Fornecer e colocar & disposigio da CONTRATADA todos os elementos e
informagdes que se fizerem necessarios a execugao dos servigos;

Supervisionar e fiscalizar a execugdo dos servigos, por intermédio do gestor de
contrato;

Atestar as faturas correspondentes aos servigos executados, por intermédio do
gestor do contrato;

Efetuar os pagamentos em conformidade com o cronograma de pagamentos da
CMEH;

Efetuar a reserva/confirmagao dos servigos, através do sistema online, telefone ou
por e-mail,

Suportar as multas e as diferengas de tarifas praticadas pelas companhias aéreas,

%3
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terrestres e pelos hotéis, no caso de cancelamento, reemissdo e remarcacgéo de
passagens, quando forem provocados pela CMBH;

h) Notificar formal e tempestivamente a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas no cumprimento da contratagio, fixando-lhe prazo para corrigi-las;

i) Aplicar as penalidades e sangdes regulamentares e contratuais, observados os
procedimentos legais pertinentes.

6.4 DA FORMA DE REMUNERAGAO DA CONTRATADA

6.4.1 Pelos servigos prestados discriminados no ITEM N° 1 (agenciamento de viagens),
a CMBH remunerard a CONTRATADA apenas o valor correspondente ao bilhete
de passagem emitida e as taxas de embarque previstas na legislagdo vigente,
somadas ao valor da taxa de transagéo constante da proposta da CONTRATADA,
ndo sendo permitidas quaisquer outras cobrangas pelos servigos prestados.

6.4.1.1 Para efeito de pagamento 8 CONTRATADA, considerar-se-4 como sendo 1
(uma) transagao:

a) A emissio de bilhete aéreo de ida e volta para uma pessoa por uma mesma
companhia;

b) A emissao de bilhete aéreo somente ida ou somente volta para uma pessoa;
c) A reemissio de bilhete aéreo ndo utilizado (ndo voado) para uma pessoa;
d) A compra de passagem terrestre ida e volta.

6.4.1.2 Considera-se ida ou volta todo o trecho entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes ou de serem utilizadas mais de uma
companhia.

6.4.1.3 A emisséo de bilhete aéreo de ida e volta por companhias diferentes sera
considerada 2 (duas) transagdes, observado o disposto nas letras seguintes:

a) Nas viagens de ida e volta com segmentos realizados por mais de uma
companhia, somente serdo consideradas 2 (duas) transagbées quando o
segmento principal de cada trecho for realizado por companhias diferentes;

b) Sera considerado segmento principal aquele de maior distancia entre as

cidades.
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6.4.1.4 A compra de passagem terrestre para uma pessoa serd considerada 1 (uma)
transagéo, independentemente do destino e do nimero de passagens a serem
adquiridas por viagem, incluindo ou nao o retorno, desde que solicitada a compra a
CONTRATADA de uma tinica vez.

6.4.2 Pelos servicos prestados discriminados no ITEM N° 2 (agenciamento de
hospedagem), a CMBH remunerara a CONTRATADA apenas o valor
correspondente as diarias de hospedagem e aos tributos correspondentes,
somados a taxa de transacgao.

6.4.2.1 No caso de reservas de hotéis, a CMBH néo se responsabilizara por qualquer
despesa adicional que o usudrio tiver (como, por exemplo, alimentagdo, bebidas,
acompanhantes, uso de internet, ligagdes telefénicas e outras). Esses gastos
serdo de inteira responsabilidade do usuario e I|hes deverdo ser cobrados
diretamente pelo hotel ou pela CONTRATADA, sem qualquer intermediagdo da
CMBH.

6.4.2.2 Fica a CONTRATADA ciente de que a CMBH n&o arcara com seguros especiais,
despesas, servicos e taxas extras, bem como com eventuais acréscimos
estabelecidos nos documentos fiscais emitidos pela CONTRATADA e que nao
estiverem previstos nos comprovantes fiscais de seus fornecedores. Os
documentos fiscais emitidos pela CONTRATADA deverdo corresponder
exatamente aos servigos autorizados pela CMBH, acrescido do prego por
transagdo previsto na proposta comercial, ficando a CONTRATADA, caso
contrério, com o 6nus excedente.

6.4.2.3 Nos valores das didrias de hospedagem estardo incluidas as taxas/impostos de
servigos e café da manha.

6.4.2.4 Nos casos em que houver necessidade de entrada antecipada nos hotéis, entre 8h
(oito horas) e 12h (doze horas), bem como estadia estendida até as 18h (dezoito
horas), a CONTRATADA deverd garantir a cobranga de, no maximo, 50%
(cinquenta por cento) do valor da diaria.

6.4.2.5 Para efeito de pagamento 3 CONTRATADA do prego da taxa de transagao,
considerar-se-a como sendo 1 (uma) transagdo: a contratagdo de um
apartamento para hospedagem. Ressalta-se que a contratagdo de um
apartamento individual, duplo ou triplo sera considerada 1 (uma) transagéo,
independentemente do niimero de pessoas que o apartamento comporte ou
do nimero de pessoas que efetivamente serdo hospedadas no apartamento.

6.5 DA FORMA DE PAGAMENTO DA CONTRATADA

6.5.1 Os pagamentos & CONTRATADA somente serdo efetuados mediante a efetiva

=
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prestagdo dos servigos nas condi¢gbes especificadas neste termo de referéncia, o
que sera atestado pela Divisdo de Gestao de Contratagdes da CMBH.

6.5.2 Para fazer jus & remuneragéo pelos servigos prestados, a CONTRATADA devera
apresentar a seguinte documentacao:

a) Imediatamente ap6s a prestagdo de cada servigo, a CONTRATADA devera
emitir nota fiscal contendo dados especificos quanto & passagem e ao
passageiro ou quanto ao hotel e ao héspede, bem como os valores devidos, os
quais serdo pagos pela CMBH, acrescidos do prego da taxa de transagdo
indicado na proposta comercial da CONTRATADA, observadas todas as
demais condigbes previstas neste termo de referéncia;

b) A CONTRATADA devera emitir também o faturamento com os seguintes dados
em relagdo ao ITEM N° 1 (agenciamento de viagens). usuarios, trechos,
periodos, datas de ida/volta, horarios, n°® voo, n° do bilhete, classe, tipo de
tarifa, valor da tarifa, taxas (de acordo com a legislagéo vigente), vencimento,
valor da transacdo e valor total a ser pago. Em relagdo ao ITEM N° 2
(agenciamento de hospedagens) o faturamento devera conter dados quanto
aos héspedes, hotel, numero de diarias, valor da diaria, valor da transagao e
valor total a ser pago;

c) Em relagdo ao ITEM N° 1 (agenciamento de viagens), devera apresentar,
ainda, faturas ou outros documentos hébeis fornecidos pela companhia que
comprovem a emissd@o das passagens aéreas e terrestres pela CONTRATADA
em favor da CMBH, nos pregos correspondentes aos valores cobrados pela
companhia. Em relagédo ao ITEM N° 2 (agenciamento de hospedagens), devera
apresentar, também, faturas ou outros documentos habeis fornecidos por seus
fornecedores (hotéis) que comprovem a reserva de "hospedagem pela
CONTRATADA em favor da CMBH, nos pregos correspondentes aos valores
cobrados pelos hotéis. &b

d) Se for o caso, devera apresentar comprovante de documentagdo da
companhia aérea respectiva quanto a politica por ela adotada relativamente a
cancelamento, reemissdo e remarcagao de passagens aéreas, quando houver
esse tipo de ocorréncia no periodo referente a nota fiscal/nota fiscal-fatura.

6.5.3 Uma vez apresentados os documentos elencados acima, a Divisdo de Gestdo de
Contratagdes os encaminhardo ao setor da CMBH responsavel pelos pagamentos

a CONTRATADA. ] /
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7 - LOCAL E HORARIO DA EXECUGAO DA OBRA OU DO SERVIGC

A CONTRATADA devera emitir e entregar o bilhete de passagem e o voucher de hospedagem em
dia, horario e local indicados pela CMBH, ou envia-los eletronicamente para o e-mail a ser indicado
pela CMBH.

8 - REGIME DE EXECUGCAO

O regime de execugso da obra ou do servigo sera o seguinte: empreitada por pre¢o unitario.

9 - PRAZO PARA INICIO E CONCLUSAO DA EXECUCAO DA OBRA OU DO
SERVICO
9.1 - Inicio da prestagéo da obra ou do servigo no seguinte prazo, a contar da emiss&o da Ordem

de Compra: Emitir passagem e/ou voucher em até 2 (duas) horas a partir da autorizago de
emissao expedida pela CMBH.

9.2 - Concluséo da obra ou do servigo: até o término da vigéncia contratual.

10 - GARANTIA CONTRATUAL (refere-se a garantia do adimplemento e do
fiel cumprimento das obrigagdes assumidas pela coniratada, nos termos do
art. 56 da Lei 8.666/1993)

Exigéncia de garantia contratual? Nao.

11 - DOCUMENTOS ADICIONAIS DE HABILITAGAO

( ) Nenhum

( ) Atestado de Capacidade Técnica

( ) Declaragéio de Dispanibilidade de Pessoal

( )Declarag@o de Disponibilidade de Equipamentos
( JRegistro de Profissional

( JRegistre de Empresa

( )Certiddo de Faléncia/Recuperagéo Judicial

( )Andlise de Indices Financeiros

()Outro:

11.1: Cadastro junto ao Ministério do Turismo, mediante apresentagio do Certificado CADASTUR
- Cadastro de Pessoas Fisicas e Jurldicas que atuam no setor do Turismo.

11.2: Declarag#o firmada pela licitante de que opera com companhias reguladas pela ANAC.

Justificativa(s) e condigbes para o(s) documento(s) exigido(s): O cadastro junto ao Ministério do
Turismo é exigéncia legal, prevista no art. 22 da Lei Federal n® 11.771/2008.

A declarag8o firmada pela licitante de que opera com companhias reguladas pela ANAC faz-se
x/ necessdria uma vez que o art. 4° da Resolugdo n° 377/2016 da ANAC determina que para
exploracido de servico aérec publico o interessado deve obeter prévia aprovagdo de seu ato
constitutivo e/ou modificago junto 2 ANAC.

12 - GESTORA / GESTOR DA CONTRATACAO

o ﬂ_w/
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A Gestora/ O Gestor sera a titular/ o titular do seguinte setor: DIVGEC.
13 - CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO
Designar Fiscal para esta contratago: Natalia Melo Soares - DIVGEC.
14 - VIGENCIA DA CONTRATAGAO

Inicio da vigéncia: A partir da assinatura do contrato/emiss&o da nota de empenho. no seguinte
exercicio: 2019.

Durag&io da vigéncia: Até o final do exercicio da contratagao.

Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da contratagao pelo periodo
sclicitado:

Registra-se que, em caso de Registro de Pregos, a vigéncia da ata sera de 12 (doze) meses,
conforme minuta padrao de Ata de Registro de Pregos. A vigéncia de que trata este campo se
refere a contratagao.

15 - POSSIBILIDADE DE PRORROGAGCAQ

Nos termos do art. 57 da Lei B.666/1993, a presente contratag8o: Nao podera ultrapassar os
créditos orgamentarios do exercicio da contratagao.

16 - CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

As condigbes de pagamento s8o as previstas nos modelos de Minuta de Contrato / Contratag&o por
Nota de Empenho disponiveis no Portal da CMBH?

Sim.

Registra-se que, caso as alteragdes constantes neste item conflitem com as condigdes
estabelecidas no edital e seus anexos, prevalecera o texto indicado neste Termo de Referéncia.
17 - FATURAMENTO

O faturamento sera realizado: por evento.
Observagéao:

18 - PENALIDADES

As penalidades aplicaveis sdo as previstas na Portaria n® 16.707/2016, constantes nos modelos de a
Minuta de Contrato / Contratac8o por Nota de Empenho, disponiveis no Portal da CMBH?

Sim.

Registra-se que, caso as alteragbes constantes neste item conflitem com as condigbes
estabelecidas no edital e seus anexos, prevalecera o texto indicado neste Termo de Referéncia.

19 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

19.1 QUANTITATIVO, EXEQUIBILIDADE DE PROPOSTA E EMPENHAMENTO DA
DESPESA

// YAW
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NyDE VALORTOTAL | VALOR GLOBAL
N° DE VALORDA | TRANSAGOES X | renineno TR DA
ITEM TRANSACOES | TRANSAGAD VALOR DA PARA CADA ITEM CONTRATAGAO
{A) (8) TRANSAGAO (A C+D=E
XB=C) () ( )
1
A ser definido
(Agenciament 44 pela licitante 40.000,00
o de viagens)
2
(Agenciament A ser definido
ode 40 pela licitante 20.000,00
hospedagens)

19.2 Sera considerada manifestamente inexequivel para cada item a proposta de valor
total inferior ao previsto na coluna “D” da tabela acima.

19.3 Quando da contratagio e apenas para fins de empenhamento, o valor do empenho
ser4 proporcional ao nimero de transagbes contratadas em relagdo ao valor total
registrado em ata para cada item.

19.4 A area gestora devera, ao solicitar a contratagao, indicar o nimero de transagdes a
serem empenhadas e o valor proporcional correspondente, nos termos da regra acima.

19.5 As regras previstas nos subitens 19.3 e 19.4 acima serdo vdlidas apenas para fins de

definigao dos valores a serem empenhados. Os valores a serem efetivamente pagos as

companhias e aos hotéis, por intermédio da CONTRATADA, serdo calculados nos
termos previstos anteriormente no item 6 deste termo de referéncia.

19.6 Por se tratarem de estimativas, as _quantidades e os valores definidos neste
termo de referéncia n3o constituem, em hipétese alguma, compromissos futuros da
CMBH, razio pela qual n3o poderdo ser exigidos nem considerados como

guantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes de
acordo com as necessidades da CMBH.

19.7 A forma de contratagao disposta neste termo de referéncia, inclusive quanto & estimativa e
formagao do critério de julgamento, baseia-se no Preg&o Eletrénico 22/2018 do TCU, disponivel
em: < https://portal.tcu.gov.br/licitacoes-e-contratos-do-teu/licitacoes/licitacoes-concluidas/>.

- As obrigagtes da CMBH e da Contratada s&o aquelas estabelecidas na Minuta de Contrato/Contratagao por Nota de
Empenho e eventualmente na especificagdo completa do objeto constante deste Termo de Referéncia.
» Os campos a seguir s&o de usc interno da CMBH

¥ w %, N
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PREGAO ELETRONICO 45/2019 - PROPOSTA COMERCIAL

ATENCAO:

PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS EM BRANCO

Dados da Empresa

Razdo social:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

Telefone/fax:

E-mail:

A empresa acima especificada apresenta, por intermédio de seu representante legal, proposta comercial para o certame epigrafado, conforme o

seguinte:
Dados do Objeto
(C) AxB =N
(D) Valor Total | valor Global da
Lote ne | Item ne Bem/Servigo (A) Quant. | Unidage | (B}Valor da jdetransagiesx) yoqiinoTR | contratagso
Transagdo valor da - C+D=E
para cada item (C+D=E)
transacdo

1 Agenciamento de viagens 44 Transagio RS - RS 40.000,00 | RS 40.000,00
2 Agenciamento de hospedagens 40 Transagio RS - RS 20.000,00 | RS 20.000,00
TOTAL GLOBAL R$ 60.000,00

Declaragdes

Os produtos/servigos ofertados estdo de acordo com todas as condigdes, especificagdes e caracteristicas previstas no ANEXO TERMO DE
REFERENCIA do edital respectivo, responsabilizando-se a licitante, com a apresentagiio de sua proposta, pela veracidade desta
informagdo

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL

dias (minimo de 60 dias, a contar da data final estipulada para a sua entrega).

Local:

Data:

Nome e assinatura de representante legal da licitante:




ANEXO ESPECIFICO
REGRAS DO MODO DE DISPUTA
- ABERTO -

1.1 - No modo de disputa aberto, as licitantes apresentar&o lances publicos e sucessivos,

com prorrogagdes.

1.2 - A etapa de envio de lances na sess&o pblica duraré 10 (dez) minutos e, apés isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos altimos

2 (dois) minutos.

1.2.1 - A prorrogagao automatica da etapa de envio de lances, de que trata o
subitem 1.2, sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive quando se tratar de lances

intermediarios.

1.2.2 - Na hipétese de ndo haver novos lances na forma estabelecida nos subitens
1.2 e 1.2.1, a etapa de lances serd encerrada automaticamente.

1.2.3 - Encerrada a etapa de lances, sem prorrogagao automatica pelo sistema, nos
termos do disposto no subitem 1.2.2, o(a) PREGOEIRO(A) podera, assessorado @
pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da

consecu¢ao do melhor prego. (3»

1.3 - O intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir

a melhor oferta sera definido na “folha de apresentagao” do edital.
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ANEXO ESPECIFICO
MICROEMPRESAS (ME's) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP’s)

1 DISPOSICOES GERAIS

1.1 - Como condicdo para participagdo no Pregao, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo préprio do sistema eletrnico, relativo a declaragdo de que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n® 123/2006, estando apta a

usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

1.1.1 - Em relagéo aos itens exclusivos para participagao de microempresas (ME’s) e
empresas de pequeno porte (EPP’s), a assinalagdo do campo “‘nd@c” impedira o

prosseguimento no certame.

1.1.2 - Nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o
efeito de a licitante nao ter direito ao tratamento diferenciado previsto na Lei
Complementar Federal n® 123/2006, mesmo que seja microempresa ou empresa de

pequeno porte.

2 CRITERIO DE JULGAMENTO DE PROPOSTAS

2.1 - Em relagdo aos itens ou grupos de itens nédo exclusivos a microempresas (ME’s) e
empresas de pequeno porte (EPP’s), uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema
identificara as licitantes assim qualificadas, procedendo & comparagdo de seus valores
com os valores da primeira classificada, se esta ndao se enquadrar no tratamento
diferenciado, assim como das demais classificadas, quando for o caso, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar Federal n°® 123/2006 (empate
ficto).

2.2 - Nessas condigbes, caso a melhor oferta valida tenha sido apresentada por
empresa de maior porte, as propostas de empresas qualificadas como ME'’s ou EPP's que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de

menor prego valido serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

2.3 - A melhor classificada dentre as ME’s ou EPP’s, nos termos do subitem anterior,

tera o direito de encaminhar uma Gltima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
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contados apés a comunicagao automatica para tanto.

2.3.1 - Caso a licitante qualificada como ME ou EPP melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
assim qualificadas que se encontrarem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagédo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no

subitem anterior.,

3 COTA RESERVADA PARA ME OU EPP

3.1 - Os itens ou grupo de itens reservados a participagéo exclusiva de ME ou EPP, como
cotas, nos termos do inciso Ill do art. 48 da Lei Complementar Federal n® 123/2006 se
submetem as regras previstas neste item, para fins de julgamento da melhor proposta.

3.2 - Na hipétese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta poderd ser
adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, as licitantes
remanescentes da cota principal, desde que pratiquem o pre¢o do primeiro colocado.

3.3 - Nao havendo vencedor para a cota principal, esta. podera ser adjudicada ao
vencedor da cota reservada, ou, diante de sua recusa, as licitantes remanescentes da
cota reservada, desde que pratiquem o prego do vencedor da cota reservada.

3.4 - Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, sera considerado o

menor pre¢o unitdrio, dentre as cotas, para o calculo do valor final de ambas as cotas.

3.5 - Nas licitagdes por Sistema de Registro de Pregos ou por entregas parceladas, sera
dada prioridade de aquisigdo aos produtos das cotas reservadas, ressalvados os casos
em que a cota reservada seja inadequada para atender as quantidades ou condigbes do
pedido, conforme justificativa do gestor do contrato.

4 HABILITAGAO

4.1 - As ME's e EPP's deverao anexar ao sistema toda a documentacio exigida para
a_habilitagdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal e

trabalhista, mesmo que estes apresentem alguma restricdo, sob pena de inabilitagéo,

&
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ressalvados aqueles documentos cuja emissao pela internet dependam apenas do
da licitante ou aqueles documentos constantes do SUCAF ou SICAF, caso em que serdo
consultados pelo(a) PREGOEIRO(A).

4.2 - A existéncia de restrigao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista nao impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja

declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

4.2.1 - Havendo restrigao nos documentos comprobatdérios da regularidade fiscal e
trabalhista, entregues por ME ou EPP, sera assegurado a licitante o prazo de 5
(cinco) dias (teis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a ME ou a
EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
do(a) PREGOEIRO(A), para a regularizagao.

4.2.1.1 - A comprovagdo de que trata o subitem 4.2.1 deste anexo devera ser
feita por documento a ser entregue na Se¢ado de Apoio a Licitagdes da CMBH,
na Avenida dos Andradas, n°® 3.100, éala A-121, Bairro Santa Efigénia, Belo
Horizonte, Minas Gerais, no horario de 9:00 as 18:00 horas dos dias Gteis, ou

entéo, pelo e-mail cpl@cmbh.mg.gov.br.

4.2.1.2 - O documento devera ser entregue em original ou por documento
autenticado por cartorio, meio eletronico ou pela Secretaria da CPL, sem
prejuizo daqueles documentos cuja emissdo pela internet dependam apenas
do CNPJ da licitante ou daqueles que possam ser verificados junto ao SUCAF
ou SICAF, casos em que serao consultados pelo PREGOEIRO(a).

4.2.2 - A prorrogagdo do prazo para a regularizagio da docur’nentagéb fiscal ou
trabalhista dependera de requerimento tempestivo da licitante, devidamente
fundamentado, dirigido ao(@) PREGOEIRO(A), através do  e-mall
cpl@cmbh.mg.gov.br.

4221 - Para fins do subitem 4.2.2 supra, entende-se por “tempestivo” o
requerimento apresentado dentro dos 5 (cinco) dias uteis inicialmente

concedidos, na mesma forma prevista no subitem 4.2.1.1 deste anexo.

4.2.3 - A n3o regularizagio da documentagao fiscal ou trabalhista no prazo previsto
implicara a decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sanges previstas
na Lei Federal n° 8.666/1993 e da multa indicada no edital, sendo facultado ao(a)

wl’;’w\%

QBN '5'1‘{‘}‘

®
\

'

%



b

N

. 141

CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

ou submeter o processo ao(a) Presidente da CMBH para revogag¢ao do certame.

4.3 - Para os fins do subitem 4.2.1 deste anexo, entende-se que a empresa foi
declarada vencedora do certame no momento imediatamente posterior a fase de
habilitagido.

4.4 - Nos itens nao exclusivos a ME's e EPP’s, em havendo inabilitagdo, havera nova
verificagéo pelo(a) PREGOEIRO(A) através do sistema de eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar Federal n°® 123/2006, seguindo-se
a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

5 CONSIDERAGOES FINAIS

5.1 - Todas as previsdes contidas neste anexo para a MICROEMPRESA (ME) e
EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP) se aplicam também aos entes a elas
equiparados, nos termos da legislagdo vigente.

5.2 - Serao destinadas a participagdo exclusiva de ME's e EPP’s as licitages com itens
de contratagéo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), salvo disposigdo
contraria na “folha de apreséntagéo" do edital.

GRMUNT S
& AVCONFERE N
Prisctia Caroling C. S. Rodrigues JOCE, QT NALY
CM - 621 B

Presidente da Comissdo
Permanente de Licltagio




ANEXO
OUTROS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO
- QUALIFICAGAO TECNICA -

1 - As licitantes deverdo anexar ao sistema juntamente com os demais documentos
previstos no item 9 do “corpo do edital padrdo”, os seguintes documentos
complementares de habilitagéo, relativos 8 QUALIFICAGAO TECNICA:

1.1 - Cadastro junto ao Ministério do Turismo, mediante apresentagéo do Certificado
CADASTUR - Cadastro de Pessoas Fisicas e Juridicas que atuam no setor do
Turismo.

1.2 - Declaragéo firmada pela licitante de que opera com companhias reguladas pela

' L
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ANEXO PADRAO
APLICAGAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

1~ ETAPA DE LANCES:

1.1 — Os lances deverdo ser ofertados pelo valor unitario de cada item

isolado ou componente do grupo de itens, conforme definido no ANEXO
“TERMO DE REFERENCIA” e no item 8 deste edital.

2 - CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL:

2.1 — Para o julgamento das propostas, o(a) PREGOEIRO(A) levara em
consideracdo o MENOR PRECO OU O MAIOR DESCONTO, conforme
definido na “folha de apresentagdo” deste instrumento, OFERTADO PARA
A INTEGRA DO ITEM ISOLADO OU DO GRUPO DE ITENS, conforme
definido no ANEXO “TERMO DE REFERENCIA”, desde que atendidas todas
as demais especifica¢cdes do edital e de seus anexos, ndo sendo aceitas as

propostas que estiverem em desacordo.

3 - ATA DE REGISTRO DE PREGOS:
3.1 - Homologado o resultado da licitagdo, a CMBH convocard a licitante
vencedora de cada item/grupo de itens para assinar a ata de registro de
precos, sob pena de decair o direito a ter os seus pregos registrados e de |lhe
serem aplicadas as penalidades legais cabiveis.
3.1.1 - Caso a vencedora do certame deixe de assinar a ata apds a
convocagéao pela CMBH, poderdo ser aplicadas as penalidades previstas
no edital, sem prejuizo de outras cominagdes legais pertinentes.
3.2 - Se a licitante vencedora de cada item/grupo de itens deixar de assinar a
ata de registro de pregos, o(a) PREGOEIRO(A) podera examinar as propostas
subsequentes e a habilitagdo das licitantes, segundo a ordem de classificagao,
até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital, devendo, ainda,
promover negociagdo de pregos com oOs autores dessas propostas

subsequentes.
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3.3 - A ata de registro de pregos, que sera celebrada de acordo com a minuta (.w_)
constante do ANEXQO “MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS” do
edital, tera validade de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,
nao podendo ser prorrogada.

3.4 - O gestor da ata de registro de pregos sera o indicado no ANEXO
“TERMO DE REFERENCIA” do edital, o qual sera também o fiscal do registro
de pregos, a quem cabera todos os atos relacionados ao controle e a
administragdo da ata, tudo nos termos fixados no ANEXO “MINUTA DE ATA
DE REGISTRO DE PREGCOS”.

3.5 - O registro de pregos podera ser cancelado nos termos fixados no ANEXO
“MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS”.

3.6 - Aplicam-se a assinatura da ata de registro de pregos todos os prazos e

penalidades estabelecidos no edital para a assinatura do contrato.

4 - DOS CONTRATOS:
4.1 - Havendo demanda futura para a contratagéo de itens da ata de registro de
precos, a CMBH convocara o FORNECEDOR BENEFICIARIO para firmar o
contrato, observadas as disposigdes contidas no edital.
4.2 - Os contratos decorrentes da ata de registro de pregos somente poder&o
ser firmados no prazo de validade desta.
4.3 - O gestor dos contratos eventualmente celebrados pela CMBH,
decorrentes da ata de registro de pregos, sera o indicado no ANEXO “TERMO
DE REFERENCIA” do edital, que sera também o fiscal dos contratos.
4.3.1 - A gestdo e a fiscalizagdo supracitadas serdo desenvolvidas com
0 apoio dos responsaveis pelas areas demandantes, os quais serao
corresponsaveis por esta gestaoffiscalizagao.
4.3.2 - Serao formalizadas tantas atas de registro de pregos quanto se fizerem ek
necessarias para o registro de todos os itens constantes no termo de
referéncia, com a indicagdo do FORNECEDOR BENEFICIARIO, a descri¢do
do(s) item(ns), as respectivas quantidades, os precos registrados e demais

condigcdes relacionadas a execugéo da ata.

P/
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4.3.2.1 - Seré incluido na ata, sob a forma de anexo, quando houver, o
Wy CMé?dastro de reserva das licitantes que aceitarem cotar os bens ou
AR 54, 838 servigos com pregos iguais aos da licitante vencedora, na sequéncia de

classificagdo do certame.
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ANEXO PADRAO
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PREGOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS PARA
FUTURAS E EVENTUAIS CONTRATAGOES DE
EMPRESA(S) PARA

A CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE, inscrita no CNPJ sob o n°
17.316.563/0001-96, com sede nesta Capital, na Avenida dos Andradas, n° 3.100,
Bairro Santa Efigénia, aqui representada por seu (sua) Presidente, Vereador
(a) doravante designada CMBH, resolve registrar os pregos da(s)
empresa(s) abaixo indicada(s), doravante designada(s) FORNECEDOR(ES)
BENEFICIARIO(S), como resultado da classificagdo das propostas comerciais

apresentadas no curso do PREGAO Ne , observados as regras
do edital respectivo e os preceitos das Leis Federais n® 10.520/2002 e 8.666/1993,
mediante as condigbes aqui pactuadas.

FORNECEDOR(ES) BENEFICIARIO(S):

ITEM / GRUPO DE ITENS: ( ): .

Empresa:

CNPJ n°: \}Q

Enderego: Rua , n° . Bairro , Cidade:

Representante legal: "
1 OBJETO X

1.1 - A presente ata tem por objeto o REGISTRO DE PREGOS para futuras e eventuais

contratagbes de empresa(s) para , conforme especificagdes

2/ A &
So3, Q
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constantes do ANEXO “TERMO DE REFERENCIA” do edital relativo ao PREGAO
Ne _/ e da proposta comercial apresentada pelo(s) FORNECEDOR(ES)

BENEFICIARIO(S).

1.2 - Este instrumento ndo obriga a CMBH a contratar os itens nele registrados e nem a

firmar contratagdes nas quantidades estimadas.

2 PRECOS REGISTRADOS

2.1 - Os pregos registrados, com os seus respectivos quantitativos estimados, sdo os
constantes do ANEXO Il desta ata.

2.2 - A especificagéo completa do objeto desta ata é aguela constante do ANEXO I.

3 CADASTRO DE RESERVA

3.1 - A relagdo das empresas que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos
iguais ao da licitante vencedora do certame, quando houver, sera anexada a presente
ata de registro de pregos, constituindo-se em cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata, nas hipéteses legalmente

admissiveis.

3.2 - As empresas que integrarem o cadastro de reserva somente terdo sua proposta e
sua documentagdo habilitatéria analisadas quando houver necessidade de sua

contratagao.

4 ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1 - N3o sera admitida a ades#o a esta ata de registro de pregos.

5 VIGENCIA

5.1 - A vigéncia desta ata sera de 12 (doze) meses, a contar da data de sua

assinatura, ndo podendo ser prorrogada.

5.2 - Os contratos decorrentes desta ata de registro de pregos somente poderdao ser

firmados durante o prazo de validade desta.

Wl
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6 GERENCIAMENTO E FISCALIZAGAO DO REGISTRO DE PREGOS

6.1 - O gerenciamento desta ata de registro de pregos cabera ao gestor do contrato,
indicado no ANEXO 1, que serd também o fiscal do registro de pregos, a quem
compete avaliar o mercado periodicamente, promover as negociagdes necessarias ao
ajustamento dos pregos, publicar as eventuais alteragbes de pregos e publicar

trimestralmente os pregos registrados.

6.2 - A CMBH néo esta obrigada a contratar o objeto licitado no montante registrado,
ficando a seu exclusivo critério a definicdo do momento e do quantitativo a ser

contratado.

6.3 - A CMBH poderé realizar nova licitagdo para a contratagdo de um ou mais
itens/grupo de itens registrados nesta ata, obedecida a legislagdo pertinente, hipétese
em que, quando o prego da nova contratagdo for igual ou superior ao preco aqui
registrado, o FORNECEDOR BENEFICIARIO desta ata tera assegurado o direito &
contratag@o no prego registrado durante a sua vigéncia.

6.4 - Durante a vigéncia desta ata, os pregos registrados serdo fixos e irreajustaveis,
exceto nas hipoteses decorrentes e devidamente comprovadas das situagdes previstas
na alinea “d”, do inciso I, do artigo 65, da Lei Federal n° 8.666/1993 (manutengado do
equilibrio econémico-financeiro) ou de redugéo dos pregos praticados no mercado.

6.5 - Mesmo se comprovada a ocorréncia de situagéo prevista na alfnea “d”, do inciso I,
do artigo 65, da Lei Federal n° 8.666/1993, a CMBH, se julgar conveniente, podera optar

por cancelar esta ata e promover outro processo licitatério.

6.6 - Comprovada a redugéio dos pregos praticados no mercado e definidos os novos
pregos maximos a serem pagos pela CMBH, ofs) FORNECEDOR(ES)
BENEFICIARIO(S) sera(so) convocado(s) pelo gestor da ata para negociagio dos
pregos aqui registrados.

6.6.1 - O FORNECEDOR BENEFICIARIO que n3o aceitar reduzir seu preco ao
valor praticado pelo mercado sera liberado do compromisso assumido, sem

aplicagdo de penalidade.
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8.7 - Quando o prego de mercado se tornar superior ao prego registado e o
FORNECEDOR BENEFICIARIO nao puder cumprir o compromisso, o érgao gerenciador
podera:

a)- liberar o FORNECEDOR BENEFICIARIO do compromisso assumido, caso a
comunicagdo ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo de
penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados;

e

b)- convocar os demais FORNECEDORES BENEFICIARIOS para assegurar igual
oportunidade de negociagéo.
6.8 - Na gest3o desta ata de registro de pregos, o gestor/fiscal devera realizar o controle

das contratagdes feitas pela CMBH, qualitativa e quantitativamente, visando, inclusive,

que ndo se excedam os limites estimados para essas contratagdes.

6.9 - O(S) FORNECEDOR(ES) BENEFICIARIO(S) devera(ao) designar um membro de
seu quadro de pessoal para ser o responsavel da(s) empresa(s) por esta ata de registro

de pregos junto a CMBH.

6.9.1 - O gestor/fiscal do registro de pregos poderd, a qualquer momento, solicitar
ao(s) FORNECEDOR(ES) BENEFICIARIO(S) a substituigéo do responsavel, caso o
mesmo n3o conduza de forma satisfatéria, em nome da(s) empresa(s), a
administragao desta ata de registro de pregos e das contratagdes dela decorrentes.

6.10 - A CMBH n3o se responsabilizara por contatos realizados com setores ou pessoas
n&o autorizados.
7 CONDIGOES DE CONTRATAGAO E DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1 - Havendo a necessidade do fornecimento, a CMBH faré a contratagéio mediante a
convocagdo do FORNECEDOR BENEFICIARIO para firmar o contrato, conforme

disposigdes contidas no edital de licitagdo que deu origem a esta ata.

7.2 - As condigbes exigiveis para a execugdo do objeto s&o aquelas previstas no
ANEXO | desta ata.
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8 OBRIGAGOES

8.1 - As obrigagdes de responsabilidade da CMBH, do FORNECEDOR BENEFICIARIO,
do gestorffiscal desta ata de registro de pregos, do gestor/fiscal do contrato e da
CONTRATADA estéo previstas no ANEXO | desta ata e na minuta do contrato padrao
acostada ao edital de licitag@o que deu origem a este registro de precos.

9 CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PREGOS

9.1 - O registro de pregos podera ser cancelado nos seguintes casos:
I - pelo descumprimento, por parte do FORNECEDOR BENEFICIARIO, das
condigdes definidas nesta ata de registro de pregos;
Il - quando o FORNECEDOR BENEFICIARIO nZo atender a convocagdo para firmar
as obrigagbes decorrentes do registro de pre¢os ou ndo firmar o contrato no prazo
estabelecido pela CMBH; D
lll - na hipétese de inexecugao do objeto;
IV - na hipétese dos pregos registrados tornarem-se superiores aqueles praticados no
mercado e o FORNECEDOR BENEFICIARIO se recusar a adequa-los na forma
prevista no edital e nesta ata de registro de pregos; A
V - por razées de interesse publico;
VI - quando o FORNECEDOR BENEFICIARIO for punido com

suspensdo/impedimento de licitar ou contratar com a CMBH ou com a Prefeitura

-
Z

X

Municipal de Belo Horizonte;
VIl - quando o FORNECEDOR BENEFICIARIO for declarado inidéneo para licitar ou Q»

contratar com a Administragdo Publica. e

5
9.2 - O FORNECEDOR BENEFICIARIO podera solicitar o cancelamento do registro de Sb
pregos na ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a execugio do
objeto, decorrente de caso fortuito ou de forga maior, devidamente comprovado, nas
hipéteses compreendidas na legislagao pertinente aplicavel.
9.3 - A notificagdo ao FORNECEDOR BENEFICIARIO para o cancelamento dos pregos

&

registrados sera publicada no Diario Oficial do Municipio de Belo Horizonte.
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.4 - O cancelamento do registro de pregos, nas hipéteses previstas, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, sera formalizado por despacho da autoridade superior e

publicado no Di&rio Oficial do Municipio de Belo Horizonte.

9.5 - Ocorrendo quaisquer das hipéteses previstas nos incisos | a IV do subitem 9.1
desta ata, a CMBH podera aplicar as sangdes previstas em lei, no instrumento
convocatério e na ata de registro de pregos, garantida a defesa prévia, nos termos da

legislag@o aplicavel.
9.6 - A ata de registro de pregos serd cancelada automaticamente nas seguintes
situagdes:

I - por decurso de seu prazo de vigéncia;
Il - quando n&o restar fornecedor registrado.

10 SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - O descumprimento da ata de registro de pregos ensejara a aplicagdo das mesmas
penalidades estabelecidas no termo de contrato, naquilo que couber.

11 ACRESCIMOS E SUPRESSOES

11.1 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de
pregos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do artigo 65 da Lei Federal n°
8.666/1993.

11.2 - No caso de adjudicagdo por prego global de grupo de itens, s6 sera admitida a
contratagéo dos itens nas seguintes hipéteses:

a) contratagio da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporgdes de

quantitativos definidos no certame; ou

b) contratagdo de item isolado para o qual o prego unitario adjudicado ao
vencedor seja o menor prego valido ofertado para o mesmo item na fase de
lances, considerando as ofertas de todas as demais licitantes para aquele

item.
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11.2.1 - E vedada a aquisigo de item de grupo adjudicado por prego global, de
forma isolada, quando o prego unitario adjudicado ac vencedor do lote nio for o
menor prego valido ofertado para o mesmo item na fase de lances.

11.3 - Os eventuais contratos decorrentes desta ata de registro de pregos, por sua vez,
poderéo ser alterados com observancia do disposto no artigo 65 da Lei Federal n°
8.666/1993.

12 DISPOSIGOES FINAIS

12.1 - Todas as alteracdes que se fizerem necessarias nesta ata de registro de pregos
serdo efetuadas por intermédio de lavratura de termo aditivo, observados os
procedimentos legais pertinentes e as restrigdes aqui previstas.

12.2 - Independentemente de transcrigdo, integram a presente ata o edital do certame
que a fundamenta, a documentagdo e a(s) proposta(s) comercial(is) do(s)
FORNECEDOR(ES) BENEFICIARIO(S), no que estas ndo conflitarem com o edital e

com a ata.

12.3 - Qualquer cidadéao € parte legitima para impugnar os pregos registrados em razao
de incompatibilidade desses com os pregos vigentes no mercado, mediante peticao a
ser entregue a CMBH, na Avenida dos Andradas, n°® 3.100, no Bairro Santa Efigénia,
Belo Horizonte, Minas Gerais, enderegada ao gestor da ata indicado no ANEXO | desta

ata.
12.4 - Constituem anexos desta ata:

ANEXO | - copia do termo de referéncia apresentado pelo setor demandante.
ANEXO II - coépia da(s) proposta(s) comercial(is) apresentada(s) pelo(s)
FORNECEDOR(ES) BENEFICIARIO(S).

12.5 - Aos casos omissos aplicar-se-ac as demais disposigbes constantes das Leis
Federais n°s 10.520/2002 e 8.666/1993.

T
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13 FORO

13.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, para dirimir as

duvidas oriundas desta ata de registro de pregos.

14 ACEITAGAO

14.1 - E por estarem assim ajustadas, assinam as partes a presente ata em
( ) vias de igual teor, para que surta seus jur(dicos e legais efeitos.

Belo Horizonte, de de

CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE
Vereador(a)

Presidente

FORNECEDOR BENEFICIARIO
ITEM/GRUPO DE ITENS __ ( )
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ANEXO PADRAO ‘
CONDICOES PARA CONTRATAGAO POR MEIO DE NOTA DE EMPENHO

1 - PAGAMENTO
1.1 - A presente contratagdo possui os pregos definidos na proposta comercial
vencedora da CONTRATADA.

1.2 - O pagamento serd efetuado conforme periocdicidade definida no termo de
referéncia, por cobranga bancaria em carteira sem vencimento, por depoésito
bancario ou por outro meio que vier a ser definido pela CMBH, de oficio ou a pedido
formal e justificado da CONTRATADA.

1.2.1 - O pagamento somente sera realizado apds a execugio do objeto e a
sua aceitagéo definitiva pela CMBH, no prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis a
contar, ainda, da entrega efetiva da correspondente nota fiscal (corretamente
preenchida e liquidada) a Diviséo de Gestado Financeira da CMBH, observadas
as demais disposigdes constantes do termo de referéncia.

1.2.2 - A CMBH n3o efetuara pagamento por meio de documentos com data de

vencimento preestabelecida.

1.3 - A liquidagdo da despesa somente ser4 feita com reconhecimento formal pelo
gestor da contratagdo de que a execugdo do objeto se deu de forma efetiva e

satisfatéria e atendendo a todas as condigdes contratadas.
1.4 - ACMBH nao efetuara pagamento antecipado.

1.4.1 - Excepcionalmente, admitir-se-4 o pagamento antecipado quando

houver, concomitantemente, o atendimento dos seguintes requisitos:

a) Previsao no termo de referéncia, com justificativa devidamente
fundamentada pela 4rea demandante, que demonstre a real necessidade
e economicidade da medida, aprovada pela autoridade competente;

b) Estabelecimento de garantias especificas e suficientes ao resguardo
dos interesses da Administragdo dos riscos inerentes a operagao.
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com as exigéncias legais e contratuais, especialmente com as de natureza fiscal,

com destaque, quando exigiveis, das retengdes tributarias.

1.6 - A CMBH, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal, especialmente no
que tange a pregos e quantitativos, deverd devolvé-la & CONTRATADA para que
sejam feitas as corregdes necessarias, reabrindo-se o prazo de 10 (dez) dias Uteis
citado no subitem 1.2.1 a partir da data de apresentagdo da nova nota fiscal
corrigida dos vicios apontados.

1.7 - O pagamento realizado pela CMBH nao implicara prejulzo de a CONTRATADA
reparar toda e qualquer falha que se apurar na execugao do objeto, nem excluira as
responsabilidades de que tratam a legislagdo aplicavel, tudo dentro dos prazos
legais pertinentes.

1.8 - O pagamento efetuado nédo implicara, ainda, reconhecimento pela CMBH de
adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as obriga¢des que Ihe sdo
devidas em decorréncia da execugéo do objeto, nem novagao em relagdo a qualquer
regra constante das especificagSes desta contratagso.

2 - SANGOES ADMINISTRATIVAS

2.1 - Pela inexecugdo total ou parcial da contratagdo, podera a CMBH aplicar a
CONTRATADA, além das demais cominagdes legais pertinentes, as seguintes
sangdes:

a) adverténcia;

b) multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execugdo

c) multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o prego total contratado, no

N do objeto ou por dia de atraso no cumprimento contratual ou legal, até o 30°
QJQ (trigésimo) dia, calculada sobre o prego total contratado, por ocorréncia;

&
> N

é"ia

caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execugdo do objeto ou no
cumprimento de obrigagdo contratual ou legal;

d) multa de 20% (vinte por cento) calculada sobre o prego total contratado, na
hipétese de a CONTRATADA, injustificadamente, desistir da contratagio ou der
causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento
contratual, quando a CMBH, em face da menor gravidade do fato e mediante

TN
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motivagao da autoridade superior, podera reduzir o percentual da mu-
aplicada;

e) impedimento de licitar e contratar com a CMBH ou com o Municipio de
Belo Horizonte, observado o prazo maximo permitido pela legislagado aplicavel;
f) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com 6rgéo publico;

g) rescisdao contratual, aplicavel independentemente de efetiva aplicagéo de

qualquer das penalidades anteriores.

2.2 - As sanc¢des definidas no subitem 2.1 poderdo ser aplicadas pelas seguintes

pessoas, autonomamente:

a) letra “a” — pelo Presidente da CMBH, pelo Diretor ou equivalente da area
gestora da contratagdo, pelo gestor da contratagao;

b) letras “b”, “¢” e “d” —> pelo Presidente da CMBH, pelo Diretor ou
equivalente da area gestora da contratagao;

c) letras “e”, “f’ e “g” —> pelo Presidente da CMBH.

2.3 - Os valores das multas aplicadas poderdo ser descontados dos pagamentos

garantia contratual, quando houver.

devidos pela CMBH e, na insuficiéncia ou falta desses, poderéo ser descontados da ,

2.3.1 - Se os valores das multas aplicadas forem superiores aos pagamentos
devidos pela CMBH ou, quando houver, ao valor da garantia contratual, devera
a CONTRATADA pagar a diferenga 8 CMBH no prazo méximo de 5 (cinco) dias
Uteis a contar de notificagdo especifica para esse fim.

2.3.2 - Em caso de ndo pagamento no prazo previsto no subitem anterior, o
valor da multa sofrer4 corregao diaria pelo IPCA-E a partir da data da
notificagao.

2.4 - Em face da gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas as penalidades
definidas nas letras “e”, “f’ e “g” do subitem 2.1 cumulativamente com a multa

cabivel.

2.5 - As penalidades somente serdo aplicadas apés regular processo administrativo,
em que se garantira a observancia dos principios do contraditério e da ampla

defesa, na forma e nos prazos previstos em lei.

&
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assim indicado na proposta comercial da CONTRATADA, aceita pela CMBH.

3 - RESPONSABILIDADES

3.1 - ACONTRATADA, neste ato, assume perante a CMBH a responsabilidade civil
relativamente a qualquer dano que a execugéo do objeto por ela efetivada venha a
causar ao patriménio publico, ao pessoal da CMBH ou a terceiros.

3.2 - A CONTRATADA sera responsavel por todos os encargos devidos para a
execugao do objeto, devendo remeter a CMBH os respectivos comprovantes,
sempre que exigidos, sem prejuizo da obrigagéo prevista no subitem 3.4.

3.2.1 - Em caso de a CMBH ser judicialmente condenada ao pagamento de
quaisquer 8nus referidos no subitem 3:2, a CONTRATADA devera ressarci-la
dos valores correspondentes, acrescidos de 20% (vinte por cento) a titulo de

honoréarios.

3.3 - A CONTRATADA n&o podera, a titulo algum, ceder o objeto da presente

contratacgéao.
§ 3.4 - A CONTRATADA sera obrigada a manter, durante a vigéncia da contratag3o, as
‘ condigdes de qualificagéo exigidas para a sua contratag&o inicial, sendo obrigada a
N’m encaminhar 8 CMBH cépia da documentago respectiva sempre que solicitado por
& esta ultima.
‘(\

4 - OBRIGAGOES DAS PARTES
4.1 - Séo obrigagdes da CMBH:

a) receber o objeto no prazo e nas condigbes estabelecidas no termo de

6\ referéncia;
b) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens ou
& servigos recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do termo
Q de referéncia e da proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivo;
®
%b ¢) comunicar 4 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigcdes, falhas ou
‘\‘) iregularidades verificadas na execugdo do objeto, para que seja substituido,

reparado ou corrigido;

;&ﬁw
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d)- acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigages da CONTRATADA,

através de comissao/servidor especialmente designado;

e)- efetuar o pagamento @ CONTRATADA no valor correspondente ao

fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no termo de referéncia.

4.1.1 - A CMBH n3o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4.2 - A CONTRATADA devera cumprir todas as obrigagdes constantes no termo
de referéncia e na sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e,

ainda:

a) efetuar a execugdo do objeto em perfeitas condigdes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no termo de referéncia, apresentando
a respectiva nota fiscal na forma legalmente exigivel, na qual deverao constar,
naquilo que couber, as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo,

procedéncia e prazo de garantia ou validade;

b) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto,
de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27 do Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei Federal n°® 8.078/1990),

c) substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de

referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

d) comunicar @ CMBH, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas anteriores
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovagao;

'
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L &
e) indicar preposto para representa-la durante a execugéo da contratagao. >
&
M Priscia Caroline C. S. Rodriguet
Sos CM - 621

Presidente da Comlssio
_B,\/ Permanante de Licitag3o
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