CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

PREGAO ELETRONICO N° 27/2016
- FOLHA DE APRESENTAGCAO -

A CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE, doravante denominada
CMBH, inscrita no CNPJ sob o n° 17.316.563/0001-96, com sede na Avenida
dos Andradas, n°® 3.100, Bairro Santa Efigénia, nesta Capital, torna publico,
para conhecimento dos interessados, que realiza a presente licitacdo visando a
contratacdo do objeto abaixo indicado.

ESPECIFICACAO DA LICITACAO: modalidade PREGAO, na sua forma
ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO.

LEGISLACAO APLICAVEL: Lei Federal n°® 10.520/2002, Lei Federal n°
8.666/1993, Lei Complementar Federal n® 123/2006 e Portaria n® 15.477/2014.

OBJETO: Contratacao de empresa para prestacdo de servicos graficos

PARTICIPACAO EXCLUSIVA PARA ME OU EPP: Para todos os itens, nos
termos do inciso | do art. 48 da Lei Complementar Federal n°® 123/2006.

ADJUDICACAO: Por item

DOTACOES ORCAMENTARIAS:

01.01.01.031.001.2001.339030-99 (Material de consumo — Outros materiais de
consumo)

01.01.01.031.001.2001.339030-41 (Material de consumo - Material de
sinalizacéo visual e afins)

01.01.01.031.001.2001.339039-99 (Outros servicos de terceiros: Pessoa
juridica — Outros servicos de terceiros: Pessoa juridica)
01.01.01.031.001.2001.339032-01 (Material de distribuicdo gratuita — Prémios,
diplomas, condecoracdes, medalhas)

01.01.01.031.001.2001.339030-12 (Material de consumo - Material de
escritério)

CALENDARIO PARA A SESSAO PUBLICA DE ABERTURA:
m Data: 02/08/2016 (dois de agosto de dois mil e dezesseis).

m Horario: A partir das 13:30 h (treze horas e trinta minutos).

m Endereco: www.comprasnet.gov.br

AGENTE EXECUTOR DA LICITACAO: PREGOEIRA e equipe de apoio
designados pelas Portarias n°s 16.280 e 16.433, publicadas no DOM/BH do dia
29/12/2015 e do dia 17/3/2016, respectivamente.

O edital do certame epigrafado € composto por esta folha de apresentacgéo,
pelo corpo do edital e pelos seguintes anexos, todos constituindo um sé e
indivisivel documento:
a) ANEXO TERMO DE REFERENCIA;
b) ANEXO MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA
COMERCIAL;
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c) ANEXO CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL;
d) ANEXO CONTRATACAO POR NOTA DE EMPENHO;

Belo Horizonte, 11 de julho de 2016.

ELENICE MARIA PEREIRA
PREGOEIRA
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- CORPO DO EDITAL -

1- OBJETO

O objeto da licitagdo é o enunciado sumariamente na folha de apresentacédo
deste edital e detalhado no ANEXO TERMO DE REFERENCIA.

2 - CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1 - Somente poderdo participar desta licitacdo as empresas aptas ao
cumprimento do objeto licitado, que atenderem as exigéncias enumeradas
neste edital e, ainda, aos requisitos da legislacdo especifica.

2.1.1 - Os interessados deverao estar devidamente credenciados na Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informagdo (SLTI) do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, por meio do site
<www.comprasnet.gov.br>.

2.1.2 - Nao poderdo participar desta licitacdo os interessados que se
enquadrarem em qualquer caso de proibicdo previsto na legislagéo
vigente e neste edital, especialmente em uma ou mais das situacdes a
segquir:

a)- em recuperacao judicial ou que tenham tido sua faléncia declarada,
que se encontrem sob concurso de credores, em dissolugdo ou em
liquidacao;

b)- que tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com a
Administracdo  Publica, enquanto perdurarem 0s  motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a sua
reabilitacao;

c¢)- que tenham sido punidos com suspensido/impedimento de licitar ou
contratar com a CMBH ou com a Prefeitura Municipal de Belo
Horizonte, durante o prazo da sang¢ao aplicada;

d)- em consoércio, qualquer que seja a sua forma de constituico;

e)- que ndo tenham prestado, no campo préprio do sistema eletrénico,
as declaracdes a que se referem os subitens 4.1.1 e 4.1.2, alinea “a”,
todos deste edital.

2.1.3 - A observéncia das vedacdes do subitem 2.1.2 deste edital é de inteira
responsabilidade da licitante que, pelo descumprimento, sujeitar-se-a as
penalidades cabiveis.

2.2 - A simples participacéao da licitante neste certame implica:
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a)- a aceitacdo de todas as condi¢des estabelecidas neste edital e em
seus anexos, desde que ndo constem da documentacdo apresentada
pela licitante dados ou informagdes que contradigam as regras do ato
convocatorio;

b)- que o prazo minimo de validade da proposta comercial é de 60
(sessenta) dias, a contar da data final estipulada para a sua entrega.
Caso a licitante explicite prazo superior em sua proposta, esse
prevalecera em relagdo ao prazo minimo estabelecido neste item.
Sera desconsiderada pelo(a) PREGOEIRO(A) a eventual indicacao
de prazo de validade inferior ao minimo de 60 dias, uma vez que
prevalecera esse prazo minimo caso a licitante ndo indique em sua
proposta outro prazo maior;

c)- a total sujeicéo a legislacdo pertinente.
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3 - CREDENCIAMENTO

3.1 - Para participar deste Pregdo Eletrénico, o interessado devera se
credenciar previamente no site <www.comprasnet.gov.br>.

3.1.1 - O credenciamento far-se-4 pela atribuicdo de chave de identificacdo e
de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

3.2 - O credenciamento pelo provedor do sistema implica a responsabilidade
legal da licitante e a presuncdo de sua capacidade técnica para a realizacao
das transacdes inerentes ao Pregédo Eletrénico.

3.2.1 - O uso da senha de acesso ao sistema eletrénico é de inteira e exclusiva
responsabilidade da licitante, incluindo qualquer transagéo efetuada em
seu nome, diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou & CMBH a responsabilidade pelas operacées
feitas pela licitante ou por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros.

4 - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO PLENO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO,
DECLARACAO DE ME OU EPP E
DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

4.1 - A interessada devera prestar previamente, em campo préprio do sistema
eletrénico do site <www.comprasnet.gov.br>, as seguintes declaracgdes:

4.1.1 - que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos neste
edital, a teor do disposto no artigo 4°, VIl da Lei Federal n° 10.520/2002,
para fins de participacao no certame;




4.1.2- ue cumpre os requisitos ledgais para ualificacdo como

MICROEMPRESA (ME) ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP),

conforme previsto no art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006:

a) para fins de participacdo no certame, em itens ou em grupo de
itens, nos quais houver exclusividade de participagao para ME ou
EPP; e

b) para fins de usufruir do tratamento favorecido estabelecido pela
Lei Complementar Federal n° 123/2006.

4.1.3 - que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer
trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos,
para fins de habilitacdo (conforme disposto no inciso V do art. 27 da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27
de outubro de 1999).

~ 5-ENVIO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

5.1 - A proposta comercial inicial devera ser enviada por meio do sistema
eletronico, através do site <www.comprasnet.gov.br>, a partir da data de
liberagdo do presente edital no mesmo site e até a data e o horario previstos na
folha de apresentagéo deste ato convocatério. Durante este periodo, a licitante
podera incluir ou excluir sua proposta comercial inicial.

5.1.1 - Sera desclassificada a proposta comercial inicial que contenha algum
elemento que possa identificar a licitante, sem prejuizo de aplicacdo a
licitante das demais cominagdes legais pertinentes.

5.1.2 - A proposta comercial inicial, contendo os precos e as especificacdes do
objeto ofertado, devera ser formulada e enviada em formulario
especifico, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

5.2 - A licitante, com a utilizagao do sistema eletrénico, assume como firmes e
verdadeiros sua proposta e todos os lances inseridos durante a sessdo publica.

5.3 - Incumbira a licitante acompanhar todas as operacées efetuadas no
sistema eletronico durante a sesséo publica do Pregdo, ou seja, desde a
sua abertura até o seu encerramento, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negécios em virtude da inobservancia de
qualquer mensagem emitida pelo(a) PREGOEIRO(A) ou pelo sistema, bem
como de sua eventual desconexao.

5.4 - A proposta comercial final ajustada devera ser elaborada e enviada de
acordo com o ANEXO MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA

COMERCIAL deste edital, de forma a atender aos seguintes requisitos:
a) indicar a denominagdo social e o nimero do CNPJ da licitante,
quando da entrega do documento fisico;
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b) apresentar precos unitario e total para cada um de seus itens
isolados/grupo de itens que cotar;

¢) no caso de grupo de itens, apresentar pregos unitéario e total para
todos os itens que o componha, bem como prego global respectivo;

d) conter oferta firme e precisa relativamente ao que cotar, sem
alternativas de pregos ou quaisquer outras condicdes que induzam o
julgamento a ter mais de um resultado;

e) cotar os pregos em moeda corrente;

f) ser assinada por representante legal da licitante, quando da entrega
do documento fisico;

g) ndo conter emendas, rasuras, borrdes, ressalvas ou entrelinhas,
salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesées ao
direito dos demais licitantes, prejuizo & Administragdo ou ndo
impedirem a exata compreens&o de seu contetido.

5.4.1 - Os precos ofertados deverdo considerar todos os encargos incidentes
sobre o objeto deste Pregdo, ndo sendo aceita vindicacdo posterior
para a inclusao de outros encargos nos referidos precos, salvo se
houver comprovagéo de que sé@o novos e criados por ato de governo em
data posterior & de envio das respectivas propostas comerciais.

5.4.2 - Além dos pregos ofertados pelas licitantes em suas propostas
comerciais, nada mais podera ser cobrado da CMBH, a qualquer titulo e
a qualquer momento, para a perfeita e completa execucdo do objeto
deste Pregao.

5.4.3 - Os célculos integrantes das propostas comerciais serdo devidamente
conferidos pela CMBH e, em caso de diferenca entre os resultados
constantes das propostas e os resultados apurados pela CMBH na
operagao aritmética de conferéncia, prevalecerao estes Ultimos.

5.4.4 - Havendo divergéncia entre preco unitario e preco total, prevalecera o
preco unitario. Havendo divergéncia entre prego numérico e preco por
extenso, prevalecera o preco por extenso.

5.5 - Em caso de discordancia existente entre as especificacbes do objeto
descritas no site <www.comprasnet.gov.br> e as especificagdes constantes
deste edital, prevalecerao estas ultimas.

6 - ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DIVULGAGAO DAS PROPOSTAS

6.1 - A abertura da sessd@o publica sera feita pelo(a) PREGOEIRO(A) via
sistema eletrébnico no site <www.comprasnet.gov.br>, em data e horario
indicados na folha de apresentacdo deste edital, quando se promovera a
divulgacao das propostas comerciais iniciais recebidas, as quais deveréo estar
em perfeita consonancia com as especificacdes deste ato convocatdrio.
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6.1.1 - O(A) PREGOEIRO(A) verificara as propostas apresentadas e c;:gf’,\ﬂ,ng’;‘djun
desclassificara, motivadamente, aquelas que ndo estiverem em -
conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.

6.1.2 - Somente as licitantes com propostas classificadas participarao da etapa
de lances.

6.2 - Apos a abertura da sessd@o, ndo cabera desisténcia do certame, salvo
por motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo(a)
PREGOEIRO(A), sob pena de aplicagdo das penalidades previstas no subitem
12.1 deste edital, além de outras penalidades legalmente admissiveis.

6.3 - Na hipdtese de ndo haver expediente no dia fixado na folha de
apresentacao deste edital, ficam os eventos respectivos transferidos para dia e
horario a serem previamente comunicados pelo(a) PREGOEIRO(A).

7 - ETAPA DE LANCES, JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DEMAIS
PROCEDIMENTOS DA SESSAO PUBLICA

7.1. - O ANEXO CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL
deste edital indica se a licitagdo sera feita por item isolado ou por grupo de
itens, podendo adotar as duas formas simultaneamente. O formato (item
isolado ou grupo de itens) indicado no referido anexo devera ser
necessariamente respeitado pelas licitantes ao elaborarem suas propostas
comerciais.

7.2 - Aberta a etapa competitiva na sessdo publica, a licitante podera
encaminhar seus lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo
a licitante imediatamente informada do seu recebimento, do horario de registro
e do valor.

7.2.1 - Os lances deverdo ser ofertados pelo PRECO UNITARIO OU TOTAL
do item ou do grupo de itens, conforme definido no ANEXO CRITERIO
DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL.

7.3 - A licitante somente poderd oferecer lance inferior ao Ultimo por ela
ofertado e registrado pelo sistema.

7.4 - Finalizada a etapa de lances, e havendo empate para fins de aceitagéo,
sera obervado o seguinte:

a) no caso de empate entre propostas apresentadas, adotar-se-a o sistema ﬁ
de sorteio para se definir a ordem de classificagcao de todas as propostas i
idénticas, ficando desde ja definido que a licitante sorteada sera aquela
que ficara em primeiro lugar dentre as que participarem do sorteio; s

b) no caso de empate entre lances, prevalecera aquele que for registrado
em primeiro lugar pelo sistema;

c) no caso de empate entre proposta e lance(s), prevalecera a proposta,
por ter sido registrada em primeiro lugar pelo sistema.
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7.4.1 — O sorteio disposto na letra “a” do subitem 7.4 sera realizado em sessio
publica presencial que sera convocada pelo pregoeiro por meio do
sistema “comprasnet.gov.br’ e do Diario Oficial do Municipio, com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis da data de sua realizacao.

7.4.2 — Na sessdo prevista no subitem 7.4.1, far-se-4 também sorteio para
todas as propostas empatadas, independente da sua classificacao.

7.5 - Durante a sessdo publica do Pregdo Eletronico, as licitantes serdo
informadas, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a
identificagdo do seu detentor.

7.6 - Durante a fase de lances, o(a) PREGOEIRO(A) podera, justificadamente,
excluir lance cujo valor seja manifestamente inexequivel.

7.7 - A recepcéo de lances sera finalizada mediante aviso as licitantes de
seu fechamento iminente, por meio do sistema eletronico, apos o que
transcorrera um novo periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado pelo sistema, para o envio de novos lances,
findo o qual sera automaticamente encerrada esta etapa.

7.8 - No caso de desconexdo com o(a) PREGOEIRO(A) no decorrer da etapa
competitiva do Pregéo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel as
licitantes para a recepgdo dos lances. Quando possivel, retornard o(a)
PREGOEIRO(A) a sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

7.8.1 - Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo do Pregdo Eletrénico sera suspensa e tera reinicio
somente apés a comunicagcdo expressa do(a) PREGOEIRO(A) aos
participantes.

7.8.2 - Caso a licitante nao realize lances, permanecera o valor da proposta
eletronica para efeito de classificagao.

7.9 - Apods o encerramento da etapa de lances, o(a) PREGOEIRO(A) efetuara o
julgamento das ofertas, nos termos do ANEXO CRITERIO DE JULGAMENTO
DA PROPOSTA COMERCIAL, decidindo sobre sua aceitagao.

7.9.1 - A licitante classificada em primeiro lugar tera aferida a compatibilidade Q\i\
técnica de sua proposta, bem como verificado o prego oferecido em D)
relag@o ao valor estimado para a contratagao.

7.9.2 - O(A) PREGOEIRO(A) podera, ainda, encaminhar pelo sistema _
eletrénico contrapropostas a licitante que tenha apresentado o lance de

menor valor, para que seja obtido preco melhor para a CMBH.

PREGOEIRO(A), devera enviar, por meio da opgéo “enviar anexo” do sistema
eletrénico, a proposta comercial final (ajustada ao ultimo lance dado), no
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7.10 - A licitante vencedora da etapa de lances, quando convocada pelo(a) %
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modelo constante do ANEXO MODELO PARA APRESENTA(;IT\O DA
PROPOSTA COMERCIAL deste edital, e os documentos de habilitacao
indicados no item 8 deste ato convocatdrio.

7.10.1 - O(A) PREGOEIRO(A) informara, durante o funcionamento da sessio e
com antecedéncia minima de 1 (uma) hora, o encerramento do prazo
para o envio do anexo.

7.10.2 - Enquanto nao houver deciséo, o(a) PREGOEIRO(A), por requerimento
ou de oficio, podera autorizar a licitante a anexar documentos no
sistema, aplicando-se a mesma regra do subitem 7.10.1.

7.10.3 - Os documentos citados no subitem 7.10 deverdo ser entregues
também em sua forma fisica, na Segdo de Apoio a Licitacdes da CMBH
(na Avenida dos Andradas, n° 3.100, sala A-121, Bairro Santa Efigénia,
Belo Horizonte, Minas Gerais), no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a
contar da habilitagdo feita pelo(a) PREGOEIRO(A), no horario de 9:00
as 18:00 horas, com observancia do disposto no subitem 8.4.1 deste
edital.

7.10.4 - Os documentos enviados por via postal serdo considerados entregues
dentro do prazo se, ao serem recebidos, for verificada que a postagem
se deu no prazo fixado no subitem 7.10.3.

7.10.5 - O nado envio da proposta comercial ou dos documentos de
habilitacdo dentro dos prazos previstos acarretara a
desclassificacdo da proposta ou a inabilitacio da licitante,
conforme o caso, sujeitando-se esta as sancodes legais e editalicias
cabiveis.

7.11 - Sera DESCLASSIFICADA a proposta comercial que estiver em
desacordo com as exigéncias constantes neste edital e em seus anexos.

7.12 - Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem n&o prevista neste
edital e em seus anexos, podendo ser DESCLASSIFICADA, também, a
proposta que consignar pregos simbdlicos, irrisérios ou zerados, exceto quando
se referirem a materiais e instalacdes de propriedade da licitante, para os quais
ela renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo, o que devera, quando
for este o caso, ser informado por iniciativa da prépria licitante ou em resposta
a diligéncia a ser feita pelo(a) PREGOEIRO(A).

7.13 - Podera ser DESCLASSIFICADA, ainda, a proposta que cotar precos
inexequiveis ou incompativeis com os praticados no mercado, tendo como
parametro o disposto na legislacéo vigente.

7.14 - Na analise da proposta comercial, podera o(a) PREGOEIRO(A)
desconsiderar erros materiais e evidentes falhas formais sanaveis que ndo
afetem o seu conteldo.
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7.15 - A desclassificagdo de propostas comerciais sera sempre fundamentada
e registrada no sistema, com possibilidade de acompanhamento em tempo real
por todos os participantes.

7.16 - Sera verificada a condicdo de habilitacdo da licitante detentora do menor
pre¢o aceito pelo(a) PREGOEIRO(A), observadas as disposicdes contidas no
item 8 deste edital.

7.17 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital para a
habilitacdo, serd a licitante declarada vencedora do certame para o
item/grupo de itens.

7.18 - Se a oferta da primeira classificada n3do for aceitavel ou se a
licitante for inabilitada, o(a) PREGOEIRO(A) examinard os lances e as
propostas subsequentes, bem como o atendimento as condigdes de
habilitacdo, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma oferta em
conformidade com o edital.

7.19 - Aplicar-se-a o disposto no subitem 7.18 deste edital também no caso de
a licitante vencedora, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta,
n&o celebrar o contrato ou aceitar a nota de empenho, conforme o caso.

7.20 - Nas situagdes previstas nos subitens 7.9, 7.18 e 7.19 deste edital,
podera o(a) PREGOEIRO(A), ainda, negociar com a proponente para que seja
obtido preco melhor para a CMBH.

7.21 - O sistema eletrénico gerara automaticamente ata circunstanciada da
sessdo, na qual serdo registradas as ocorréncias pertinentes & mesma.

8 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1 - Observado o disposto no subitem 4.1.3 deste edital, as licitantes deverao,
nos termos do subitem 7.10 também deste ato convocatério, encaminhar os
seguintes documentos de habilitagao:

8.1.1 - DOCUMENTO RELATIVO A HABILITACAO JURIDICA: prova de
constituicdo social atualizada, que consiste em um dos seguintes
documentos:
a) no caso de empresa individual, o respectivo registro comercial;
b) no caso de sociedade comercial, o respectivo ato constitutivo,
estatuto ou contrato social, devidamente registrado;
¢) no caso de sociedade por agdes, o documento referido na letra “b”
acompanhado de documento de eleicdo dos administradores da
empresa;
d) no caso de sociedade civil, 0 respectivo ato constitutivo, registrado
junto ao cartério competente, acompanhado de prova da diretoria em
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8.1.2

8.1.1.1 - O documento de habilitagéo juridica referido no subitem 8.1.1
deste edital devera explicitar o objeto social, que devera ser
compativel com o objeto licitado, a sede da empresa e os
responsaveis por sua administragdo que tenham poderes para
assinar os documentos pela empresa.

- DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E

TRABALHISTA:

8.1.3

a) comprovante de inscrigao e de situacéo cadastral do CNPJ;

b) comprovante de regularidade para com a Fazenda Publica Federal,
por meio de certiddo emitida pelo 6rgéo federal competente;

¢) comprovante de regularidade para com a Fazenda Publica Estadual
do domicilio ou da sede da licitante, por meio de certiddao emitida pelo
orgao estadual competente;

d) comprovante de regularidade para com a Fazenda Publica
Municipal do domicilio ou da sede da licitante, por meio de certiddo
emitida pelo érgao municipal competente;

e) comprovante de regularidade para com a Sequridade Social;

f) comprovante de regularidade para com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo - FGTS;

g) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, por meio da Certiddo Neqgativa de Débitos Trabalhistas

(CNDT).

8.1.2.1 - Para o atendimento do disposto nas letras “b”, “c” e “d” do
subitem 8.1.2 deste edital, ndo _serdo _aceitas pelo(a)
PREGOEIRO(A) certidées que comprovem a regularidade fiscal para
com apenas parte dos tributos de competéncia de cada ente
federado.

- Documentos relativos a qualificacdo econdmico-financeira e a
qualificacdo técnica, QUANDO EXIGIDOS, constardo em anexos,
relacionados na folha de apresentacdo do edital, com o titulo principal
“OUTROS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO.”

8.1.3.1 - E responsabilidade da licitante conferir, na folha de
apresentagao, se foram relacionados um ou mais anexos cujo
titulo principal seja “OUTROS DOCUMENTOS NECESSARIOS A
HABILITACAO”, para que sejam consultados os documentos a
serem apresentados nos mesmos termos que os relacionados neste
item 8 do corpo do edital.

8.2 - CADASTROS NO SUCAF E NO SICAF:

8.2.1

- A verificagdo do atendimento aos requisitos de habilitagcao, referidos no

subitem 8.1.2 sera realizada mediante consulta no SUCAF (Sistema
Unico de Cadastro de Fornecedores do Municipio de Belo Horizonte) e
no SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores do
Governo Federal), independentemente de apresentacao pela licitante de
Certificado de Reqistro Cadastral (CRC).
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8.2.1.1 - Aplica-se o disposto no subitem 8.2.1 aos requisitos de
habilitagdo relativos a qualificacdo econdémico-financeira, nos
termos do subitem 8.1.3, desde que as exigéncias sejam aferiveis por
meio da declaragdo demonstrativa da situacdo da licitante, emitida
pelo SUCAF ou SICAF. Para as exigéncias ndo aferiveis, aplica-se o
disposto no subitem 8.2.2 do edital.

8.2.1.2- O(A) PREGOEIRO(A) devera imprimir declaracdo demonstrativa
da situacéo da licitante nos cadastros mencionados no subitem 8.2.1
e junta-la aos autos.

8.2.2 - A licitante cadastrada no SUCAF ou no SICAF devera complementar a
documentacdo de habilitagio, sob pena de INABILITACAO,
apresentando:

a) os documentos que ndo constarem da declaracio demonstrativa da
situacao da licitante no SUCAF ou no SICAF;

b) o ato constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente,
atualizado e registrado;

¢) novos documentos de habilitagdo em vigor, caso os documentos
exigidos e relacionados na declaragdo demonstrativa da situacdo da
licitante no SUCAF ou no SICAF ja estejam com os prazos de
validade expirados;

d) os documentos exigidos para qualificacdo técnica, guando esta for
exigida, nos termos definidos no subitem 8.1.3 deste edital, e
independentemente de constarem nos cadastros previstos no subitem
8.2.1.

8.2.3 - O cadastramento da licitante no SUCAF ou no SICAF ndo é
condicao necessaria para a sua participacdo neste certame. Para a
licitante ndo cadastrada nos referidos sistemas de cadastramento, ndo
serao aplicadas as regras previstas nos subitens 8.2.1 a 8.2.2, devendo
as licitantes, neste caso, entregarem 4 CMBH todos os documentos de
habilitacao exigidos neste edital.

8.2.3.1- Os documentos para cuja emissdo pela internet dependam
apenas do CNPJ da licitante serdo consultados pelo(a)
PREGOEIRO(A) para suprir eventual auséncia de documentacao.

8.3 - MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP):

8.3.1 - As ME e EPP deverao entregar toda a documentagéo exigida para a
habilitagao, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade
fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricdo fiscal, podendo,
também, optar pelo disposto nos subitens 8.2.1 a 8.2.3 deste edital.

8.3.2 - Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade
fiscal, entregues por ME ou EPP, sera assegurado o prazo de 5 (cinco)
dias uteis, cujo termo inicial corresponderda ao momento em que a ME
ou a EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igu
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periodo, a critério do(a) PREGOEIRO(A), para a regularizacao da
documentacao fiscal.

8.3.3 - A prorrogagédo do prazo para a regularizacdo da documentacéo fiscal
dependera de requerimento tempestivo da licitante, devidamente
fundamentado, dirigido ao(a) PREGOEIRO(A).

8.3.4 - Para fins do subitem 8.3.3 supra, entende-se por “tempestivo” o
requerimento apresentado dentro dos 5 (cinco) dias Uteis inicialmente
concedidos.

8.3.5 - A nédo regularizagéo da documentagao fiscal no prazo previsto implicara
a decadéncia do direito a contratagao sem prejuizo das sancOes
previstas no art. 81 da Lei Federal n° 8.666/1993 e da multa indicada no
subitem 12.1 deste edital, sendo facultado ao(a) PREGOEIRO(A)
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou
submeter o processo ao Presidente da CMBH para revogacao.

8.4 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:

8.4.1 - Os documentos necessarios a habilitagdo, bem como quaisquer outros
documentos solicitados neste edital, quando apresentados em sua
forma fisica, deveréo ser entregues sob uma das seguintes opcées:

a) originais;

b) cépias autenticadas em cartério;

¢) copias simples, desde que sejam apresentados os originais ou copias
autenticadas em cartério para autenticacio pela CMBH;

d) publicagdo em 6rgdo de imprensa oficial, respeitadas as regras das
alineas anteriores;

e) emitidos através da internet, cuja aceitacdo condiciona-se a
confirmacgéo de autenticidade mediante consulta ao site respectivo ou
ao 0rgao emissor.

8.4.1.1 - Procedida a consulta ao site respectivo, o(a) PREGOEIRO(A)
ou a equipe de apoio certificardo a autenticidade do documento,
mediante carimbo préprio e assinatura na via entregue pela licitante.

8.4.2 - Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacbes de
documentos” em substituicdo aos documentos requeridos no presente
edital.

8.4.3 - A documentagdo necessaria a habilitagdo, bem como qualquer outra

documentacdo solicitada neste edital, devera guardar compatibilidade
em relacdo ao CNPJ apresentado, ndo sendo permitida a mescla de %
documentos.

8.4.4 - Todos os documentos previstos neste edital deverdo estar validos. /‘3/\
Documentos entregues com a data de validade anterior a data de
abertura da sessdo acarretardo a INABILITACAO da licitante,
observado, entretanto, o disposto nos subitens 8.2 e 8.3.2 deste edital.
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8.4.5 - Os documentos que ndo possuirem prazo de validade estabelecido pelo
orgao expedidor deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta)
dias.

8.4.5.1 - Nao se enquadram na exigéncia do subitem 8.4.5 deste edital
aqueles documentos que, pela sua prépria natureza, ndo se sujeitam
a prazo de validade.

8.4.5.2 - Todo e qualquer documento emitido pela licitante devera ser
assinado por seu representante legal, devidamente qualificado e
comprovado.

8.4.6 - Serdo declaradas INABILITADAS as licitantes que ndo cumprirem as
exigéncias estabelecidas neste edital para a habilitacio.

8.4.7 - Na apreciacdo dos documentos para habilitagdo, podera o(a)
PREGOEIRO(A) solicitar o assessoramento técnico de 6rgdos ou de
profissionais especializados.

9 - RECURSOS

9.1 - Declarada a vencedora do certame, o(a) PREGOEIRO(A) abrira o prazo
de 20 (vinte) minutos durante o qual qualquer licitante podera, de forma
motivada, em campo préprio do sistema eletrénico, manifestar a sua intencdo
de recorrer, registrando a sintese de suas razdes.

9.2 - A falta de manifestacdo motivada da licitante no prazo supracitado
importara a decadéncia do direito de recurso, autorizando o(a) PREGOEIRO(A)
a adjudicar o objeto a licitante vencedora;

9.3 - Na hipétese de haver alguma restrigdo na comprovagdo da regularidade
fiscal, entregue por ME ou EPP, sera aguardado o término do prazo previsto no
subitem 8.3.2 para a abertura da fase recursal.

9.4 - Sera concedido, a licitante que manifestar a intencdo de interpor recurso,
0 prazo de 3 (trés) dias, iniciados no dia Util subsequente, para apresentacdo
das razdes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para
apresentarem suas contrarrazdoes em igual numero de dias, que comecardo a
correr do dia seguinte ao término do prazo da recorrente, sendo-lhes
assegurada vista dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

9.4.1 - Tanto as razbes do recurso quanto as contrarrazbes deverdo ser
registradas pelas licitantes no campo préprio do sistema eletrénico, nos
prazos definidos no subitem supracitado.

9.5 - O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.
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10 - ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

10.1 - Inexistindo manifestagdo recursal, o(a) PREGOEIRO(A) adjudicara o
objeto da licitagdo a(s) licitante(s) vencedora(s), cabendo ao Presidente da
CMBH homologar o procedimento licitatério.

10.2 - Existindo manifestagdo recursal e decididos os recursos porventura
interpostos, competird ao Presidente da CMBH adjudicar o objeto da licitagao
a(s) licitante(s) vencedora(s) e homologar o procedimento licitatério.

11 - CONTRATACAO

11.1 - Nos casos em que a lei determinar a celebracdo de termo de
contrato, sua minuta estara em anexo proprio do edital, indicado na folha de
apresentacao, e a licitante vencedora do certame sera convocada pela CMBH
para assinar o contrato respectivo, no prazo determinado pela Administracao.

11.2 - Nos demais casos, a contratacdo sera efetivada por meio de nota de
empenho.

12 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - Podera ser aplicada multa no valor equivalente a até 5% (cinco por
cento) do prego total da proposta final apresentada a licitante que,
a) desistir do certame apds a abertura da sessdo, salvo motivo
superveniente aceito pelo(a) PREGOEIRO(A);
b) desistir de lances ofertados, salvo motivo superveniente aceito
pelo(a) PREGOEIRO(A);
€) nao entregar a proposta comercial ajustada ao preco correspondente
a seu lance vencedor (ou entrega-la em desacordo com o exigido
neste edital);
d) apresentar documentacao falsa;
e) comportar-se de modo inidéneo.

12.1.1 - A licitante que praticar alguma das condutas descritas no subitem 12.1
podera ser declarada impedida de licitar e contratar com a
Administracédo Publica do Municipio de Belo Horizonte pelo prazo de
até 5 (cinco) anos.

12.2 - A falta de assinatura do contrato ou a ndo aceitacdo da nota de
empenho, conforme o caso, sujeitara a licitante, além da penalidade prevista no
subitem 12.1.1, a decadéncia ao direito da contratacdo decorrente desta
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licitagdo e da cobranga de multa compensatéria de até 30% (trinta por
cento) do preco total de sua proposta final, salvo a ocorréncia de motivo
superveniente aceito pelo Diretor da area demandante.

123 - No caso de descumprimento total ou parcial das condi¢bes
contratualmente previstas, podera a CMBH aplicar & CONTRATADA as
sangdes previstas no contrato ou, na inexisténcia de instrumento de contrato,
as elencadas nos subitens 12.1.1 e 12.2 deste edital, bem como as da Lei
Federal n° 10.520/2002, sem prejuizo da possibilidade de rescisdo contratual e
de responsabilizagao civil e penal cabiveis.

12.4 - A aplicacdo das sangbes ocorrerd apds processo contraditério e ndo
impede a aplicagao de outras cominacgdes legais pertinentes.
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13 - PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES AO EDITAL

Ate 2 (dois) dias uteis antes da data final fixada para o encaminhamento das
propostas via sistema eletrénico, qualquer pessoa podera solicitar
esclarecimentos ou impugnar este edital, por escrito, entregando o documento
respectivo na Secdo de Apoio a Licitagdes da CMBH, na Avenida dos
Andradas, n° 3.100, sala A-121, Bairro Santa Efigénia, no horario de 9:00 as
18:00 horas dos dias Uteis, ou entdo, pelo e-mail cpl@cmbh.mg.gov.br

14 - DIVULGAGCAO DOS ATOS DO CERTAME

14.1 - Este edital esta disponivel nos sites <www.comprasnet.gov.br> e
<www.cmbh.mg.gov.br> (link “licitagbes”) e na Secdo de Apoio a Licitagdes
da CMBH, onde podera ser obtida cépia, no horario de 9:00 as 18:00 horas dos
dias uteis.

14.2 - Qualquer que seja a forma adotada para solicitar esclarecimentos ou
impugnar este edital, nos termos do item 13, as respostas respectivas somente
serao publicadas no sife <www.comprasnet.gov.br> para acesso a todos os
interessados.

143 - As respostas e as decisbes referentes a recursos serdo
disponibilizadas em campo préprio do sistema eletronico, sendo que estas
ultimas serdo também publicadas no Diario Oficial do Municipio de Belo
Horizonte.

14.4 - No Diario Oficial do Municipio de Belo Horizonte serdo publicados o aviso
de edital, as decisOes sobre recurso, a adjudicagao e a homologagao da licitacao.

14.5 - Aqueles que tiverem interesse em participar do certame deverdo,
durante todo o processo, acompanhar as publicagdes referentes ao mesmo nos
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locais citados nos subitens 14.1 a 14.4, com vistas a possiveis alteracbes e
avisos, nao se responsabilizando a CMBH em promover qualquer comunicag¢ao
por meio diversos desses.

14.5.1 - As alteragdes do edital serdo publicadas da mesma forma que o texto
original, nos termos da lei.

15 - DISPOSICOES GERAIS

15.1 - E facultada ao(a) PREGOEIRO(A), em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou de informacgédo que
deveriam constar no ato da sesséo publica.

15.2 - Fica assegurado a CMBH o direito de, no interesse da Administracao,
anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagao,
dando ciéncia as participantes e sendo devidamente justificada e processada
na forma da legislagao vigente.

15.3 - As proponentes sdo as Unicas responsaveis por todos os custos de
preparacao e apresentacdo de suas propostas e a CMBH n3o sera, em
nenhum caso, responséavel por esses custos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo licitatorio.

15.4 - As proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade de
informacdes, declaragdes e documentos apresentados em qualquer fase da
licitacao.

15.4.1 - A licitante que apresentar informagbes, declaracdes ou documentos
falsos respondera por seus atos, civil, penal e administrativamente.

15.5 - A CMBH né&o se responsabilizard por envelopes enderecados via postal
ou por outra forma e que, por isso, ndo chegarem até a CMBH para
atendimento ao disposto no edital.

15.6 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara
no afastamento da licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua
qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta durante a realizacdo da
sesséao publica deste Pregao Eletronico.

15.7 - As normas que disciplinam este Pregdo Eletronico serdo sempre )

interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre as interessadas, sem ~
comprometimento da seguranga da futura contratacéao.
15.8 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do U l

inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em
dias de expediente na CMBH.
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15.9 - Aos casos omissos aplicar-se-d0 as disposicdes constantes da Lei
Federal n° 10.520/2002, da Lei Complementar Federal n° 123/2006 e,
subsidiariamente, da Lei Federal n° 8.666/1993.

15.10 - O processo relativo a esta licitagdo permanecera com vista franqueada
aos interessados na Se¢do de Apoio a Licitacdes da CMBH, na Avenida dos
Andradas, n° 3.100, sala A-121, Bairro Santa Efigénia, telefone (31) 3555-1249,
no horario de 9:00 as 18:00 horas dos dias Uteis.

15.11 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital sera o de Belo
Horizonte - Minas Gerais.
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ANEXO
- TERMO DE REFERENCIA -

PREGAO ELETRONICO N° 27/2016

Adverténcias Preliminares

Este anexo define, minuciosamente, o objeto do certame epigrafado, detalha o
bem ou servico a ser fornecido-prestado e as condicdes especificas que a(s)
vencedora(as) devera(ao) observar na execucao contratual.

Faz parte integrante deste anexo e dele é indissociavel a copia integral do
pedido e do termo de referéncia que ensejou a presente licitacdo, cujo original
compde 0 processo respectivo.
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N2 TR (Preenchimento opcional para setores que controlam N¢ Protocolo Geral da Solicitagdo Administrativa
os TRs produzidos e que fazem cotagéo de pregos) (Preenchimento pela SECCOM, )

TERMO DE REFERENCIA
1. Tipo de contratacdo
W Contratacao tradicional ™ Registro de Precos

2. Sintese do objeto

~ O presente Termo de Referéncia tem por objeto contratacao de empresa(s) de
prestacao de servigos graficos & CMBH, conforme condigées, especificacoes e
quantitativos a seguir descritos.

3. Especificacdo completa do objeto (contemplar também as
condicdes gerais de execucao e de aceitacdo do objeto)

O presente Termo de Referéncia tem por objeto contratacao de empresas(s) de
prestacao de servicos gréaficos a8 CMBH, conforme condicdes, especificacdes e
quantitativos a seguir descritos.

Quantitativo descrito no Anexo 1.

4. Local e horédrio para entrega do bem ou da prestacao do
servico

Os produtos deverdo ser entregues na CMBH, a Avenida dos Andradas, n°
3.100, Bairro Santa Efiénia, entrada pela Sala do Cerimonial do Legislativo
para os itens 1, 2, 3, 4, 5,6, 7, 8,9, 10 e 11 e na sala do Almoxarifado e

Patriménio para os itens 12 e 13, Belo Horizonte, Minas Gerais, em horéario
comercial (8:00 as 18:00 horas) dos dias uteis.

5. Forma de entrega do bem ou da prestacdo do servico

 Unica
Para os itens:

™ Parcelada:
Para os itens:

Definir forma de parcelamento:

6. Prazo de entrega do bem ou da prestacdo do servico

Conforme o descrito para cada item no quadro do anexo 1
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Prazo e condicdes de garantia para o bem ou servico

Conforme o descrito para cada item no quadro do anexo 1.
8. Vigéncia da contratacéo

™ Exercicio:
Ano: 2016
" Prazo de

meses
I Poderé ser prorrogado nos termos legais

Em caso de servico continuado e vigéncia superior a 12 meses justificar a
vantajosidade da contratagdo pelo periodo solicitado:

9. Condicoes e prazos de pagamento

O faturamento sera realizado:
I Ao final da execucdo

¥ Por evento

™ Mensalmente

O pagamento sera efetuado, conforme periodicidade definida acima, por
cobranga bancaria em carteira sem vencimento, por dep6sito bancario ou por
outro meio que vier a ser definido pela CMBH, de oficio ou a pedido formal e
justificado da CONTRATADA, apds a execugédo do objeto e a sua aceitacdo
definitiva pela CMBH, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar, ainda,
da entrega da correspondente nota fiscal (corretamente preenchida e liquidada)
a Divisédo de Gestao Financeira da CMBH, observadas as demais disposicdes
deste termo.

A CMBH nao efetuard pagamento por meio de documentos com data de
vencimento pré-estabelecida.

10. Penalidades

Pela inexecugdo total ou parcial da contratacdo podera a CMBH aplicar a
CONTRATADA, além das demais cominagdes legais pertinentes, as seguintes
sangdes:

a) adverténcia; /’ ‘ /\/ 1{
b) multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucdo do \ / \ \ |
objeto ou por dia de atraso no cumprimento contratual ou legal, até o 30°
trigésimo) dia, calculada sobre o preco total da contratagdo, por ocorréncia; \



CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE SECSER| JO 5

¢) multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o preco total da contratacao, no
caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execucdo do objeto ou no
cumprimento de obrigagdo contratual ou legal;

d) multa de 20% (vinte por cento) calculada sobre o preco total do contrato, na
hipétese de a CONTRATADA, injustificadamente, desistir do contrato ou der causa
a sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento contratual,
quando a CMBH, em face da menor gravidade do fato e mediante motivacao da
autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

e) impedimento de licitar e contratar com a Administragédo Publica do Municipio de
Belo Horizonte pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

f) rescisdo contratual, aplicavel independentemente de efetiva aplicacao de
qualquer das penalidades anteriores.

11. Obrigacoes da contratada

11.1. A CONTRATADA, assumira perante a CMBH a responsabilidade civil
relativamente a qualquer dano que a execucéo do objeto por ela efetivada
venha a causar ao patrimoénio publico, ao pessoal da CMBH ou a terceiros.

11.2. A CONTRATADA sera responsavel por todos os encargos devidos
para a execugao da contratacdo, devendo remeter & CMBH os respectivos
comprovantes, sempre que exigidos.

11.8. Em caso de a CMBH ser judicialmente condenada ao pagamento de
quaisquer Onus referidos no subitem 11.2, a CONTRATADA devera
ressarci-la dos valores correspondentes, acrescidos de 20% (vinte por
cento) a titulo de honorarios.

11.4. A CONTRATADA ndo poderd, a titulo algum, ceder o objeto da
contratacao.

11.5. A CONTRATADA sera obrigada a manter, durante a vigéncia da
contratagao, as condi¢cdes de habilitagdo exigidas no processo licitatério ou
de contratagcdo, sendo obrigada a encaminhar & CMBH cépia da
documentagéo respectiva sempre que solicitado por esta ultima.

12. Obrigacoes da CMBH

12.1. Proporcionar todas as condicoes para que a CONTRATADA
possa executar o objeto;

12.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela
CONTRATADA;

12.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do
objeto

12.4. Notificar a CONTRATADA acerca da ocorréncia de eventuais
imperfeicbes na execugao do objeto;

12.5. Efetuar a CONTRATADA o pagamento resultante da execugéo do
objeto.

13. Informacdes complementares, se necessario
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PARA USO DA CMBH

14. Justificativa da contratacido

Os servigos gréficos sdo de grande importancia para o desenvolvimento
das atividades administrativas da CMBH. S&o incluidas nesses servigos
a confecgdo e a impressdo de papelaria timbrada, de material para
divulgacéo de ceriménias, seminarios e cursos promovidos pela CMBH.

A CMBH possui, ainda, uma demanda regular para a prestacao de
servicos graficos comumente denominados “grafica expressa”. Estes
servicos envolvem, dentre outros: confeccdo de banners. O uso de
banners por diversos segmentos da CMBH é necessario para o
desempenho das atividades legislativas e administrativas relacionadas a
divulgacao de informagdes e eventos em geral.

Ha também uma demanda para confeccdo de bottons, a qual esta
direcionada ao uso de diversos setores da CMBH no desempenho de
suas atividades, inclusive na realizacdo de eventos institucionais.

Ressalte-se, por fim, que, de modo particular, o presente termo de
referéncia visa ao atendimento das demandas do Cerimonial do
Legislativo desta Casa para a realizagdo de eventos importantes em
2016, tais como o Grande Colar do Mérito Legislativo e a posse de
prefeito, vice-prefeito e vereadores no primeiro dia de 2017

15. Agrupamento de itens

A contratacao sera por:

¥ ltem I” Lote

Justificativa no caso de aquisi¢éo por lote:

16.

Indicacao de marca

Foi necessario indicar marca de produto na especificacdo, que ndo seja apenas
de referéncia?

" Sim

¥ Nao

Em caso positivo, justificar nos termos especificos da lei:

W



CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE SECSER| ) 0"}

"17. Termo de contrato

E necessaria emissao de termo de contrato para auxiliar na gestaoffiscalizacao
do contrato?

™ Sim M Nao

Justificativa em caso positivo:

Obs: Nos casos dispensados por lei, a celebragéo do termo de contrato ficara Sujeita a analise
da DIRAFI/PROLEG

18. Alterac6es em penalidades

Foram realizadas alteragdes nas penalidades previstas neste Termo de
Referéncia?

7 Sim ¥ Nao

Justificativa em caso positivo:

19. Gestor da contratacao

A execucao do objeto sera acompanhada, controlada, fiscalizada e avaliada
pelo responsavel pela Secao de Servigos Gerais da CMBH (SECSER), o qual
sera o gestor do contrato.

Nos termos do § 1° do artigo 67 da Lei 8.666/1993, cabera ao responsavel
pela SECSER, que sera também o fiscal do contrato, proceder as anotacoes
das ocorréncias relacionadas com a execucdo do objeto contratado,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou das
impropriedades observadas.

A gestao e a fiscalizagao supracitadas serdao desenvolvidas com o apoio dos
responsaveis pelas areas demandantes, os quais serao corresponsaveis por
esta gestaoffiscalizacao.

O recebimento definitivo do produto somente se efetivara com a atestacdo
pela SECSER ou pela area demandante de que o mesmo atende a todas as \
exigéncias e condicdes estabelecidas neste anexo e de que foram cumpridas \
todas as demais obrigagcdes previstas para a sua entrega. '
6 !
\ Q
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A fiscalizagdo sera exercida no interesse da CMBH, ndo excluindo ou
reduzindo a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, nio implicara
corresponsabilidade da CMBH ou de seus agentes e prepostos.

Quaisquer exigéncias da fiscalizacao, inerentes ao objeto contratado, deverao
ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem quaisquer 6nus
adicionais para a CMBH.

20. Responsavel pela elaboracao deste Termo de Referéncia

Nome: Mércia Fernandes

Cargo: Chefe da Secao de S igos Gerais

Y | %%
Mé, J‘")’ 4enIee Gerdd
21. Aprovacad'pelo.difétor da drea ou equivalente

Assinatura:

Nome: Guilherme Nunes de Avecar Neto

Cargo: Diretor de AdminiS/tagéo e Financas
Gu@d}m/d«z Avelar Neto

bWi IU:7 - "J//_
Diretor de Administragio e Fu;n_(;fas j

Belo Horizonte%fl dedC  de =g G

Assinatura:

- O arquivo eletrdnico deste Termo de Referéncia preenchido deve ser encaminhado por e-mail para
. sistemasdirafi @cmbh.mg.gov.br , juntamente com o envio do documento fisico 2 DIRAFL
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO |

TABELA DE ITENS

SECSER

109

LOTE

NO

BEM/SERVICO

CODIGO
COMPRASNET

UNIDADE

QUANTIDADE

CONVITE TIPO 2 - Papel
aspen, perolado, 180 g/m2, 4 x
4 cores, brasao em
policromia, formato 19,5 cm x
19,5 cm, laminacao fosca,
aplicacao de verniz
localizado. Podera ter
aplicacédo de foto e/ou
desenho. O convite deve ser
acompanhado do Envelope,
o qual deve apresentar as
seguintes caracteristicas:
medida aberta de,
aproximadamente 47,5 cm x
22,2 cm, em papel aspen
perolado, 180 g/m?2, aplicacao
de cor dourada especial,
impressao 1 x 0 cor. O
envelope deve incluir o selo
para fechamento de
envelope, seguindo as
seguintes especificacoes:
selo adesivo, redondo em
plastico transparente,
tamanho com 2 cm de
didmetro.

e Entrega unica (apos
aceitacao definitiva da
prova) no prazo de até
10 dias uteis.

110604

PACOTE
COM 250
UNIDADES

08
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CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE
CADERNO DE
HOMENAGEADOS - A

CAPA deve ser em papel
couché fosco, 240 g/m2, 4 x 4
cores, formato 15 cm x 46 cm
(aberto), com laminagdo
fosca, com aplicagdo de
verniz localizado 1 x 0.
Fechamento com 2 grampos
de 1 cm por modelo. O
MIOLO deve ser em papel
couché liso, 180 g/m2, 4 x 4
cores, brasao em policromia,
formato 15 cm x 46 cm
(aberto), contendo,
aproximadamente, 34
paginas impressas.

e Entrega unica (apds
aceitacao definitiva da
prova) no prazo de até
10 dias uteis.

110604

PACOTE
COM 100
UNIDADES

BOTTOM- Redondo, em
papel adesivo colorido (a cor
sera indicada na ocasiao do
pedido), tamanho 3 cm de
didmetro, com inscricio em
seu interior (também a ser
indicada na ocasido do
pedido), conforme arte a ser
enviada na ocasiao da
solicitagao do produto.

e Entrega Uunica (apds
aceitacédo definitiva da
prova) no prazo de até
03 dias uteis.

31003

PACOTE
COM 50
UNIDADES

32




SECSER| )} |

CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

ADESIVO A, branco ou
transparente, cor a ser
definida pela CMBH na
ocasiao do pedido, com arte
colorida a ser fornecida pela
CMBH no momento do

edido, tamanho 20 cm x 8 PACOTE
4 Em 31003 COM 50 04
' UNIDADES

e Entrega Unica (apds
aceitacao definitiva da
prova) no prazo de 03
dias uteis

ADESIVO B, tamanho 15 cm
X 25 cm, 4x1 cor,
transparente ou branco a ser
definidko no momento da
solicitagdo, para adesivacdo
em vidro dianteiro interior de

veiculos credenciados, com PACOTE
5 |arte colorida fornecida pela | 31003 COM 50 04
CMBH na ocasigo do pedido. UNIDADES
e Entrega unica (apds
aceitagao definitiva da
prova) no prazo de 03
dias uteis.
ADESIVO C - Retangular,
transparente ou branco,a ser
definida pela CMBH na
ocasiao do pedido. Tamanho
15 cm x 10 cm. Com arte
g |Colorida a ser enviada no | . oo gg&os? it
momento da solicitag&o. UNIDADES

e Entrega unica (apds
aceitacao definitiva da
prova) no prazo de até
083 dias uteis.




CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

SECSER

BANNER 3 - Impressao
digital 1.440 dpi, em lona
com ilhds, 0,90 m de largura
X 7m de comprimento,
colorido.

7 . 150115 UNIDADE
e Entrega Unica no prazo

de até 03 dias uteis,
apos aceitacao definitiva
da prova.

Arte a ser fornecida pela
CMBH.

15

CRACHAS EM PVC
BRANCO com uma abertura
na horizontal ou na vertical
conforme definicdo da arte
final, acompanhado da alga
com o afixador tipo “jacaré”, na
cor ftransparente ou branca.
Contétm o seu fechamento
com botdo de pressdo, PACOTE
proprios ao cracha. No PVC ) SOM B0
sera impresso em um de seus SR _ | UNIDAES
lados texto e/ou desenho 1503122

e Entrega uUnica (apds
aceitacao definitiva da
prova) no prazo de 03
dia Uteis.

Arte a ser fornecida
pela CMBH.

02

}&ry\aﬂw og’d’/u}fo CompRAS Ngh

& comida (150 #88)
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CONVITE PARA POSSE
DOS VEREADORES i
PREFEITOS E VICE-
PREFEITOS:

Capa:

Capa dura, laminagdo fosca,
aplicacdo de verniz e vinco
duplo, em papel couchét
fosco, 240 g/m2, 1 x O cores,
formato 275 mm x 285 mm
aberto. Contracapa em papel
couchét fosco, 150 g/mz2.
Bolsa:

Em papel supremo 230 g/m2,
de corte especial com faca
colado na contracapa, sem
impressao e lombada 13 mm,
275 mm de altura, por 120 mm

de largura.
MIOLO:
Composicao de folhas no PACOTE
9 forrr:jat.o de 130 mm x 275 mm, 110604 COM 100 7
sendo: UNIDADES

- 47 folhas 4 x O cor, papel
couchét fosco 170 g/mz;

- 1 folha do formato 130 mm x
275 mm, 1 x 0 cor, em papel
vegetal 120 g/m2

- 1 folha no formato 130 mm x
275 mm, sem impressdo off-
set em papel couchét 150
g/m2.

ENVELOPE:

Papel couchét liso, 160 mm x
305 mm, somado a dobradura
de 70 mm de dobradura do
envelope, e 10 mm de area de
colagem, impressao 1 x 1 cor,
230 g/mz

e Entrega Unica (apds
aceitacao definitiva da
prova) nao prazo de 10
dias uteis.
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SECSER

34

10

DIPLOMA DE HONRA AO
MERITO.

Impressdo em pergaminho
italiano 230g/m?, formato 438
mm X 315 mm, impressao 2 x
0 cor. Papel a ser fornecido
pela CMBH, no formato para
impressao.

e Entrega Unica (apds
aceitacao definitiva da
prova) no prazo de 05
dias uteis.

30775

UNIDADE

250

11

DIPLOMA DE TITULO DE
CIDADANIA HONORARIA
DE BELO HORIZONTE.

Impressédo em pergaminho

italiano, 230g/m2, formato 438

mm x 315 mm, impressao 2 x

0 cor.

Papel a ser fornecido pela

CMBH, no formato para

impressao.

e Entrega Uunica (apds

aceitagao definitiva da
prova) no prazo de 05
dias uteis.

30775

UNIDADE

250

12

ENVELOPE OFICIO,
TIMBRADO

Em papel off-set, 759/ m2, cor
branca, impressdao 1 x 1 cor,
formato 114 mm x 229 mm.

Apresentacdo em caixa com
1.000 envelopes cintados de
100 em 100.

Entrega Unica no prazo de até
10 uteis.

150881

MILHEIRO

90
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CARTAO R DE
CORRESPONDENCIA

Em papel opaline, 180 g/mz2,
cor branca, timbrado,
impressao 1 x 0 cor, formato
100 mm x 150 mm.

Entrega unica no prazo de até
10 uteis.

150819

MILHEIRO

15
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ANEXO

- MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL -

PREGAO ELETRONICO N° 27/2016

DENOMINACAO SOCIAL DA LICITANTE:

CNPJ:

A empresa acima especificada apresenta,
representante legal, proposta comercial para o certame epigrafado, conforme

por

intermédio de seu

0 seguinte:
PRECO
QUANTI 3 PRECO
ITEM BEM/SERVICO UNIDADE DADE UNI(E@;?IO TOTAL (R$)
CON\/_ITE ) TIPO _ g conforme PACOTE
especificagdo e condi¢cdes detalhadas
1 no edital (Termo de Referéncia/ COM 250 08
UNIDADES
Anexo )
CADERNO DE HOMENAGEADOS,
conforme especificacdo e condicbes PACOTE
2 ; COM 100 07
detalhadas no edital (Termo de UNIDADES
Referéncia/ Anexo I)
BOTTOM, conforme especificagdo e PACOTE
3 condicbes detalhadas no edital COM 50 32
(Termo de Referéncia/ Anexo ) UNIDADES
ADESIVO A, conforme especificacdo | PACOTE
4 e condicdes detalhadas no edital COM 50 04
(Termo de Referéncia/ Anexo I) UNIDADES
ADESIVO B, conforme especificacdo | PACOTE
5 e condicdes detalhadas no edital COM 50 04
(Termo de Referéncia/ Anexo ) UNIDADES
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PRECO
QUANTI ” PRECO
ITEM BEM/SERVICO UNIDADE DADE UNI('II;,;I)?IO TOTAL (R$)
ADESIVO C, conforme especificagdo | PACOTE
6 e condicdes detalhadas no edital COM 50 10
(Termo de Referéncia/ Anexo I) UNIDADES
BANNER 3, conforme especificacdo
7 e condicbes detalhadas no edital | UNIDADE 15
(Termo de Referéncia/ Anexo I)
CRACHAS El\/_l_ PYC BRAI_\ICEO, PACOTE
conforme especificagdo e condigbes
8 ; COM 50 02
detalhadas no edital (Termo de UNIDADES
Referéncia/ Anexo I)
CONVITE PARA POSSE DOS
VEREADORES, PREFEITO E VICE-| PACOTE
9 PREFEITO, conforme especificagdo e | COM 100 07
condicbes detalhadas no edital | UNIDADES
(Termo de Referéncia/ Anexo )
DIPLOMA DE HONRA AO MERITO,
conforme especificacdo e condicbes
10 detalhadas no edital (Termo de UNIDADE 250
Referéncia/ Anexo I)
DIPLOMA DE ,TI'TULO DE
CIDADANIA HONORARIA DE BELO
11 HORIZONTE, conforme especificagdo | UNIDADE 250
e condicdes detalhadas no edital
(Termo de Referéncia/ Anexo )
ENVELOPE OFICIO TIMBRADO,
conforme especificacdo e condi¢bes
12 detalhadas no edital (Termo de MILHEIRO 90
Referéncia/ Anexo 1)
CARTAO DE CORRESPONDENCIA,
13 conforme especificacdo e condicbes MILHEIRO 15

detalhadas no edital
Referéncia/ Anexo )

(Termo de
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OBSERVACOES: os produtos/servicos ofertados estdo de acordo com todas
as condicOes, especificacbes e caracteristicas previstas no ANEXO TERMO
DE REFERENCIA do edital respectivo, responsabilizando-se a licitante, com a
apresentacao de sua proposta, pela veracidade desta informacao.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL.: dias (minimo
de 60 dias, a contar da data final estipulada para a sua entrega).

Belo Horizonte, de de

Nome e assinatura de representante legal da licitante
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: ANEXO PADRAO
- CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL -
POR ITEM

1 - Para o julgamento das propostas comerciais, o(a) PREGOEIRO(A) levara em
consideragdo o MENOR PRECO OFERTADO PARA A INTEGRA DE CADA ITEM/DO
ITEM UNICO, desde que atendidas a todas as demais especificagées do edital e de
seus anexos, sendo desclassificadas as propostas que estiverem em desacordo.

2 - Os lances deverao ser ofertados pelo VALOR TOTAL de cada item/do item Gnico.

3 - Todos os pregos deverao ser cotados com, no maximo, duas casas decimais. Nao
sendo observada esta regra, serdo desconsideradas as casas decimais a partir da

terceira, sem arredondamento. | ~ p
p Al
(i
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ANEXO PADRAO
- CONDICOES PARA CONTRATACAO
POR MEIO DE NOTA DE EMPENHO-
- subitem 11.2 do edital -

1- PAGAMENTO

1.1 - A presente contratacdo possui os pregos definidos na proposta de prego
vencedora da licitacao.

1.2 - O pagamento serd efetuado, conforme periodicidade definida no ANEXO
TERMO DE REFERENCIA, por cobranca bancaria em carteira sem vencimento,
por depdsito bancario ou por outro meio que vier a ser definido pela CMBH, de
oficio ou a pedido formal e justificado da CONTRATADA, apds a execucgao do
objeto e a sua aceitagéo definitiva pela CMBH, no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis a contar, ainda, da entrega da correspondente nota fiscal (corretamente
preenchida e liquidada) a Divisdo de Gestao Financeira da CMBH, observadas as
demais disposi¢des constantes do ANEXO TERMO DE REFERENCIA do edital.

1.2.1 - A CMBH néo efetuard pagamento por meio de documentos com data de
vencimento pré-estabelecida.

1.3 - A liquidacéo da despesa somente seréa feita com o reconhecimento formal
pelo gestor da contratacdo de que a execugéo do objeto se deu de forma efetiva,
satisfatoria e atendendo a todas as condigdes contratadas.

1.4 - A CMBH né&o efetuara, em nenhuma hipétese, pagamento antecipado.

1.5 - A nota fiscal devera ser emitida pela CONTRATADA em inteira
conformidade com as exigéncias legais e contratuais, especialmente com as de é/
natureza fiscal, com destaque, quando exigiveis, das retencdes tributarias. X
T
N

1.6 - A CMBH, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal, especialmente
no que tange a pregos e quantitativos, devera devolvé-la a CONTRATADA para
que sejam feitas as corre¢cdes necessarias, reabrindo-se o prazo de 10 (dez) dias
Uteis citado no subitem 1.2 a partir da data de apresentacdo da nova nota fiscal
corrigida dos vicios apontados.

-~
1.7 - O pagamento realizado pela CMBH ndo implicara prejuizo de a
CONTRATADA reparar toda e qualquer falha que se apurar na execucdo do
objeto, nem excluird as responsabilidades de que tratam a Lei Federal n°
10.520/2002 e o Caodigo de Defesa do Consumidor, tudo dentro dos prazos legais @/

%

pertinentes.

1.8 - O pagamento efetuado néo implicara, ainda, reconhecimento pela CMBH de
adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as obrigacdes que lhe
séo devidas em decorréncia da execugdo do objeto, nem novacdo em relacéo a
qualquer regra constante das especificacdes desta contratacio.

)




2 - SANGCOES ADMINISTRATIVAS

2.1 - Pela inexecug&o total ou parcial desta contratagdo podera a CMBH aplicar
a CONTRATADA, além das demais cominacdes legais pertinentes, as
seguintes sancdes:
a) adverténcia;
b) multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na
execugao do objeto, até o 30° (trigésimo) dia, calculada sobre o preco
total do empenho;
c) multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o preco total do
empenho, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execuc¢édo do
objeto;
d) multa de 20% (vinte por cento) calculada sobre o preco total do
empenho, na hipétese de a CONTRATADA, injustificadamente, desistir
do objeto, quando a CMBH, em face da menor gravidade do fato e
mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual
da multa a ser aplicada;
e) impedimento de licitar e contratar com a Administragcdo Publica do
Municipio de Belo Horizonte pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

2.2 - As sancbes definidas no subitem 2.1 poderdo ser aplicadas pelas
seguintes pessoas, autonomamente:

a) letra “a” —> pelo Presidente, pelo Diretor Geral ou pelo gestor do
contrato;

b) letras “b”, “c” e “d”—> pelo Presidente ou pelo Diretor Geral;

c) letra “e” —> pelo Presidente.

2.3 - Os valores das multas aplicadas poderao ser descontados dos
pagamentos devidos pela CMBH. Se os valores dos pagamentos devidos nao
forem suficientes, a diferenga devera ser recolhida pela CONTRATADA no
prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da aplicagao da sancao.

2.4 - As penalidades somente serao aplicadas apds regular processo
administrativo, em que se garantira a observancia dos principios do
contraditério e da ampla defesa, na forma e nos prazos previstos em lei.

2.5 - Para os fins do subitem 2.1, entende-se por “preco total do empenho”
aquele assim indicado na proposta comercial da CONTRATADA, aceita pela
CMBH.

3 - RESPONSABILIDADES

3.1 - A CONTRATADA assume perante a CMBH a responsabilidade civil
relativamente a qualquer dano que a execugcdao do objeto por ela efetivada
venha a causar ao patriménio publico, ao pessoal da CMBH ou a terceiros.

3.2 - A CONTRATADA sera responsavel por todos os encargos devidos para a
execucao desta contratacdo, devendo remeter a CMBH os respectivos
comprovantes, sempre que exigidos, sem prejuizo da obrigacao prevista no

subitem 3.4. @VL/ \\ @\@
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3.2.1 - Em caso de a CMBH ser judicialmente condenada ao pagamento de
quaisquer 6nus referidos no subitem 3.2, a CONTRATADA devera ressarci-la
dos valores correspondentes, acrescidos de 20% (vinte por cento) a titulo de
honorarios.

3.3 - A CONTRATADA néo podera, a titulo algum, ceder o objeto da presente
contratacao.

3.4 - A CONTRATADA sera obrigada a manter, durante a contratacdo, as
condicoes de habilitagdo exigidas no processo licitatério, sendo obrigada a
encaminhar a G\ BH copia da documentagao respectiva sempre que solicitado
por esta ultimd. || |

i (Vi 20U

Marcia Ventura o5
/Mdrcla presidente d Comtssqaé%
permanente dé icita

Pregoeira




